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Uji Trayek Beru
Feremajaan
Armada Arqkutan
Umum.
Ferpanjangan ljin
Trayek
Pelayanan ljin
leidenlil
Pelayanan ljin
Khusus

Perda l(ab. Fati No.
14 Tahun 2002
tantang Remibusi ljin
Trapk

e. $smpgns.Utt$sst4- Pendaftaranfp+rnoh,
- lGndaraan bermotor

diba,rua diG*dung Fl(F
untuk diperiksa dan diufi
dengan alat uji
Pemohon mmrbayar
retibusidiloket
pembayaran
Pengmahan hasil uii bagi
yang lulus dan pnolakan
unluk perbaikan bagi
yans tidak lulus ug
Panasarqan PbtUjidan
pembubuhan Tanda
Samping (cat/ diker)
$elesai

f. Numpans Uii K€fuar:- Permohonan Numpang
uii

- Pernohon mernbayar/
melunasi biap Retribusi
Pengujian Tarhutang

- Frcaes Adminlsfr*i
- Selesai

Ptmedur Pelavanan :

a. Permohonan
b. Fernerilcsaan Berkas

Admnlstrasi
c. Kwiapan Arnada /

Kendaraan

- STNK Aali
- Buku Uji
- Rekornendmileunet

pengarfur numpang
ujidaridaereh asal- KPS/ KIP srtuk
angku&n umum

f. $Frat I- CopySTNK
- Copy Buku Uii
- CopyXFS/KPJ

bagi angkutan
umum

$yarat:
a. KTP
b. ljin Usaha

Angkutan
c.
d_

s.
t.
g.

h.

i.

ljin Generani / HO
STNK
Buku U$
Kartu 0rganda
,lasa Rahada
Kartu
Pengaruasan
l{artu ljin
Ferialanan
DafurTarif

$alana dan
Pras?rart
a. Formulir
b. Peralatan

Kanirr
c. Loket
d. RuangTunggu
e. Buku Uji
f. Fldt Uji
g. Bahan

Pengujian KB
h. AlatPKE

Mekanis

t hari kep bila
syaret lengkap

1.Ta
a. Mobil penumpang

Rp. 19.1300,00
b. MohilBus, l{obil

Barang dan
KEndaraan
khusr.m Rp"
23.5m,m

c. Kereta gandeng
an dan kseta
tempelan
Rp. 21.m,00

?.Biaya penggantian
tanda uji hrl<ala,
bEut, kmmt dan
segelRp. ?.5m,00

S.Biaya pengganlian
buku uj b,erkala
Rp.5.ffi,00

Memboyar pelunasan
biaya terhutang sbb :

a. Msbilpenumpang
Rp.19.ffiO,00

b.MobilBus, Mobil
Barang dan
Ksndaraan Khurus
Rp.23.5@,00

c. Kereta gandengan
dan kereta twnpelan
Rp.21.ffi0,@

Biaya Petayanan :

a.ljin Trayek
Rp. 100.00O,00
(limatahunJ

b.ljin lsidsntil
Rp.1O.000,fS
(pulang pergi)

c.l.iin Khusus
Rp. 15.0CO,00
(paling hma 3



* I bulan
pro56€
pendafiaran eld
pene&itart
kontrak/$PK

$arFna dfl!
Praearana:
a. Fmmulir
b. Feralaffin

l(enbr
c. RuangTunggu
d. l(endaraan

pnledo*an
kakus

$qrana dan
Prasarana:
a. Formulir
b, LokS
c. RuengTunggu

$varat:
Menyerahl<an fotocq'
]{TP

Svarat'
Fdocopy $UJK
dilrynpiri 1rung asli

PrmedurEghyenau
a- Mengisibhngko

b. Menuniukan bkasi
penYdshn

Prosedur PehYanan.
a" Pendaftanan
b- Penganrbilan dok"men
c. Pen*ceran
d. PcnehPan Ponwlang
e. Penerirnaan$FK

Bupati Fati Tanggal
15 Meiffi No.799/
8ffi/ 2006

FerdE Kab.Pat
No. 11 Tahun 20ff?

f . eetayanan Jasa
Usaha Pml'edahn
l&kus

2, Retribusi
klayanan
adminisffasi

Tatif
untuk septb hnk
ukuran 3 m* RP.

?5.m,m

Penelbitan h(q$Sn
a. sfd S.ffi.OS brif

Rp. S.000,ffi
b.51.Sm.00s|d

100.000.m tarif
Rp. SO.00O,S

c. 101.ffi0"0m$/d
250.ffi0.000 tarif
Rp. 1@.ffi0,00

d.2S1.000"000#d
5m.000.0Otarif
Rp.15CI"W,S

e. 5O1.000.000 ke atng
tarif Rp.2ffi.m,m

Penerbitan $urat
Peqiqtah {SFl$
a. eld 50.ffi.000 barif

Rp.10.000,00
b. $1"000.000 s'U

100.000,ffi krif
Rp.20.000,ffi

c. 1S1,000.mO $/d
ffi0.000.000t4r1f
Rp.3trSm,m

d. 2S1.000.000 srd
5ffi.m.m&rit
Rp. $0.0ffi,S

e. 5O1.000.W ks etas
tarif Rp. 1m.0m,00



a. Fengsftfaan
persampahanl
ke&rsihan

b. Re*ribusi
pelayanan
persamPahanf
kebersihan

Ferda Kab, Pati
No.OTahun ,l$l

PErda Kab. Pati
No.6Tahun 1S

Prosgdur Pelavanan:
- Penyediaan TP$ dan TPA

eamph
- Ferrgiembfian sampoh dari

TP$ dan pembuangan
di TFA

- P*ngnnrb*anemlPhdari
tempat-&mpat umum

- Penyediaan lernpt
eampah di tornpat-tBm pst
umurn

- Fengolahm sampah di
TFA

$varat_;
a. Sdiap pengambilan

sampeh ditmajiblcan
mempunyai ternpat
sampah yang
bentuk & penempat
annye tidak
msngsanggu
k#rsihan, keindah
an dan tidak
rnenyebablmn
p6ncemaraR

b. Penghasilsompah
wajib msnishkan
sarnpsh menurut
jenisnyemasing-
masing dalam setu
uradah, samph
organik dipbahkan
dari swnpah
arcrg*nik

c. Sett*p pedagang
yang menjaj*,an
barang dagangnn
dengan cara
dijinjlng, di6tikul,
didorong dan
pedegang l€kilirtra
waiib menyediakan
ternFt sampah
serta menjaga
kehrshan
lingkungan $€kitar

d. $eiliap pamilik dolcar
waiib menesang
kantorq kc{oran
kuda

$etiap hari

b.
c.
d,

Tempat
samp*h
TP$
TPA
Pengangkut:
becak, rnotot,
durnptuk

Rp. 7.ffi,001rn



Sarana dan
Pr*sarana:
a. FonnulirlMB
b. Flat Nwnor

IMB
c. t(ertas
d, PEralakn

kantor (alat
tnlis, lffinptlter)

e. Lakgt
t. RuangTunggu
g. Meia, kursi

12 { dua belm}
had keda
terhihrng heri
ke{a

Koeftsiofl bargunan x
besamya hgrga
sbndar / m'x luas
bengunan x 0,596
ditambah:
- biaya drninistr*$
- bia:n Pemerileaan
- Leges

4" ljin Mendirikan
Bangunan (lMB)

Perda f,l*.4 Tahun
1W

Prmedur Pelavanan :

@p
diaj*an ke S€lwi
Perijinnn DbkimPms lkb.
Pati.

b" PE$gns me*eliti berke
persynratan dihniu{cn

c. Feniniauan ke ldtEsiserta
pengukuran ROOI Line
dengan atran Yang
berlaku

d. Undengan pengambilan
IMB bffirta PernbaYaran
r$ibrni$Esuai dengan
Fede No.4 Tahun 1W

e. KsndBraanAngKul
an barang f
penumpan0 ttang
borcFraei di
wileph l(ab.trati
wajib mdengkaPi
tempatsarnpah.

t. engkuinn yang
menggunakan kk
terbuka yang
mr.ntannya bisn
rnengakibatlran
timbulnya samPah
harue difi"ttuP.

$uarat:
a. Pemohon

mangambilfqrmulir
di Wsi Per$inan
DiskirrpnsKab.
PdiJl. P. Sudirman
No. S Pati

b. Fsrnutirdibidan
dilsngkapi
parcyaratan sbb:
- FomcopyKfP

)nng bedaku
. Fcboopy hak

kepsmilikgn ah
Hnah / se*iff,kat
&nah

- Bila rrnmakai
bn*h orang lain
h*ru* dilamPiri
surail pemltataan
tidak kaberatan
dari yans WnYa
tanah di atas
maiarai

i Rp.6.CI@,00
- Gambar

I konsbuksi
I bnakas



5. Meein gilas /
alat barat

b. Retribusi
$tadiott Jop
Kusurnc Pati

Drum bekae

Perda Kab. Patii,lo 6.

Tahun ?ffi3 tenbng
Perubahan Abs Perda
No.lSTahun 1$SS
tontang Retibusi
Pemakaian Kekeyaan
Daerah Kab.Pati

F*rds Kab- PatiNo.6
Tahun ffi3

$K Bupati Fali No.
604.2/l?001

Prmedur Pelavanan :

Fermohonan di acc Kadinas
dan Kaeubdin, baru
dikdua*an

Ppqedur Pelavanqn.:ffiinas
dan Kasubdin, baru
diltduarkan

Prmedur Pehvanan :

DO aspal baru dapot
dieirknn

' Bangunan r.saha
dilengkapiljin
Gangguan, ljin
Lakad

- Bangunan
bo*ingkat
Cilend<aFi
perhitungan
ksnstuksi b€ton

- Untukbengun€n
usaha dllengkaPi
UKt /UPT

- fifusing-masing
pers taffitan
rangt<ap2(dua)

- Semua
persyaratan
lengkap, furmulil
IMB dilega$dr
Keeamabn
sffipat sesuai
lokmibangunan

$vara!.;.
a- Membayar Porsekot

dulu

$varat:
Langsung hayar

Svarat;
Membayar dulu sesuai
dengan jumlah yang
digunakan

SErana dan

trailer

Qar,ana.dan
Prasarana:
Ternpat

Sarpna$Fn
Pmearq$3.:
Oiangkut dengan
truk

0ari keluar
swnpai alat
berat mmuk

Oipaleisld
selesai

t hariRp. 125.000,m

t hariRp, $00.m0,m

1 drum Rp. 7.5CI0,00

7



ls krtanbn
Pcbmal€n

Fiaya aas
kesepaka&n
kelffnpk Peilernak
Pes€rta lB.

pemhyamn
harus dalarn'1
tahun barjalan

5 {lima) menit
Fehl.sanaan
lnsaminasi
Buatan
{peri*lanan k
l,*ffii
maksimall iam
torganfur€
bkffii)

3 (tiga) msnit
per ekar

Svapt;
a. FotacoPY KfF
b. FatmoPY sertifkat

tanah
c. Garnbar bkasi

tanah
d. Garnbar korntrukEi

bangunan
e. $urat FemYataan

pernohon
hrmabrai

l. Suratljin lM*

Svarat:
a. Betina Birahi &iologi
b. Laporan I Penninta

en Fehni

$Jrafat:
$ap{Pobng sahalah di
rB.

Srrarat:
a. Manga.iukan

p*rmohornn.
b" Psrminhan

kelompck

Bagi yang alqan mernakai
tanah dan bangunan &rEebut
harus mengajulcan
permohonan urrtuk
diterbiflcan sura.t iiin.

Proeedur Fehvan4n;
a" Fetani lapor langrung

atau leu,mt KonkkTani
kapada lnssrninahr
gdtetnpat

b. lnseminator larqnung
rnetayaniatau &bng di
kandang ternak Yeng
bersanghdan.

Fros#$r Felgyenan :

a- Ternak AkEeptor
lnssminasi Buatan 0B)
dikumptllen disuatu
lokffii.

b" Dilalcanakanrynerileaan
kebuntingan / kemajiran
oleh tim sekuligus
p*nYuluhan kePada
petemak.

Fraseduf PelaYanqn :

a, KelrnPokYang
bersangkutan
mernbuat Pennohsnan.

h. Pengwekan di laPangan
oleh Feilgas.

c. Fernbuatan

Ferda Kab. Pati No.
Tahun 2O03

$K Oirisn Petemaksl
No.?5105210IKfe0898
tenbngT& Caradan
$ya rat-$yarat Felatihan
serH Penyelenggarafitl
lnserninasi BuaHn.

K&putusan BuPat Paii
f'lomor 17 tahun ffi03
tentang Uraian Tugas
Dinas-Dinm Daerah
K*bupaten Pati.

Refribr*sitanah
dan bangunan.
larnbiran

lnssmimsiBuehn
(lB) Sapi Potcng,
$api Perah,
l(xnbing &n
Domba

Pemerilqsaan
Kebuntingan dan
Femeberanhsan
Kema$ran

3. Rekrynendasi
Usaha Pertenian



F{ewan Beear
Rp. 12.$CI0,ffi
Hewan Kscil
Rp. 1.ffi,00

Biaya se*uaidengan
iagno*a penyakitdan

Svarel:
Permintaan Kgteumen

S&rEL;
Permintraan KelomPk

$mnat:
$smpel{susu, daging,
blur)

Svarat:
a- Hellamn )m.ng akan

dipstong dib**na ke
RPH

b. Pefi.rgac da&ng ka
rumatr jagnl.

SYatet:
Laporan I permintaan
dari pemilik ternak

a. $eruara rutin Hugm
mendalangi Respsnden
untukmerndrtau harga
dan pluang Pmar.

b. Dilapnrkan Pada lffiMnd
Atasan dan Pusat

c. Bipantau vetiaP lani
berdasa*an korndttas'

Pqqsed,ur Pelayanpp ;
a. Pelmintaan Kelonipok.
b. Tim datang le lokasi

sesuai materi Yang
diminta.

Prqcq-dlurlelaxanas
affiiiimffi $ampl

{eugu, daging, tdur}
b. Fanerilcaan
dilaksanEtcan di Laboratorium
Kmmavet

PrreF4ur flshvalaJl:
Psnerilcaan diternpat
pernotongan fwnan baik di
RFH rnaupun cli rurnah jagal.

Prmedur Pahvanan-:
Feteyanan d$aksanalcan di
Klinik Hewan aEu di tempet
Pasien

Ferda KabuPalen Pati
f,lomor 15 Tahun 1ffi
tenbng Retrjbusi
Rumah Perrmbngan
Hewan

UU Nomor6Tahun
1$S7 tentanS
Ketentuan-Ketentlgn
Pokok PetemalcEn dan
Kesehabn Hennen



Svarat:
ffidirrman sanrple ke
Laboratorium
Dtagnostik

$rarat:
Ada arealterserang
OPTdibuldikan
dengan surat
rekonendasi d€ri
I€FT.

$vaqt;
Ada arealtersanang
OPTdibuldikan
dengan arrat
mktrnendasi dari
FOFT.

Labarato rium Diagnoslik

Blgsedgr Pehvan.ry Iffin
terseeng OPT

h. Disurvei oleh Pengendali
oPT {Flt}PT} PFL dan
hd*nti Tani

c. Dikeluarlan Surat
Rettsnendsi /.$urat
Feringatan hehaYa untuk
sryore dkendalikan dari
POPT.

d. $urEtPerminban Bon I
prniam dilamPiri$urat
Relffinendsi /$urat
P*ringahn dariPOFT.

e. Dieetuiui KePala
Dietannak.

f. Petugns Bagian Gudang
mwniniamkan alatYang
dibutuhlen.

Prmsciur Pehvanan :

a. Ada areal Pertanian
terserang OPT

b. Disurusi al*h Pengendali
OPr iPOPn FPL dan
frdanhi Tani

c. Dikefuarkan Surat
Rakqnsnd#ir$urat
Peringatan bahaYa untuk
ssgera dikendalikan dari
POPT.

d. Surat Fennint*an SonJ
prnjam dilannPiri $urat
Rekonrendsi f$urat

$alsnq"dan
Prasarana.
ATK {blanko
l*Foran)

$g!p$g {an
Pregrage;
a. Kendaraan

flinas
b. Laborabrium
c. Reogeen Kirnia

S,qFna $an
Prasqrqna:
a. Hand $prapr
b. ATK (blanko

Laporan)

1 (satu) hari

1 sld 3 hari



Rp.S0ffi,00 (leges)

Manyesuaikan harga
pasar.

2 (dua) srd 3
Siga) hari keria

1 (satu) bulan
sebelurn
rnunim tanmr.

$PEnP dan
Prsgat@*:
a. Kwnputer
b, Fwmulir /

Hanko
permahonan

$amna dan
Prasqrana:
a. Alatfuse$stng

Bsnih
b. Aldt Pengolah

an Benih
c. Gudang

Penyimpanan
Benih

d. Lantai.Jsnur
e. Gudang

Fnroa*sing
Banih

$Wral;
a. Fffiopy ljin

Gangguan rangkaP
4 (empaS

b. FotocupyKTP
rangkap 4 (ernpat)

c. Oata Mesin dan
kapEitas neEin.

$mllqt;.
Fengajuan RDKK oleh
Kelornpcil< Tani.

DiMnnak
f. Petugas Bagian Gudang

mengeluarkan bantusn
Pestisida.

Pro*ed,ur P4vangn :

a- Pengajuan petmohonan
dari pmilik Ferusahaan.

b. Pen$ecekan hkmidan
kapeeihamEsin.

c. Parnborian $rrat ljin
Usaha atau Tande Daftar
Usaha Penggilingan Padi,
Huller dcn PanYreohan
BEras"

F?mgdut Febvanan:
a" Fengaiuan R[t{K Benih

dari Kelornpd<Tani
kepada KePala D{stan nak
Kabupabn mi"

b. Untuk MniFworangan,
langsung ke Belai Benih
utama PadiWinong I

Dsse Buiniant
Kemmatan Wedariiaksa-

c. Fenlaluran Bsnih eesuai
kehuhrhan Fe{ani I
kelrnpokTani.

FP No. STh. 1971

tanHng Perusahaan
Penggilingan Padi,
HulkrdanPenyosoh
an Padi

Keputrsan DirJen
Tanamen Pangan
dan Hortikuliura
Noerror 1 Hukum.
50, 99.75 Tahun
1s75
Kepuh.nan Menteri
Pertanian ltls.8$W
kpeffP 250lll 1SB
tentang Pedornan
PernbinaEn
Ferusahaan
Penggilingan
Padi, Hull*r dan
Penyoecfian
Elerae.

12.ljin Usaha etau
Tanda Daftar ljsaha
Fenggilingan Fadi,
Huller danFwYosoh
an Beras

lS.Pengadaan Elenih
Fadi unhrk Pdani,
KelornpokTani.



r_AMptRAhl I Feraluran &upati Pati
l"lornar :26 Tatrinr
Tanggnl :1] Dcsomt*'2nc

JHHIS FFTAV&I{ST{, NAS&R H[,JK[.fM, FRSSE$ $&}I PMS$H&UR, FffiSYAKArAil,
se,RAHe F&hl pRAs&RAltA, WAKTU os${ stAyFr pgmvsrus,u

{ SEKTHRARmT $e#mAH }

Frosedur P*laSmnan

Sup*ti kepeda
Fesa yang
m*ngajukan
pterm*hnnan dan
prcpc*al Ranhran
$arana dan
Fra*arana
Pemb*ngunan,
Aspal kepada
Suhernur Jarru,a
Tengah"

?. iL,JK (ljin Usnha
Jasa Konstruksg
bagiPenymdia
Jaca Folaksane
Konstruksi.

lnstansi J*nis Pel*yanan

Bagian
P6mbanguF€n
dan Ke*ra

FEI\HLSTX

:rKlL flliFAFt

Permofrsnan Sesa, Carnat Prclp*sal nrernuat R.AB

{Renrana Anggaran Siaya}
dan Kehutuhan Sarana
Prasaran*.

P$se$eee*
1 (cetui sanrpai
d*ngan ? {dua)
minggu.

I {Se'l*f}sni
hari k*rja.

mengajukan pennohonan kepeda
Bupati, Fupati rnengajukan
perrnohonan kepada Guharnur.

Fernnhonl r*kanan rne:.rgajukan
permohcnan barul perpanjangan

lepada Bupati Fati Cq Katmg
Fernhangunan dan Kmna SetCa
Kab" Fati.

Femchan I Rpkanan
rnenga.iukan perrnohonan
baru/perpanjengan kepada
Bupati Peti 0q Kabag
p*rnbangr,lnan dan i(esra
$erda Kab. Pati yRng
dilarnpiri : Ft:to C$By
relkaman $BU yang telah
diregistrani dan berleg*s
Tahun 2t]CIS cleh LFJK
Fas trhoto berwarna
drrsktur ukurun 4 x S
sqtqnvqb.gH*ellgnbs*

wupA?fr p&'t't,

fzi
Tsi$lmI

;",?$%.w



LAillptRAl'l ll : Peraturan BupatiPati
Nomnr 26 fatnur 2OO

@r
JEiIIS PELAYAHAff, PASAR, F{UKUN4, PRS$E$ &Aru PRfi,$MSUR- FERStrARATAN,

SARAHA DAN FRASARAI{& WAKTU NAF{ BIAYA, PELAYAHAN
{ F|NA$ }

$ Jenls Pelaynnan Dasar Hukum Prosdur Pelayanm FersSarntrur $arann dnn
Prmrnna

waHtu
Penrcl*s{ig{

Biaya Felalnnan

as
hubungan
Pariw!.sah

L Pengujian
Kendaraan Banna*or

P*rda Kab. Pati No.
!2 Tahun ?003
t'enhng Retribusi
Fenguiian
Kendsraan Bennoior

Perda Kab. Pati l'{o.
t3 Tahun 20ff2
tentang
Penyelenggaraan
Fenguiian
Kendaraan Bennotor

a.

b.

Fe$qilart-KpndaBqg
Eqrn:o&r 4plFnta l{al!

Pendrfiaran/permoh onan
Kendarsan bentrotor
dibawa diGedung trKB
untuk diperiksa dan duii
dengan alat uji
Pennahon mwnbayar
retribusidi lckat
pernhlamn
Pengmahan hadl ujihgi
yang lulus dan pendakan
untuk perbakan bagi
yang tidak lulus uji
Pornasangan Flat Uji dan
pembubuhan Tanda
$amping {catf stiker}
gs4asai

Pgnqr{iisn 6snd?r.agn
BgrmgFr F€rkala
Feildafiaranlpermoh onan
Kendarasn berrnotor
dihara diGedung PKB
untuk diperiksa dan diuji
dengan alat uii
Pemofuon membayar
retriburid loket
pembayaran.

a.

b-

$rsrc!;
$TNK Asli
Regri*trasi ulitme
Rel$nendreiatau
Surat Persstr{uan
tiin Trayek (SlT)
untuk kendaraan
umum

b. $vgrat:- STNKASIi
- Buku uji asli
- KFS I KIF hsi

Kandaraan umum

S-aqltaglan
P[aspragq;
a. Formulir
b. Perala,tan

Kant'or
c. LokEt
d. RuangTunggu
e. Buku Uji
f. trlatUji
g. Bahan

Pengujian KB
h. AlsttrKB

Mekanie

$arana dan

b. Feralatan
Kantor

c. Loket
d. RuangTunggu
e. Buku Uii
f. PlatUji
g. Eahan

Penguiian KB

t harik*rja bila
elrerat lengkap

t harike{a bila
syarat lengkap

l.Tarif retribusi PKB:
a. Mobil ponurnpdng

Rp. 19,000,00
b.MobilBus, Mobil

Barang dan
Kendaraan
Khusus Rp.
?3,500,00

c. Kereta gandengan
dan kereta
tempelan RP.
2{.000,m

2.Biaya penggantian
tanda ujiberlala,
baut, karatdan
segel Rp. 2.500,00

S.Biayq pengganlian
buktr u$ berl€la
Rp.S.ffi,@

l,Tarif retribusiPKB:
a.Mobil&riumpang

Rp. 19.000,00
b.Mobil Bus, [0obil

Barang dan
Kendaraan
l(husus Rp.
23.S00,00

c.Kerah gandeng
an dan kereta
tempelan
Rp. 21.000.00



yang lulu$ dan penolakan
untuk perbailmn bagi
yang tidak lulr*s uji
Pernasangan Fht Uji dan
pembuhuhan Tenda
$amping {caUsliker)
Selesai

&nsu|.iRn [GndEraan
Eerrnoer ,Uqtuk MuB;j
$4gsuk
Pendaftaranlpemohona n
l(endaraan bermotor
dibarta ke Gedung FKB
untuk diperilaa dan diufr
dengan alat qji.
Pernohon meinbayar
rebibusi diloket
pembalraran.
Pengpsahan hadlujihgi
yg lulus dan panolakan
untuk perbakan bagi yg
tidak lulus ufr
Pemaeangan PHUjidan
pembubuhan Tanda
Samping {cat / stiker}
Selesai

Milhqi Keluar Daerah :

Permohonan Mutasi
Fermoftonan
rnarnbayarlrndunasi
biala Retibusi Fengujian
terhutang
Proses adrninistrasi dan
rnErcabut berkas
kendaraan uaajib uii
Salesai

c. Swrat:
- $fiK Asli
- RekornendasiX$Pff

untuk angkutan
urnum

- Sunat keterengan
mu&si dari daerah
asal

- Berkas Ujl tBuku Uji
lama dan karhl
induk )

d. $varat:
- Buku Uji Asli
- Fiskalmutreidati

SAf\{SAT/ Dipenda
Prgrinsiatau

- STNK AsliDaenah
yang dih*ju

$aB$a dan
PrqSarana:
a. Fonnulir
b, PEralatan

Kantor
c. LnkEt
d. RuangTunggu
e. Buku Uji
f. Plat Uji
g. Bahan

Pengujian KB
h. Alat PKB

Mekanis

$annF dan
@na:
a. Fonnulir
b. treralatan

l(antor
c. Loket
d. RuangTunggu

t hari kerja bila
Elarat lengkap

t harikerja bila
syarat lengkap

2.Biaya pengganthn
tanda uji berkala,
haut, kn*nat den
segol Rp.2600,00

3.Biaya penggantian
buku uli berkala Rp,
5.0m,OCI

4"&nda kehdambqt
an fi6 retiap bulan

l.Tarif RetribusiPKB :

a. Mobil penumpang
Rp. 19.000,00

b. MobilBus, Mobil
Bamng dan
Kendaragn
khusus Rp.
23.6m,m

c. Kerete gandeng
an dan kereta
tempelan
Rp. ?1"m0,00

2.Bistna penggantian
tanda uji berkak,
baut, ka*ddan
segel Rp. ?.500,00

3.Biaya pengganiian
buku uii berkala
Rp. &0CI0,00

Memhpr pelunasan
biayater-huhng *bb:
a. Mabilpenu$rpang

Rp. 19.ffi,00
b. MobilBus, Mobil

Barang dan
Kendaraan
Khusrrs
Rp.23.500,00

. Kpreta gandengan
dan kertrh tffipel
an Rp.21.000,00



as
;ehdan

t+.PeniCaiaan dab di
bidang Perhnian
dan Petamakan"

15.PLnt'uluhan
Pertanian dan
Peternakan.

l0.Bimblngan Teknis
Manaiemen tJEaha
Agribbnis Fertanian
dan Petemakgn.

1. Rumah $akit
Umum

Tidak dipungut biaYa

Tidak dipungut biaYa

Pendirian :

Rp. ?"000.000
Operasional:
Rp.3.000.0Q0

jamkerja.

$asuai
kebutuhan
materi
penyuluhan

$esuai
kebuilhan
materi
pety"tluhan

?3 ( dua Puluh
tiga ) hari keria

Eresprang
Tempat pertemuan

$aElfla dan
Prasarana:
Tempet Pertemuan

eraie-deo
PragqJHna j
1. Celclis
2. Berita aoara
3. KorrrPuter 1

bh

Sarana dan
Prasarana:
Data yang torsedia
rneliputi:
a. Data Praduksi
b. LuaE tanam.
c. Luac Pnen.
cl. Harna dan

pnYakit.
e. l-ahan dan

baku tanah.
f. Praduk$

Temak
g. Popul*i

Ternak
h. Laporan

Bulanan dryt
Td Bulanan
Peternakan

$aBryr danfire&;
Kdornpan Tani I Patani

Sesil.
Kelcmpcrk TaniI Patani

:$var$*,l.luin nendlrian
-*!w

Esssn&$il$us
a. Proposal

Fendirian Rumah

Daftar Finiam
$dentitm, Rina* /
ln#nsi) Penniniam

sakit umum:
Fcrto c$Py Akte
pendirian badan ;

Fctmpy sedifikat
taneh;

EE-EgduLFleyalsL
Ada iad\fi/al Yang cllzusln
bersia.rna.

@
RAa jadral Yang distlsu'1
bersama.

@
a. Pemohon mengajukan

permohonan tPrfttlis
diatas ksrtas bermdteffii
cukup kePada Bupati
ls*atKePala
Kantor Pelayanan
Perijinan TerPadu
kamudian ditsruekan ke
Kepala 0inar
Ke*ehatan KabuPaten
Pati uniuk cJiprosm-

Dishnnak pada jam kerja
mene..rlui Kasi Data dan
lnfinnnasi$ubdin Sina
FrnEram-

Permenkes No.9S/
MenkdPERllXll/86
Teirtaryg UPaYa
Pelayanan
Kesehahn Satasta
Dibida.ng Medik
Ferda lkb.Pati No'
15 Tahun zmg
t€ntang lain,
$ertiftkat dan
Rakornendasi
bidang Kesehatan



Perda Kab. Pali
No. 16 Tahun ffi
tentang Retribusi
luin, $ertifikat dan
Rskornendssi
bidang Kesehatan

b. Dinas l{eeehatan meneliti
berhas keksrgkapan dan
apabila kurang , pemohon
diberitahu le*ffi telepon I
surat unhrk melengkapi,
apabila berl€s tdah
lengkap dijadraral penlnjau
an l@ lokasi olsh Tim
Peneriksa perizinan CIinas
K*sehatEn K* kU
agnbih hasil pniniauan
telah sesuai yang
dituangkan dalam krita
6*am pemedksaaan,
kerrrudlan diterusks.n
kepada Bupti utk
dite&itlcan Keputuean iein,
setetah Keputusan irin
keluar l(epala Dinas
menerbitkan sertiff kat iein.

d. Surat keilarangan
dad Kepala Desa/
Lura.h mengenai
status tanah dan
bangunan lidak
dalam rengketa;

a, Fnftoccpy hin
Lokaei

f. Dokumen UKL /
UFL atau Amdal;

g. Fstoc-opy lzin
Mendi{kan
Banguna;

h. Denah bangunan;
i. Fotocopy hin

gangguan;
j. .$urat psm

penggunaan
p€norangan dan
dieed diaffi
kertas b€rme*arai
cukup;

k hin pengguriaan
lift apabita
bangunan
bertingkat

l. Rekomandmi
pensgunaan
pemd*m
k&karan;

m.$urat pemyataan
Fensgunaan air
bersih dan
bersadis
dilakukan
pemeiksaan
kualitas air setiap
6 {enam} bulan
oleh Dinas
Kosehatan diahs
ksrhs b€rnetsrai
cukup.



'\
1

i*in aeetWiang!
rumEh $aldt, unlw,t :

a).Fffii sspy lein
pendirian Kurnah
saldt Umum;

b)..$uo*nan
Srganieasi dan
Tata lrarja;

c). Dattar
ketenagaan baik
rnedb maupun
nonrredis;

1) Unfirk tenaga
MsdisdlkmP{ri:

a. rus coPY

iiereh;
b. $urEt

Penugasan &
registrei;

c. $urEt tein

Fml&k
d Rskrynendasi

dari ahsan
Mgi Pegarvai
Nag$ri
$ipilfCalon
Pqailtsi ft{qeri
$ptH Pegasei
Tidsk Te*eP

1lang bekerya di
insfiansi
Fernerintafi;

s" $urat
Ferqangkdan
dari Pemilik
Rurnah $akit
Umum.

3l un&h; ts$w$
Fsarat
dilarylri:

a. Ffito coPY



lzinParawat
$urat bin Keda;
Surat
pengangka-tan
deri pwnilik
Rumah $ektt
Urnum;
Rekonrendnsi
dari ahsan
bagi Peganrai
Negffi SipiU
CPt'lgtrTT Ygbekerja di
lnstansi
Perneilntah.

untulr Enaoa
Hldarl
dilampir:

a" Fobcopy ijuah;
b. Surat lzin Bidan;
c..$umt

pengangletan
dari pemilik
Rumah Sakit
Umum;

d. ftekomendmi
deri ahsan bagi
pNsrcpNs,Prr
yung beke{a di
lnstansi
Fmsrintah

4) Ufltuk hnesa
ilon llilediE
dllampifi:

a.Fots copy ijauah;
b.Sunat

pengangkatan
dad pernilik
Rumah $akit
Umum;



Rp,7S0.C00,-Ceklis 12 ( dua belas )
Berib acara hari herja.
Kryntrrter 1 blt

d) Rekomend*i
dari Badan
Peng*ras
Tenaga Atom
NaEional
mengnnai
wnggunaan
radiologi bagi
yang ada
inslalasi
radiologinya;

e) Sutat
pemyataan
kesanggupan
diahq kartas
bermet*rai
cukup untuk
mengilo.tti sisFnt
akreditasi.

f) Reliomgnd*i
dad Badan
Pengauas
Tenaga Nuldir
(aAPF[EN)
mengnnai
p6nggunaan
Radiologibagi
yang adE
instalasi
Radiologinya.

Untuk menrperokh izin
apoteh Pefishon
melampirkan
psr$yaratan:
a. Fotocopy Kartl

Tanda Penduduk
Apotekel

b. Fotmopy alde
pendirian bagi
yang ferUentuk
badan;

a. Penmhon meng4iutcan
perrnahanan tsrtulb
diatas kertas bem€tsrd
cukup knpada BuPali
leuat KePh Kanbr
Pelayanan PEtiiinan

ditsuskan ke KePala

Kabupaten Pati untuk,
diprmes

s. Surat KePutusan
Menteri Kesehabn
No.133?JMenkee/
SK/2m2 bntang
Perubahan Atas
Peraturan Hlentari
Kasehatan No. 9f2f
Menkes/P*r$O19gS
tentang lftfientuan
dan Tata Cara
Pemberian lzin



Perda Kab.Pati
No. 15 Tahun 2ffi3
tentang lein,
S€rtifilcat dan
Rgkomendasi
bidang Keeehatan;
Perda Kab. Pati
No. 10 Tahun ?0S3
tentang Rebibusi
hin, $srtifiket dan
Rekomendaei
bidang Kesehatan;
Keputusan Bupati
Pati Nonor 1 Tahun
2CI04 tentang
Pelunjuk
Pelaksanaan Perda
F(ab. Pati No. 15
Tahun 2003 Entang
lzin. $ertrfikat dan
Rekornendasi
bidang Kesehntan
den Perda Kab.Pati
No. 16 Tahun 2003
tentang Rebibusi
lain, $srtifil@t den
Rekomendasi
bidang Kesehatan.

D{nas Kosehatan menditi
berles kelenghapan dan
apqbila kurang , psrnohcn
diheritahu lentat telepon tr

Eurst untlk melengkapi,
apabila berftes tchh
Iengkap diiadwal peninjau
sn ke lolrei oleh Tim
Femerilea pariainan
B{nas Keeehatan l(ab PEt
apabile has,il peninjauan
telah ereuai yang
dituangkan dalam berih
acara perrreriksaaan
maka iein ditetapkan oleh
l(epala 0inas

6. Fotocopy Seilifikat
Tanah;

d. Sumt ke&erangan
dari Kepala De6d
Lurah mengerui
stahrs lanah dan
bangunan tidak
dalam scngkeh;

e. FEto copy izin
mendrikan
bangunan;

f. $PFL;
g" $unt pernyataan

penggunmn air
harsih ;

h. thfrar alat
peilertgkapan;

i. $urat pernyetaan
penggunaan
penorangan diahs
kertas bermefierai
cukup;

j. Surat pernyataan
Pemilik $arana
Apotik bntang
tidak terlibet dalam
pelanggaran
p6returan
perundangan
undangan bidang
oht

k, Fotmopy $urat
lsin Kerja/$urat
Penugasan
Apotekeq

L Fotmapy lja*ah
Apoteket

m. S;rat iein atasan
Mgi Apoteker
FN$;



n. $umt lolos butulr/
surat selesai masa

Apoleker lulusan
diluar trrovinsi
Jara Tengah;

0. Rekonrendasi
lkatan $Erjana
Fannaai lndonssia
Cabsng Peti;

p. Pemyataan dad
Apoteker tidak
belce{a
dipmusahaan
farmmi atau apotik
lain diatre kertas
berme'hnai cukup;

q. Pas ft*o beftuorna
Apoteker ukuran
4xBsebanyakS
lemhaC

r. [hftnr nema
Asietsn Apcekeq

$. Surat Farnyaban
kesanggupan
belerja brui
Asbten Apoteker
dictas keftas
bermetErai ankup;

t. Surat keterangan
sehat dari dolder
pemedntah brui
Apoteker dan
Asbtsn Apoteke[

u. Akto perjanlian

{apebila Apobker
Pengelola Apobk
tidak merarrgkap
Fernif,k saftrna
Apqtel$;

v. Foto capy hin



3. BalaiPengobatan Pennenkee No.92S
MoflkastPERYXf
86 Tentang Upaya
Pelayarnn
Keeehalan &uash
Oibidang Medik;
Parda. Kab.Fati
No, lSTahun 3ffi
tentang lein,
Se{tifikat dan
Rel@nrendmi
bidang Kesehatan
Perda Kab.Pati
No. 10 Tahun 2ffi$
tentang Retribusi
hin, Sertifikat dan
Relrunendasi
bidang Kesehatan
Keputusan Bupati
Fati No.1 TEhun
2004 tentarg
Pdmjuk klalsana
an Ferda Kab.Pati
Nomor 15 Tahun
?Offi tenbang bin,
Sertifikat dan
Rekrmsndpi
bidang Kesehatan
dan Peda Kab.Pati
No,l6 Th. ?003
tenhng Retribrr$i
lzin, $ertifikat dan
Rekornffidpi
bidang Keehatan

a. Fenphon mengqiuka.n
permohonan tertulb
dietae keltas bemeterai
cukup l€pada Bupati
l€m,at Kepla Kanbr
Pelayanen Pedjinan
Terpadu kemudian
dibruskan ke Kepela
Dinas l&aehab.n
lftbupaten Fati untuk
diproses

b. Dinas Kesehffin menditi
berkas kcl*ngkapan dan
apabila kurang , pernohcn
diberibhu lenvat tdepon /
surat unfuk melengkapi,
apabila berkas telah
lwtgkap dijedld
peninjauan l€ lokasi sleh
Tim Pernedlaa porizinan
Dinss Kesehabn Kab Fafi
apabila hasil peninjeuan
tehh wuai yang
dituanglcan dalam berita
acam pemerlksaaan
rnaica izin ditetapkan oleh
Kepala [trnas

w. Gambar denah
bangunen;

x. Foto sopy ilaeah
dan $lAA Asbten
Apoteksr.

1. Fobcopy Karhr
Tanda trenduduk;

?. Fotocopy Akte
psndidan basi
usaha yang
berbentuk kden;

3. Fotocopy izin
gan$guan;

4. $PPL;
$. Fo'tacopy sefiifikat

tanahl akts kontralq
S. Frrto copy lzin

Mendiriken
Bangunan;

7. $uat lcilerangan
dari Kepala DesaJ
Lurah mengenai
status tanah dan
bangunan tidak
dalam soryketa;

B. Surat pemyahan
pen$gunaan air
bersih;g. $urat pemyatraan
pensgunaan
psnerangan;

10. Daftar tarif,
11, Daftar sarans dan

prasaEna;
12. Daftar k*tenagaan ;

'13. $luKur organisasi;
t4. Pas foto bsrursrna

pemohon / ke'tua
badan usaha hagi
pcmohon badan
ukuren 4 x 6
sebanyak 3 lernbar;

1. Ceklis
2" Serita acara
3. Krynpterl bh

12 ( dua hla$)
hari kerja.

Rp.?50.0ffi,-

19



Kepufusan Menhri
Kwehatan ln'lomor
l424lhtlenkm/S'(f
X/mil? bntang
Fenyelenggaraan
Optfl€l
Ferda Kab. Pati
No. 15 Tahun 2003
bnhng lsin,
Serttfikat dan
Rskornendasi
bidang Kesehatan

a. Pemohon mengajulcan
permohomn tsrtulb
diatae kertas bennetsfrai
crrkup lwpada Bupali
lerrret Kopah l4antor
Pelayanan Perijinan

diteruslean ke Kepala
Dinas lGsehatan
lQbupaten Pati untuk
digosm

5. Fotocopy ljasah,
fctocopy $urat
Panugasan, .Surat

hin Pral&k dolder
p€nangsung jarreb
dan dolqfier
Pslak$ana Harian
apabila pdaksana
harian dokter;

16. Fotocopy ijasah
dan $uret lzin
FerarflEt $urst Ein
Kerja bagn perawat
pelaleana harian;

17. $urat pernyahan
kesanggupn
sebagai pelaksana
harian dishs k6nas
bermeterai cukup;

18. $urat p*rnyrataan
kmanggupan
sebagai ddfrer
Fcnanggung jsr/ab
diEtas keftas
berrnetsrai cukup.

, Fohrrpy lGrtu
Tanda Penduduk;

. Fo'borpy Alde
pendidan bagi
usaha !49 berbenu.rk
badan;

. Fotocoplr sedifikat
tanah;

. Fotocopy izin
$an[lguan;

. $FPL;

. Garnbar denah
bangunan;

. Fofiocopy izin

1. Cekli$
2. Berita ecara
S. Kornp$erlbh

12 ( dua belas)
hafi korja.

Rp.500.0ffi.'



c. Ferda Kab.Pati
f\b. 16 Tahun ?003
tanhng Retibusi
lzin, $erh'ftket dan
Rekomendasi
bidang Kes€haten
Keputusan Bupati
Peti Nomon I Tahun
?004 tentang
Fotunjuk
Pelaksanaan Ferda
l(ab.Pari Ns, 15
Tahun ffit*ntang
lain, $ertifiic;at dan
Rekanendaei
bidang Keaehatan
dan Peda Kab.Pati
hlo.l$ Tahun ?003
tanhng Retribuai
Ein, $ert?ikat dan
Reltqnendasi
hidang Ksehatsn

Dinas Kesehstan menelfi
berkaE kelengltapan dan
apobila kurang , pemohon
diberihhu lerrvat tsleFsfi I
surat unfuk melengkapi,
apabila berka$ tghh
lengkap dits'd{ral peninjau
an ke lokrei dsh Tim
Femeril€a perilina.n
CIin* Kesafrahn l(ab Fali
apabila hasil peninjauan
telah seuai yang
dituanglan ddam berifa
ftcara perneriMaan
rnals iein ditetapkan oleh
Kepla Cfna.s

18. $urat keterangan
I dari Kepala Desa/

I Luratr mengenai

I status tanah dan
I bangunan lidak
I dalam sengketa;
lg. Surat pernyataan

I penUgunaan air
I bersrh;
!f0. Surat pernyataan

I Penggunaan
I penBfangan;

it t. Oattar peralahn;
i12. Pas fofto bsrunma' pernohon, alau
' ketla b'adan usaha

bagi pemohon
badan hukr,nr
ukunn { x S

sebanyak 3 (liga)
lerflbar;

13. Daftar ketenagaan;
14. Foto copt' ilaaah

dan Surat lzin Kerja
Refraksionia
Optiei*n;

15. Surat pernyataan
kecanggupan
sebagai Palaksana
harian diatas ksrtas
bermeterai cukup,

16. $urat pernyataan
kasanggupan
sehagii 

]

penanggung .iauabdistas kerta i

berrfteterai cukup; i

17. Surat ketererngan i

sshat dari dokter 
Ibagi penanggung 
Ijawab dan I

pelaksana harian. I

zt



5. Rumah Bercdin I 1. Peraturan fulenteri

I Keefiaban F,l,o. 920/
I MenkedPERYXll/

I ge Tenbang Upaya
I Pelaynnan
I Kesehehan Sfrrasta

I OiUiAang Medik;
I Z. Perda Kab.Pali
I r.ro. 15 Tahun Zffi
I tentang lzin,

I Sertifikat dan
I Retccnendmi
I nioang Kesehatan

| 3. Ferda Kab.Pati

I No 16 Tahun 2003
I tenhng Rebibusi
I hin, Serttfikat dan
I Rekonena*i
I bidang Kesehatan

| 4. Kepuh.rsan Bupati

I Pati Nornor 1

I Tahun 2W4
I tentang Petunjr"d<

1 Pelaksanaan perdaI Kab. Pati l{o.15
Tahun 2003
t*nhng Ein,
Sertifikat dan
Reko{nendasi
bidang Kesehatan
dan Peraturan r

Daerah Kabupaten j

Pati Norrror 18 I

Tahun 2ffi I

tentang Retribusi I

lzin, Sertifikat dan I

Rekomandasi 
I

bidang Kesehatan I

a. Femohon mengaiulen
permohonan tertulis
diatas kertas bannefrorai
cukup kepade Bupati
le${at Kepah }(antor
Pelayanan Perijinan
Terpadu kemudian
diteruskan ke Kepla
Dinas lfuseh&n
lGbupaten Pati untuk
diprmes

b. Dinas Keseh*tan menditi
berkas kdenglcapan dan
apbila kurang , pemolun
diberitahu leuel telepon /
surat unfuk melengkapi,
apabila b6rl€s telah
lengkap diiadld
peninjamn ke lokaEi oleh
Tim Penrerika perizinan
fXnns Kesehatan Kab Pati
epabila hadl peninjauan
telah nesuai yans
dituangkan dalam berita
ecara perneriksaaan
rnal<a izin dltetaplmn cbh
ltupala Dina.s

n Fobcopy Kartu
I Tanda Pendudu(
? Fotocopy AHe

I p*Oiri"n bagi
I usaha yeng
I b€rb€ntuk badan:
b Fobcopy izin

I gangguan;
14, Fotocopy sert'fikd
I tanah;
F Fohcopy lzin
I mendirikan
I bangunan;

F s,PPL ffiu
I dokumen UKUUPL;

f $urat ketsrangan
I dari Kepala Desd
I Luran mengenai
i status tanah dani bangunan tidak
I dalam sengketa;
B. Surat pernyataan

penggunaan at[
L Surat pernyataan

pensgunaan
p6fiefangan;

10. Dafhttartfi
11. Saftar sarana dan

prasefana;
12. Dafrar kutenagaan;
I 3. $firktur organisasi;
14. Pas fofro berrirama

pemohon, atau
ketua bedsn usaha
bagi Mdnn usaha
bagi pemohefl
badan huklrm
ukunan 4 x 0
sebanyak S lsnbar;

1. Ceklis
2. Bprita acara
3. Kornputer 1 bh

12 ( dua bsls)
harike{a.

Rp.750.COO,-

x2



6. Labonatoriunn Kepufi,rsan fulenbri
Keseha&an Na.O#
MenkesElfi€m
tenhng l

Labaratorium i

KesehahEn $ffasta; IPeda Kab.Pati I

Fhmor 15 Tahun I

2003 tentang lzin, ISeiliftkat dan I

Rekonendmi I
bidang Keeehatan I

Perda Kab.Pafi I

t!o, 16 Tahun 20m I

tentang RetribL€i I

lzin, Sertlfikat dan I

Rekqnendci I

bidang Kesehatan I

a. Penrohon mengajulen 
Ipermchonan tartulb 
I

diatas kertas bermetrarai 
1

cukup kepada Bupati I

lsaaat Kepeb Kantor IPelayanan Perijinan 
I

Terpadu kerrrudian
ditsrrskan ke Kepala
Dinas lGsshatan
KabupEten Fati untuk
diposee

F5. Foto mpy Surat
I Penugasan, surat

I tzin Praktik dolqter

I p€nanggung jrurab

I dan dokter
I Pelaksana Harian
I apabila pelaksana

I narian dokter
[0. foto copy ijasah

I dan $urat lzin

I Bitlan bagi bidan

I pelaksana harian;
[7. Surat pemyataan

I keanggupan
I sobagai pelaksana
I harian diatas kertas
I Oermearicukup;
[8. Surat pernyataan

I rcar*ggupan
I sebagai dolder
I penanggung jaaab
I diatas kertas
I bermeteraicukuo.
I

I

11. Fotocopy Kartu
I Tanda Penduduh
'?. Foftocopy akte
i Fndirian basi

prnohon
berbentrk badan '

3. famcopv 
"*ttmfit&nah;

4. ffiocopy ijin
gsngsuan;

$. Dokum€n UKUUPL
atau Amdd;

6. Fofincopy lzin I

Mendirikan
Bangunan; i

1. Csklis
2. Berita acara
9. Kornputer 1 bh

12 { dua klas}
harikeria.

Klinikkuzus
L Fafologi Utanra

Rp.?.000,ffi
2. Patologi Madya

Rp.900.C80
3. PatolryiPra[ema

Rp.S00.000
4. Farasitdogi

Rp,700.ffit)
5, Mikrobblcgi

Rp.600.ffi
6. KlinikUmum

Uhma Rp.5ffi.000
7. Fratarna

Rp.400.ffi
L Pratama

Rp.400.ffiCI
9. Utama Rp.5O0.000
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kti Nornor 1

Tahun 20Od
bntang Fetunjuk
Felaleanaan Fer&
Fkb.Pati l*. 15

Sertifilct dan
Rekofirendmi
bidang Keschstan
dan Ferda l{eb.
Fati No.10 Tahun
2003 tentang
Retribu*i lzin,
Ssrtifikat dan
Relffnendasi
bidang KeEehatsn.

barkas kelengkapan da.n
apabila kurang , pomohon
diberihhu laa*at telopan /
surd unhJk melengkapi,
apabila berkas talah
lengkap diiadrral
poninjamn ke lokmi ohh
Tirn Penreriba perizinan
Dinas Kesoffin l(ab Fati
apabila hasil peninjauan
t*lah s*uai yqng
dituanglen dalam beritra
acara Fnorkssaan
maka izin ditehpkan oleh
Kepala lJnas

7. Surat keterangnn
dari Kepla De$al
Lumh mengenai
status tana|/
kngunan tidak
dalam sengkah;

8. $urat pernyataan
pEngunaan air
bersih;g. Surat pernyataan
pongsunsan
penefangan;

10" Pernyataan
keadiaan
mengikuti prCIgram
psrnantapan mutu
diatas lrertas
bermetarai cukup;

11. Fas iuto hrvr€rna
pernohon, atau
ketua badan bagi
pemahon
berhentrk bath.n
ueahaukuran4xB
sebanyak $ (tiga)
lernbar;

12 Dafh'r saranq dan
prasarana;

13" Sata kebngkapen
bangunan
la.kratodum;

14. Daftar k@nagmn
tdrnis maupun
adrninitrasi;

1$" $urat pemyataan
kesanggupan
sebagai
psnanggung javiab
diatas kertar
bermeterai cukuD;



7. TokoQbat Surat Keputsan
Menleri l(sehatan
No.1331/Menkee/
$Kfam? tentang
Ferubahan Ah
Peraturan Menteri
Kesehahan Nc. 167/
Kab/B.VlllllS72
bnhang Pedagang
Eceran Obat;

a. Femohon mengqiulen
pennohonan tsrtulb
dia,tas kertes barmgterai
cukup kspada Bupati
le{rtet Kepala l{antpr
Pelayanan Perljimn
Terpadu kemudian
diteruskEn ke Kepala
Dinas Kesehatan
Kabupaten Pati untuk

16. Fernyataan sbg
pehksana tenaga
analis diatas kertas
bermeterai cukup;

17. Pernyataan sb
tenaga pelaksana
tenaga per:auaat

diatae kertas
bermeterai cukup;

18. Pernyataan tenaga
adminbtrasi diatas
kErtas hemebmi
cukup;

19. ffimopy tjaeah
penar€gsngia.orah ;

?0. Fffiocopy rFrenh
$urat ljin lftrja /
registra$ analis;

?1. Fotocopy ijasah
dan $urat lzin
perativat;

Z. F&opy iiasah
knaga
adrninistrasi;

?3. Fotocopy riasah
suFervisor;

24. $unat K*terangan
$ehat dari DoHel
Femerintah un&k
$Fr?luf, tenaga
pelalcana.

1. Fotocopy ltartu
Tanda. Panduduk;

?. Fotocopy alde
pendirian bagi
usahg lEng
berbentuk badan;

3. Fotwpy sertifikat
tanah:

4. Fotocopy izin
mendirikan

1. Ceklis
t. Berib acara
S" Kornputer 1 Hr

1? (dua bles)
hari kerja.

Rp,200.0ffi,-



2- Ferdg Kab.
fS. 15 Tahun 2ffi3
tentang hin,
'$crtifil€t dan
Rekomsndmi
bidang Ksehatan
Ferda lftb"Pati No.
16 Tahun 20S3
tnnhang Retribud
lein, $ertTikat dan
Rekrynendmi
bidang Kesehatsn
Keputusan Bupati
Pati No.l Tahun
20S4 tenhng
Pe*uniuk Pelalcsana
an Perda Kab.Pali
No.15 Tahun ?ffi$
bntang lein,
$ertifikat dan
Rekrynend*i
bidang Keeehstan
dan Parafuran
Daerah l(abupcten
Fati Nonpr lts
Tahun 2ffi
t*nhang Retribud
[ain, $ertifikat dan
Rekryn*ndmi
bidang Kesehakn,

Dinas Keseh$n menditi
barkas kelengkapan dan
apbila kurang , pemohon
diberitahu leuat talepon /
surat untuk malengkapi,
apabila berkas telah
lengkap diiad*ffi I peninjau
an ka lokmi qloh Tim
Pernerilsa perizinan
Dinas lfteehaban l(ab Patt
apabila ha$il psninieuan
telah scsuai yang
dituanglen dalam bertla
acara Fmeriksaaan
rnaka iein dilefrapl€n obh
Kepala Dinas

S. Frrtocopy iain
sangguan

S. $urat ketarangan
dad Kepala Desd
Lurah mengenai
s{stus knah dan
bangunan lidak
dalarn sengkets;

7. Pts foto benrnnra
panotron. atau
ksfta badan usaha
bagi p*mohon
badan hukum
uhuran .l x I
s,abanyrk 3 (tga)
tembar;

L Daftar obat-obahn;
9. $urat pernyataan

rnernh'ungkus
dietae
bermeterai cukup;

10.Foto copy ijaaah,
$urat lain Kerja
Asbten Apoteker
dan $urat lain
Aisistsn A@er
($rAAt;

11.$urat pemyataan
Ashsien Apobker
seleku pensnggung
jaumb dan sanggup
bekerja secara
penuh diahs kerbs
benn€t€rai cukup;

12.Surat Keterangan
sehat dari dokter
pemednbh untr&
pemohon dan
Fnanggung jar,vab.



PraKek Bercmra
DolderUmum, Gigi,
$pesialb, Spesiali$
Gigi

1. Femturan Menteri
Kesehatan No.
S20/il!enke€/PER/
XIUBS lentang
Upaya trelayanan
Kesehatan Sr!fifr$ta
Dibidang Mditq
Perda Kab.Feti
hlo. 15 Tahun
?003 tontang lein,
$sftifilffit dan
Rekwnendmi
bidang Kesehatan
PEraturan Saerah
l(abupaton Pafi
Nomor 1S Tahun
2CI03 tentang
Retribusi lain,
Ssrtitikat dan
Rekomendmi
bidang Kesehatan
Keputusan Bupati
Pati l.lomsr 1

Tahun 2004
bntang P*rnjuk
Felaksanaan
Peraturan Daerah
Kabupaten Pati
Nomor 15 Tahun
Xlffi tenbng lzin,
$ert'H<at dan
Rekmnendasi
bidang Keselmtan
dan Peraturan
Daerah l(abup,atan
Fati Nsnor 16
Tahun 2003
kntang Rebibusi
lzin, Sertifikat dan
Rekomendasi
hidang Kmehatan.

,

a. Pernohon m*ngajukan
parmohonan tertulb
diatas kertas bermeterai
cukup lepada Bupali
lsnrat K*peh tdantor
Felayanan Peiijinan
Terpadu kemudian
diteruElen ke ltepala
Dinas ldesehatan
l(ahupaten Pati untrlt
dipioseo

b. B{nas Kemhatan mgneliti
bsrkas kclengkapan dan
apabila kurang, pemchon
diberitahu ln*at telepon /
surat unfuk melengkapi,
apabila berkas telah
lengkap dijad,lfal
peninjauan ke lokmi oleh
Tim knerilea porizinan
Dines Kesehatan Kab Fa{i
apabila hasil peninjauan
tela.h seeuai yang
dihianglmn dslam berih
acara psneriksaaan
maka izin diletapkan deh
Kepala [trnas

1. Fotompy l{artu
Tanda Fenduduk;

2. Fotocopy slds
pendirian bagi
usaha berbentilk
badan;

S, Fotn*rrpy sertifikat
hnah;

4. $FF{_;
S. Fortocopy iein

gan0suan;
6. Fntocr:py iain

mEndirkan
ha*gunan;

7. Surat keterangan
dari Kepa|a De$al
Lumh mengenai
status knah dan
bangunan tidak
dalam sengketa;

8. $urat p,arnyataan
p*nsgunaan air
hersih;

S. $urat perryataan
psnggunaan
pensrangan;

10. D*fiar ketanagaan ;

11.Dafhr nama dokter
Urnurn, gigi,
Spesialis, $pesialb
gigi yang 

i

rnelakukan praktek j

hersama; 
I

12. $urat ljin Pralr.bk 
I

dokter lJmum, gigi, 
I

Spesialis, Spesialis 
Igigi yang 
I

melakukan praktek 
Ibersama; I

13..$urat pemyataan 
I

dokbr penanggung 
I

jawab dbtas kertas 
I

bermeteraicukup: t

1 Ceklis
? Berita acara
3 Kornputer 1

bh

'12 {dua bel6}
hafi kerja"

Rp.2.0ffi,C00

1"r



Rp.1$0"ffi,-

tr4. Surat pemlqtaan
dari dal*er Umurn,
grgi, $pesialis,
$pesialis gigl yang
melekukan praktak
berserna dietae
k*rbs bermeterai
cukup;

15. Fotocopy ija:ah ,

SIP ,SlK Perawat ,

ilazah dan SIB
Bidan apabila
dibentu t*naga
perawathidan
disertsi pernytataan
diatas ksrh*
bernneterai cukup.

Fctocopy l{*rtu
Tanda Fenduduk;
Fffioopy alse
pendirian bagi
uEaha berbmtuk
badan;
Fotocopy ssttifikat
hnah;
Fdmopy surat izin
mendirilcan
bangunan;
Fceocopy irin
gangsuan;
SPFL;
$urat keterangnn
dari Kepala Besal
Lurah rnengenai
status tanah dan
bangunan tidak
dalam sengksla;
$urat pemyataan
psnggunaan air
betsih;

1 Ceklis
2 B*rita acas
3 Krnputer 1

bh.

12 { dua belas }
hari kerJa.

a. Penrohon mengajukan
prmohonan tsr*rlb
diatas kertaE bermeterai
cukup lepada FupEti
bqvat Kepoh Kanbr
Pelayanan Pe{inan

diteruskan ke Kepala

Kabupaten Fati untuk
dipose*

9. Sslon Kecanlikan Keputusan Kepata
Bndan Fongavrtm
Obat dan
Makanan Rl No.
HK.000s.4.1745
tenbng Kosrnetika
Pede Kab.Pafi
No. 15 Tahun
2003 tsntang lzin,
Ser0'fil€t dan
Rekwnandrei
bidang Ksehatan
Perde Kab. Pafi
No" 16 Tahun
?003 tentang
Retribusi [ein,
Sertifikat dan
Rakornendasi
bidang Keoehatan;



d- Kr*putusan
Pati No. 1 Tahun
2AQ4 t*ntang
Peftnjuk
Felsksanaan
Peda Kab"Fati
Nornor 1$ Tahun
2003 bnhng lein,
$ertifikat dan
Rokomendasi
bidang Kesehahn
dan Perda Kab.
Fati No.1S Tahun
?003 tentang
Re*ribqJei lein,
$ertifikat dan
Rskornendmi
bldang Kesehatan

$urat pemyahan
psngguman
penorangan;

0. Pas liots benttarna
pernohon , efiau
ketua kdan usaha
hqgi pernohon
badan hukunr
ukumn 4 x S
sebanlak 3 ttga)
lernbar;

1. Foto copy ijasah I
sertifiiffit kurEus
ahlikecantikan;

2. Esttarke{enagaan;
13. fioh? copy Surat

lzin FraKek dokter
kon*uftan (bagi

lrang
rnenggunakan
dokter korrsultan),

4. llurat keterangnn
sehat dari dolder
pemedntah untuk
s rnur tenaga ahli
kscaltikan;

1$. $urat pemyataan
kesanggupan
siebagai dokfer
ksncultan diatas
kertas bErmEtsrai
cukup;

16. $urat pernyataan
kesanggupan
sebagai ahli
kEcantihart datas
kertas bemeterai
cukup.

b. Sinas Kesehatan mendili
bsrkm k*lengkapan dan
apsbila kurang , pernohon
diMrihhu lemat tdepon /
surat unfuk rnelengkapi,
arebila berl€s telah
lengkap diiadnd
peninjaraan k+ lokmi oleh
Tim Pernedba perieinan
S(nas Kesehaten Kab Pali
apahila hasil peniniauan
telah wuai yang
dituangkan dalam berita
acara perneriksaaan
rnaka irin diteftapkan oleh
Kepala finae

29



12 (dua belas)
hari ke{a.

1 Ge'klis
?, Berita acara
3 Kornputer I

Bh.

Fohcopy Kartu
Tanda Penduduk;
Fotrcopy akte
pendirian bagi
pemchon berhen0:ft
hadan ;

Fotocnpy sertifikat
knah;
Fatwrpy iain
gan0suan;

. Fotacapy surat irin
mend[riken
bangunan;
$ppl;
$urat pernyakan
F€nggunaan air
bersih;

. $urat ParnYataan
psnsgunaan
pBnerangan;
$urat koterangan
dari Kepala Sesa/
Lumh mengenai
statue tanah dan
hangunan tidak
dalam songketa;

0. Foffiopy "tjaaah I
s#rtifikat kunnus:

penanggungjaumb
teknla

l?. Surat keterangan
sohat dari dokter
pernerinhah;

permofionan tert$li$
diatas kerhs bermE{erei
cukup lcepada Bupali
lerr*nt Kepsla Kanbr
Felayanan Perijinan

diteruskan ke lGPala

[tabupabn Pati untulq

diproses

b. Dinas Kesehabn monelif
berkae kdengkaPan dan
apabila hurang , Pemohcn
diberihhu lerrmt tdepon /
surat untrk melengkaPi,
apahila berl*s tehh
lengkap d[iad*d
peninjar.ran ke lakc$i o,leh

Tim Perneriksa Perizinan
Dinas Kasetmtan l(ab Pali
ap'abila hasil peniniaua.n

t*lah aesuai Yang
dihrangkan dalam berih
acara Pemedksaaan
nraks iain ditefiapkan oleh
Kepala Dinas

No. 15 Tahun 2&i
bntang lzin,
Mifil<at dan
Rekornsndmi
bidang Keehatsn
Perda Kab.Pati
Namor 16 Tahun
2m3 tentatg
Retribusi lzin,
se.rtinkst dan
Rekomcndffi
bldang Kesehatan
Keputrsan Bumti
Pati Nomor 1 Tahun
?m4 tentang
Fstuniuk
Felalqsanaan Perda
ttub. Pati N,l. 15
Tahun 2003 &ntang
kin, $ortifrkEt dan
REkomendasi
bidang Kesehatan
dan Perda l4fib. Fati
No.16 Tahun ?00$
tentang Refihusi
lein, $ertifikat dan
Rekomendasi
bidang Kesehatan



1 Ceklis
2 Beribacara
3 l(omputer 1

bh"

13, Fas fsto bennarna
p,omahon atau
ketua badan bagi
p*rnofmn tsdan
usaha ukuran 4xt5
sebanyak 3 Sga)
lembat;

4. Saftar katenagatn;
S. Daftar poralatan

yang digunql*n.

1. Fotacopy Kartu
]'anda Fenduduk;

Z Fotocopy alde
pendirian &adan;

3. Fotxop3l sertifikat
tanah;

4" Fotacopy surflt lein
i.{endirikan
Hangunan;

$. S;rat lwterangan
dari l&pela
llesa/Lurah
msngenai slafuE
taneh dan
bangunan tidak
dalam sengketa.

6. Fotocnpy ltin
gffn$lguan;

7. PaE fato beru*arna
ukuran 4 x E

sabanyak 3 {tiga)
lanbar Ketua
Sadan:

8. $urat keterangan
sehat dari dal**r
Femsdntah unluk
$ernu& tsnesa ;

S. traftsr katenagaan;
10. Fotosopy rBsah

penanggung
jauab;

Peraturan Menteri
Kesehaian Nq.J42Y
Menkes / Fer / lll /
lg$l tenhrg
Penyalur Alat
Kesahatan;
Ferda Kab.Pali
Ns. lSTahun 2ffi
tcntang lzin,
Sertifikat dan
Rekrynendmi
bidang Kese*ratan
Peda Kab.Pali
Flo. 16 Tahun ?t)0$
tentang Retribusi
lein, Sertifikal dan
Relrornend*i
bid*ng Kmehahn

a. Penmfion mongaiukan
@rmohorsn tertulb
diatas kertaa bernnefierai
*ukup kepada Bupati
lelrat Kepala Kantor
Pelayanan Perijinan
Terpadu kernudian
ditaruskan ks Ke@a
Dinas l{eseh#n
Kebupaten Fati unfuk
diprmeo

b- Dinas t{es€hatan mendiE
berkas kelenglcapan dan
apabila kurang , pamohon
diberitahu leumt telepn /
surat untlk melengkapi,
apabila hedee telah
lengkap diiedr$al peninlau
an ke lok€i oleh Tim
Pemerilea periainan
Dinas Kesatstan Kab Pati
apahila hasil peninjauan
telah se"suai yang
dituangkan dalsm berita
acara perneriksaaa.n
maka izin ditehpkEn oleh
Kepala f,lfrnas

12 ( dua b€las )
hari keria.

Rp.200.ffiO,-



'lZ.Pemulrearan
Jenasah

Kepuhrsan Bupati
Pati Nomor 1

Tahun ?m4
tsntang P*njuk
Pelaksanaan frerda
Kab.Fati Fb. 15
Tahun 2m3
t*nhng [uin.
Sefrifiket dan
Rekornendasi
bklang Kesehfftan
dan Psrda Kab.Pati
NIo-lS Tahun 200&
tentang Retriburfi
lain, Sedifikat dan
Reksnendwi
bidang KsehEtan

Keputusan Menteri
Kesehatan f'lu.
llS9Aflclenl(e$€K/
I)U1S9S tenhne
Psnulasaffan
Jsnasah;
Perda Kah.Pati
No. 15 Tahun ?003
trentang leir,
Sertrikat dan
Rekqnend*$i
bidang Kesehatan
Parda Kab. Fati
No. 16 Tahun 200$
tenHng Ftebibusi
lrin, $ertifikat dan
Rekqncndmi
bidang Keeehatan

a" Pemohon mengqiukan
perrnohorun tartulb
diatas kerh6 bermeterai
cukup kepada Bupali
leis,st Kepala ldan$
Pelayanan Fedjinan
Terpadu kemudlan
diteruEkan ke Kepala
Dinas lfusshata.n
Kabupaten Fati untuk
diproses

$umt keterangarr
pengaleman
mengelola alat
kesehakn bagi
penanggungjawakr;
Ssfkrr jenh alat
hesehstan.

Fotueopy !{ertr
Tande Ferrduduk;
Fotocropy Ekte
pendlrian bagi
usahE berbentuk
Badan;
Futtrcopy seilifik;rt
tanah;
Fubccpy surat hin
Mendirken
Bangunan;
Fotocopy surat hin
Gangguan;
SPPL, dokut'ngn
UKLfUPL etau
AMDAL;
Sumt pernyat*an
penggunaan air
bersih;
$urat pernyataan
pensgunaan
penerangan;

1 Ceklis
2 Bsrita mara
3 Kutrputer 1

bh.

12 { dua betas)
hari kerja.

Rp.2S0.ffiO,'



Surat ketersngsn
dari Kepala De$#
Lurah meng*nai
sl'frtus ianah clsn
bangunan tidak
dalarn sengkeia;

0. Fas fofto ber$,ama
uhuran 4 x t3

*banyak 3 trga)
lembar;

1, Safbr kettnagaan;
2. Surat kotetangan

sohat elad cldder
pemednlah ur*uk
se(nua tenagn;

3. Foto copy iyasah

Fsnan$Sung jaunab;

4. "$unrt ketenangan/
p*rnyataan
pengalaman
menargani Usaha
Fenrulagaman
Jenaeah bagi
pcnanggung.iays$

5. Daftar jenb alat
yans
digunakarr.

Fsbo{:+py lfurtu
Tanda Fenduciuk;
Fafiocspy Akte
pendirian bagi
uEaha berhentuk
kdan;
Frtoc*py sertifikat
blnah;
Fatmopy ljin
gafigguan;
SPPL;
Fotocopy lain
Msndirkan
Bangunarr;

1 Ceklis
2 Berita acara
$ Kcrtputer 1

bh

12 ( dua helae)
had kerja.

Fati f'lo. 1 Tahun
?0t)4 tentang
Petunjuk Felaksana
an Perda Kab.Pali
N0. tS Tahun 20Ct$
tsntang kin,
Seftifikat dan
Rekornendasl
bidang KeEehakn
dan Peda Kab-Fati
hls.1$ 'fahun ?0(B
tentang Ret$busi
lein, Sartifihat dan
Rekomendmi
bidang Keeehatan

Feraturan Menteri
Kesehahan No. 104
/Menkes/FsrnU
1g$S tentfing
Rehabiliksi Msdik ;

Parda Kab.Pati
No. 15 Tahun 20&3
tentang lzin,
$ertifikat dan
Rekonrenelmi
hilang Kn*ehatan

nas lieseh#n rneneliti
bsrkas kelengkapan dan
apabila kumng , pernohon
diheritahu lmnnl telepon /
suret untuk rnalengkapi,
apabila berkas telah
lengkap diiaeval Beninjau
En ke lolcmi oleh Tim
Fsmerika perizinan
f,tinas Kesehatan Kab Fali
apabila hasil peninlauan
telah' *esuai yans
dkuangknn dalam berih
&ca,ra perrrerksaaan
m*&m iain ditetapkan $teh
Kepala Fina.s

a. Fernohon m*ngqiukan
p*rmohonan tertulb
diatas kertas bermeterai
crrkup kspeda Bupati
lewat Kepala Kantor
Palayanan Perijinan'Terpadu kernudian
diteru*lmn ke Kepala
Sinas lbsehatan
Kabupaten Pati untuk
diproeeo

13.Rehabilitasi M€dik Rp.250.ffi,-



Ferda l&b. Pali
t{o. 16 Tahun 20ffi
tenFng Refibrisi
lzin, $artifikat dan
Rekwnendsi
bidang Keaehatan
l(eputusan Eupati
PRti Nomor 1

Tahun 2m4
tsnfieng Patuniuk
Pelnksanaan Ferda
ltub.Pa$ No"15

Ssrtifikst dan
Rekqnmdsi
bidang lftsehatan
dan Ferda Kah.Pati
No.t$ Tahun 2003
ten&ang Re$ibu$i
lzin, $qrtifikat dan
Rsksnsndsi
bidang Kesehahn

Dinas Kesehatan meneli[
hrkas kolengkapan dan
apabila kurang , pernohon
diberit*hu leuaat telepn /
zuut unfuk mslengkapi,
apabila hrkEs tebh
hfigkap diinr$,vsl peninjau
an ke lokffii oleh Tim
PEmsilcsa perizinan
Dines Kesehatan Kab Pati
apabila hatdl peninjauan
telah sesuai yang
dituangkan dqlam berih
acara psnerikseaan
maka izin ditebpkan oleh
Kepala Dinas

$urat keterangan
dari Kepala Deset
Lurah mengenai
stetus tan* dan
bcngunan tidak
dalam ssngketa;
$urat pemyataan
panggunean air
bersih;

0. Sumt pernyataan

Fnggunean
penemngan;

1. ktlartarit
Pas foto beruerna
ukuran 4 x 6
sebanyak 3 (trga)
lembar;
Oathr salgna dan
prasarana;

4. SruKurorganbasi;
S. Dafiarketanagaan;

Foto copy ljasah,
$urat Fenugasan,
surat lein FnKik
doktar penansgurg
jawab dan dolder
Felaksana Hadan
apebila plaksma
harian doldeq

7. Foeocopy iiacah
dan Surat
Regisfasi bagi
sernua pelaksana
harian;

18. Surat perny*taan
pelaleana harbn
di{tas kertas
berrneterai cukup;

19. Sutat pernyataan
dokhr penangg'.lng
jawab diatas kertas
bermetemicukup.



14.Pr*tsk Ferorangan
DokterUmum, Gigi,
Spesialb, $pesialis
Gigi

Ferrnankee No.
9l6lMenkecJPer/
VlllflSgT tentang
lzin Praktik bagi
Tanaga Medis;
Perda Kab.Fati
No. 1$ Tahun 2003
tentang lzin,
Sertifil€t dan
Rekomendasi
bidang K*ehabn
Peda Kab.Pati
No. 16 Tahun SfJ
tenteng Retribusi
lzin, $ertifikat dan
Rakornendasi
bidang Kesehatan
Keputrsan Bupati
Pati Nornor 1

Tahun 2m4
tentang Petun}d<
Felaksanaan Perda
lftb. Pali lt'lormr 15
Tahun 2ffi
tenhang lzin,
Seffikat dan
Rekonend*i
bidang KmehaEn
dan Ferda Kab-Pati
Nomar 16 Tahun
1003 tentang
Re*ribusi lzin,
Sertifikat dan
Rekomendmi
bidang Kesehatan

b.

a. Pemohon mengajulen
perrnohoran tsrtulilq
diatas kertas bEmeftend
cukup kepada tX(K hlcd*t
Kepala Kanbr Pelayanan
Perijinan Tarpadu
ksmudian diteruslan ke
Kepala Dinae l{eeehatan
Itahrpaten Pati untuk
diprmes

b. Dinas Keehatan mendifi
berkas lwtengkapan dan
apabila kurang , pernohon
diberihahu lewat tdepon /
surat unfuk melengkapi,
apabita berkas tehh
lengkap dip€hv€l peninjau
en ke lok*i oleh Tim
Parneriksa perieinan
DinEs KEsehatan Frab Pati
apabila hasil peninjauan
telah sesua{ yang
dituargkan dalam beriha
asara pemeriksaaan
maka iuin dihEpkan ohh
Kepala Dinae

1.

2.
a

Fcttocopy Kartu
Tanda Perdudu(
Fatocopyijaeah;
Fdocopy $urat
Fenugasan dan
Regisilrasi;
$urat rekornendasi
dafi organieasi
prdesi {l0l t
PtrGt};
$urat keferangan
sehat dari dolder
pemedntah;
$urat rokornend*i
dari atagan
langsurg bagi
yang ber$ahrs
PNS epabila
mdakukan prakbk
dlsarana nrr'sak;
Pas photo
benrarna ukuran
4x6sebanyak9
(tiga) lsrnbar dan
ditambah 2 (dua)
lombar untuk
se{iap ffinpat
prakiek;
l(husus unhlk
Pegawai fidak
Tetap {Prf)dis€rtai Surat
Keputuean mffia
baldi ahu surat
buldi tslah selesai
menjalankan masa
baldi:
ffiocopy $urat
izin Pralqtek lama
(apabila
perpanjagan );

7.

1 Ceklis
2 Berih acam
3 Kmrputer I

bh

6{enam}hari
kerja.

LJsKter umum
Rp.150,ffi,- setiap
lskmi
hl$erspesidb
Rp.400.CI@,-setiap
lol€si
$ebslurn masa bakti
Rp,25.ffiO,-
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Keperawahn

l6.PrakBkBidan

1. Kepmenkeo
No.'l?3$/h4enkesl
Sl{Xll2S1 bnhrc
RegisFasi dan
Praldik Perewat

2. Perds lQb,Pati Ns.
15 Tahun l00g
tenteng lzin,
$srtifikat dan
Rekdnendmi
bidang K€sehatan

3. Ferda Kab.Fali
f',}a. 16 Tahun 2ffJ3
tentang Retibusi
lein, $stifikat dan
Rektrnendffii
bidang Kmehatan

4. Kepuh.man Bup*li
Fati Nsttor 1 Tahsn
2004 tentarq
Patunjd< Pdaksana
an Perda Kab.Pali
No.15 Tahun 20G3
Hrtang lzin.
$ortifikat dan
Relornendmi
bidang Kesehtan
dan Fada Kab.Fali
No. 10 Tahun ?ffi
Entaflg Rehibuei
hin, $ertifiknt dan
Rekornend*i
bidang Kasohatan

a,Keputu*n M€ntefi
Kesehatan No.900/
Menkecr$K tX / 2m2
tentang Registmidan
Praldik Bidan

a. Porffi)h{rn mengajukan
permohon*n tertulb
diahs kertas bemE@rai
cukup kepada Bupatibumt
Kepafa Kanbr Pelayanan

kemudian diteruskan kE
Kepala Binm lkehatan
Kahrpaten Fati untuk
diprosw

b. Dinas K*ahertan mendili
berkas ltelenglcfipan dan
apabila kurang , pemohon
diberilahu lewat tofepon /
Eurat untuk malengkapi,
apabila bedes telah

peninjamn lre lokmi nhh
Tirn Penredlca perizinan
Dinas Kesohahn Kab Fati
apebila ha6il peniniau,an
telah seeuai yang
dituanglen dalam berib
acara pgnerkseaan
maka sertifrkat iein
dite&epl<an oleh Kepala
Sinas

a- Pernohon mengajukan
permohoran tartulF
diatas kertas bemeterai
cukup kepada Bupati
l€nil,at Kepala Kantar
Felayanan Farijinan
Terpadu kemudian
diteruskan ke Kepda DKK

1. Fotocopy
Tanda Fendudulq

?- Fcfocopy ijaeah;
3. Fotmopy $urat

iein Perawat,
Regiatras.i dan iain
herja;

4. Surat reksmendasi
dari PPNI:

$. $urat l*efrarangan
sehat dari dolder
pernedntsh:

S" Fotocopy Surat
izin Prak&k lama
{apabila
perpanjangan );

7- Pas photo
herwama ukuran
4xSsebanyak3
(tiga) lernbaq

8. $urat keterangan
pengalaman kerja
minir*al 3 Siga)

pemcfton Ahli
MadSla
Kepemwatan.

1. Frtbcnpy Kartu
Tanda Penduduk;

2. Frrtocapy ijaeah:
S" Fotrropy $urat lain

Fidan:
4. $urst rsksmendasi

dari l$l ;

I Berita acara
S Kornputer 1

bh

1 Ceklis
2 Beribmara
3 Kornputer 1

bh

6 (enam l hari
keria,

Rp.150.ffi,-



17.$urat kin Koria

b.Perda l(ab. Pati,
l{o. 15 Tahun Zffi
tentang lzin, &rtifikat
dan Rekomendaoi
bidang Keehatan

c.Pards Kab. Fati
No. 1S Tahun 2ffi
hntang Rebibwi lein,
$attiliket dan
Rekornendmi bidang
Kesehetan

d.Keputuean BuPdi Pati
Nornor I Tahun ?0M
te*rtang P€tuniuk
Pelalcsanaan Ferda
Kab.Peti No.15 Tahun
2CI0e lsntang lzin,
Sertifikat dan
Rekornendmi tidarq
Kesehatan dan Petda
Ksb.Fati No.l6 Tahun
m3 entang tentang
Retribusi trin,
Ssrtifil€t dan
Rekornendmi bidang
Ke*ehatan

l. $ssuai KePtuaan
Menteri Keehatan
Rl mengenai jenb
tenaga kesehatan
yang diatur iein
kerianp

2. Perda Kab.Pati
No. 15 Tahun 2003
tentang trin,

I Sertinbt dan
I Rekomendasi
I uio"ng Kesehatan

b. Dinas Kesaherhn mendili
b*rkas kelonglrapan dan
apabila kurang , Pernohcn
diberitahu le*at tdePon I
sumt untlk melengkaPi,
apabila hert€e telah
lengkap diftid\l,a| Peninjau
en ks lokagi olah Tim
Femerilcsa Perizinan
S{nas Kesefuaban lfub Pati
npbila hasil Peniniauan
telah eesuai Yang
dituanglen dalam beriha

acara Psnerikssen
nraj€ iein ditehpl€n obh
Kepla 0tnas

a Penrchon mengaiukan
permohonan tertulb
diahs kertas krmetarai
cukup kepada tl(K buet
l(epsla l(antor PelaYanan
Parijinan Terpadu
kemudian diteruekan ke
l{epala Dinm }(esahabn
l(abupaten Pati urrtuk
diprmem.

5- $urat ksterangan
sehat dari dcftter
psrnerinhh;

6. Fntocopy $urat iein
Prsl*ek lama
{apabila
parpanjangan)

7. Pas photo
benmarna uktran
4x6*ebanyakS
6iga) lbt;

B. Suratpercdujuan
atasan langsurq
bryi Pegatlrai
Negeri, atau
Pega'-vaipoda
sarangn
Kesahahn.

1" Fotocopy Kartl
Tanda Penduduk;

2, Fotocopyiaeah
3. Ft$ocopy surat

rryistrmi tenaga
kesalratan;

4. $urat rskrynerxjasi
dari organisasi
prafe.*i;

$. $urat lc$erangan
sehat dari clokter
pernetintah;

6. $umt katerangan
dari PimPinan unit
kerjE:

lr C€klig
2 Berita mara
3 Kompfier 1

bh

6(enamlhari
kerja.

Rp.20.000,-
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14 { ernp{t
belas) hari
kerja

T. Foto copy .Surat
lsin Ketia lama
tapahila
pepenjangan);

B. Pas Stofio
berwama ukuran
4xGsabanyak 3

{tiga} krnbar.

1. Fotocopy Kartu
lhnda Pendu'iuk;

2" Fotocopy akte
pendirian bagi
usaha yan{l
hetb€ntukbadan;

S. Futocopy ssrtifikat
tanah;

4. SPPL;
S. Fotocopy ijaeah/

sertip&at kursus
lang dimiliki;

6. kftar isianlsurat
kebrangan yang
menyatakan jenis
Ltgaha:

7. Fotocupy Sefiifikat
lsna {apabila
perpanjangan );

1 Cekl&s
t tserile acara
$ Kornputer I

bh

Perda l(ab.
No. 16 T*hun 2003
tentang Retribusi
lein, $ertifikat dan
Rekomendesi
bidang Kesehatnn"
Kapuksan tuFati
Pati Nsnor ll Tahun
?004 tentarq
Fetunjuk Felaksana
an Ferda Kab.Pali
No. 1$ Tahun 2003
tenteng lein,
Sertrlfiket dan
Rekomendaei
bidang Kesehatan
dan Peda l(ab.Pali
No. 16 Tahun 2003
ter*eng Retribu6i
lein, SertifikEt den
Rakamendasi
bidarq Keeehatan

Peraturan Me,nteri
KesehaEan No.38U
ft{enkes I Fer I Vl I
1989 Tentang
Pendafiaran
Mekanan:
Keputu$an Bdan
Pengarms Obat
dan Makanan
Republik IndoneEia
t-Io.HK00.05.5.164
0 bntang Pedqnan
Tata Sam
Fenyelengganaan
Sertifikffii Produksi
Pangan lndustri
Rumah Tangga;

Keaehahn menelif
ber{€s lcelengkapnn dan
apabila kurang , pemohon
dibsrihhu lenst tdefm /
surat untuk rnslengkapi,
apabila berksg telah
lengkap diiadrffsl peninjau
an ke loksi olsh Tirn
Pemerilesa perieinan
Dinas Kesehatan l(ab Fati
apabila hasil peninjsua.n
telah se$uei yang
dituanglan dalarn berlh
ac?.ra pemariksaaan
malta iein dketapkan oleh
l(epale finas

a. Femohon mengaiukan
permchonan t'srtulb
diatas kertas bermertarai
cukup kepada DKK huirat
Kepala t{antor Pelayanan

kernudian ditoruskan Ke
Kepala FinaE l&sehatan
l&bupabn Pati untuk
dipoees

b. Dinas Kes€|hakn menditi
berkae kelengkapan dan
apabila kurang , pemohen
diberitahu lnnnt telepon /
surat unfuk melengkopi,
apbila berleas tslah
lsngkap d$adtual
poninjarran ke lokrei oleh
Tim Pernerilca pariainan

18.$e*ifikat
Fenyuluhan
Makanen /Minuman
{Safiifikat Froduksi
lndustriRumah
Tangga)

Rp.75.000,-



19.$edifikd Laik$ehat
HdeUResfioran

c. Perda lftb. pati
Itlo. 15 Tahun 20f,3
tenhng |rin,
,S*rtifikst dan
Rekomendmi
bidang Kesehatan
Perda l(ab, pati
l"la. 16 Tahun 2ffi
tentang Rebibusi
lein- $ertifikEt dan
Relffinrendaai
bidang Keeehatfin

P*ratlran l\ilenteri
Kesehahan langsmuai dergan
peruntuhannya
(HotellHeotoran/
Rumah lHakan/
Kolarn Renang )Ferda Kab.Pati
Fl{}. 15 Tahun 2003
t*nhng lrin,
Sertifikat dan
Rekonendrei
hidang Kesehatcn
Perda l(ab.Pati
No. 16 Tahun 2003
tentang Refiibusi
lain, $eilifikdt dan
ftekomendasi
bidang K€sehahn

apabila hadl peninjauan
blah Eesuei yang
dituangkan dalam berlta
acgra pamerik$aaan
maka sertifikat izin
ditakpkan oleh Kepaie
Dinas

a. Fenn$tnn mengajukan
perrnohonan t*rtrlb
diatas kertas berneterai
cukup kepada 0KK blrmt
l{opala Kanh'r Pelayanan

kemudian diteruskan ke
Kepala Dinm ldesehahn
Kabupaten Fati unfilk
diprew

b. Dinas Kesohffin meneli[
lrcrkaE kelengkapan dan
apabila kurang 

" 
pemohon

diberitahu lo*at telepn /
surfit untuk melangkapi,
apebila berlcas telah
lengkap dipdflal peninjau
an ke loksi deh Tim
trffilerikEs perieina.n
Dinas Keeelraten KEb Fati
apebila hasil peninjauan
telah sesuai yang
dituanglen dalam berlhgcara pemeriksaaan
maka serhfrkat isin tak
sehat ditetapkan oleh
Kepala Oinae.

Pae fnta benvama
ukuran 4 x S
scbanyak 3 (tp)
lsnhar.

1" Fotocopy Kanu
Tanda trenduduh

?- Fotmopy izin
usaha Hobf
ResioranlRlrmeh
MakanrKr:lam
ranafrg,

3. Fotocopy $ertifikat
tanah;

4. SPFL atari foto
copy Dqkurnan
UHtfl-lPL a&au
ATTdDAL;

S. $urat pernyataan
penggunaan air
heeih;

6. F.otcrnpy ijaeatrl
sortipilcat kurnus
lcng dimifki;

7. Dsftar isian/surfft
kerterangan !€n{l
rnenlatakan jenis
usaha;

B. Fotocopy $ertifikat
lama {apabila
FerFanjangan ):

$. Pasfoto berrrrama
ukuran 4 x $
sebanyak 3 (UW)
lenrbar.

1 Ceklis
? Beriha acara
3 Krnputer 1

bh

12 { dua h*la* }
hari.

Rp.1ffi.ffi0,-



1. Prop'osal pcnCidan
ueaha hdang
kesehatan yang
diajukan:

2. Fctocopy akte
pendirian bagi
usaha 1ang
befuentuk badan;

3. Fotocopy sedifikEt
tanah ;

4. lzin gangguan;
5. Fotocopy lzin

mendrilqan
bongunan;

6. roocopy NRSJPI
7. SPFL dokumen

UKUUFL ATAU

AMDAL;
8. $u,rat keterangan

dari Kepala Desa/
Lurah mengenai
$tatus tanah/
bangunan tidak
dalam sengkeH.

1. Prupalpengqiuan
pendidan Rurnah
$akit Khusus;

?. Fotn Copy lain

Lokasi;
3. Dokurnen UKL/UFL

aku Amdal;
4. Fotpcopy lrin

Mendirkan
Bangunan:

5" Fofircopy sedifikat
tanah;

B. Fotocopy lzin
canoduan:

1 CskliE
2 Berih acara
3 t{mrputer t

bh

1 Celdis
2 &rrita acata
3 Kornputer 1

hh

12 ( dua belao )
had.

20 ( dua puluh
hafi ) keria.

Rp.75.0ffi,-

Rp.500.000,-

z0.Sertifikat Laik $ehat
Bidang Kwhabn
Lalnnya

{Al: Depd Air
Minum lsiUhng)

21.Rekoff€ildasi
Fendhian Rumah
$akit KhustrE

"t. Pemturan
Forundang-
undargan yang
berlakr
Perda Kab.Pati
No. 1$ Tahun 30&i
t€ntar€ lain,
Ssrtifikat dan
Rekomendasi
bidang Ke€hatan
Ferda llab. Pati
No. 16 Tahun ?009
tentang Retibusi
Itin, Ss*iftket dan
Rekomendasi
bidang Kes€hatan

2.

1. Fermed<es Na.
9?0/NknkeelPER/
XIU 86 Tentnng
Upaya Felayanan
Kesehatqn Srrrasb
Dibidang MerJik;
Perda Ksb.P€rti
No. lSTahun 2ffi
tentang lzin,
€e{tifikat dan
Reksnandwi
bidang Kesehatan;

z.

a" Fernohon mangs1ul€n
permohonan tsrtulb
diatas kertas benneterai
cuhup kepada DKK lernqt
Kepala l&ntur Felayane.n
Ferijinan Terpadu
kesrudian diteruska,n ke
l{epala Dinm l&Eehatan
Ksbupabn Pati untuk
diym

b. Dinas Kesefr#n menelif
berkas kelengkaPan dan
apabila kurang , Psnlohon
diberitahu lan*at telePon tr

surat untrk melongkapi,
apabila berkas telah
tsngkap diisd$61 peninjau
sn ke tokasi olgh Tim
Pemeriba Petieinan
Finas Keeahahn Kab Fali
epebila haail peniniamn
tela.h sesuai Yang
ditr,iangkan dalam berita
acara pemerksaaan
rnakE izin lak sehat
diteh$an oleh KePala
Dinss

a. Femohnn mangaiukan
permohonrn tsrtulis
diaUs kerhs bennetemi
cukup kepada BuPat
lernqt Kepla Kanbr
Felayanan TerPadu
TerFadu kemudiEn
diterusl€n ke K+Pala
Dinas !(esehahn
t(abupat*n Fati untuk
diFroses;

40



22.Rekornendasi
Pendfuian lnsftud
Pendldikan Bidarg
Keeehatan

Perda Kab"Pati
F*0. 10 Tahun ?ffi
tentang Rebibusi
liln, $ertifikat dan
Rekornendasi
bidang Ksehatan

1. Keputusan fulenteri
KeeehaHn dan
Kesej*hteman
$osial No.4S/
Menkm-l(mdSK/l/
?0CI1 tentang
Penyelenggaraan
Pendidikan tlplwrn
bidang Kesehahn;
Perda Kab. Pafi
No. 15 Tahun 20ffi
tentang hin.
&rtifikat dan
Rekomendasi
bidans Kesehabn:

A.

b. Dinas Kesehffin rrisrreliti
berkas k+lengkapan dan
apabifa kurang , pomohon
diboritahu louat tnlepon I
Eurat unfuk melengkapi,
apabila b6lt{es tela.h
l*nghap diiad\lr€l peniniau
an ke lokmi oleh Tim
Pemerilsa p*riainan
O{nas Kesehatan lfub Fali
apabila ha$il peninjauan
t6hh sest,lai fang
dituangitan dalam berita
scara pwrredl*naa.n
lfupala Dinar, mensnls
kan kpd Bupati utk
diterbitkan Keputusa n"

a. Femohon mengajulen
perrnohonan tertulb
diatas hertag bsmetsrdi
cukup kepada Bupali
lsallat Ke@la Ftantor
Pelayanan Pe{jinan
Torpadu kernudian
ditieruskan ke Ke'ala
Dinm l{eeehatan
Kabupaten Pati unfuk
diproses

7: Surat keterangan
dari Kopala Fee#
urah mengnnai
Etatus tanafr/
bangunan lidak
dalarn sengk*ts;

8. lzin penggunaan lift
apabila hngunan
bertingl€t

9. Rek.ornendmi
p#ftfgunaan
p*madam
ke,bakaran;

10. Surat pernyataan
penggunaan air
bersih dan hetsedia
dilakultan
pemerihnaan
kualitns air e*tiap 6
(enam) bulan selcali
di$tas kertas
berrneterai cukup;

11. $urat psmrataan
psnggunaan
penerangsn diatas
kerta.s bermeterai
cukup,

1. Fopmal pengajuan
pendirian in*titusi
pendidikan bidang
kmehflhn;

2. Fstocopy hin
Ld<asi;

3. SPPL akau
dskumen UKIJLIPI-;

4. $urat prernyataan

Fensgunaan air
bcrsih;

$. $urat pernirataan
penosunaan
penerangan;

1 Ceklie
2 Berita acana
S Kornputer I

bh

12 { dua belas }
hari kerja.

Rp,500.f,80,-
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2S.Rekomendasi
Bidang Kes€hahn
Lainnya
{Al:Rakomendasi
lzin Rokok)

Feraturan
Perundang-
undangarr yang
berlaku
Perda Kab-Pati
No. 15 Tahun 2ffi3
tsnt*ng lzin,
$eilitikst dan
Rekomendmi
bidang Kesehatan
Ferda Kab. Psti
Ns. 16 Tahun 2CI03
t*ntang Retribusi
lain, $ertifikat dsn
Rekornendaei
hidang Kes$hatan

b. Dinas Keseh#n meneli[
berkaE kelengkapan dan
apabila kurang , penrohon
diheritahu lcrlrat telepon /
Eurat untuh molengkapi,
apabila beftas telah
tengkap dijad*/d
perrinjauan ke l$kffii sleh
Tim Perneriksa perizinan
Sinas Kesehatan l{ab Pati
rapabila hasil peniniauan
teta.h sesuai yang
dlruangkan dalam herita
aca.ra pateriksaaan,
kentudian ka.0KK
fienerugkan ke Bupali utk
tlilprbitlqan Flepu iman.

a. Frsrnohon msngajukan
psrrnohonan tartulls
diatas kertas beffneterai
eukup kepada EX{K lev\et
Kepala Kantor Pelayanan
Ferijinan Terpadu
kenrudian diteruskan ke
Kepala Binm Kssehatan
Kabuffitsn Fati untuk
diprosm

7.

Fotocnpy hin
Mendirken
Bangunan:
Futocupy lain

sangguan;
$urat Ketenangan
dari Kepala De*a/
Lurah mengmnai
status tnnahl
bangunan tidak
dalam s€ngketa;
Rekornendxi
penggunsan
pemadam
kebaltatan.

1. Proposal pendi*an
usaha bidang
kemhatan ysng
disjulen;
Fotocopy slcte
pendirian brui
uEaha ye.ng
be&enhrh badan;
Fotocupy sertifikst
tanah;
lzin gangguan;
Fotocopy lein
mendiriltan
bangunan;
Fotocapy NF\ndF;
$PFL, dokurnen
UKI.JUPL atau
AMDAL;
$umt keterangan
dari Kepala kl
Lurah rnerqenei
status bnalr/
bangunan tidak
calarn sengketa.

4.
5.

6.

B.

1 Ceklis
2 Beriba acara
3 Ktxtputer 1

bh

12 ( dua blas)
hari ke[a.

Rp.200.ffi,-

4?



z4.Wqlib Daftar
Pengobatan
Iradisionel

4. Keputusan Bupali
F'ati Nornnr 1

Tahun 200,4
tsntang Petunjuk
Pelak*anaan Farda
l{ah,Pati Nn. 15-Fahun 

?0Sg
tantang lein,
$efifikst dan
l?eksnendasi
bidang Kesetufrtan
dan Paraturan
Daerah Kabupaten
Fati Nwnor X6
Tahun ?0SS
tentang Retribusi
lnin, $ertitilmt dan
Rekornendasi
bidang Kesehatan

l{eprn*nkeo dan
K.esejahteraan
Soeial ftl No.1076 /
fllenlr.esfsK / Vlt t
20ff3 tentang
Fe,nyelengganaan
Pengohtan
Tradisimal.
tr*rda Ksb. Pati
Ir,ls. 15 Tahun 2003
tantans lain,
Ssdifikat dan
Reksrr*ndwi
bidang Kesefiaten
Ferda l(eb, Pati
Itlo. 16 Tahun 2003
tnntang Retribusi
lein, Sortilikat dan
Rekomond*i
bidang Kesehakn

1"

2.

b. Dinas Hesehatan mendfi
berkas kelengkapan dan
apahila kurang , pemohan
diheritahu lmrlat t*lepnn /
sunat untlh rn*lengkapi,
apfilrila bedes telah
lengkap d{ndral
peninjauan ke lokwi oleh
Tim trerneriha peliainan
Dinas Kesehatan Kab Pali
apahila l6sil peninjauan
telah sesuai yang
dituangkan dalam bsrth
dcara pemeriksaaan
rnaJ<a Rekornerulasi
ditetaplen oleh Kepala
Dinas

a. Psnolwr rnengaJdran
permolmnm tstrf,s dataa
ksrts bsmeleral cl.Iq#
kspda Dlfi lffi€t Kepah
fftn&r Pehyenan Perignan
Terpa{r kernudian
cliteruskan ke Kapala CIinas
l4es€hatftn l(ahpaten Pat
ur*uk diposes,

h. Dims K€$€habn men€li$
berkas kalenglcapan dan
apat$la kmar€ , pe$otm
dberihtu kwat tehpon /
s*rat unUk ndenglapi,
apaHla berfis$ t#h kngep
dlerrwal peninlauan ke lokasi
oleh Tim Pensriksa
p*ririnan Dinas l{es*rhstsn
Kab Pat apabih hssil
penhjauan tohh sesuai yarg
dtuangkan dab.m berlta
acam pemertksaaan rmka
serlifkat irin dtetaplcn ddr
l@ala 0itms.

1. Fotoccpy Kat'trJ
Tanda Penduduk;
Fotoropy ijaaatr I
sertifikat kur*ua;
Dafhr isian / surat
ket*rangan yang
menyatakan
keahlian Pengobat
an Trsdieional;
Fota copy SIPT l

a.tau STPT lama I(apabila 
I

perpanjangan 
IPa.E phato i

tx+mrarna ukuran I

4xBsebanyakSl
(tiga) lembar; I

$urat keterangan I

dati Kepala CIesa / I

Lutah mengenai I

ternpt Ipengobatan 
Ihadisional. I

1 Ceklb
2 Berfta acara
S l(rnputer 1

bh

6(enarn)hari
keda.

Rp.100.So,-
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lustrian

gangan.

.$tup Perda lftb.Pati
No.$Th.?S3
lentang lain Usaha
Pedagangan"

a.Fendaftaran.
b.Penelitian dckumen.
c.Pengecekan bkmi (bila

diperlulani
d.Pencatatan Regestar.
e.Pengetikan $lUP.
f. Penandatanganan SIUP.

SIUP Baru I

ffiPendirian I

2.copy pengesahan PT. 
I

3.copy KTP Oirektur. 
I

4.copy NFt /P. 
I

5.copy ijin gangguan 
I

(apabila dipesYaratlen i

Hol
6. Neraca a*al perusahaan.
CV / Fa.
1. copy alcta pendirian yang

telah dldaftarkan pada
pengadilan negeri.

3.copy KTP Direktur.
3.copy NF4i/F.
4. copy iiin gangguan

(ambila dipersya ratkan
HO).

5. Nenaca arnral perusahaan
Koperasi
1. copy akta pendirian

koperasi ya.ng telah
disyahkan dad lnstansi
barwanang.

2.copy KIP ketual
p€nanggung jfifrrab.

S, copyNRffP.
4. capy iiin gangguan

(apabila dipersyaratlcan
HO).

5. neraca ar,nal koPerasi.
Pemrangan
1. copy KTP pemilik.
?. c,opy NF4,VP {apabila ada]
3,copy ijin ganggmn

(apabila diperelaratkan
HCI)

4.$urat Pengantar dari dese
diketahui kecamahn

a.formulir SIUP. I

b.blanko $lUP. 
I

c. meJa. I

d. kursi kerja. 
I

e.Kornputer. I

I ArK. Ig.loker I

h. kursi tunggr.r. Ii ruang tunggu. I

j. kendaraan Dinas 
I

roda 2 I

7 (tujuh)
ke{a.

Legm Rp.5.0SJ,-
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.Wajib Daftar
Perusahaan.

t(ab.Patt No.l
?ffi3 Hrhng

UU No.3Th.198a
terrtangWdib
Daftar Perusahaan

KepMen
Perdagangan No.
73/Kp/llIS3 tentang
Ketentuan Tarif
Pengelcla an
AdminiatnasiWdib
DEftar Perusahaan

a.Pendaftaran.
b.Fenelitian dc&umen.
c.Pengec**n hkasi
d.Fencatatan Regreter.
e.Perngetikan TDG.
f. Fenandatanganan TDG.

- mengisi formulir pndafhnan
dengan nrelampi rlCIn $snua
peruyaratan.

- untuk berkas lengkap langsung
agenda {pdugas perat di tembar
ksja).

- dimasdtkan dalam buku induk
perusahaan (petugas paraf di
L$.

- hiap dicatat dalam agenda BAF
(patrgas paraf di Lt$.

- AplikasidiKompubr.
- kmsapjadi ditslitt deh l(asi.
- dicetak dakn sertifkatTDP.
- paraf t(asi,
- paraf Kasubdin.
- tanda tangan l.iedin.
- sternpel.

1.copy KTP pernilik.
?.copy NnilP (bila ada).
$.copy ijin gangguan

{apabila dipersyanatlon
HCI}.

4. surat ke*erangan
kehilangan dari
Kspolislan (SIUP hilengJ
ahu SIUF es$ {untuk
perubahan/penggantian).

1. copySIUP.
2. copyTDtr.
3.copy KTF pernilikf

peilanEgursiamb.
4.copy NnrVP.
5.copy iiin gangguan.
6. perjaniian sewa (gudarq

pihak lain).
7.peta I denah gudang.

PT.
1. asli dan copy pendirian

Ferssroan.
?- aslidan copy data akte

pendirian yang Hah
dilcetahuiDep.
Kehakiman

3. aslidan cqry keputusan
pengesahan sebagai
Eaden Hukr,nrr.

4.fc. KTF / pcrspor Direktur
lJtnmaatau penanggung
jawah"

5. fc- ijin usahs a*u surat
kehrangan 1q clipersama
kan dengan ihl yg
diterbitlen olsh lnEtansi
yg berwenang.

6,fc. NR1/P.

a. formulir TDG"
b. blanko TDG.
c. mq{a.
d. kursi keia.
e. komputer.
f. ATK
g" loket
h. kursi tunggu,
i. ruang tunggu.
j. kendaraan Dinm

roda ?

- form.
Fendattaran.
buku agenda.
buku induk
perusahaan.
agenda biaya
administrasi.
mesin ketk
manual.
kornputer.
serifikstTDP
{seuaibentuk
prusahaan).

1 {satu} bulan.

7 {tu1uh} hari.

Leges Rp. 5.000,-.

PT Rp. 10CI.000,-
Kop. Rp. 5.m,-
CV. Rp. 25.0m,-
Fa. Rp. 25.000,-
PO. Rp. 10.m,-
BPL Rp. 100.m,-
BUMMD Rp" S0.{ffi,-
Perush asing
Rp.250.000,-
Cabang, pernbantu,
perrraakilan sesuai
benfuk perusahaan



7. fc. neraca.
Koperaei.
1. fc. alde pendirian.
2.fc. kartu pongurus.
3. fc. surat pengesahan

sebagai Badan Hukwn
dan pejabet yang
bewenang,

4. fc. iiin usahE shu surat
ketrrangan png
dipercamakan dengian itr
png dibrbitkEn oleh
ln#nsi yang bervuenang.

5. fc. NPltlP.
6. fc- neraca.

cff.
1. fc. akte pendirian yang

disahkan.
?. fc. KIF direktur / p€seFo.

$. fc. iiin teknis.
4.tc. neraca.
$. fc. ijin usaha ahu surat

ke$erangan yang
dipersamakan denga$ itu
yang diterbitkan oleh
instarci lang benrenang.

6.fc. Nft1lF.

Flrma {Fal.
1. fc. aHe pendirbn.
3.fc. KtF dheklur/ p€sero.
3. fc. ijin rsaha ahu surat

katarangan yang
dipemamakan dengan ihr
lgng diterbitkan oleh
in#nsiyang bewenang.

4. fc. NFlrVP.
S.fc. neraca.

Pemrangnn {FO}
1. fc. KTP.



3"fc" NRitP.
4. fc. ijin usahE ahu surat

ketemngan yang
diperearnaltan dengan itu
yang dite&itkqn oleh
inEtaftsi yang berwerlsng.

Perusahaan Lain {Bnl1
1.fc. akh pandirian.
2.fc- KIF

rlirslfilrlpengurus.
3.fc. ijin tseha atausurat

kefierangan yang
dipersamakan dengan itu
yang dihrbitkan obh
inshnsi yeng berurenang-

d.fc. Ntrdt/F.

Kantor
Cabang,Pemhantr,
P0rirakil|n
1. fc. al*e pendirian,
2.fc. KIF pem*nggung jwb.
S. fc. ijin ffiahs ehu surat

ke&rangan yang
diperaamakan dengan itu
yang diteftitkan ohh
instan$i larg bennrcnang.

lGntorAgen, Anak
Perueshaan
$esuai bentuk kerih'r
perusahaan d{tambah:
Surat Kunsa 1,ang sah dari
perusahaan apabila
penguru$an penddlaran
dilakukan oleh Kuasa-



Tenage
dan
migrasi.

L Pendaftaran
Pencad Kerja
{AKt)

Antar Ke{a Lokal
(AKL) SeHor
S*rasta

KeFmen No.0Sl
M€M1S8g

Kepmen No.20ff
MEtltlggg

Penceker dat*ng sendid
men&si€ berk* Eesuai
dangan pemyaratan yang
dibntukan-
Prmes $re!\,arcara (pncakor
dirrawancarai oleh petugas).
Pefugae menrberikan
pengarahan kepada pe$caksr.
Pdugas membuatkan AKl.
Petugas rnemberilmn AK I

kepda Pencdrer.

Calon Tenaga tturja - AKL
datang ke Disnaksrtrans s6ua
dengan loaroqgan yang ada.
Di snakertans menauradca n
lovongan ke pengguna Tenagr
Ksrja AKL baik nlelaluitelepon,
suraL fax, dan lainnya
Disnakerfare mem berikan
penyuluhan kepade calon
Ienaga Keria AKL
fi sn akerhans mengadakan
s€ld(si dah Pencdrer yang
dilak€an*an oleh petugar
penganbr kerja unhrk
menenu hi lonongan kerja
sesuai pormintaan tenaga kerja
ya*g dibuhrhksn oleh
penggune.
Sela njutnya data Pencaler
disampikan kepengguna
untuk diadakan sdeksi deh
pengguna dan haeilnla
dilcpoden he Etsnskerhans.

b.

d.
g.

a'..

b.

d.

e.

Unfuk nemaniangan.
pemyanatan seperti ters€bul
diatas rnenurut bentuk
usahanp dihmbah dengan
Tanda Daftar Ferusahaen
(TDF) aeli.

a. fotocapy ilaeah {SD s/d
brakhir) 1 lembar

h. foftocopy KTP I lembar
c. pas pha'tr 3x4 ZlembEr

hitam putih
d. fufio copy sefi'fltat

kdmmpilan I lernhar
(apabihada)

a, pengalaman kerja 1

lembar (bila ada)

a. Pencarikeria
b. Louncngnn pokedaan
c. lnformaEip*ar ke{a
d. Mekenisme anhr kerja
e, Kelembagaan

penentpatnn tenaga
heria

I. Petugas pengantnr
keria

ATK.
AKI, AKII, AKIII,
AK.IV, AK.VI,
AK.VIA.
buku rryister.
tslspon.
kornpubrdan
la@p.
seragam pengantar
keria.

ATK
4 unit sepeda
rnafior
Blanko Kunjungan
BuKi-brddi
kunjungnn
AKV
Telepon
Konpubr

15 neniU
orang

1 (satu) hari.

Tidak ada biaya legalbir
per lember dengan
biap legee Rp.1000,-

Tidak ada.
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Sektor lnetansi
Fernerintah

Antar Keria Anbr
Daereh (AtfiDl

Antar Kerja Antar
Negara (AKANi

KeFrnenaker
629IMEN/1W
Keputuean
Ber*€rna
Menakerdan
l{epala BAKH
No.Kep 195 / Irr{EN
l98S dan
No"1?JKEP& Sl
17-3.lg8s

Keprnen No.20ff
MEtVlgsg

Keprnenaker
No.2O,4lt{EhlilWs
Kepmenaker No.
104AIMEN/?00A
UU f,lo. S9Tahun
?sJ4

a. Penyuluhan den Bimbingan
kepede Fencaker merqenai
persysratan calcn pelamar
CFI'J$tFhlS.

e. Pemenuhan lindd< lanjut di
pelaporan.

a.Calon T*nngia Kerja " AI{AD
dahng ke Disnakertrans sasuai
dengren lurongan yang ada,

b. Disrsksfi anE mt*r*rr,arlran
{ol,uongan dari pengguna Tenaga
Korja-Al{AD baik melal u i
pensumuman dan AK.IV.

c. Disnakerhans mernberi kan
penyuluhan kepeda calon
Tenaga Keria-AKAD.

d. Disrnkeffans mon gedakan
ss{dcsi perekrutan benstrna-
$trna pengguna Tenaga Karja-
AI{AD s&suui dengan hdbria
png diinginkan.

f. Orien si pra pernberangkat*n
terhadap calcn Tenaga Ke{a-
AKAD.

yang telah ditentukun"
Oisnal<e'tran s/Gaban$ PJTKI
menauarksn lauangan yang

loruongnn CPNS t PN$
b. Pengadaan CFN$/

Ff{s
c" $isbrn Antar Kerja
d. Felakssna lnslami

terkait

a.AKl
b.RPTI{AF melipuli:

1. Tempat tujuan
2. Periargran Keria

c.Fsto copy KTF

a.AK I

b.fofr:i copy KTP
c.fo'to copy Kaftu Keluarga
ffa

d. surat keterangan dari
Kepala D*sa

e.zurat ijin dad suami/ishi
f. sunat ijin crang tua
g.ksrh.l idenfibs TKI Luar

Negeri (lffKLN)

Blanko-blanko

ATK
Blanko AlfiD
Telopon
Sepeda motn'r

ATK
Blanko AKAf'l
Telepon
Komputer
2 unit sopeda
motor
La@p + LCO

belas) hari.

1 (satu) had.

1 tsatu) had. Tidak ada
@isnakerfans Pati)
biaya pendaftaran s/d
pruses perTlbera ngkatan
ditentukan oleh
Dbnakertrans Propinsi
mdaluiBP?TKI.



ljin Operasional
Bursa Kerja
Khusus FKK)

Rekwnendmi
Pendaftaran
Pendirian
Cabang PPTKIS

Perjanjian Keria
Depnakeffans
dan Depdiknes
No.076/U/1S93

Kepmenaker
No.2S4/?tdElS
199S

d. Setelah CTKI sudah dinyekan
Fit (lultte) dibuatkan 6spor dan
minta rekomandaei dan surat
ialan dari Disnakertnans.
CTKI msunggu coling visa.

f. Oisnakeffans menrbedkan
Penyuluhan {PAP} kepada

g. Penandatanganan perjanjian
kerja antar calon TKI dengan
pJTKt(ppTKts)

. Membed kan rekone ndasi
pendirian kantor cabang.

Pernahon datang mernbawa
p€rsyaratan yang telah
ditetapkan,

b. OiEnakertrans menerinua surat
permohonen mandirikan Burea
Kerja,
Disnakerbans menditi
surat permahonan tardiri dari :

1). Nama pra pengelola
2). ShukturOrganisasi
3). Sarana Kantor Bursa Kerja
4). Membuat rencana penyalu

tenaga kerja
5). iilemberilcan surat

persetujuan hila menrenuhi
pereyaratan.

d.Fetuges pelaksana BKK harus
mengila;ti Birnnie dari
DlEnakertrans.

e. Berhak mengelua*an AK I

dengan persertr,rjuan
Disnakertrans.

f. kpat menempa{<an alumni
sioanan1a ke pengguna TK"

a. Pernohon datarg sendiri
membar*ra persyaratan

b. Persyaratan diseleksi Fetugas
pengantar kefa.

i. daftar norninatif jalan
CTKI

j. lulus tes kesehatan
(medicalteet)

k. lulus ujian ketoampilan
kerja {seeuai jab order)

l. parpor
m. vtsa
n.pcrjanjian kerja
o. perjanjian penem patan

a.surat pennohonan
pendirian BltK

b.fsto copy sertifikat Bimnb
BKK

c.pasfoto 3x4 2lembar
bagi penenggung jarxub

a. surat permohonan
PJTK|kep*da in$tarxsi
trropinsi

b. ftlto copy SIUP PJTKI di
lecalisir Dirien

. ATK
- Blanko ijin

pendirian
- Sepada motor

3 (tiga) hari.

3 ttiga) hari.

Lages Rp. $.ffi,-

- Leges Rp. 5.0ffi.-
- rekihusiPrryinsi

Fplt(S 2,5 Juta.

lkncab 1 Juh.



Leges Rp. 5.0ffi,'

1, copy aleta peruHhan.
2.copy pengesahan PT.
3,copy KTF Birektur.
d. copy NnrVP.
S.copy i$n gangguan

(apabila dtpeeyaratkan
HO).

6. nEracs akhir porusahaan-
7. surat keterangan

kehilangan dari
Kepolisian {,SIUP hilang)
atau $lUF asli (untuk
peruba hanfpen ggantian).

cvt Fa
l.capyakta peruMhan.
2.copy KTP OireHur.
3. copy NniJP.
4.copy ilin gangguan

tapabila dipersyaraffean
Ho).

5. neraca akhir perusahaan.
6. suret keterangan

kehilangan dari
Kepclisian {'SIUP hilang)
atau $lUF asli {untuk
peru tsa ha n/pen ggan$an ).

Koperasi.
1. sugunan pengurus I

psnanggung jarvab baru
2. cop,y KTF ke*m/

penanqgung jfi.vab.
3. copy NflVP.
4.copy iiin gnngguan

(apabita dipersyeraden
HCI).

5" neraca akhir kopermi-
6. suet keterangan

kehilangan dari
Kepalisian (SIUP hilangJ
atau $lUP asli (untuk



R*korn*ndaei
Parpnjangan ljin
Tenaga Kerja
Warga Nqara
Asing Fendaterg
rilwNAPl

Nc.'|CI4 AIMENf
2002
UU No.3g/2CI04

UU No. tgTh.
2003
Kep.12684rBPl
Diagunal$0S
tanggal 23-1CI-
2003 dan
No.f,69135S
2003 knsgal S/
stsos
Keppres No.
75ffi
Fennenalrer No.
3rMENl lg90

c. Persyamtan disanpaikan ke
Oisnakertan* trro pinsi dengan
ourat pengantar dari
Dls nakartnans Kabupten yang
bersangkutan.

a" Pengguna Tl*tVt'lAF
m*laporkan kedatargan
TI$/t-lAP ke Disnaker8ans
dengan menuniuld<an
kelongkapan adminiEtasi
TKIVNAF y*n g bersar€kutan.

b. Disnakerhans memeberi
rekomendasi :

1). ljin Baru.
?) liin Psrpaniangan ks

Oisnakeft*ns Propinsi
Jateng untuk dikelu*rkan {i
Baru atau PerpanJangan.

c" $etiap talrun pengguna
melapork*n TI(\fiJNAP ke
Fisnak*rtrans Pali,
Disnakertrans Propinsi, dan
Deprrakertrans Fusst.

c. Akta pendirian kantor
cabamg clarircbris
setempat

d. rekornendasiijin
pemhentukan kantor
cahnng dariBF2TKl

e. $K Direlcsihntang
pengangl$tsn dari
penernpntan kepala
cakng da:r
karyawannya sarh
penrrnpfitan wihyah
kerianya

f. keterangan mengenai
alamat kantcrfasilih$
dan paralatan kantor
!an$ mem:fictai

g. *truk*ur organisasi
fi,ryas dan fungsi kantsr
rabang

a. Akte Notarts Ferdirian
Perusahaan

b. $urat ljin Usaha
c. $truhur Orga.niemi
d, Wajib Lapor

Ketenagnhariaan yang
m:tsih herlsku sesuai
d+ngan UU F{o,7 TCI.hun

1S81
e, Surat l(eputusan

Peng*nglratan Nnma
TKlFerdam$ng
'fenaga KerjaWNA

I Surat Perjanjian Kmrja
(Kontfrek Kerja artara
Pengusahn da.n
fl*ffNAP)

g. $urat Kelerangan l-apor
Did Tenaga F.arjaWHA
dati Kepali*ian

. ATK
- Blanlco TIffVNAF

3 {tiga) hari. LWeo Rp. 5.0ffi,.



Penernpatan
Tenaga Kerja
Penyandang
Cacat [tK Penca)
di Perusahaan

ljin Fendirian
Lern@n Lqlihan
Kerja $crmta
(LLKSI

UU No. 4 Tahun
tg07
PP No. 43 Tshun
rgg8
.5E i/hnaksrtans
RlNo.
01.8.01.15.2Cq:

UU No. 13 Tahun
200$tentang
Ketenagaleqiaan
pasal 14ayat 2
Kepmsnaker No.
229IMEN/ 2W3

Psfirggs Pengarrtar Keria
rndakukan perdataarr
yang mempelterjakan tenagn
penyandang cmat sssara berkala
setiap hulan sekali kep'ada
Tenaga Kerja dan Trananigrasi.

Fenelitian beriras petnohon.
Fengecekan ke fapangan.
Menoia$( / menyetujui
pemberian ijin

Keputusan RPTKA yang
mmih berlaku

i. Fotocopy bukti
peml:ayaran DFKKdari
Bank BNI$etempat

j. $urat Perset{u*n Tetap
(SPQ bagi perusa.haen
Fenanaman Modal dad
BKFIUI AhU BI(FMCI

h $urat lapor keberadaan /
kedetangan TKA ko
lfuntorlDinas Twraga
Kerja setEnpat.

Perusahaan yang
rnempekeriakan 1OCI

orang,,amjib menempatkan
1 omng tanaga keda
pnyandang cacat

fotocopy KtP
psnanggung jawab
daftar nama dan
rfwuyat hidup
pensnggung jawab
dihrn$ri fotacopy
ilazah terakhir
fotocopy iiin lingkungan
bagilembaga !tsng
kegiatannya beresiko
tinggi,
ketera.ngsn dffirisili
lembaga yang
dikeluarkan dad
pemerinbah setampat

ATK
Blanko TK Fenca

. Peralahn tulb

. Formulir
pennohanan iiin

' l{crnputer
Se@a motor

- Form $ertifil*t ljin

? (dua) bulan.



1. lntormasiPasar
Kerja (lPl$

12. Pelatihan
Ketrarnpihn Kerja
lm*itusianal,
Kejuruan:

UU No. lSTahun
ffiStentang
Ketenagakerjaen
pesalSTayat?

-UU No. lSTahun
ffiStentang
Kutenagakerjaan
Bab V pasal 19
$/d 20

Perditian ha&ns perrohon.
Pengecek"an ke lapangan.
Psn bari an relmnr entl nsi-

daftar nama"stats
kualifikasi irrstruldur
dilarn$ri dengan foto
ccpy ijaeah, dafkr
riltra1mt hidup dan
pengalaman keda
irtsfiuknrr
pros|am y6ng
disel*nggaratcan FanS
dilannpiri kurikulum
daftar jumlahsarana
danfasilik serla
spedfikasinya
paaturan kh tertih
polatihan-
strukhlr organisasi
kebmbagaan dan
jumlah peganmigang
dilrilki
fotocopy nshris
tentang pendidan L.LK$

Keterangan domisiti
temp€t berusaha /
perusahaan
jumlah kebuhrlun
tenasa keria
psmpratan
pendidiknn, usia &n
jenis kd*min
bmarnya upah / gaji
serta Jarnsostsk

Pengunnuman melalui radio- foftl copy AK" I

foto copy rjarah
terakhir
fofto copy KTP
pa* ioto ukuran :

Peralstan tLdig
Mahd (Sata
lotrmngan,pncari
kerja dan materi
prosedur
pendaftaran
pencad kaja)

- Kornputer
- Kalkulator
- Media elektronik

Papan
pen$urn{ffnan

- Pengeras su*ra
- $epoda motor

-Worlshop
Peralatan ltdkit
pelatihan

sesuai dengan
kejuruan

S (liga) hari.

480 jam
latihan/2 bln
?40 janr
latihan/1 bln

Tidak ada
legalisir sertjfi kat d ikena i

biaya Rp.10ffi,-



Pdaksanaan kegiatan
pelatihan.
hlemberi kan serfi'fi kat bagi

rcerta pelalihan yang lulus.

Pengum urnan nre lal ui redio-
Mengadakan psndaftanan
p€serta.
$elekEicalan peserta.
Pensfuan calon peserta.
Pelaksanaan kegiatan
pelatihafl.
Memberikan sertifilt* bagi
p€€erh pelatihan yang lulm.

Permi ntaan/usulan dari
peruca haaru?n aayara kat.
hlengadakan kunj ungan ke
perusahaan.
Mengiai kuosioner,
Psnihian / pergukuran
produktifitas.
penenrtuen tinSkat
tc.nEga kerja.

Menarnpun g permin taanl
usulan dari perusahaan
Menentu kan tennpat pelatihn.
[f eftgir im peralahn&ahan dan
tEnaga palatih.
Pelaksarraan kegiatan

a.
b.

c.
d.
g.

f.

4x 0 = 2lenbar
3x4=1l*mhar

e. minat m*ngikuti
pelafihan sesuai
keiuruan yang ada

tersedianya minat
calon p*ssrts sesuai
keiuruan yang ada.
tereedianya tempEt
latihan teoril praktek
fdo copy AF" I

foto copy i}uah
krakhir
foh copy KTP
pas foto ukunan :

4xCI*Slembar
3x.1* 1 lembar

perrnir&an I usulan
daripenrsahaan /
rnasyarakat
tenaga kerja
hasilprodriksi 0umlah
produlqs0

a. penninhanlusulan dari
p*rusahaan/masyarakat

b. Fffiertfi peletihan
c. tersedianya tornpat

latihan
tEori/ praktek

- Tempat pelatihan
- Mobil bo4 sepeda

mator operreional
- Peralatan t todkit

sesuaikqiuruan

Tempat/
perusahaan
Peralahn I
Pengukuran
Mobil, eopeda
motor operasional

Tempatl
perusahaan
Pemlatan /
Pengukuran
Mobil, seFsda
motor

180 jam
latihanfS
minggu

?40 jam
latihanll bln
96 jam
latihan I
I minggu

2 rninggu

9S jam
latihan/ 1
minggu
240 jam
latihan/ 1

bulan

Tidak ada
legaliEir sertifikat
biEte Rp.t00O,-

Trdak ade.
Legali$ir sertifikst
dikenai biaya legps
Rp. 1.000,00

Montir mobil,
Montir sep$a
nrobr, Lm,
Teknik
Melcank,
Elektanika,
Analta
Kejuruan,
lnstalasiListik

3. Pelstihan
Kefirarnpibn Kerja
Non lnstituebnal,
Kejuruan:
- Menlahi(

ttdontir mokril,
Montirsepeda
mnfior, Las.
Teknik
Mekanilq
Eleldronika,
Aneka
K€juruan,
lnstalasiLis*rik

4. Peningkatan
Produktifitas,
pengukuran dan
konsultasi
produlclifitas
tenaga kerja

15. Pelatrhan
Produldifitas
bnaga kerta di
perusahaan

FF No. 71jtg7l
tentang Pdatihan
Keria

" UU No.lSTahun
2ffi3 tentang
Ketenaga kefaan
Bab V pesal 19
s/d ?0

- PP No. 71/1S7t
tentang Pdatihan
Kerja

UU No. 13Tahun
2008 tentang
Ketenagaltarjaan
Bab V Fal29
2 dan pasal 30



18. Pendaftaran dan
Rekruifnen I
Soleksi
PemaganganTen
aga Kerja

l7.Wajib lapor
Ketenaga kedaan
dipenrsaha*r

Kesepakatan
Bers6rna
Menaker dan
Menpenduk /
Kepala BKKEN
l{o.Kep102 /
[Ien / 1F97 dan
Kap13?/ HK.1
/ H3 / 1gg7
1997 tentang
Fengernfrangan
Froduktivitas dan
Fembodayaan
Keluarga

UU No.13 Tahun
?003 tentang
Ketenaga.
keilaan
Bab V pwal21
e/d pamlZ9
aWt 1 dan I

- Keprnunaker lfu.
285/91 tentang
Pelaleanaan
Fernagangan
Nasional

UU No, 7 Tahun
1981

Memhrikan *efifrkat bagi
peserta yang lulus.

a. Pengurnurnan rneklui papan
peng$rn$manlrad ioilrs desa-
desa.

b. Pendaftanan"
s. $eleksiPersleratan

adminietra$i.
d. M*rrgirirn ke llijsnaksrtrEns

Propinsi Jateng

Pengusaha /Prmguruc datang
ke Oisnakertrans
dengarr r*engiui fsnn 1€rK
Flah tersedia.
Eorkae dlhllti oleh tregawai
Pangawas setelah d isahksn
ok*h Kopala Dinas dieamglaikan
kapada Frenr*ah*an.

a. foto ccpy,4K.l
h. foh copy ijruah terskhir

(sesuai kefuruan)
c. $KKB dariKepolirian
d. berbodan sehat
o. tidak cacat fisik / rnental
f. pasfotoukuran4S*S

lbr

a. Bentuk usaha lang
mernp*kerjakan t*naSa
karja dengantujuan
mertrari keunfungan/
tidah baik rnilk s'vffi
maupun milik Negan*

Tempat
pendaftaran
Alat tulis/
komputer,
formulir
pendafraran
Fangukur tinggi
dan berurt badan

- BlanlCI
- Alat Rlksa Uji
- Kcmputer
- Kendaraan dines

? minggu



18-Pengeahan
Pelafanan
l{esehstan KErja

19. Rekornend*i
Catering bagi
Tenaga lftrja

UU No,l Telrun
1970 Jo. Per.03/
Itden/19S1

UU No. I Tahun
1970 Jo.
n lnmen; 3l1g$g
" SE Di{en
Binawre
No.8€i/1989

a. Pengusaha membuat
permohonan tentang
p*layanan keeehatan kerja ke

b. Usaha scial dan usaha
lain lidak berbntuk
perusahaan diperlaku
ksn $ana dengan
perusahaan aBabila
mernpunyai pengurus
dan menrpeharjakan
orang lain sabagairnana
lalaknp perusahaan
mempekerjahan tenaga
kerja

a. Perusshaan !4eng
6s66rntai Fdiklinik/
pelayanan ka*ahatan
kerja

b. Telah melapor se$uai
UUNo. ITahun 1$81
tentang Waiib tapt
Ketenagakerjaan

b. $efidah psrsi/aratan dipenuhi
diadakan penneriksfran oleh

a. Pengusaha mengajukan
perrnohonan Frrtang
rekomendasi catedng bagi
tenaga kaja.

b. $etelah persyaratnn dipenuhi
cliadakan pwneriksaan oieh
Pegawai Fengaw*s dite&itkan
ijinnya.

Perusahaan tslah
mernenuhiWajib
Lapor l{etenaga-
ke{aanEesuai UU
No.TTahun 1981
Karyaumn tehh
diadakan penguiian
kes€hatan oleh dokter
pengujiMengajukan
parmohonan
rektrnendasi lqe

Disnakertrans
Kab.Patidengan di-
ketahui oleh
perusahaan yang
dilayani.

- Blanlo
- Alat Rkoa Uji
- Kornputer
- Kendaraan dinm

- Blanko
- Alat Rksa Uji
- Kompr"rter
- Kendaraan dinre



ff. Fengesahan
Fe*naksian
lnshlasiLi trik
diternpat
Kerja

21. Parqgeeahan
Fsnakaian
lnstalasi
Penlalur Patir

?2. ljin Peunakalan
Pesfl.iat
Uap dan Bejana
Beftekanan

ljin/Pengasahanl
Pernbuetan
Persdaran/
Pernalcatan
Motor Oieed
Fernbangkit
Tenaga Li$trik

ljin/Peng**han/
Pernbuatan
Perdaranl
Pernakaian
Pe,sa,#at Angkat
dan Angkut
* Lauder
* Forklifr

8.

24.

ULI No. 1 Tahun
{9I0 Jo.
Kepnenaker-
haruu No. Kep/
75/fi/enl2ffi2
[SNlNo. 0e
02?3-2'300 FUIL
20m)
tantang
Persyaratan
lns&lasiLi$ftik
di ternpat kerja

UU No. I Tahun
1870 Jo.
Fennenaker t'lo.
Per.0?ll\flen/
rssg

UU Tahun 1930
Jo.PP
1s3g

UU No, I Tahun
197O Jo.
Permenaker No.
Fer.0.#
Msn/1985

UU No. I Tahun
1€70 Jo,
F',ermemker ilo.
Per.05" MEn/
1985

a. Pengus*fra/ Pengurus datang
ke
0isnakertranu dengan nengbi
form bentukSS.L

b. Beil€s diteliti olEh Fegmvai
Pengamas

c. Pemerilsaan dan Prngujian
d. Pelapuran dan pengesahan

crl€h Kepda Sinas

a PengusahaiFengurus dffing kt
Disnakertrans dengan rnengbi
form bntuk 62J-

b. Pemeriksaan dan Fengujian
c. Pelaporan dan pengosahan

oleh Kepala Dinas

a. Fengusaha/Fonguns datang kr
SisnakertrEn* dergan mengbi
fsfin bentuhS

b. FEmerilcsaan dan Pengujian
c. Pelapomn dan pengesahan

cleh Kepda lJinas

a. Penguseha/Pengurus datang la
Oisnakertrsns dengan rnengbi
form bentukS4-A

b. Pemerilcsan dan Pengujian
c. Pelaponan dan pengmahan

oleh Kep*la fllnas

a. PengusahsrfPsngrrru$ dabng kr
Oisnakertmns dergan nr'angisi
form krentuk 5?,-A

b. Berkas diteliti olEh Fegatrsi
Pengatms

s. PemeriksEan dan Pengujian
d. Pelaporan dan pengeeahan

oleh Keda Dinas

Mengisi blenglto yang
t*lah dibtapkan
Fnfilk 5$L
Forneriksaen dan
Fengu$an

Mengisi bhngko yang
tdsh d{stapken
bentuk 6?-L
Femerilisssn dan
l*engujian

il4engisi bkngko yeng
talah ditetapkan
bentuk S
Fwneriksaan dan
Pengujian

Merrgisi thngko yang
tslah ditetapkan
tmntuk54-A
Fsneriksasn clen
Pengujian

b.

a.

a.

b.

Mengisi bhngko yang
telah dihniapkan
bentlrk $4-A

Pemsril<ssan daft
Fungujian

- Blanko
- Alat Rik;a Uji
- Komptor
- l(enderaan dinm

- Bhnko
- AlatRiksa Uji
- Komruter
- l{endaraan dinas

- Blanko
- AlatRiksa Uji
- Komg$er
- Kenderaan dinm

- Bhnko
- AlatRiksa Uji
- l(ornruter
- Kendaraan dinm

- Blenko
- AlatRiksa lJji
* Kcmputer
- Kendaraarr dinw

7 hari

7 hari

7 hari

7 had

7 hari

Tidek ada

Trdak ada

Tidak ada

Tidak ada

Tidak ada
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* Hskalatcr
* Gondola

Pangesahan
Penggunaan
tnshlasi
Proteksi
Kebakar
an

Wajib Lapor
Konqtruksi
Bangunan

$in operasional
perusahaan
penyedia jesa
pekerjalhuruh
tijin out
sourching)

Fangesahan
Paraturan
Perusahaan
{pP)

39. Pendaftaran
Perjanfan
Kerja Barsama
(pr(B)

UU Na. 1 Tahun
19?O Jo.
lnmen No.
lns.11Sd/Blfifi
1s97

UU No. 1 Tahun
19TO Jo.
Permenaker No.
Fer.01/
Med1980

UU No. 13
Tahun 2003 ja.
!tup.No.101/
MENI VU 2OO4

UU Na. 13
Tahun 2003jo,
Kep"No.4ff
F{HN/ VU 2004

UU No. 13
Tahun 2003 jo,
Kep.No.48/
MEN/ VY 2OO4

Pengusaha/Pengurus datang
ke Disnakertrans dengan
mengisi fqnn bentuk 65-K
Fenreriieaan dan Pengqiian
Felaporan *ian pengmahan
oleh Kepala. Finas

Feng usahsdFengurus datang
ke Disnakertnans dengnn
rne ngisi fonn bentuk Kont.001
Perneribaan dan Fengujian
Pelapanan dan pengesdran
oleh Kepola Dinas

Pengajuan permohonen
Fenelitian berlqas
Penerbitan keputusan |jin
Operasional pelimahaan
penyedia jasa pekerja/buru h
dari Kepala DiEnakertrans

Pengajuan perrnuhoRan
pengwahan PF dari psng-
usaha
Penefitian matsd PF
Penerbitan keputusan
pengesdhan FP dari Kepala
Ctisndffirtran

Pengajuan permr:honan
pendaftaran FKB
Penelitian materi PKB
Fenarbi&an keputusan
pendaftaran Ff(B dari Kepala
DiEnakerkans

Copy pengecaharr
sebagai Badan Hukum
Copyanggaran dasar
CopySIUP
CopyWajib Lapor
Ketenagakerjaan yang
Fras;h berlaku

$urat p*rmohonan
dari
pengusaha
Berkas PP sebanyak 2

{dual eksernpJar

- Blanko
- Alat Riksa Uji
- Komprter
- Kendaraan dinm

- Blanko
- Alnt Riksa Uji
- Kompfier
- Kendaraan dinm

,,ATK
- 1 unit kompter

..ATK
- 1 unit lompuker

. ATK
* 1 unit komprter

7 (trjuh) hari

7 {tujuh) hari Biaya legru
Rp.5.000,-



30. Pencatatan
P*rjanlian Keria
W*tu Tertentu
FKtVn

31. Perrca&tan
Lernhega Ke{a
sema Bipartite
{LK$ E}ipafite)

32. Pencatafur
Serikat Pekerjal
$erikat Furuh

33. Pencahtnn
trersplieihan

34. Fenyelesaian
kasus Perselisih
an Huhunga.n
lndustrial
(melalui
me"Jiatnr)

UU hlo. 13
Tahun 2S)3 jc.
Kep.No.1ffi/
MHN' vU 2M4

UU No. 13
Tahun 20S3 jo,
Kep.No.255il
MEN/V|/20S4

UU No. ?1
Tahun 20c0
tentang
$erikat Pekaria/
&rikatBuruh

UU No.2
Tahun 2W4
tenhng
Penyelwaian
Femalisihan
Hubung*n
lnduetrial
(PPH0

UU No.?
Tahun 2ffi4
tentang
Penyelesaian
Perselisihan
Hubungan
lndusfial
(PpH0

tZ.. Pengajuan permohonan
pencaktan Pl{ffTdari
pongusaha
Fenelitian materi PK\ruT
Penerbitan tanda bulrti
pencatahn PI{WT

Pengajuan permohonen
pereatatan lJt$ Bipartit
Penelitian berkss
Penerbibn tanda bukli
pencatakn tK$ Bipafiit dari
Kepala Disnakertrans

a.. Fengaju*n permohonan
pencahtan serikat pekerial
buruh dari pengusahe

b. Penelitian berkas
c. P*nerbitsn tenda bLtkti

pencatatan Ssrikd Fekerja/
buruh dari Kspala
Oisnakerfrans

Pengajuan perrnohonan perwatat
an perselisihan dari pengusaha
dan serikat pel.,€rja

Pel impa.h* n penyalwaian
persalisihan hubungan
indusbbldad Dinae ke
Mediabr;
Fenranggilaft Fara pihak sidarg
mediasi; 

l

Mernbuat anjuran tertulie 
i

apabila tklak tercapai 
Ikesepakatan; 
I

a. $unat permotronan
slari
pengusaha
ffopy berkae FI4A/T

$urat pormohcnan
dari
pengusaha
Borita acara
pemhentukan
$usunan pengurus
Atamat pen**ahaan

Surat permdronan
dari$P
Daftnr narna anggota
pem

bentuk
AffART
Susunan dnn narna
pensurusi

Sutat permCIhonan
penca
tatan peraelisihan,:iari
pengusaha dan serikat
pekerja
Risalah perundingnn
Bipartits

c.
d.

a.

b.

c.
d.

a.

- ATK
- 1 unit konputer

. ATK
- 1 unit lconputer

- ATK
- l unit kcnrputer

. ATK
- 1 unit kcrnputer
- t unit sepeda

rnotor

TATK;
- 1 unit kompubq
- 1 unit scp€da

rnotoq
- Ruang $idang.

7 {tujuh) hari

7 (tujuh) hari

7 {ttrjuh) hari

7 {tuiuh) hari

30 Siga puluh)
hari
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35. Pendaftaran
Calon
Transmigrasi

36. Pemindahan dan
Penernpahn
calon
tansrnignasi

ljin Perubahan
Peruntukan
1 anah

d. Mernb,.lat F*rjanjialr Eersama
apabila tercapsii l iesepskatan;

e. Men*uat Lapuian t-lasil
hd^-r,,*-:tvrttutia5t.

a. ldentifikasi Animo T
b. Ponyuluhan Frograrn

fransrnigrmsi
c. Fendafatnralr calon

transrrigresi

Perjaniian k+rjasarna antar
daemh clalan'r bidnrrg
transmigrasi
Folstihan csJcm trans sesuai
potensilokasi
Fongangkr.rtan calon trans dari
rdesu asal s/s transito Propinsi
Eintrai'kasi
Pelayanan pennnkarian dan
keuslratitn E;elama'Ca iafft
penanipungan
Perbekalan { aiat pedanian,
bihit-bibitsn dan FFFrlg
P*ngawalan catians s/d
pen*rilpahn

Fendaftiaran
Perrrcril*saan dqta
$idang l"irn teknis
Aspek "lata 6una Tanah
Terbit SiK

vd f,l I

$tlhal Jasnlani '&
rnhani
Betkeluarga
[J*ia min"iSth rnax 45
$ukarela
Ketnarnpihn beflani
Lul$s eeleltlgi

a. Ferlaitjiarr Ke{asarna
Lintas Faerah i kl0lJ

b. Loloo *,eid,rs,i fisik/Adm
(:. Fullatilran

a. ltlengiujukan permohon
an

b. Meiarnpirkarr FC KfP
s" Melamgrirkan Ff; Surat

Ferniiikarr Tanah
d. M*iarnpirl*n FC $urat

F'eng*r*han Badan
F{ ukurn F*riisaha,iin.

e, frteiarnpirkan gambar
rslr {xiria peilg,JiJnaH n

taiialr

- Komputer;
- $ep*da motor

- Fonnulir;
- Perab.tnn kantoq
- Ftu*ng pelayanan
- Ruang ridangl

Tidak ada biuya

Sesuai Perda Kab Flelr
Administrasi,
transportasi. Legor ft;r
10.000,-
Rretribusi l{JF O x lu.l* I
konstanta

it.
b.

c.
d.
s.
f"

g.

E

f

as
tsnahan

c.
b.
c.
d.
e.

- UU tto. "l$ Tahun
l9$7 tentang
Ketransrnigrasian
Penyelearggaraan
Tranamigrasi
$ESMu0$

- Keprnenakertrans
RINo.KEP: ?08/
MFN/)trz004

Kep Dirien F+lobduk
No. KEP. 4A MP/
vt/ ?005

l.Perda Kab. Pati
No. 13 Tahutr
199$ tentang
RebibusiFeruntuk
an Fenggunaan
Tanah

.Perda Kab. Fati
No. 1l Tahun
ffi02 tontang
RetoibusiPelayan
an Fdministrasi.

1{satu) jam

3 bulan

1(satuljam
5 hari

14 hari sejak
disidangkan

6l

Femlatan garnfiar



. l.iin Lokasi

. ljin Pene$apan
Lokasi

l(eputusan
Pati No.4STahun
20@tentang ljin
Ferubdran
Peruntul€n
Perubahan Tanah.

" Keputusan Bupati
Pati No. 593t67fl
2ffil tenlang
Pernbenfukan
Fanftia
Pertimbangan
Penrbahan
Peruntukan
pervguunaan
Tanah

.Feraturan Menteri
Agnaridl(epah
Badan Fertanahan
Nasianal No.2
Tahun 1S99
bntang ljin Lalcasi
Kputuran Bupati
Pdi No.5g3/S7g
?ffl tantang
PernbenUlsn
Panitia
Pertirnbangan
Pernberian ljin
Laka$iKabupabn
Fati.

.Peruturan Bupdi
No.36 Tahun ?005
tg Perqadaan tnh
bagiFelaltsanaan
Pembangucan Utk
Kepenfngan
umufn

a.
b.
c.
d.
A

Pendafhran;
Pemeriltsgan data;
$idang litn teknis;
AspekTata GunaTanah;
Ierbit $K

a.
b.
c.
d.
A

Pendaftaran;
Pemeriksaan data;
$idang Tirn teknis;
Asp*kTab Guna Tanah;
Te$itSk.

fvldampirkan FC KTF
llldampirkan FC Surat
Femilikan Tanah
Mdarnpirkan FC Alde
pendirian Ferusahaan
lilelampirkan garnbar
skgbahnah
Msrnbuat pernyntaan
ke*anggupan
tnrrflberikan gantirugi
dan atau msnyediakan
bmpet penamprngan
bagiyang berhakatas
tanah-
Propsal (uraian rencena
prayeklang akan
dibsngiln)

Mengalrkan
penrnhonan;
Mdampi*sn FS KTP;
h4dampirkan FG $urat
Pemllikan Tanah;
Mdampirlcan gambar

Fonnulir;
Peralatan kantoq
Ruang phyanan;
Ruang sidang/
aula;
k;
furalahn garnber

FormuliI
Peralatan leantcq
Ruang pekyanan;
Ruang sidang/
aula;
Peta;

14 hari sejak
disidanglen

14 hari sajak
disidangkan

Leges Rp. 25.000,-
RetribusiNJPOx lunr
honstanta

Leges Rp. 2$.000--
RetribusiNJFOx luer
konshnta

ffi



Dinar
tundidikan

ljin Membuka
Tanah

L legalisasi rjazah.

legalisir rFuah
fiklusemas.

2-Peraturan Menteri
Agrad# Kepala
Sadan Ferhnahan
NmiondNo. 1 th
l9E4tentang
Kefienhtan
Pelaksanaan
Kepres h{o. 55 Th
1993tenhng
Pengadaan Tanah
Bagi Pelalmanan
Pembangunan
untuk Kepentingan
Umum.

l.Keputr.nan Bupati
Pati No. 5g3i/ 674/
2ffil tentang
Pembentulqn
Panitis
Pertimbangan
pernberian ljin
Man$uka Tsnah
dan Peturniuk
PdaksanaenTah
Cara kmbedan
ljin l!{arnbuka
Tanah.

L Psda Kab. Pst No.
13Th. 1S$ttg
Refibutiffn
Psurt{tan
Per€gJrlsan Trnah.

Surat Edaran BAKN
No.08rSEttffi&
TglT-&1988

a.
b.
G.

d.
e.

fundaftaran;
PernerikEaan data;
$dang Tim teknis;
Aspek Tata Guna Tanah;
TerbitSk

Fenyerahan ijaaah aslidan fioto
mpy.

Fenyerahan iiazah asli dan fufio
copy.

Msnbuat pernSntaan
kesanggupan mEmbed
ganti rugidan abu
rnenyedialan ternpat
pemmpungan bagiyang
berhaltobs tanah.

lvtengajukan Fernohon
an;
fuhlarnpirkan FC KIP;
Surat l(cterangan dad
Desa;
Garnhrskets* rumah

Fob qy iifirah dan ijazah
6li-

Fotn copy liazah dan ijazah
mli.

- Fsrmulir:
- Perahtan lcanb[
- Ruang pelayanan;
- Ruang oidang/

aula;-rc;
- Poralaten garnbar.

- Ruang tunggu;
- Peralahn lcar$or.

- Ruang furggu;
- Feralatan kanbr.

14 hari sejdc
disidanglan

1 (satu) lnri
jadi apabila
Kepala hadir.
1 (*atu) hari
jadiapabita
Kepda hadir.

Retribusil-lJFOx lu
konstarta

Tidakda biayann.

Tidak ada biayanln,
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KB dan

Perijinan kursus
Dikluserrras-
- Rias.
- Menjahil
- Bhs. lnggris,

Arab, dll.
- Krnpu&er.
- Mengetik
- Pertukangan,

pengembangan
I penggemulan
petr*makan.

- Perbengkelan /
monlir.

Pelayanan
Peserta KB
Baru,

1. 1. UU No.10Th.
19tr2 tU
Ferkernbangan
Kep*ndudukan
Dan
Fombangunan
K$.
PF No.21. Th.
1994 ter*ang
Fenyelenggara
an Pembangun
an KB.
P6rda No.l7 Th.
?003Ttg $usun
an 0rganlsasi
dan Tata Kerja
Oiilas KE & KS
Itab.Pati.
PERMENKES.
No. 585il Mpn.
Kesltrer/lXf
198,9 Ttg
Persetujuan
Tindakan
Medis.

Penyer*han berkas rangkap 2
tdua) untuk dlsr^rruey.

Pelayan an l{omuni kssi.
Konseling KB Non Klinilc
Psndaftaran Klinik.
Konseling KB DiKjinik
Persatujuan Tinclakan
Medig fi nforfiled Consent)
oleh pasangan Suami lstri,
Penapban Klien.
Tindakan Pelayanan.
Pengalormn I Konseling
Pasca Felayanan-

2.
3.
4.
5

8.
7.
8"

$esuai blanko.
Pas fofto.
ljin lirqkungan
Fc. KTF.

c.

1.

/-.
J.

$urat Ke{emngan
dariKadeslKIF.
$urat Nikah.
Kartu $shat/
Askeskin"
sffM-
( sernua syarat ini
apabila diperlukan ).

1. Kartu KB.
2. lfurtu $talusfl0

IV / KB,
3. Fornulir

trercetujuen
Tindakan
Medis {lnfomasi
Konsent).

4. Ruang
Pemeriksaan/
Konseling.

5. Femlatan
Kantorffulis.

6. Peralatan
Medis.

7. Ruang Tindakan.

1 rninggu-l bln
setslah ssrnua
persyaratan
dipnuhiserta
lenglrap
dilakulan
gur\tay
kelayakan baru
dibuat ijin
operasional.

1-3 hafi

Tidak ada"

Gakin /Tidakada
mandifi.

il



Pelapnan
Pesorta Kts
Ulang,

Pelayanan
Konlap.

LJU No. 1()
19$2 Tts
Perkernba.ngan
Kependutlukan
dan Panrfiangun
an K$.
FP No. 21. Th.
'X$fiA bntang
Penyelenggnrrr
an Femb*.ngun
an KB.
Porda l-,|CI. 17"fh.
2003 Tts
$usunan
0rganisa$ dan
Tata Kerja
Oinas l{Et & KS
Ksb. Fati,

4. PHRPJ|ENKE$.
No.5flS/hlen.
Kec"lPerll)il1S8S
Ttg P*rsetujuan
Tindakan Medis.

lnstrukri
Men.i{es. Na"
128fi'anMed/12
s$llv/ s$Ttg
Fenranh6n
Peialssan*an
Frogram KS RS.
$E Mem. Kes"
No. t$ti / fiilen
Kes ffJllll1901.
Tgl. 23 Maret
1gS1 Ttg findak
an Medis
Operasi-

Pendaft*ran.
Konsding Kffi DiKlinitc.
Persetrrju an Ti nrJaka n
firledis,
Tindakan hiledis
trelayanan.

1"
|r
L.

3.
4.
5,

Pelayanan KIH;
Konse{ing KH} Non Klinik;
Pendaftaran Klien;
Konsding KF cliklinik/ R$;
Per*etu,iu an Tindakan Medis
{lnformer} #on*ent} alah
Pasangan $uami lsfi;
Penapisan Klien;
Ti ndakan h4edis Fetalanan;
Pengayaman / Knn*ellng
Pasca Pefaplnnn.

$urat K*trsransan
clari !c..*des / Flfft"
$urat Nikah.
Knrfi; $*hmt /
Askeskin
'$${'Tft'l.

ltarhr KB-
l(artu $ta.tr.r#l#
IVfiB-
Formulir
Petwtr{uan
Tindakan
Medb{lnformasi
Konsent).
Ruang
Perneriksaan /
Konseling.
Ferelahn
Kantor / Tulis.
Freralahn
MediE.
Rrmng
Tintla.kan.

1" Surat Knterangan etar!
Ks.dss IXTP.

?. €iunnt hlikah.
S" Kartu $ehmt J Aske*kin.
4. $KTilI

l&rtu K"B"

Karlu frtur/Kt
IV/KB.
Farmulir
Fererrtuiuan
Tinclakan lriledb
{lnfnrmasi
Konsent].
Ruang
Ferneriksa.anl
Konsding.
Fnralatan
Kanf,rer/Tulis.
Feralatan
Madis.
Rueng
Tincla.ksn
Medis.

1-7 Hari. IRp.3$0.ffi,00



Pedindungan I
Pengapnrnan
Peserta f(B
Yang lvlengalanri
Permasahhan.

Penyuluhan
Kmehabn
Repmduksi
Rem4a.

lnformasiData
Demografi Yang
Meliputi:
1- Date

penduduk
2. Data keluarga.
3. AnakUsia

SEkolah.

lnformasiDEta
Keluraga
Melipu[:
1. Jurnlah

Peserta KB
2. Jumlah PU$
3. Jumlah lbu

Harnil

No.lOTh.1gg2
Ttg Perkenbangan
l{sperxft;dukan
dan Pembangunan
KS.

$K Mendagd
Ns.4t3fi1AgS

Ttg Polaksanaan
Pendataan
Keluarga Tahun
2006.
$E-Gubemur
ProvinsiJateng.
No.476ff7m5
TQ Pelaksanaan
Fsdahan
Keluarga.
SE.Eupali l{o.
470/2$87Trg
PelalqsanaEn
Kegiatan
Pendataan
K*luarga Tahun
?000,

$K ltlendagri
No. 413/116J55.
TQ Felak*anaan
Pendataan
Keluarga Tahun
2m6.

Membanfir peserta KB !g
mengalami 6fsk *amping,
kegagahn dan komplikasi bag{
peserta KB Mantap, Waniha
dan Fda, peserb l(F IUD dan
lmplan rnelalui ayqrnan.

Mernbesilqan Penyulu han dan
lnformasi bqgi Rsrnaia
mengenai Ksehabn
R*produlrsi RomaJa.

Menrbuat Surat Penninkn I
Pengejuan Data.
Mmjda*kan Alasan
Kebutuhan Data.

Merrrbuat Slrat F enn i ntaan/
Pengajuan Data.
Menjdaelcan alasan keperluan
Kebrrtuhan Dah.

Laporan $etelah
melakukan Krnjungan
Rumah.

2. BuktiPemeriksaan
Medis.

3. Kartu KB.
4. $umt Ket dsri Dosa.

$emua rwnaja baik wEnita
maupun pria yang
belum rnenilqah.

1" Menunjukkan ldentitas.
3 Datang $acars Pribqdi.

Menunjukkan ldenttae.
Datang $ecara Pribadi

1. Brosur.
2. Lembar balik
3. Buku-buku

mated.
4, Leafiefr.

1, Kornputerrbasi.
2. Buku Hmil

Fendataan
Keluarga,

3. R*lcapitulard
HasilPendakan
Keluargn,

4. Dala Nsma-
Nama Keluarga
dan Anggota
Keluarga
{Byname),

Kompubrisasi.
Buku Hsil
Pendatnan
Keluarga.
Rekpihlhsi
FlasilFendataan
l(eluarga.

1 - 7 l{ari.
Rp. ?50.ffi,00
l(egagalan:
Rp $00.@,00
l{ompliltari:
Rp. 1.000.m0,m



lnformaeiDate
Keluraga
$ejahtara Yang
Meliputi:
1. Jundah Pra

Sejahtera.
2. Jurnlah t{$ -1.
S. Jr"rnlah t(S -2.
4- Junrlah t{S - 3.
S. Jlmrleh 1{$ - 3

Plus
(Bynama).

Penrbinaan Dan
Pengemhangan
Keluarga Balita
Dan K*luarga
Rernda.

$E. Gubemur
Pmpinsi Jabng.
t{o.476m72S5
& Pelaksanaan
Pendataan
Keluaqa.
SE.Bumti
No.470n587 ts
Pelalcanaan
Kegiabn
Pendataan
Keluarge Tahun
200s,

$K. MaruCagri
No.4131116155
tg Palaksanaan
Pendataan
Keluarga Tshun
2006.

$F. Gubernr"rr
Fnuinsi Jat*ng
No.476/S7?e5
ttg Pelaksanaan
Pendataan
Kotuargn.

$8. Bupati
No.fry2587 fig
Pelaksanaan
Kegiatan
Pendataan
Keluarge Tahun
m06.

UU No.l0 Th.1gg2
tS Ferkanbangan
Kependudukan
dan Fembangunan
KS.

Membuat surat parmintaan/
peng*juan data.
ldenjelmkan Alasan keperluan
kebutuhan daia.

Membuat Usulan lKoordinasi
kepada l(a.L,FT.
Ka. UPT meneruskan
usulan ke finglrat f(abupaten.
l(abupa:len rnernberikan
T0?Pernbinaanf Penyr.rluhan
seeuaiclengan usulan.

Menuniukkan ldentik.
Dabng.Sscara
PriMi.

Ada kelwnpck gl€ /
BKR
Kegiatan sdh berjala.n
secqra berkala"

Daha Nama.
Narna Keluarga
dan
Anggota
Keluarga
{Byname}.

Kanrputerisasi.
Buku H*il
Fendataan
Keluargt.
Rekapitulasi
HasilPendataan
Keluarga.
Oata Narna-
Nama Keluerga
dan Anggofia
Keluargo
pynarne).

Materi Bl(B
atau FKR.
trapan Tulis
atau nredia lain
yang sejenis.
Alat Feraga.

Menyesualkan
kegiatan
maqnarakat
sesuai dengan
jadr*lyang
diusulkan.

Felum ditentulffin.



l0.Pernberdapan
Perduduk
Lanjut Usia.

1t. Pemberian
Pelatihan Kadar
BKB-

12. Pelalanan
UPFXS
Program
Femerintah,

UU Ns.lCrThlgS2"
tS Pe*ernbargan
Kependudd<an
dan Fembangunan
K$.

$KBupali No.476t
s70 / 2m4 $
Fembentuften
Pokia penggarap
an Program BKB
l(ab.Peti.

UU No.{OTh.
199? tg
Perkernbangen
Kependudukan
dan pernbangun
an K$.

Membuat Usul*n/Kcnrdinasi
kepada Ka UFT.
Ka. UPT rneneruskan uEulan
keTingkat Kahupatan.
Kabu paten rnenrberikan TOT
Fembinaan / Fenyuluhan
sesuaidengan u*ulan.

fi{emberikan Msteri tentang :

a. Pernbantukan Kara$er eejak
dini.

b, Peran Orang Tua dalam
meunbina tumbuh kanbang
bafita.

s. Perturnbuhan dan
perkembangan amk balita.

d. Media lntera"ksiOrang Tua
anak.
Cara trengisian l(KA.
Penc;abtan dan p$aporan.

Usulan / pangajuan
dari Kelompok UPPKS.
Meneriksa Berlss nenqsi
Mengadakan $uruey ke
Anggota Kelornpok t"lPPKS,
Mernherika n Rskomendasi
Persetujuan.
Menyalurkan KIJKFSRA ke
Kslomptk.

1.

2.
3.

4.

5.

Sinas KS & K$ atau
diusulkan olah
Ka UFTD KB & K$
Kec. Kepada Ka.
Dinas lqB
& K$ Kahupaten.

Ada Kebrnpok BKL /
rninimalanggoh 1$
or8ng.
Ditunjuk oleh Kepala
fiinas K.S & K$ atau
rliuuulkan oleh Ka.
UPTD KB & K$ Kec.
K*pada Kepala flinas
KB & 16 Kabr:paten.

$udah ada S( dad
Kade* Ttg Pakhk
Sesa.
Jumlahkadarg akan
dila,tih minirnal 15
Orang.
Oir,r*ulkan Ka.llPTD
KB & K$ Kffiamatan
kepada K*pala
llinas KF 8, K.g
Kahupaten.

Fsrmintaan / Usulan dr
Kelompd<.
Anggok Kelom@< adlh
ibu-ihu, Jr,rnlah ang
(minirnal : 5 Org.
rnaksimal: 30 Org).

Funya Kegiatan
Ekanorni Prduldtf.

Mabi BKL
Fapan Tulis atau
rnedia hin yang
$sjenis.
Alat Peraga.

1.

2.
{t,
4.

s.

Buku Fagangan
Ksder,
KKA.
AFE.
Pencatatan Oan
Pelaporan.
Fapan Tulis
aiau Media Lain

lnang seienir.
Alat Foraga.
Semua csfltoh
diMiakan oleh
Dinas KB & K$
Kabupaten.

UPPK$ yg ardah
terbentuk.
Blangko treng{u
an yang telah
disediakan.
Alat Transportasi.

Menl,ezuaikan
kegi#n
mmyarakat
s6*uai dengan
j*dwalyang
diusdkan.

1. Froses
Fenga juan
s/d
Realisasi:
2lblinggu.

2. Jangka
Waktu Jatuh
Ternpo:
12 Bulan

Belurn ditentukan.



"'l

npres l{o. 4Th.
1gg$fi$ C*nnk
an fi{asloml
ldenssmrkd
kan dan
rn€mkfdala
k an ksilirs
usahaan.
lnpre$ No. 3Th
19ffifrs
Perthngunan
l.(9 dlm Rang*e
Fenirqletan
Ferunggukngan
Kerniskinqn.
pp. re. fi Th.
1ffi2ffi
Fenyel*nggarc
an Pwnbangun
an KefuEr$a
$ejehW.

Wrs{.
?4 h{argt 3003,
Perihel
Fangg*liran
Out $ending
KLI}(F$RA kpd
l(dompok
uppK,s



Ferjanjian Kerja
sarna dengan
YD$I'/! & Menteri
Negara
Kependuclukan/
BKKBN, PT.Bank
BNt fPersero)
Penyelenggaraan
Kredit Ussha
Keluarga
$ejahtera.
No.01
M/ilt/190S
No.P3/HK.104/
E.6 119g6.
No. DIF{ / 0003.

Surat Rel;ornen
dasi dr
Perbarindo
Jaterrg Tgl. ?$
$eptemb*r 2002
Na.O0$/hlUO
BNlllNIlC,l}tJ200.
tlg Upaya
Pengembangan
Usaha Ekonomi
Produktif melalui
Pendekatan
Kelornpol.:
UPFIK.S,

$urat Persetuj
Bupati Pati Ntt,
5811346O ttg
Persetujuan
Prinsip Kerja
sama FD.BFR.
BKK PatiKota
dgn Dinas KB &
K.$ Kab. Flati,

Permintaan / Usulan dn

Kelompok.
Anggota K,*lampok
adalah lbu-ibu, jumlah
anggata (nrinimal S C'rg,
MaksimalflO Orgi.
Fotocopy KTP Anggota.
Punye Kegiatan
Ekonomi Frcduktif"
Agunan/Jarninan.

Usulan I Pengajuan
KUKESRA'Cari l(elompok
UPPI(S.
fi,4emeriksia Berkas
Pengajuan.
h4engladakan survey ke
Anggota l(elornpok IJPH'(S.
$,4e mberil',a n Rekomen dasi
Femetujuan.
]i,4e mberilian Rekomendasi /
Persetujuan Realisasi
Fengajuan"

13. Pelayanart
Kepada
Kelompok
UPPK$ Mandiri.

Blangko Fengajuan
yang sudah disedlil
kan.

'l Frcrrxl*;
Flen6ajuan
slel Fd*aliriarsi

? l\,linCIgr"r.

?. Jangka
v'raktu ,latul't
'Temp* 12
Bulan,

-lir::lak hda

?0



14. Magang Kader
UPPKS ke
Perusahaan.

lS.Femhrian
Bantuan ATTG"

$ur:at Kepla
BKKBN Propins,i
Jateng No.300/
LS/ ffS5. Tts:
Lam$ran
Persyaraten
KroditFT. PNM.

$uret Kepala
BKKBN Fropinsi
Jateng No.1567/
pD.s00L.5/m05.
g Petunjuk
Felaksanaan,
lGfuampilan Usaha
Mikm mdalui
magangf Stndi
Banding.

1. Keputusan
Menko Kmra
dan Taskin
N,o.l3/Kedlt{sn
ko/Keera/Vll/
10ffi sg
panduan Umum
Pelaksanaan
Gelakan
tarpsdu
Fer6*ntasan
Kefiiskinan.

?. $umt Kepela
BIfiBN Fruvinsi
Jateng No.372S
F0.3001H.stffi
tgl11 CHrtober
2005.

Usulan lftder UPPI(S yang
almn MengikutiMagang"
Ven'fr<asi ltaderyg akan
ilagang.
Mengusulkan Cdon kerta
ilfiogarq l&der ke Perusahaan.
Me mberilen Tearilll/lateri
ttg Ksairausahaan.
FrElctek Produksi.
Itlemhsilitasi kepada
p ingin Bormifa lJsaha

Ll,sulan dr Kdompoh rndalui
PI.KB& UPTD.
Mengadakan Verifikasi Dan
Pengajuan.
Mengusulkan Calon
ATTG ke BKKBN Provinsi.
Menlalurkan ATTG ke
Kelarnpdc

Pengaiuan i Usula.n
dr l(elornpok
Ansgpta Kehnnpok
adalah lbu-ihu/raan ita
Punya regiitan ueair;
Ekonqni Produktif.

Berk& Pengajuan.
Kdwnpoft rnanrpnyai
kegiakan Usaha
Eknnonri FrduKif.

1, BtanglolFormulir
laang sudah
disedialqn.

2. f$obill Mottr.
$. Kornpukr.
4. Bahan Praktak-
S. ATTG.

Frss6
Fengajuan ctd
Reallsf,siS bln



16.Adv,:kaei
Knmunika*ii,
intormasidan
Eciukasi{AKIE}
nrelalui fr,4mbiiLtnit
Penornngaru

{&{upen}.

17.AlfiH trl1etsiui
Pranluka Etaik
FelnrJeSa,
Pernergak dan
Fenggalang serta
$aka Kencana.

18,AK![: Ferorangan
baik diminta rneru
pun tidak.

-iiu. 
rus.'t C,'riitl Sl}?

tlg F:rerkemb;fingan
Kefiencluei ilka rr dan
Pembangunan K$.

UU.l{u.1S Th. 'lSgt
ttg F"rerkrrn'rb$ngan
Kep'errdurdukanr dan
Pernbarigunan K$.

UU"F,lo.'l0 Th. 'tSS:i
ttg Pedrenrh$n1;;ar'l
Kep,e rrd r,r rl uk.'*rr darr
FembanEunan K$.

x. Pernrohonern dafi Gklr"hpoi;
n*eyamkat, rnisal fle*a,
0nn'ras, Sekolahan, Fronelnk
Farentren.
Pmnptulran Jadw:l kegiatan^
Paretujumrr dengan f,rinas KB
dan KSi.
Pelaksanaan Kergiatan.

Uzulan nieh Fangkalan.
Pmgatr"lran Jacirnral KelEiakn
Penr*apan Eentuk [c.lH.
Fdak*anaan K*giatan.

'X. Usullrr ilari $es;m.
2. Penentuan sagnran haik

qlrh nesn maup:r.ln dari
Diflas KH ilran KS

3 Pengpturarr,Jaalwal
4, Pelaksana*rn

'tr. Ferrn*hcnsrn dari K*rtua-i*nra 
I To6a.

l. Peng*turan Jaclwal l{egiatan
Persetujuarr clari Drnms [,ih
Durn K{i.

Ada iiin dari Desa
clan FfiUSF|l#\.

Kegiatan disesuaiksn
dengarr Jadwal kegiatan
5,arrg nudah ada.

fjaerah l*egoh; lQawan KE.

Kmgiataln dlsesuaikan
denqan jad',ual kegpi*rtan
yans ada.

T lGerr$Tdi
F,4c,bi{

Flenerangart.
2, Fertengkapanr

Audis Vi*ual.
3. ".iuru Penerangan

t. Ferlengkapan
Audio Visual.

2. l,iemah Fhakti,
[:rerganli,
Flerjirsanri dst.

3. Vasllitator.

"l Tim N\,4ativator
2 $,lat Peruga KiE

l{tT"
S. Alat transportasi.

1. Frerlengkapan
Audio Visual"

2. "l'ernpat kegiatan.

'fidak Ada

f idalc Ada.

Tidak S.da,

Tidak ada.

supt\Tt pATt,

'!

2.
4

7 h{ari

7 Hari.

2 Hari.
1$. Fenerangan

KelCInnpok melarlui
Toma ./ Taga :

Muslinrat lriU
Fertnyat ld[-],
,4isiyah, F{}Rf,
Fengmsuh

&ngp,q

l-.f L.l.Ng. 1 0 Th,'tSU?
ttg Ferkernh;ilfiSs.r.l
Kep'encfudukan dan
Fenibanqunfin !(S.

I

i -!,1.,LlA'l',$,ld

i ii- i-.iLJirATl

l ili'.. L1;\

ljirr, ii:l'J 6v+rmr
I""I LJ KU M

l./!._rlilI/r
i\lr'.f!.r .jl-\!l

F[n ilU AN ,W
Ui.JIT PELA{$AT{A

v7

T$,SNMA,N



tAMfiRAN lll : P*returtrr BuPatiPati
Nuntcr 26 11,ahun A006
TSSE{ lq pesopt''ee

2006
JEHIS FELAYA$}&ff , NA$AR IIU KUTS, Pft fi SHS NAH PH$SE[N,JR, FERSYAffiATA,III,

S RA?{A NAN FR&SAFIANA, WEKTU &AT.I &I,AYA PEIAYAHAT{

{ LEIIIBACA TEKt{l$ pAERA}l }

liilas J

r*tanrl
$P" RAA
;,r*lfndCf

Prsserana
- Ruang Foli
- Alal lfuscfia*an
- Alat knntor
- Formulir
- Dll

Frosad*r Feluynnan

1S judul pntap

Onsar l{ukunr

Ferh{enKes
1$SMMenKed
FER/ili1S8S
P*rda Kab.PatiNei.
S Th. ?O0STertang
tarif Retribusi
Felayanan Kss*
hatan di SRSO
RAA Saer*onda
Pnti.
Kep.trirektur RAA
WnronrJo Pati No
il4fiiw e0ss
tentarg p*n*taPan
pem beriakusn
tadf.

4. Kep.SireKur
BRSN" RAA
fussp*nda Pati Nis.

tant*ng
Petinjuk
Psteksanaan Tarif
pelayrn*n
K*sehatan Ferda
No. S Th. ffi3

Jents Pslnyanan

lnstnlasiRawat
Jalan

1, Klinik Fenlakit
Anak.

?, Klinik Glgi dan
Mulut

3. Klinik F*nyaltit
D*laml Faru.

4. Ktinik P*nyakit

S. Klinik CIbgin.
6. Klinilt F*nyakit

THT.
7. Klinilt Fenyakit

Mata.
L Klinik Fenyakit

Saraf.
S. Klinik Sedah

lnskla*i Sawat
Darurat

Persyarntan

- Pssien bayar eiendiri
- Paeisn yang ditanggung

pihak lrc 3 {Asuransi,
Parusah*an, Gakin, dl$

Faskln bayars*ndid
Pasien yang ditanggung
piftak he 3 {Asuran*i,
Pprusahaan, Gakin, dl$

Penyalesnian
Jarn SS.SS *

sol**ai.

Felaganan
Rp.9.ffi0,-
{spsiatis}
Rp. s.500 bigi).



- Ruang Ramat inaP
- il$at Kes€ftatsn
- Alat kantor
- Formulir
- nlt

PKS dgn pihek ke 3
{p*sian ditanggurq
pihak ke 3] Telknm,
PH'J, PGTrangkil,
AEk*s, dll.

R. Paitiliun
{*emua lqmue
kwuali O@in)
R- VlF{sernua
lmsuskscusli
0bginl
R. Catteya
(0hin)
R" Tsrahi ll-ltl

{Feny.Balan:,
Faru, $araf,
Anak. Kulit &
Kalarninl

. R. Teratai lV
{bedah,peny.
Dalam,
TllT,Mata., Kulit
& Kel*min

" R.. tutelati{peny,
S*larn,Fanr,
$an*f, Kulit &
K*lamin)

" FerinatalfAnak)
161-l {s*mua
k*eue )

. R" Anggrek
t0bsln)

S. R. Sugeroile
(Bedah pulre,
THI &tlet*. Kulit
KatsminJ

{. R. f;ornplw
(Ana$

?. R. D*hlia {Ponf.
Salarn, $sraf,
Paru, Kulit&
K*lamin)

3. R" Ed*lwais
{8sdah Putti
B*dah Anak,
THT, Msta, Kulit
&Kelamin)

241am.

1$$bfMenkeqf
PERfiUISSs

?. Ferda l{eb. Pati
l.lo. S Th. ffi3
tenhaag Tarif
Rstribu€i
Feleyanan
Kasshatan di
*R$g RAA
$cefimndo Fsti,

S. t{sp.niret<tur RAA.
$mwondq tratiNo.
445lgg/20*3
tent*ng Penetapan
Fsmb*rlakuan
Tarif"

4, Kep.CIir*Kur
sftsn, RAA.
$sen*'cndo Fati hfir.
1 Th- mS4 tentang
Patunjuk
Pelsksana*n Terif
Pelayanan
tfus*hatan Ferda
l{0 . STh. ?0n&



Prutap Felayanan Giai R.
Rawat lnap.
Frat*p Distribusi Maksn*n"
Fratap Fengolahan Makanan.
Frotap F*nghitungan
ltapeeiUs Makanan.
Prc*ap Perencanaan Belania
Bahsn hlakanar.
Fru*ap Penerimaan Bahan
Makan*n,
Fnrtap Fersiapan $ayur.
Prq&ap Pengusulan Bshsn
Makanan.
Fenggun*an trakeian K*rja.

. Asuhan gizi rawat jalan,

.Asuha* giai rawat lnap.

Setiap @sien raurd inap
dongan advis 'J*kt*r yang
meraw*t

Terdaftar sebagni pasien
rmuat jalan *tau rawut
inap.

Fermenkes
lS$bdMenKesd
FEFilTtUlSSS
Perda Kab. Pati
Nc- I Th. 2CIfi3
tentang Tsrif
Retrihusi
Pelairunan
Kes*hatan d!
BR$N.RAA
Scaryando trati.
K*p trirektur RAA.
Sc*wund* Fati F,la.

44SISS?003
tentang Fenetapan
Fernherlakuan
Tarit
Kep Direktur
gR,M.RAA.
Soewun& Patiltls.
1 Tt" S$4 tentqn$
Fet.mjuk
Pelaksanaan fartf
P*lay*nan
Kesshatan Fsrda
Nc. & Th ?ffi3.

Perrnenkes
lS$blMenKes/
prRflu 1$s8

1{. R, Flamboyan
tFey.Salam
Puti, Paru,
Saral Kulit
Kelamin)

5. IKB t0bqin)

Pelayanan
p*rnberian
nnakan*n
K*p*d* Fasi*n

Flelayanan
Kens,ultasiGizi

p*rarlatan
APD,

$etiap pagi jarn
CIs.00-0?.00
*iang j*m:
11.0fi-12.ffi
malam jarn:
1S.0&17.m

h*rikerja
te .0CI"

Rp-30.0S0 / pukel
-VlP: Rp.t5.ffi I

pahst.
-Teladan:
Rp.2CI.ffi$ / pakel

-Ketas ll:
Rp"15.000/ pakd

-Kelas lll:
RF"7.$00 J paket

-paviliun:
Rp" 1$"000,-

-MP: Rp. 1?.000
- lelas I :

Rp.8.Q00,-
-kelas ll :

Rp" S,0m,-



Peleyanan
pengolalan
limbeh padat/
cqir.

2. Perda Kab.PaiiNo.
I Th" ?@3 tentang
Ttrif Rebibusi
Pelayanan
Kesehatan di
BRSN. RAA,
$ne$Arnds Pati.

3. Kep"trirektur RAA
$oeqraondo Pati
N*.d4$ff31ffi3
tanbng tranotapan
trernkrlakuan
Tarif.

4. Kep.Direktur
SRSN. RAA.
kre*ondo Pati No.
1 Th" 2S0d tenkng
treh;njuk
Pelskeanaan larif
trelayan*n
i(esehstan Ferda
No. S Th. ffii3"

1. PerMeflKe$
1$$HMenKes/
pgrutHs8s

2. Ferda Kab.Pati Ns.
I Th.3trl3 t*nteng
Tarif Retybust
Felay*nan
Kesehstan d'gfis$ RAA.
S*eruond* Fati"
Kep Direktur RAA
Scenunn*o trati
No.4454331 *ffi3
t*nkng Ponetapan
F*rnb*rlakuan
Tarif.

-kelas lll:
Rp.4.ffi,-

-lKB: Rp. 0,0O0
-perinaftal :

Rp. fi.CI@,-
-obs.lSD:
Rp" 8.0ffi,-

'pernuiihan :

Rp.8,0S,-
.IGU/$CU:

Rp. 5.0O0,-/ kg.
prstap pengiriman lirnbah padat
rnedis kerumah sakit
tro'tap pengiriman lirnbah cair
ke runah sakil

. trotap pengolahan sampah
medis/inleksius.

. Frotap pengcllahan sarnpah
ncn rnedis.
Fctap p*ngalahan eir limbah.
prstap pe,.*bakaran sampnh
nredis

Lirnbah pdatatau cair
Sang dikirim dikemas
s*suai protap.



Pelayanan
terhadap pasien
operasi !

l.Tindakan medis
opoatif dasar.

Kap.Birektur
BRS]D. RAA.
$aev$ndo PatiNo.
1 Th. 2004 tantang
Fatunjuk
Pelqksanaan Tarif
Felayan*n
Kw*hatan Perda
no. I Th. ?00S.

PerMenKes
lS$hlhllenXeol
pERfilJ 19S8
perda Keb,. Pati
No. S Th. m0$
tentang ferff
R*tribuei
F*layanan
Kesehatan di
SRST.RAA.
Soerusndo Pati.
Kep.HireKur RAA
Soe vwndo Pati
No. 44SmgA003
tentang Fonetapan
fumb*rlakuan
Tsif.
Kep"OlreKur &R$t)
RAA.$o*mndo
Fali No. 1 Th. S04
tentang Fetunjuk
P*laksEnaan larif
Fel*yan*n
{esehatan Parda
N*.fi Th. ?S03"

Untuk pasien progtarn
didaftarkan ke kamar
opera*i paling lambat ?4
jam sehelurnnp untuk
pasien *i& setiap **at
pasien disntar dfin
dijemput oleh p*tugas
rugnsar-

Operasi ke*ll :

Parrilliun:
Rp ?8?.ffi0,-
VIP: Rp $$$.150,-
feladan:
Rp 5?$.fi0$,-
Kelas ll:
Rp. 3$3.?50,'
Kela* Nll:

Rp. ?s?.$OCI,-

Operaai Mrng :

Parilliun:
Rp. 1.$75,S0,-
tllP: Rp1.312500,
Tdadan;
Rp.1"S50,0O0,-
Kelas ll:
Rp. ?S7.$00,-
Ketas lll:
Rp. S?5.$S0,"

Spel:a*i besar:
Psvilliun"
Rp. t.362"$O0,-
?lF: Rp.
1.9S8_7$3,-

*prasi khusus:
Paviltiun.
Rp.3"15S.CI00,-
VIP: Rp.

openasi, I $etiap hari {24prshp pemakaian karnar
aperusi.
protap irersetujuan tindakan
rnedih
protap prernerlika*i.
protap penjadwalan opaiasi
eleKif.
prohp penjad''*ralan operEsi
gawat darurat
pratap penundaan
p*laksanaan oprasi.
prohp bedah fflayor.
proBp konsulhsi saat
operrei.
pencegahan tedi ng galnya
alat saat cprasi.
prffip lapomn ryerasi,
Brotap rneksnisrne laporan
bila t*rjadi ke*el*kEan atau
kegagalan apera*|
prstap peny*diaan instrum*r
operasi
pretap penyadiaan linen di
karnar oparaci.
prctap pemeliharaan
peralatan di kamar operasi
prCItap men*ucitangan.
prstap pembersihan
{st*rilasani} k*rrna r cp*r*s i.

protap peny*aterilan alat.

2 625.000..



r*hsblitasi mcdik
pasien-pasien d*ngan

nyakit.
ste*tr:rosis.
skslisgis"
poct ampu,tnsi
astesarthritis"
gagaljantung.
sindrsrria Eillan barre
cld*ra nredula *pinalis.
dyefiropia muscularunr

Teladan: Rp.
t.1m.00s,-
Kelm ll: Rp.
t.575.000,.
Kelas lll:
Rp.1"050.000-

Opr*siMang:
Pavilliun:
Rp.1.?$3,750,-
VIF;
Rp.1-0?8.1?5,-
Ieladan:
Rp.8S?.$00,-
Kplas ll :

Rp.$46.S7S,-
Kelas lll : Rp.
431"250,-

Opra*i&nar:
Favilliun:
Rp.1"9rS.S?$,-
VIP:
Rp.1.017.187,-
Tdadan:
Rp,1.2ffi.?50,-
Kelas fi :

Rp"970"31?,-
Kslas lll:
Rp.$4S.S75,-

findakan
c#*rhann;
Kls lllb: 3.000
Kls lila: $.fl00
rus ll : 10.ffi0
Kls l: 12.0ffi
Kls VIP : 15.000
Kls Fsv: ?5.fr00

Tindakan *edan1
Kls lllb: 4.0ffi
Kla llla: 8.0O0

Tsrd*fkr sebagai paaien
raumtjetan aklu pasien
rarfiet inatr'.

brapi, APfi
$etiap hari
k*{a

2.Tindakan rnedis
operatif norr
dasar"

. Pe{ayanan
pffiicn
rehabilitasi rnedilq

FerMenKa*15$h/
M*nKsslF#ft:,fltl
1$8S
Perda Kab.Fatj No"
$ Th.2ffi3 t*nkng
farif Retribusi
Peleyanan
K*seh*tan di
SR,$P RAA.
fui*ondo F*tl.

rssffa.



Kantor
Pelayanan
Perijinan
Terpadu

Lljin Gangguan

3.liin Melewati J*l*n
Terlarang !

3.liin M*nrtup Jalan

3. Kep"ftkektur RAA.
$sewondo F*ti
No.445/S3120CI3
tentang Penetapan
Fsmberlakuan
Tarif.

{. Kcp.Fireldur
SRST" RAA.
fu*r*ndo FatiNo.
1 Th- 2OS4 tentang
Petunjulc
Pelaksenaan larif
P*layanan
Kesehatan P*rda
No. I Th. ?fr13.

Ferda Kab. Pali No.
11 Th. 1#S0 Fntang
ljin S,angguan

congenital hlipes aquino
varusJ valgus.
paralisis cercbral"
rheurnatold arthdtis.
infarkmpcard acut.
FFOK
ashma bhronchialn pada
anak,

Pengarnbilan blangko
permohoilan ol*h pernoh*n"
Penyerahan blangko seialah
diisi dan dilengkapi
pesyaratannya
P*nelitia n administasi, epabila
lengkap diprmes, jika belurn
ditolak atau di ksrnbalikan.
Dibuatkan ijin dan dibuatkan
rertifikat.
Dibuatkan surat
penrberita ltuan ke prnoh*m.

Pengambilan blangkc
pem'ohoran cleh pomoron.
Penyerahan blangko $€it6lah
diisi an dilengknpi
pe*yaratannya
P*nelitian admini*basi, apabila
lengliap diprcces, jika belurn
dit*lak atau dikernh*liksn.

Pengarnbilan blangko
permohonan oleh pernohan"

' Surat penn*honan
barmaterai yang
dituiukan kepada Bufreti"

, FC K!"F
. Akte pndirian

perusahaan bagi
perusahaan lang
berMan hukurn.

. Sambarl lokasi/ denah.

. FC lMB.

. &rrat pemyataan tidak
keberatan dari tehngga,

. FS se{tifikattanahf buKi
p*rol*han tanah.

Surat perrnch<man
berrnat*rsi yang dituiukan
k*pada Bupati"

' FCSTNK
. FC l(Ttr

$urat p*rmchonan yang
berrnatnrai yang dltujukan
kemda Bupati Pati.

Formulir, pemlahn
lEanlar, l*ket, ruang
tunsgu"

Formulir, peralatan
kantor, lok*t, rua,lg
tunggu.

Formulir, peralatan
kanbr, hket, ruang
tunoou.

30 hari

t hari(hi*a
ditunggu)

t hari {bisa
ditunggu)

Kls l{ : 12.ffi0
Kls l: 15,000
Kls VIP :20.000
Kls Fav:30.0fl1

$nsuaiFedq 11

T*hun 1$9S

Rp. ?5.S00,- uriul
ur*um (lidak
rn*nsanturfikan
ncrnar kendaraan
Rp. 18.fi00,- urtul
khusu.l (irang
rnangenturnkan
nc*nlr k*ndarsari

Retribusi
pdaynnan
a*ninistrasij leqc



.ljin Pengurnpulan
Dana

.ljin Pengg*naan
Afun*alun ,

UU Nn" I Th.'tSS1,
Fermensos N*mur
14 Tahun 1$S?.

Ferda F,lo.S Tahun
lffiS, Pe.rsturan
BupatiFatiP'io. I
Tahun 20*5.

Feria Kab F.a-ti l.,lc
$ Tahun 2ffi3

. Fenyerahan blangko sctelah
diisidan dilengkapi
persyarabnnya.

. Penelitian Administrasi.. Psnanfuan rapetl jadural
pemeriksaan di lryangan-. Dibr.latkan ijinnya

. Pernohon mengajukan
pennohonan yang telah
dilengkapi dengan prapeal"

' Penplitian adrninistrn*i-. Oibuatkan ijin

. Fengambilan bl*ngko
peir,chonan nleh pemohcn"

' Penlerahan blangko set*lalr
dii idan dilengkapi
pemyaratannya

. Penelitian Administrasi.
' Dihuatkan ijinnya.

M*mhuat prop*sal dan
mengajr*kan perrnoh*nan
Surat Keierargan dan
Diokimpres kaitan nya d*ngan
keher$han

dengan gambar ialan yang
ditutup dan jalan
alternatitnya.

Fennohsnsn dilarnpiri
poposal kegiatan:, Unhtk peryuniukan.
. Unhrk pembangunan

masjidf pondok
peeantran, PMl.

' Surat Fannohonan
bermat*raiyang
ditr.rjukan tc*pmda Bupnti
Fati.

. FC SKFDi $KRD dari
Kanpend*. Melampirkan ganrbar
r*klama yang akon
dipasang.

. M*lampidran gmmbar
lckasi psm#ang€n.

Mer*huat pmpusal dan
mengajukan
p*rmchanan.

$uret Keteilfingar dari
Siskimpras kairannya
dengan kebersrhan.

Formulir, peralatan
kantar, lcket, niang
tunggu

Fcrmulir, peralatan
kantm, loket, ruang
tunggu.

Forrnulir, peralafan
ksnfar, k:ket, ruang
tunggu

3 hari untuk
spanduk/
kain unrbul-
umbul,layar
toko, stiker,
reklame
udara.
S0 hari {1
bulan) unb.lk
megctron,
baliho,
billbmrd, dll.

Rebitrusi
pelayanan
adrninislrasi/ leg
R.p. $.000,-

. Stetrihusi
pelayaran
drninisbasi
Rp.5.0ffi,-

' Pajak rsklamo
gesuai Ferda.

'Uangjamin
parnbonglcaran
se*uai ketentur
yang ada (uang
&pat diarnbil
penrifik s*belur
melebihi jangkt
wai*u yang dr
ditenfirkan).

' $esuai trerda
iretdbusi Rp.
ffi0.{frfl,. per
hari) ditrayarkrr
d[ bagian t"lrnka

* ftetribusi
playanan
adrninisbnsrRp
ts0c,-



-3.Gnt;r -
Pengeblaan
Fasar.

ljin baru
nrenempati
faeilitas las
passr.

Ferda F,lo. 1$ Tahun
1#$ terrtang Fasar.

Parda No, 19Tahun
1S$ tenta*g Fbsar.

ljin porpanjangan
men*mpati
fasilitas los pasar

ljin balik nama
men*mpali
?asilitas los
pasar,

l;in baru
menempati
fasilitas kios
pasar.

l.gin p*rpanjangen
nrenempati
fa*ilikas kios
pft.*sr.

ljin balil-: narna
rnen*mpat:
fusilitas kios
pasar.

Perda No. 1& Tahun
1ffi5 tsntang Fa**r.

Ferda No. X$ Tahun
1$95 tentang Fasar.

Ferda FJo. IS Tahun
1S$ tenhn6 Fasar.

tr*nia No. 1$ Tahun
1$$S t*ntang Fasar.

Pemeriksaan fasilitas yang
dimohon.
Proses pembuatan ijin los haru

Pendataran/pemohonan
Proses pernbuatan ijin
perpanjangan los baru.

Fennolanan
FC KI'P 2lbr
$urat ijin men*mpati
fasilitas los baru

Pendataran I p*rrn*horran
Fr***s p*rnbuatu,n rjin batik
narna los"

Surat Perrn*honarr
$urat pelirrpahan dari
pecagang fdng ;amd.
F0 KrP ? lbr.
FG tanda lunas
kerwjiban retribusi.

Permuhonan
FS KiF ? rbr

Pen daftsra n/ p*rrnoh onan.
Pemeriksaan fa* ilita.e yan g
dinrnhqn.
Proses pernbuatan ijin

Fcrmohanan
FC KIF ? Ibr
$urat ijil rnenempatt
fusilitas kios yang yang
lama.

$urqt Psrrnohqrnan
$ur*t p*limpahan.
FC Kitr 2lbr
FC ta,'rda lunas
k*wajiban reilribusi.

Feralatan kantsr
Lernari arsip
lfutnpubr
ATK
Ruang pelayanan

Blangko fonnulir
Fenalat*n kant*r
Lemeri arsip
Komputar
ATK
Ruang rylayanan

Btengko fornulir
Fennlatan knntnr
Lemari ar*ip
Kernputrer
ATK
Ruang p*layanan

Blengko forrnulir
Peralatan kantor
Lemari arsip
Kornpubr
ATK
Ruang pelayanan

Blangko formulir
Feralatnn kanbr
Lemari arsip
Kannpu{er
ATK
Ru*ng pelay*nan

Bl*ngko farmulir
Feralatan k*nflor
Len:ari areip
Kornpuler
ATK
Ruang pelayan*n

Rp.2.S00,O0
. Leg€$:

Rp" $.CI00,00

Hp. ?.SSfi,0O

" le$*s:
Rp.5.0ffi,00

' Adrn : '10 r
retribr"lsi 1 bular

' Leges:
Rp. $.$S0,CI0

Rp ?5ffi,40
. !-egeg:

frp. 5.000,00

Rp. ?$0S,S0
* [.eges;

Rp. S.flixt,00

n Adrn : "10 x
reliibusi 1 bulan.

' Leilgs:
ftp S.0S0,-



4. Kantor
Koperai

1. l.Jll No 2S 1SS?
2. PP No 411W.{.
3. Ptr t'lo 17 f 1S4
4. Kepmenkop&

UK&l Na. $SlI
1$e8

f,. Kepmenkop&
UKfid Nc 5/?S0{}

6. Kprnenkop & Ut$ll
No" 19/ 2000

7. Keprn*nk*p&
UKM No. 104.11
?ss?

I. Kaprnenkop&
u(M No. $S12CI04
Kepm*nkop &
UKM Nn. l?3/
?0s4

0. Kapmenkop&
U(M No.01/20ffi

1, Perda Kab.Fati
No.21 l20O?

2 Keputusan Bupati
Fati No. S54re003

t PENNIR|AN KOPERASI
l.Fsmrakarra f yang akan

mendlrikan Knpenasi,
mempersiapkan:
a" Undangan Rapat Anggo&

Kop*rasi yg ditujukan kpd
Kankq. K*bupat*n Pati { bS
Nara surn ber I Penyuluh)

h.Ternpat rapat dan daftnr
hadir.

2. Rapat pembentrkan Kap*rmi
m*mbaha* antara lain ;

a-Nama dan tempat
kedudukan Kop

b. Fenrn*daian
c, R*n*ana arloral

kegiat*n&rsa.ha Kop
d. Pemilitran Pengurus,

Penga*me, firlanajor ( K*l*u
ada i

*. Pen*ntuan rnasa jabatan
Pengunrs dan Pengawas
Knperasi.

{. Femhmgian prreontase SHU
g. Anggaran Dasar Kop*rasi,
h.dan Lain - lain yg dipertukan

3. Pengajuan perrnohonan
pengesahan Badan l-.lukr"lrn
Krper*ci ditujukan kepada
SupatiPatiG.q Kantnr
K.r:p*raei dan dibubuhi m*terai
Rp 60{}O - dengan dilarnpiri
p*rnyaratan 39 ditentukan.

4"K*ntor Kcperasi Kah. Fati
rnsneliti k*lengkapan
perxyeratan dan kebenaren
nratr*lriil Anggaran Dasar
K.rperasidar Chec[ing
lapangan.

a.Daftat HadirAnggoh
Psndiri minimal ?0 0rg

b.Foto CEpy KIP wilayah
Patidan masih berlaku

c. BrrRi sdor mdal
sekurarq kurangnya
simpanan pokok {KS/
USP minimal lfr Juta)

d.hleraca awal
e. Renc*na kegiakn usaha

(Predik*iSF*U setama
lrh )

g. Fotikan berik acara
rapat

h $urat kuasa pendiri
i. Surat keterengan Kepala

F*ra, Ternpat Kopenasi
berdom lsiii, diketahui
Camat

j.Al<ta pendirian dan

l(opemni yg sudah
dinotariskan (rargkap 3 )

- Birya pembuat
Alqb Pendidan
sleh ilo&rir
rnaximal :

Rp"1.000.0ffi,-
" Biafe pengganl

lngeo Rp 5000,

l{l



?.Ferubahan
Anggaran fiasar
Koperasi.

3. Psmbubaran
Ktperaui.

$.Apabila pemohonan
pngesahan
BH Kop*rasi sudah sasuai
hetentu an perkopenasian,
Kantor ?6perasi Kab. Pati
rnetqqi ukan pengesdta nn Ya
kpd SupatiPnti.

S. Bupati nrenerbitkan $urat
Koputus*n bnhng
pengeuahan Al*a Pendirian
Kopdan Badan Hukum
K*p*rasi.

T.Ksnbr l{apemsi
mengad rn in istrasikan Eadan
Hukum Klrperasi

tl PERUBAHAf'I ANGGARAN
SA$AR KSPER.A$I

1 . Knperasi mengadakan RaPat
Anggota khusus perubahan
Anggaran Daear KePerasi dan
mernenuhiqil$rufi rspst
{se*uai At} t{nperasi )

lRapatmembahEs materi
Anggaran Dassr yg clirubah

S.Koporasi rnengmju kan
perrnchanan p*ngesehan
prukhan Anggaran Da*ar
Kop kpd Srrpafi Psti C/q
Kant*r Kopenasi Kah. Fati
{bernr*s&rui Rp S$00,- }
ke rta iamphunYa

lll PEi$1#UFARA|{ KilPERAS
BERfiASATT HAM
KEPUTIJ.$AT-I R,AFAT
ANf}$C,TA K$PARASi

1 Kop nreRga*laran RaPat
Anggc*a Khus.rs p*rnhubaran
Koperasi m*nteluhi qilCIrurn
Rapat {sesuai AO KoP}

2. Rapat rnembahas rencan&

1. Daftar Hsdir raFat
Anggt** Kcperaai.

?"Berrta Acsra RapraL

STPP dan t'lF4ffF.
4 AKh peruhahen AD

Koperasi yg s*dah
dlruhah yg dinotariekan.

5.Foto wpy AMa Fendirian
dan Anggaran LlasarYg
larna.

1. Saftar hadir rupat.
2. Serik aoara r*pat 

"notulen rapal
S. Berin as*ra trasil

, penyelesaiar Asset
Koperasi *leh Tim
trenyel*sai,

4. Akta pendirian dan
Anggaran Fasar

Paling larnbatS
bulan set*lah
dihrirnanya
perrnintaan
Fengssahen

Pating larnbatS
hulan s*telah
di*rirnanya pcr
mintaan
peng*sahan

tsi*yn prnbuata
Akta Ferubahan
Anggaran
Dasar Ksp
oleh ltl&ils
rnaximal
Rp1"ffi.Sffi,-
Biaya peng
gnnti leges
Rp 50@, -

Eiieya pengikat
an deputusan
ftap*t Anggcta I

dih*ffirishan
rnarirnal
Rp. 1.CIt1$.000,-
Siaya panggantl
t*gea Rp 5W0,-

lt"



Bimbingan
kelemkgaanl
Manaj*men
Knp*raci.

5. Fenilaian
fingkat Kesehat
an KSPI U$P
K.*perasi.

S.Pembukaan
K.antqrr *ebang
KSpfJstr
Knp*rasi,

TNPRH$ hr0.18' 1SS8

UU No.25i1g$?
Ferkr*per*eian
trtr l.lo.S J 10S$
Kep. MenKoP&
pKM N0"194 i
lggs
Kep. MenKop&
PKM Rlt{o.
351t1S8

1. UU No. ?5f1gS2
Perk"fioerasian

2. F*r*furan
Pemorintah
No"9/19$S

3. Kep. MenKcP &
PKM f.1c"1$4/1S$8

4. Kap. MenKoP&
FKM ltlNo.
3$111gss

m Mntrrukan Tim PenYelesai
Assst dr uneur Fengurus &
Ang$sta.

4. Koperasi m*ngaiukan
pennohonan P*ngenahan
Pembubaran K*P kPd SuPati
Patic.q Kakanksp. Pati
beEerta surat-rurat
parsyaratannYa.

l,SIMBN'IfiAN THKNI$
MAI{AJSMEN

a" Koper**i mengaj'lkan
p*rrnchona,n Hirnbi ngan
T*knis Manaiemen KoPerasi
kepada Kantnr KoPerasi F.ab-

Fati aebagai Nara $unrber'
b. Birnbingan dan kor'sr:ltasl-

- Fetuga* rnendatxrlgi lce

Knperasi ienis K$F/USF. Dan
atau K.oPerasi rnsfilinta
dievaluasi.

Jadwnl nateri Hirnbingan
Teknis yang dibuturhkan

a Kopemoi audsh
berbEdan l-{ukunt
niininral fr Tahun,

b.fiatal laPoran kauangan

{ f{eraca dan RJI*} KoP.

Ksrtas tkria dan
Sertifikat
Kesehratan.

Surat Pers*tujuan
pemb*kaan kantor
cabang.

1.

2.
3,

$esuaiiadwal
dariKopetasi

I Minggu.

Max. 3 bln.
- Permuh*t'lan F*rnbukaarn

kantor frah*ng lePada
Kantsr tu.opera*i Kah. Fat;

a trrafil KtrPatast lnduk
b Profil C*lon Pengelora

Kuperasi { Manaier dan
Karyawnn )

c Aseet kantcr Cahang
d llleraca Jan RJL kantor

lnduk KoPerasi
e Legalitas/ Sadnr Hukum

Tlc Pr*pins'if Na*ional.
f. Saf:ar anggota di Kab.

Pati {mi'rimal ?CI C'tg}
g. R*raana keria dan

rencana usaha serte RIL

12



7. Birnbingan Adm.
Pembukuan dan
Akuntansi
Kap*rasi.

B. F*eilitasi
Permasalahan
pada KSFjU$P.

g" KrcditMsdal
B*rgulir AP6n
Kab Fati.

L UU Nn.25n0ry2
Forkoperasian

?. PF" Flo"S/1$95
3. Kap. tu?enKop &

pKM N0.tg4/ 1Ss8
4. Kep. frl*nKop &

PKM Rl No.
3S1/1s$S

5. Tupnk*i K.ankoP.

Ttrp*ksi Kanior
Kopera*i.

Peraturan Bupati Pati
No. lSTahr.ln ?ffi&.

a"Bijs.d$na{kan oleh KarSroP Kab.
Fati t*rhadaP K,oPerasi haru.

h.Fengaiuan d*ri KaPen*i Yang
krsangkutan.

a.Sija-Cwaik*n oleh KankoP Kab.
Patiterhadap K*Peiasi
berrnss*lan.

b.P*ngaiuan dari Kcgrera*i Yang
b*rsangkumn I arrggcta
rnaupun pensadua*
masyaraknl

a"KUKM Meng*jukan koPosal
ke Kantcr KcPer*si

b.l*rnk*p nrerlgadaknn seleksi"
c" Knn hcp nnen*krm*nda*ikan

k* SetCs { F*reke,'narnian }
d.S*tca { Perekcnamia:l }

nrenerlritk*n surct
rekenrend*si k"e SFR BKH Fali

s.BflR bKK rnercalisasi ke
K{JKM.

h.$argsup dibina dan
mernhuat laPoran
kopa da Kantor l{oPora*i
l{ahupaten Pati"

a"Telah rrelakanakan
ad rn inistrasi P*mbukuan
sendiri-

b. Mempunyai Petugas{uru
buku khunus.

c. Sens€d i a rnelaksanaksn
patu riuk yan g d iherikan
dng baik dan benar.

a. Sata..da|a dan hukli Yang
k*nkrit.

b" Sersed i a disela€aiken
ses&ra kekelulargaan
sebelu!"tl upfil.a Hukum.

c. Elersedia mentaati
s*6ala kaltelntuan Yang
bcrlaku.

a.Eagi Kap*rasi:
- $udah Serbadan Hukum
- Telah melaksanskan

RAT
- Sehat crganisasi / usaha
h Ke&:n'lpck Usah* Ke;il:
- Menriiiki usaha I'g lafalc
- Mempu:"lyai KelnrnPok

yg beranggdakan lC sld
?5 orung

- f#emperoleP
p*n6*salrar: dar; Kepala
Desa dsn *ar'mi
setenrpat

Buku-buku
p*dornan dan brm
*Eian"

Kredit borgulir
ianglca
waldu ? iahun
d*ng*n suku bunga
7 96 per tahun.

Max 3 bulan

t3



5. Kantor
Kep*nduduk
an dan
Catskn $ipil

0. Fasilihsi
P*ngajuan
KditSUMN.

ll.Fasilitnsi
pengwnbangan
iaringan usaha
dan pernaoaran

A. Akta Catatan
$ipil

1. 4t!+ kelshjf?r
bFni War$q
{*qan
Indan*qia Asli
{YvNll

a. Umum {usia 0
sfd 60 hari
kerja

b. Disp+ns,asi
(lr*tahirarr : th.
rsss)

c. Regulair (usia>
ffi hari $Jd ksl
th { 1ffi6

t. Kepmen
Kermngan
No.316119S4
UU No, $ Th.l9,gS.

Tupoksi Kentar
Koperasi

1. Kep Bupati Pati
No. 37 Th ffi3 ttg
$0P PensaMan
dan Felayanan
AKa-alqla Caprl di
Kab, Pati

a.KUKM ke Kankop urfuk
konsulhsi alokasi kredit
zuMN,

b.Mergaj $an prmohonan ke
BUh,lN }*ang dltuju.

a.KUKM datang ke Ksnt*r
Koper*si untuk mendafiar

b"Monlrcrahkan data u*alm

1. ft/l*ngisi formulir
perrnchanan
Fsnfiulir permoh*nan yg
teiah diisi d*n
ditandatangarni p*rnohon
lcngkap dgn perqaratan
diserahkan kpd petugas
Fenelitian herkEs
p€ rsyaratan &ko nfi rrnasi
dsta oleh petugas
Ponelitian bedtas
perstreratan oleh kasi dgn
mernhubuhka* paraf pd
fiornutir p*rmchcnan
Marnbayar rebibus{&
pemberi an n*rnor al4h
P*n*ataran ke derlarn b*ku
regi*tor *kb
Fenslltisn dan
penandrutangan an huku
register nleh pem*han &
para saksi
Pongetikan kutipan akta

2"

?

6

7.

$sA

a"Propoael pongajuan
kredit.

b.larnpimn ijin yg dimiliki.
c.usaha mreih berjalan.
d.Assetkurang dad 2ffi

juta di luar tanah dan
bangunan.

e.Grned kumng dari 1

Milyar/ tahun.

- KategoriPradult
Unggul*n

- Usaha yang masih eksis
- Mennpunyai kornifnen

untuk b*rkernhang/maju

"U-$gn-
1 l\{engajukan

permohonan $ormulir
dis*diaknn)

?. $urat keturangan lahir
dariD**a{aslii

3. Fc. SrrraUAl** Nikah
ahru perceraian orarg
tua (dilegali sesidan
*au rnenunjuk*an asli

4. Fs. KK
5 l$embayar ret'"ibusi

&s€ggsst;'l sarna seperti akta
kslahittrn bU WNI p inta

? Fc. ljarahISTTB
(dilagaira*i atau
nrenunjukan asl;nya)l
$urat ksterengan dari
Kepaia $*knl*h &
diektahuip*jabe* yg
kl*rmnang Clrn hal
drnp"out

S Fc. KIF
ReiquleL

Sama seperti alda kelahir
an boWNl mintb

Kredit lunak BUMI'J 
I ffilf"*'

Sesuaijadwel
dan menyeruai
kan.

1. Fonnulir
2. Lsket
3. Ruang tunggu
4" Kornp*ter
5. Fdnter
S.ATK

Waktu min 1 | Perda Kab Pati
hari I t'lo tz Th lggg
WaKu max I

3 hari I

t4



Keturunan
a- Umum{wia0

*fd ffi hari
kerja

b. Tambahan
$Jtia > r.rEia fl)
had ko{a}

Alcfir kslahimnw--
a. Umunr {usia 0

aid 1$ hanJ

Umum:
1. smra sepofii aKa

kelahir*n bg WNI pornt a
2. Fc. Ksterangan ganti

nanra &
ka*argrnegaraan orafig
hra
Fc KTF&KK oreng
tuaftaue a$inya)

TFmbaha,g:
1. $arna sepertiakh

kel*hrran bagiWNl
Keturuanan point a

?. Surat pgtehpan
Pengadilan Nqeri {mft}

3. Sagiyg *lrddr punnya
ijazah m,lampirken fc
ijaaahi$TTE
(dilegalisismi#u bman
aslinya) atau $urat
keterangen dari K*pala
Sekohh & diek&hui
pejabattg bervwnang
dlm haldrapout

4" Fc. KfP & KK yang
h*rsangku&n

u&Hrn.:
1. fi4angaitrkan

p*rrndronan (fnmdir
diE*diakan)

?. $urat keterangan lahir
dari Desa {asli}

$. Fc. $ursUAl& Nkah
atail prc$raien orang
tua (dileg'alhsaei dEn
atau menunjukkan adi

4. Sgl<,umstuhuret
keimigra*ian orang tua
utk kepsstien statue
\ffa{ga ne$ara anak bb

5. Membauat retribuei



b. Tambahan
{Usia > 1fi har0

?" Akta kena$,an
Sagl t4ll{l asll dan
Keturunxn
a. Umunr

h. Tambqhan

1. Mengisiformulir
permohormn
Forrn ulir permahon:rn yrg

telah diisi dan dltanda
tangan i pemaftun lengkap
dgn persyaratan diserahk*n
kpd petugas
Ftmolitian berkas
persyaratan & k*nfi rmasi
data oleh petugas
Penelitian berkaa
persyaratan aleh lcasi dgn
mernbubuhlen pamf I
farmulir pannahonan
Membayar retribusi &
penrbedan norncr akta
Psnmhtan kedlrn buku
register aka
P*nslitian dan penanda
hnganan hufu regishr oleh
pemofron & pana saksi
Fengetikan kutipan alda

2.

7.

Tgnbahan:
1. $ryna. seperti akh

kalahiran WillA point a
2. $urat penetapan

pengadilan negeri

Un,um:
1. Mongajukan

permohanar (formulir
diEadiakEn)

2. $urat keterangan
karnatisn dr Desa/
Kepala Ke{urahan

3" Fc akh kelaldran
(dilegalisasi atau
rnenunjukan asli)

4. Fc akh p*rhalvinan/
at$a parceraian dr ortu
yg meningg*l
(dil*galisa*i/
menunjukan aslil

$. $urat bukti
korarganegaraan Rl
bagiWNl keturunan g
blm dbatatkan
kaaaarganegaraannya

6" $umt ganti narna bagi
S,tlrll keturunan $g
mernpunyai perubahan
nanrdganti nama & hlm
disatatkn

7. h'lambayar retribusi
TqmFphgp;
1. Mengajukan

pannohonan ffonnulir
dieediakan)

2. ,Surat keterangan
k*nratian dr tresal
K.epala Kelurahan

3. Salinan eurat penetapan
p*ngadihn negeri(ml[

1" Formulir
?. Lak*fi
3. Ruang tunggu
4.i{omput*r
5. Printer
6.ATK

1. Wd<tu min 1

hari
Waktu max
3 hari

1.

l6



Alits Kemafian
bagi tl$NA
&. Urnum

b. T*mbahan

e- fess*[ssnlb
pegs*sflhat
flnak

a. Pencatabn
Pengakuan
Anak

1. Mengisi liurnulir
permohanan
Fcnnulir perrmhonan p
lehh diisi dan
d itarda&angeni Bcmcfi or1

langkap dgn p*rsyara.tan
diserahkan kpd petugas

4, Fe akta kslahiran
(dilcgalisaniabu
nranunj*kan esli)

5. Sc skh p*rl,:aw{nanl
akta peiceraian dr ortu
1q meninggal
(dilogalisari/
menunjukan adi)

6. Memhayar mbibusi

Utst$lL"
1. h4eng*jukan

permohonan {hmdir
disediakan)

2. $urat keterangan
kwnatian dr tresal
Kepala Kelurahanl
ftsmah Sukit {adi)

S. Fc suretfdokumpn
kohnigrasian
{tfilegalisa*i atau
menunj*kan aslinya]

4" Membayar retribusi
Tambsllg[;
1.ll{engajukarr

p*rmohonan (funnrulir
di*ndiakan)

2. $urat keterangan
k*nratian dr ka/
Kepala Kelurahanl
Rumah $akit {adi}

3. $alinan surnt penetapan
pengadihn negai{mli}

4" lllemtlayar rstribusi

Fer$ahtan Fenoakugn
AnEts
1. Fc KTF lbu & Ayah

ftlilegalisasi atau
monuniukan *sli)

?. Akts lc#ahiran anak yg
bersangkut*n {asli}

1" Farmulir
?. Lokat
$. Ruang tunggu
4. Kornpuhr
5. Printsr
6.ATK

1. Wd<tu min 1

had
Wdctu max
$ had

t.

T1



4.

Fenca&kn
Pengecahan
Anak

P, enstng!$pqF
gnqE
Bagitidl{lAdi
& Keturunan

5.

s.

7.

L

1.

?.

Fenelilian berkas
persyaratan &konfirmmi
dab. oleh p€tugas
Fenefilian berkas
p*r$y6mtar1 oleh kasi dgn
membubuhl@n paraf pd
fformulir permohonan
Membayar retribusi&
pernberian nmror aKa
Penmtatan kedlrn buku
registm akta
Fsnelitiandan
penandatangan buku
regist*r ol*h pemohon &
pare saksi
Feng*tkan kutipan akta

Mengisifurmulir
perrnohonan
Farmulir pernnhonan yg
telah diisidan
dihndatangoni pemohon
lengkap dgn persyaratan
d,isenahkan kpd p*tuga*
Penelitian berkas
peruyarahn & konfi rrnasi
data oleh Fstusas
Penelitian berkas
persyaratan oleh kmi dgn
memlrubuhlsn paraf pd
formulir permohonan
Membayar retribusi&
peinberian nomor alsta
Pencqtatan kedlrn buku
register a*fa
Penelitian dan
penandatangan buku
regi$er oleh prnohon & para
saksi
Pengelkan kutipan akta

keimigrasian bagiWNA
4. Mambayar retribusi
P"pn gltqla,n Pqtp$sq [qn
Analt:
1. Fc KTF lbu & Ayah

{dilsga$sasi atau
rnenunjukan asli)

2. Akta kelahiran anak yg
berea.ngkutan fasli]

S. $uratidokurnen
keirnigraeian bagiWNA

4. Membeyar retribusi

Bqgr\ lNlFe[&Ea$LrnU
1. Mengajukan surat

pennohonan $annulir
disediakan)

2. Akla kelahiran bg yg
sudah rnemiliki{asli}

3. $urat k*lahiran dr
Kades/Ke turahan {asl i}

4. Fc $urat l,likah/rue
atau .$urat cerailakla
p*rceraian ortu kan
dung & orlu angkat
{dilegalieasi atau
menunjukan asli)

5. Salinan penetapan
p*ngedilan negeriaku
alda pengangkahn anak
dr notariE yg sudah
didnftarkan di
p*ngadi la n {dilegaiisa*i
ato menunjukan a*liJ

S. Fc STTE {dilegalisasi
atau rnenunjukan
aslinya)

1. Waktu min 1

hari
2. Waktu max 3

hari

5.

s.

T,

1. Formulir
2. Leket
3" Ruang tunggu
4. Kornputcr
5. Printer
6. AA{



I

h. fuilt\rtlA

7. Srlrat ke&sransan dr
Kepla$ehdsh &agi yg
drop ru$ltrlt
&kdahftds rnwnfliki
STTB)

8.lrenfisl€r rsttibr$i
Baoi Wt'lA :

1. [4enga]d<,*n *urat
prndtonan Somulir
disddraril

?. A*te ladahiren bg 1q
g*dah m*r?ri$ki (fi$10

3. Fc buKi
koaanga**garaan &
kehn{gnrsian draftr
angh*t {ditegn&roi atau
rpnunj*anadil

4. Fc $uratkfi\rirdAk
at*u $umtcerail*&
perceraian orbr kadung
& Erfi; arqkfit
(di@a$sar$ #u
me*uniukan rdi)

S. $alinafl pen$apan
pengftdihn rcgeriatau
alGa pngangff#n anak
dr not*rb 1g eudah
didderksn S
pengdihn {di@aftrsit
rn*nunjukan adi)

6. tu STTB {dilsgalbs€i
ahu menun$kan
aslinya)

7. $urEf k#angan dr
|tupEla $6kdah @i 19
dmp ou$put*
sekdshfk& mwnfliki
$TTB)

S. Membelar rstrihusi



a,

HSrkaltlr,rg!
Faei S{Hl
Umum
(pengajuan s
30 hari *ejak tgl
prnbetratan)

U$utTr,:
1. Mengajukan

p*rmohonan
?. $urat pernb*ritnhuan

kapada
Kopalalfundukcrnpil
(for rnulir dis*d iaka n)

3. Mengi# ferrnulir utk
pencata.ta.n perkaruina n

$ormulir disediakan)
4" $urat p*rsetuju*n utk

mdanguungkern
pernikahan {fonnulir
dis*diakan)

$. Surat keterangan
hubungan nrernpelai dgn
arang tua dari
KadselKeluratmn
fformulir dissdiaknJ

S. $ur*t ket asal-usul
memplaidari
KacleslKel {iomrulir
dis*diakan)

7. Surat ket utk ka*in dari
KadedKel (farmulir
disediakan)

8. $urat pemyataan tslum
pernah m*nka"h dari lt*^
2 mempalaibermaterai
Rp. Effi $crmulir
disediakan)

9. Fc akh kel
(di legali sosi,tnenunju kan
eslinya)

0,Fc. KfP {dilegalisasi atau
menunjukan aslinya)

1.Fotc calon pngantin
hikm putih ukuran 4x6
berrJ*mpingan sebanyak
4lbr

2. $urat keterangnn sehat
daridoHer

1- Kedua calon mernpelai
rnenghadap lrctups utk
mend*patkan petunjuk
menganai porsyarakn.
prfse$ pelgksanaan &

perkawinan
tretugas menyerahkan
fornuir yg harus diisioleh
kedua calon merpelai
Kedua calon mempelai
menerima & mengi*i
formulifix se*a
menyenahkan kpd petugas
lengkap dgn berkm
perslarat an yg tdah
ditentuk*n
Fenelitian kftas
persyaratan oleh petugm
Penelitian betkas
persyaratran oleh kmi &
memberikan paraf par*a
farmulir permohonan
Pen g um urna n gx rkavl'in an
Apabiln salah eatu *alon
mwnp*lai berdmnhili di luar
kab. Pati, Kanduk"capil
mengirimkan Fengumuman
parkawinan kepa'Ja
larnbaga oatatan sipil
lkbupaten/ltota d ima na
salah satq calon mempelai
bertempattinggal
Ksntff Kependudukan &
Cabtsn $ipilrrenerlma
sutat jawaban dari Lembagra
Capil ltubJKsk dimana
salah satu elon mwnpelai
bertempat tinggal
Pemboyaran retribusi dan
pemherian ncmor akta

1. Formulir
2. Loket
3. Ruang tunggu
4. Komputnr
5" Printer
6" ATK
7. Ruang

Ferlstr#inan

Waktu min
15 hnri
Wakil max
3O hari

20



10. Calan manpdaidEpat
mdalcsanakqn pembe*atan
oleh pcrnuke agama di
Gereja&'ihard Pura yg
dltunjuk

1 1. $€fielah pa'nbe*atan,
di laksanakan pencatata r&
p*nerbibn kdipan akta
perkawinan s€6ud prosedur
& kstentuan yg hrlahu

t 3.$urat keterangan tth
mendapatkan lrn unisasi
TT1 & TT? dr doKsr
pu*kmrnas bagicale,n
rnanpelaiwanita

l4.Menunjuk ? orang eaksi
yg telah benlsia 21 th ke
atas / pemah m*flikah
yg dibuKikan $gn cumt
kterangan ed<.si ffirulir
disdiakan)

I S. $u rat pwset*iuan orang
Ln $ormulit dbdiakan)

t6.Orang tus kedua
mmnpelai & s{ksi hEdir
pd'waktu pencatatan

17.Fc akta kwrratian omng
fua bagi orang tua
rn*mplei yg sudah
meninggaldunla
(dilegalisasi&J
rnenunjukan a*li)

18.$urat pemyaban bagi
lB cmng tuanya tdk dpt
haeiir saat penca&ten
fformulir disediakan)

t9.Akia pecoraian
{asli}atau fohocnpy nkta
kernatian {dilegalismi
atau rnenunlukkan
aalinya) bagijanda I
duda

20.bagi calon nrempelai
v,anita belum barum$r
1$ tnhun hrs rnendapat
kan diepensasidari
penseidilan



I

T+rtarnht
Fenc#hn

,l\tlendap*den
pernhetkatan S Gerefa,
Vitsra" d*u Pure
(dibuldilmn dgn fob
ryy surat pambed<akn
dgn rnenunj*kn
eElialaa)

?3"&irat iiin dari #sefiJ
kornsndan bagi anggota
TNllFolri
.!*{embayar reffibusi

TgllemhtPpnSeFhn :

1. [4snga]*an
permohman

2. $urat pernberihhuan
kqada Kspal'a
lkndukoapll ffonnulir
dbsdiakar)

3. h4sngisi fwnruEr utlt
penffiten perlwr*inen
fforrrul{r dioedida*)

4. $uratWo'tui*an uth
malarqnungkan
penrikahan &mnulb
di edriakan)

5. $urat katemng*n
hnkurqan nsn@idgn
orefig tr* dari
f{addHelunnhafl
frrmu$r dlsedidsr)

8. Surat ketasal-uzul
mornplai dari
l(ndff/l{ef tfrrsnu$r
dt*diakar{

7. $umt k6t utk ls#d,in &ri
l(*d&/!{el {tornulir
disediakan)

8. $urd pwnya&aan belum
p*rmh msnikah dari lqe-

2 nprnplaikrmE$rai
Rp. SS Sormuiir

t



1

S. Fe akh k*l {dilegdl&rsit
menunlukan a*linye)

0. Fc. KfP (dileg*lisa*i
otau menunjukan
a*lin1e)

1. Fdo calon pngantin
hihrn putih ukuran 4xS
bardarnph4gn sobqnlrak
d lhr

2. $ur$ke&rang*n sohst
daridsl#r

S. $uratk#rangmffh
m*n&pdkan imuni**i
TT1 &T1?drdol*er
partrmrnm hgica$l
rngnpeldvrmnih
Menuqiufr? orang sahi
yg telah bsrueie 21 th |ea

#*d pemah mnn{k*r g
dibuk$kan dgn eurat
kterangan *ak*i ffonnufr
dis&lcan)

$. $wat pcrod.,{uan or*ng
hra Sarndirdldiakan)

L Orang tuE kEdus
rnempdai & Eaki hadr
pd udrtu pancatatan

?. Fc *Ha kenratlpn orarq
fua hngj orang fiJa
mernpElai !g sudah
rneninggeldunia
(dilqa$eaei&l
menunjuk*n adi)

8" Smat pm1&an bagi
)g trafig tua nyetdlrdS
hadir saet Fancatatan
$ormulir diaedialcan)

$. Alds perwraian
{asltatau fobcopy altia
ksretian [dilegmlicasi
#u menunjuldan
aelinya) bagi janda /
duda



Akta Parlcfi$vinan
bgB${l Keturunan

pernborketan dari gerqa
tuih *ra/pura ditagali rasi
& menunjr*an asfinya

, $urat $n dad
atasanll@rnandan bqi
gnggpe TNSFolri
Memba'/sr re$ibusi

1. Mangaiukan
permafionan

2. $urat pernbsitahu*n
kepada KEFals
Ka ndukc*pitl (fontt ulir
diwdialan)

3. Mengisi fionnslir uik
pencatalan perkauinan
fiolmulir disediakan)

4. $urat pereafi{mn utk
mdangpungkan
pernikahan $onndir
di*dCI*lmn)

$, Surat he&mngan
hu bungen rne*npslai dgn
orang tua dari
Kades/l{slumhan
(fuimufi,r dis*diakn)

8. $urat ket asrl-usul
rnem@ai dari Kndesl
Kal $ormulir dieedi*ken)

?. $urat keL uk ke*cin d€ri
FradeslKel (furrnulir
disedt*kan)

$. $umt pernyutaan b*lurn
pemah m*nkah dari ka*
t mempelaibermateni
Rp. ffi fr*rmulir
disedlakan)

9. Fc *ktakel {dilqelbasi/
menunjukan aslinya)

O. Fc. KtF {dilsgalissi
atau menunjukan
aslinya)



1. Foto calon pngantln
hitam putih uk*ran 4 x 6
bedEmp$ngan sebanyak
4lbr

?, Surat keterangan e*liat
darldolfier

S,Surst kebrangan th
monchpatkan lmunieasi
TT1 & TT? dr dokter
pusk*wnm kgi cahn
menpelaiwanita

. Manunluk 2 orang salei
!€ telah berutia 21 th ke
atae / pemah menikah
1q dibuKikan dgn surat
kterangan saksi fformulir
disedidan)

$. $umt pereetujuan orang
tm fformdir disediak*n)
Orang tua kedua
rnernpelai & saltsi hadir
pd walcfir pencatatan

. Fc alft kornatian orang
fua begi orang ftH
rnernpelaiyg sud*h
rneninggal dunia
(dilsgalisssi& /
menunjukan adi)

8. $urat pwnyataan h*gi
yg trang tuanya tdk dpt
hadir eaat pensatEtan
(folmulir dieediaken)

9. rdkts permraian
(ae$atau foMopyalda
kerfiatian Silegnliss$i
atau m*ilunjukkan
aalinya) bagijand#
ducla

, Foto corysuratgsnti
namaolfu

, Mandapatkan
pemberlratan di Gereja,
VihEra, atau Pura



Akb Perkwinan
BasiVlSlA

Memhayar retfibr,mi

1. Mengajukan
permoftonan

2. $urat tanda ma{apor did
dr kopolisian

3. Parport
4. $urat ijin dr kedutaanl

p eremki lan diptornatik
$. $umt pwnyatnan tidak

dlm lhffin perkarinan
{dikatahui pejebat yg
baw*nang

6. $urat pernberkat*n dari
pamuka a$ffita

7. $urEt $n dr dinas
tenaga ksda &
banarnigraEi bagi t*naga
kerje a*ng

8. $urat ke&erangan dr
perr.rcahaan tempat
b*keria

0. Fcmspy akta kal
(dils'galieesr'atau
menunjukan asli)

0. Fots c6py KTP dr
nsgarf, esal {dilegallsasi
atau m*nunjukan
aslinya)

1. Foto calon penganlin
hihrnpr"rtih4xScm
bardarn ping*n sebarryak
4lbr

2. $urat ke&rangan dr
dolcfsr p.ukeern*a

3. $urat ketsrangsur {h
rnendapatltan im unisasi
TT1 & TT? dr doktpr
puskmmm bagicahn
mernpdaiwanita



4. Menuniuk2 orang saksi
yg lelah barusia 21 th ke
atad pern*h rnenikah yg
dibuktikan dgn surat
kieengan saksi (formulir
disdie,kan)

5. $urat pers*h{uan orang
tua (forrnulir dbediakan)
Orang tra kedua
rnanpslei & sal*i hedir
pd nralctr pncatntan

7. Akta pemoraian

{asl}atau fobcopy alda
kematian (dilegalisasi
atau menunjuklmn
aslinya) bagijandal
duda

L Nl*ndapalkan
p*mberketan di Gereja,
Vihara, atau Pura

L Memhayar rekibusi

1. Mengajuken pannohon
an fformulir disediakan

2. $alinan putuean
percearaian dari
Fongadilan Negeri yg tlh
mernpunyai kekushn
hukum iasli)

3. Alda prkarvinan asli
4. Memba'yar retlbusi
S. Membairar denda

k*tarlambatan (bila surat
p*netapan pengadilan &
atau p*ngajuan
permohonan penabtan
torlarnhat

Wrhtu min"
15 hari
w*ktu max
3{l hari

6. Akh peruemian Femohon menghadap
petugas untuk mendapatkan
petunjukrnengenai
persyaratan & prosedur

B*ncat&tnn Frceraian
Pe{ugas nrenyerahkan
formulir g harus diir*i deh
pemohon
Pemdlo* m*nerims &
m*ngisi form u lir-f*rrnulir
serta menyurahkan kpd
pdugas lengkap dgn hrkas
p€rsyaratsn yg telah
ditentukan
Penelitian berkas
pffsyaratan oleh p*tug*
Fenelitian beftas
persyaratan otreh Kmi&
memberikan paraf pada
formulir permohonan

1- Farmulir
?. Loket
3- Ru*ng turrygu
4- Kornputer
5" Printer
S. ATK



pmberi*n nornor
Pencsialffr & penorh$tan
kutipan aka percaraian
sesuai Frmsgur g
ketentuan i1g beriaku

Pernohsn datong ke
KeUilesa dgn nrernbar*a
$urat Pengn*tar yg
dike&hui oleh Ketue RT &
Rl,U dilampiri date
p*ndukung
Femolwn rn*ngisi blangko :

Formulir F1-01 bagiyg
biCIdatanya blm ter*kam dlrn
da& base liktrrrput*$
Fcrmulir F1"tl8
Petugers Seea/ltel
tRegistrar) melakukan
verifikaei & validasi
permohonan tersebut&
merrcstatdlm gHPgK
Fcrnrulir Fl-01&Fl-ffi
bs{r*a pes'yaratan
pendukung dikirinr ke Ksc
o{eh petugasl yg
bersangkutan (pern ahcn)
Fcmrulirdiwrifikasi &
di'elid*si setta disatat ka
dlrn BHPSK ol*h p*tugss
kec.
FormulirFl-01 & F1ff
dikidm oloh petugm ltlec fi:e
Kandu kcapil utk diproses
Fetugas K*ndukcapil
mdakukan vsrifikasi/
mlidasi & rnersstat kdlm
BHPSK
Pftrsw cdalrJprint out:
Petugas Kacarnatan
mengambil pnhf oul l{K 1lg

1. Fonnulir
2. [-ol(€t
3. Ruang tunggu
4" Kmrputer
5- Printar
8.ATK
l. $arsna

Transporfrai

$faHu max lO
harl

Fandefiaren
Fenduduk
1. KK {kartu

kelueryn)
a. KK Baru

b. KK kgi
ponduduk yg
punya NIK

Fermendagri
No.28Th ffi5ttg
Pedurrian
Penyelanggaraan
P*ndaftaran
Pendudukdan
Pencahtan Csbtan
$ipil.

KKBary:
1. KK & KTP lwna
2. Fc Buku Nikah4{utipan

AHa lmwin bagr yg
*udah menikah

3. Fc Akta kalahiran bagi
yang talah memiliki

4. Mangisidah keluarga &
biodata setiap e,ngsota
kaluarga

S. Khusus bagi penduduk
WNI yg baru
pindah/datang dr luar
n*geri rnembara surat
k*terang*n datang dr
luar negsri

KK krsip6n{u$Lr$m
p$ya.NlK:
1. Fc KK lama yg ada NIH-

nya
?" bagi penduduk 19

mernhentuk rilmdl
tangga beru
rnenyertakan fc buku
nikaht kutipan al&
ka!'\,in & fc KTP ealon
kepala keluarga 19 ada
NIK-nya

3. bagi penduduk yg
pindah tnptlinggal
meny*rtakan $urat
ket*rangen pindah
datang

?s



c. Numpang KK

2. Krp
a. Pemolton KIP

baru

1O. Pernshon atau Fatugas
Desa m*ngambil print out
KK

Pemdmn dahng ke
KaUDeta dgn mernbewu
Surat Pengantar yg
dike{ahuideh Ketua RT&
RW dilampiridata
pndulung
P*mohon mengisi
blangkclfcmulir F1-CI7

Fetugas DesalKel (Registrar)
rnelak*an verifikasi &
validasi p*rnrohenan
tersebut & mens€tal dl'n
FHPSK

l.Farmulir
?-Loket
S.Ruang tunggu
4"Kornputer
$.Printar
8"ATK
?.$arcna

Transpork*i

Waktu nrax l0
harl

4. bagi pendudukyg KK
hilanglrumak rnenyerta
kan Surat lcet dari
kepoli*ianlKet *esa

N.umSanE KK:
1. Bagi Fnduduk yg K(

lama dibawa pindah
oleh kepala keluarga,
rnanunjukan KK lsna

3. Bagi anggda keluarga
pindah t€mg'at
ti*ggal,menunjukan
$urat ksterangan $ndah
dr daerah asal & fc lff
lama

S. Khusu$ r.rtk p*ndudnk
asing tinggal tetap,
selain persyanahn
angka 1 &?
rndarnpirkan fc
dokumen keimigrasian,
{paepor, izin tirggal
Suratknda lapor diri
(STLD) dr k*poliaian, &
surat ket tenrpat tinggal
($ffi-n

F.em$sn KIF_baru:
1. Fc. KK
2" Fc KTF lama
3. Fc surat nikah/alda

kaxin bgi pendudlk yg
belum berusia 17 ft tp
sudah nkah

4. Fc Surat kenal lahir/
akH kelahimn

$- Foto copy dokumen
imigrasi (paspor,iein
tinggal t*tap (bagi orang
esing finggal tptap]

29



Perpanj*ngan
KTF

Fermohonan
KTF Fengganti

4- Formulir F1-07 beserb
persyara&nn&data
pendukung dikinrr ke Kes
oleh p*tugaafpernoh$n

S. Formulir diverifikarsi &
di'mlidasi ssrtfi dicatst ke
dhn BHPTK aleh petugas
kec.

8. Mamhayarrctribusi KTP
7. Fsrmulir F1-CI? dikirinn deh

p*tugas l{sc kB Kanduk
capil utkdiprosee

8. Petugas Kandukcapil
mdakukan v*rifikasif
'celida*i & menffitat kdlm
BHPSK

S. Frasa$ cetaldprin out
10. FetugasKscErutan

mengurrrbil print out
KTPysng t*lah jadi dr
Kandulnr.apil

11. Femohon aku Pr*ugm
Desa m*ngarnbil print oul
KTP

Eegilsnianogn {TP;
1. Fc, KfPlars
2" Fc KKyarq dimiliki

PE,nnoha,rqf fiP
PF4sqgnti:
1. Bagi KTP yg rueak

mdmnglidten KTF yg
rusak & Kefrerangan dr
Dma

2. Bagi l$P yg hilang
nalamp{rkan Surat
kertorengan ls$hilar€En
KTP dr Kepolisian

S. Fc KK ts dimiliki

E'B-NELTTtrAI{

SUFATI PATI,

TA,SIMAhI

IAB'ATlll"l PARAF

dUPATI

I srron
leg:W
i r..nsAc i-lul(uM
t_-
i rnsusag
I tt*-qg iS
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LAMPIRAN IV : Peraturan Bup*iPdi
Nsmor ?6 fahun 2

3tl$al]q ,$eeomlrc

200Jrills FEI*AYAhlAll, BASARHUKURI, FfiOSES DAH PROSEDUR PERSYARATAN
SARANA DAN pRASARrqil{A YTIAKTU DAflt BTAYA pELAyAhtASt

{ KEGAm*TAN }

Dinm/ lnstarni Jenis Pelalunan Dasar Huleurn Proeedur Pehpnnn Perqanatan Sarana dan
Prasarana

Waktu
Penvelesaian

Biry

l"KanbrCamat
Pati

1. l{athr Tarda
Perduduh {KfP}

Kartu l(eluarga.

$ust Pirdah
Fenduduk.

Perda l{ab. Pafii
Ns. 12 Th. 19eA
fr$ Reffibusi
Penggantian bhya
cetak KfP dnn
Alde CEtabn Sipil

Ferde t€h. Pdi
No- 1? Th. 1g€g
tQ Retrtbuei
Perggantian b{aya
eetakKTF dan
Alde C#tan Siprl

KP 2 &n fotc dieerahkan
pstugns kecsmatan
Penslitisn data
Penandatanganan oleh Samat
dan pmbarian cap silernpel,
sslanjufif pemohon
rnemfasec ke l(andukcapil

Blargko DK 1 disemhkan
petqgas kecemahn
Pensli{ian dEta dan pncehkan
KK
Fen*ndatangianan oleh canst
dan penrberian steinpel

$urat kebnangan pindah dad
desail<glurahan dan fots
diserahlsan petugns lecamatan
F*nelitien data dan pengetikan
surat ketemrgan pindah dafi
kecarnaian
Penandartanganan oleh canmt I
sekern/ k*si dan pernbedan
cap *ternpl
Fengidrnan sunat ketenangan
pindah deh yang bersangkuhn
untuk dikirirn ke Fmpatyang
dituju, sedangkan tprnbusan
dikirim ks k€carn&n dan
lcabupaten dimam yang
bersangkutan tinggal oleh
kecarnatan Fati

b.

b.

d.

KP 2 yang sudah
dihan&hr€nnipemdmn
dan Kades / Lurah.
FasFoto?xS:3lernbar

Blangko DK 1 yang
sudah diHrdahngani
pernohcn, ketua RT, RW
dan Kades/ Lurah

Surat Ketenangan Pindah
Penduduk Fngantardad
Desa / Luxah

Komputw

Kornputer

t hari

t had

t hari



[4. $unt Keterangan
I Catatan Krimind

I tsr<cto

I 
,,," Keramabn

I

I

16. ljin Mndirikan
I Bangunan

I. ljin Gangguan

tretda Kab.Fati
No. Tbhun

Perda Kab'.Pali
No.4Tahun 10 0
ttg Retribusi ljin
FilEndirikan
Bangunan

Perda Xab.Fati
No"ll Tahun 19ffi
tts Rebibusi ljin
Gangguan

Surat pengantar dari dsa ke
kelurahan dinintnkan tarda tangan
Camat dan Rarnil, selaniutnya
pernohon rn€mpro€es lqefulres Pati

a. Surat pengantar dari desa ke
kelurahan dinintekan hrda
tangnn Camet dan REmil,
Kapolsek

b. Kemudian pernofron mansrus
ksn ke Folres Fati dan Polres
Fati mengeluaftsn surat ijin
keramaian

a. Penohon rnengisiblangko dari
Kanyandu Kab. Pat, setelah
dibi ditsndatargani Femohan
diketahui KadeslLurah
kemudian diminta kan ta nda
hngnn Camat

b. $elanjufrya berkas yang sudah
lengkap diajukan ke K€ntor
Pelayanan Perij ian Terpadu
l{ab. Pafi ole*r Fsmohon.

Pernohon mengisi blangko dari
KFPT setelah diisi
dihndabngani pern ohonr
diketahui K:rdes/ Lurah
kemudian dirninhkan tanda
tangan Camat
$elanjutnp berkae yang sudah
l*ngkap diajukan ke KPPT Kab.
Fati *lah Femohan

$unt Fenganhrdari
Kades/ Lorah yang sudah
dftan dab rqan i pernctron
dan Kade/ Lurah.

1. $umt pengantar dari
Kadesf Lurah.

2. ljin penks

1.

2.
a

Blangko dari Kanyandu
Kab. Pail;
FC KTP;
FC Sertilil€tTanah
{apabllatan*h balum
berceilifilcat harus ada
Pemyataan dariyang
bensangkutan dan
d iketah ui KadeeJlurah)
$urat pernyataan tidak
kebemtan dari
tehngga yang
dikdahui Kadesil-urah.
,$urat pernyahan tidak
kehratan dari
tehngga yang
dikefiahui Kades/Lurah
dan Camat

Blangka dari Karyandu
Kab. Pati;
FC KTtr;
$u rat Perrryataan tftlak
keberdan dari
tetangga dikebhui
Kades J Lur* dan
CarnEt
Gambar kasarternpat
usaha diketahui kade#
Lurah dan Carnal

1.

aA.

3.

15lt{enh

15 menit

15 menit

2



ljin Domi*ili,
NF4IVF, $lUP

$urat lGterangan
Pindah Nil€h/
Dispensasi

0.Rel$nilsndssi
Pernphanan
BantuEn I
RencnreiTempet
lhadah/
Fendidikan
Xegnrnaan

kel urahan dlb.nd ahngani
penmhon dan Kdes/ Lurah
diminhkan tanda tangan Camat
Kemudian porno'lron rnendsfbr
kan ke $$INDAG Kab. Fati

Surat ketenangan pindah nikah
dari deset kdurahan dibnda
hngnni pemohon, Kded Lurah
dirninhkan tsnda tangan Camat
Untuk pengaiuan dispensasi
dibmt secare terpisah
Kar*udian semua berkas
didaftarkan ke kantor KUA

Pemohon rnengajukan
permcfwnan k*pada Camat
unfuk mendapatlqan
rekomendasi
Kec*rnatan mengadakan
pengecekan ke lukasi ternpat
ibadahl penddilca.n kmgamaan
yeng akan dibangun atau
direnovsei $ecara selaldif
Carnat rnem beri rekomendasi
yeng ditujulsan kcpada Bupati
Pati secara terpisah

$urat Katerangan dad
ksa/KElurahan

1. Surat Keterangan
Pindah Nikah dari
Sesal Kelurshan

2. Blangkodari KLJA Sdl
s.d. NS)

3, FC ljazah
4. ASa Kehhiran
S. Untuk Fernohon yang

berstatus iandd duda
cerai dilarnpirieurs
akta ceraidari
Fengadilan Agama

S. Untukjand#duda
menirqgal dunia
dilarnpiriourat
kematian dari c{es#
kelLrahan

7. Bagi penrohon yang
nmlalaanakan
pernikahan kunang dari
10 had sebelum hariH
harue margajukan
dispensaai

Permohonan bantuan oleh
ptniUan pernbengunan
liang daketahuiKnde#
Lurah p*rmohnnan harus
jda* untuk ditujukan
kepada Bupati atau
Gubernur



il r .KeKorxgn(lasl

I Penelitian/

I 
neserctr

I

I

lrr ro'*n"n
I ferlnganan biaya
I pengobatan,
I kerlnganan $PP
I Oan Permohonan

I 
*",**

lre.Lesatisasi
I Persyaratan
I Pengurusan
I Fensiun

Pemohon rnongajukan
rekornsrdasi prelitianl
resefircfJ kepada Carnat unt rk
menCapatkafl surat
rekortlend€si
l(camatan men#udsuret
rEkornendasi penelitianl
res€arc r yarg dit{ukan lcepada
Kades. Lunah yang wilayahnya
a*an digunakan untuk
penelitian.

$urat pengantar/ k*terar.rgan
dari d*# keluefran dimintakan
knda tangan Csmat
$elanjutnya oleh lang
bersangkutan dibawd disampai
kan ke inshnsipng dihrju

Blangko dari kantor Taspen dan
daftar ousunan keluarga s€ehh
diiei dihn&hrqani pmohon
dan Ka&sflurah dan
diminhlsn tanda tarqan Carrst
FC KIPdan KK dilegalisir
Kepala DeealLurah dan Camat
.$unat pernyataan, lMB, surat
kabrangan hak atas tanah, FC
KTP diajulon carnat untuk
dilegalisasi
Kemudian semua persyaratan
olEh psrnohon diminlakan
rekomerdesi kepada pejabat
y'ang bewenang
.&lanjrft ya s€telah $e mua
persyaratan bnglcap berkas
dikirim ke kantnrGubemur Jaula
Tengah

b-

d.

$urat rekornerdasi
peneltian I rewrcfi dari
kanbr Fenelitian dan
Fengembangan
Kabupaten Pati

$rmt keterangan dari
Kade# Lurah yang sudah
dihn&tangani pemohon
dan dkebhui Kdes/
Lureh dan Carnat

1.

z
3.
4.

Bbngko isian dari
lftntol Ta*pon
rc KIF
FC KK
Daflarsusunan
keluarga
Fffi hitam putih 4xS:
2lembar



Prnpuml dari KadesJ Lurah
yang dike'tahuiCamat

$uratp*nnohonan dafi
Kades/ l-urah dan
rnenyebutkan hrapa
jurnlah biap sefta
swadaya

Suratpermohonan dari
Kadssl Lumh dan Camat
Eerta dikstahui petugas
DI$HUTBUN Kecamabn
dan Po|sek

FC KTP pana ahliwafs
Surat Keierangan
vranisan yang sudah
dihnddarygani para
ahliwark dikEhhui
Karjea/ Lunah dan
dikuatkan Camat

proposal hdasarkan hasil
mu$liavrrarat/usul a nl
masyarakat desa/kalurahan yg
dihndatangani LKMD,
KadestLuah dan EIPD
Proposal ditujukan peda Bupeti
Pati le$fiat Camat Fati dan
Camat rnemberikan
rekornerdagi
Proposal yang sudah
ditelcorne ndasi C*rnat lqemudian
dikirirn kepada Bupati Pati
dengan surat pengenhr dari
Camat Fafi.

$urat perrnohpnan deri Kades/
LurS diajukan pf,da Camat
untuk rnendapatkan
rekomendaEi
Setalah merdapatkan
rekornardasidad Camat
kemudian mengidrnkan pada
Bupati Pat' dengan surat
pofigantar dari Sarnat

$urat dari Kade$d Lumh
dilegalisagi oleh Camat
$etel h mendapatka* legnlisasi
dari Carnat Kemudian $urut
fie{s€hrtdikirirn lqe

DI$KIMPRA$ Kab- Pati

Ahli $raris membuat Surat
Keterangan Warisan dan
rnermndatangani Surat
Keteranga n warisan sesara
langsung dihadapan peiabst
Kades aiau Lumh dan Canrat
tanpa rneninggalkan salah sfrtu
ahliumris.

4.Pengajuan
Pembangunan
$arana Umurd
Bantlran Aspal

S.Pengajuan
Penerangnn
.hlan

8.ljin Penebangan
Pofton

T.Legalisasi surat
letemngan vuaris

Perda Kab. Pdi
No.4Th. 1ffi*g
PAiak Penerangan
Jalsn



..rr*;-=.Jd'- -n
,x

b. Pemohsr merg€jukan
psfrndtorern berupa lsnis tanlh
dungnn blangko yang ealdah
disediakan dari Dinas
Pertanahan l(ab. mi, k{nudian
Fsrn*rnnen dilei dci p*rnohcn
dm di@ali*aci ol€h l(adsd
Lur*l dan Camat

a. ltsnrildian bed€s yang *udah
bnghpdi*irirn ks Dirw
furhrdran Kab, pdi.

d. Dan uehnjutqp urtuk diadekan
eideng perubahan j*nie Mr tim
Kab. ffi.

e. Slah ada psr$earj{ran dqri lirn
Keb. rui kemr,ldbn Sajukan
kepada Bupsti untr&

&.|FATI

/

FATI,

TASIIiAHFEI*.{ELITIAN
PERDA / KBPUTUSAI'I BUTAN

i J/ ?l*T"El'J
I

UPATI

i ,t*u^t-_---__
lnsrsrrru&<Wtr
t*--*-_*#

I N.nnnc nutx,unn

KASUBAG
PER UU AN

UNIT PELA'(SANA


