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PERATI-IRAIq SUPATi PATE
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TFhITAhIR

trFTUNJUK TEKNI$ OPERASIOFJAL PENYINIK PEGAWAI hIEGERI EIPIL SAFRAI4

M*nin'lb*ng

KASUPATEN FATI

BUFATE FATI,

hahwa prcses penyidikan ol*h FenyidikPegawai Neger! $lpil d:

Kabupaten Fati t*rhadap pelanggaran Feraturan Daerah, sebagai

upaya penagaka* Feraturan Da+rah harus dilaksanakan sesuai

ketcntuen Psrati;ren F*rundangan yang berlsku ;

bahure agar p*laksanaan cperasi Pcnegakan Peraturan Eaerah

3r**g d:lakukan *!eh Fenyidik Pegarru*i Negeri $ipil dapat terlaks*na

s€eara te*ib dan t*rarah maka seeuai Keputr,:san Me*t*ri Dalarn

Negeri Nomar 7 Tahun 2SG3 Pasal S ayat p), perlu ditetapkan

petunjuk t*knis aperasionai Fenyldik F*gaw*! Negeri $ipil Daerah

di Kabupaten ;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud daiam

l"turuf a dan b diatas perlu ditetapkan ei*ngan Peraiuran Bupati ;

M*ngingat : 1. Undang-Undang Ncmar '!3 Tahun 1S50'tentang Fernbentukan

Dacrah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Propinsi Jawa

Ternnah '
t *, r:'eil r

Undang-Undang Nomor I Tahun 1974 tentang Pokok-pokok

Kepagawaian;

Undang-Undang Norn*r I Tahun 1981 tentang Kitab Undang-

Undang Hukum Aeara Pidana ;

4. undang-Undang F'iorn*r 43 Tahun lggg tentang Perubahan Atas

Undang-Undang Nsrncr I Tahun t S74 ientang Pok*k-psk*k

Kepegawaian:

:4"

a"

A"



5. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-Undangan ;

6. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan

Faerah;

7. Peraturan Pemerintah Nomor 6 Tahun 19gg tentang Pclisi Pamong

Praja;

8. P*raturan Pemerintah N+mar 25 tahun 2000 tentrang Kewenangan

Pernerintah dan Kewenangan Prapinsi Sebagai Daerah Otonsrn;

S. Keputusan Menteri Dalarn Negeri Nsmcr 6 Tahun 2003 tentang

Pedonran Pembinaan Penyidik Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan

Pemerintah Daer*h;

l$.Keputusan Menteri Dalam Negeri Nsmor 7 Tahun 2003 tentang

Pedaman Operasional Penyidik Pegawai Negeri Sipil Daerah dalam

Penegakan Feraturan Daerah;

ll"Peraturan Daerah Kabupaten Fati Nontor 3 Tahun 1989 tenkng

Fenyidik Fegawai Negeri $ipil di Lingkungan Pemerintah Kabupaten

Daerah fimgkat ll Pati;

MEMUTU$KAN :

Menetapkan : FERATURAN BUPATI FATI TENTANG PETUNJUK TEKNIS

EFERASIONAL PENYIDIK PEGAWAI NEGER! SIPIL DAERAH

KABUPA.TEN PATI

BAB I

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan iniyang dimaksud dengan :

1. Daerah adalah Kabupaten Pati;

2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Pati;

3. Bupati adalah Bupati Pati;

4. Sekretaris Daerah adalah $ekretaris Daerah Kabupaten Pati;



5" Penyidik Pegawai Negeri sipil traerah yang seianjutnya ciisebut
dengan PPNSD adalah pejabat pegawal Negeri siBil tertentu di
lingkungan Pernerintah Kabupatrn pati yang berdasarkan undang_
undang ditunjuk selaku penyidik dan nlempunya,i Bdewenang untuk
melakukan penyidik atas tindak pidana dalam lingkup Feraturan
Daerah yang menjadi dasar hukumnya serta telah memperaleh

Bengangkakn dari fklenteri Kehakiman Republik indsnesia;

6. Penyidik Pelisi Negara Repubrik lndonesia yang selanjutnya

disebut Penyidik Falri adarah Fejabat polisi Negara Repr,:blik

lnetanesia tertentu yang diberi wewenang khusus cleh undang:
Undang untuk melakukan penyidikan ;

7. Penyidikan adalah serangkaian tindakan penyidik dai*m h*i rian
menurut eara yang diatur daiem undang-undang ini untuk meneari

serta ffiengumpulkan bukti yang dengan bukti itu membuat terang

teniang tincak pidana yang terjadi dan guna menemukan
tersangkanya ;

s. Peraturan Daerah adaiah peraturan Daerah Kabupaten pati yang
mengandung sanksi pidana yang menjadi dasar hukum Fenyidik
Fegawai Negeri Sipi! Daerah;

g. Foiisi Pamong Fraja ad*iah Aparatur pemerintah Daerah yang

bertugas membantu Kepala Daerah dalam menyelenggarakan

ketentrarnan dan ketertiban urfium, penegakan peraturan Daerah
dan Keputusan Kepala Daerah:

10. satuan Polisi Pamong Fraja adalah perangkat Femerintah Daerah
pengemban fungsi kepoiisian yang mernpunyai tugas memelihara
dan menyelenggarakan ketentraman dan ketertiban umum,
penegakan Peraturan Daerah dan Keputusan Kepala Daerah;

1f . Tim Pembina pFNs adalah tirn yang rnelakuk=an p*mbinaen

terhadap PPN$;

12. operasi penindakan yang selanjutnya disebut yustisi adalah
operasi penegakan F*raturan saerah yang dilakukan oleh
Fe*.nyieJik Pegaw*i Negeri sipir Daerah secara terpadu dengae.r

sisterc peradllan di tempat;



BAB II

RUANG L INGKUF DAt'i $YARAT-SYARAT SPERAS IONAL

Pasal 2

Ruang lingkup operasional PPFxSD tcrdiri dari :

a. reneana dan kegiatan penyidikan;

b. admlnistra=i penYidikan; dan

e. pernbinaan, penga\ftrasan dan pengendalian.

Fasal 3

Felaksanaan opera$ianal penegekan Peraturan Daerah di daerah hanya

dapat diiakukan FPNSD yang memenuhi syarat-syarat :

a. memilik! Surat Keputusan pengangkatan sebagai PPN$E dari Menteri

Kehakiman dan HAM;

b. dilantik sebaga! PPN$tr;

s. st1empunyai KTP PPN$D yang diterbitkan eleh Bupati dan masih

berlaku;

d. bertugas pada Dinasflnstansi yang melaksanakanimengawal

Peraturan Daerah yang mengandung sanlqsi;

*. tidak bertugas dibidang tata usaha dan administrasi, termasuk

kepegawaian dan keuangen;

f. ada silnat perintah tugas dari Sekretarls Daerdrh atau pejabat yang

diiunjuk.

BAB III

PENGAWASAN BERLAKUNYA PERATURAN BAERAH

Fasal 4

Dalam rangka rnelaksanakan fungsi penyidikan, PPNSD beruuenang

nreiakukan segala tlndakan untuk mengungkap terjadinya pelanggaran

Feraturan Daerah yang rnenjadi dasar hukum masing-masing'

Fasai 5

{t} Fengawasan umutri dan pengarnaian aias te!'laksana*ya setiap

Feraturan Faerah, disa;nping dllakukan oi*h fungsi pengawasan,

dilakukan juga cieh $atuan Fslisi Famong Praja.

i?) Feleksanaan pengawasan umum danlatau pengamatan oleh

$atuan Palisi Pamong Praja sebagaimana dimaksud pada ayat i-l)

berlaku untuk se$nu& P*raturan daerah.



Pasal 6

Pelaksanaan pengawasan umum danlatau pengamatan berlakunya

Feraturan Faerah sebagaimana dimaksud dalam Pasai 5 disarnpaikan

dalam bentuk Laparan Kejadian Pelanggaran Peraturan d*erah {LKFPD}

*leh Polisi Pamong Praja kepada Fl..tSS sesuai dasar hukum masing-

masing dengen menggunakan bentuk/model fsrrorulir yang telah

dit*tapkan"

BAB IV

PELAKSAN.AAN OFERASI

Fasal 7

tu

{2}

Felaksanaan operasi penegakan Peraturan Daerah dapat dilakukan

dalam bentuk operasiyustisi danlatau non yustisi.

Operasi yustisi danlatau non yustisi sebagaimana dimaksud pada

ayat {U dilakukan secara terpadu dengan melibatkan lnstansi

ierkait di Daerah.

Hasii operasi yustisi atas pelanggaran Peraturan Daerah

merupakan penerimaan Caerah.

(3)

BAB V

FE M BINAAI.J DAFT PE T.{G,AWA*QAN

Fasal &

Felaksanaanm operasional sebagaimana dircaksud dalam Pasal 7 terdiri

dari :

a. persiapanl

b. pelaksanaan kegiatan operasi; dan

s. penindakan (pemanggilan/pen'leriksaan dan penyelesaian).
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BAB Vi

FSMBINAAT* trAN FENGA!&'ASAT*

Fasal I

F*mbir:aaR, pengawasan da* peng*ndalian t*rhadap p*laksanaaft

sebagaimana *imaksl{d daiem Fasal I e$lNaksanakan oleh Tim

Fsmbina FFNSB b,ekerje sama dengan lnstansilBinas i<erja terkait.

Tim Fernbina PPNSD s*bag*inrana dir*ak*i:d Bada ayet iii
ciieiapkan oieh Bupati.

Pasel t*

Fetunjuk pe!*ks*naan operasicnal PFNSF sebagalmana dimaksud

dalam Pasa! S i*r*anturn dalen: lamBlran i F*raturarr *upati ini.

BAg V::

E3E hERIAVA &ili

Fasai t i

*Qegaie blaya ysfrg b*rkaitan d*ngan peiak*anaan *perasi*nat FFiriStr

#ib-*bar:kan psde &nggaran Fendapaten dan Scianja *aer*h Kabup*i*n

F=ti.

*AE VIli

KFTE I'tTUAh: tqi i'J-Lql H

E^o^[ "{ *

***teh be*tuklm*d*9 fe,rmuiir astministrasi pei:egakaa- Ferctur*::

G**rah *teh FPNSE t+re*i"rt*nr daian: i*m*iran E F*raturan Fupaii ini

yens m*lipuii :

1, FFF"JS A. I ; *ukti Acara F*!*nggar*n P*r*t*r*:: **erel"r

iRtrPn\ nnn Yir<'tiei
; iivr: l

: Se;ret F*rnyaiaan F*langgara* #eratlrran *ae,*an.

: Laporan K*jaciiani L*p*rar: K*j*<iie*

Pelanggara* Feraturan fi*erah tLKF.F*i.

. Eeritai A.eara F*langgeran F*rturaft Fs*rffft,

Y*stisi p*rcrang*n.

: Pemb*rltahi.:*n'Jln:ulalny* Penyidlk*n.

: B+riia Acar* Fcianggeras': Fertur*r: Daerah Yustisi

perusahaan.

:Surai Penggila*.

"}L, FF|'JS A" i.T
nng!+ 4 ;4rri\b F{. i.d

4. FFNS A. :

5, trFF*S A. 
=,1

5 -E*L !F .t F=

"= 
#Fi-tiE € 5

Y FnatF i 4 iJ. Frt\E _r{, *.!. I



8. PPN$ A" 3.04 : surat Fengantar pemberitahuan dimulainva
penyidikan

g. PPNS A. S : permintaan bantuan penangkapan.

10. PPNS A. 5.1 : permintaan bantuan penahanan.

11. PPN$,&. s.06 : Rujukan perrnintaan bantuan penahanan.
12. PFNS A. G : Berita Acara penyerahan penyidikan.

13. PFNS A. Z : permintaan ijin penggeledahan.

14' FPN$ A" z.gz : Fermintaan bantuan penggeredahan.

15. serse A.T.frz : Rujukan perrnintaan bantuan
penggeledahan.

16. Serse A. T.0S :permintaan ijin penggeledahan.

17. FPNS A. S . permintaan ijin penyitaan.

18. PFNS A. 4.01 : Surat perintah penyltaan.

19. PPF{S A. S.*A : permintaan bantuan penyltaan.

20. $erse A.8.03 : R*jukan permintaan baniuan Fenyitaan.
21- pFNs A. 8-04 : $urat Tanda Fenerin:aan Benda $itaan.
22. FPN$ A. g : Fengirintan berkas perkara tersangka.
*3. PFN$ A. g.G1 : serita Acara serah terlma tersangka dan barang

bulrti.

74. PPNS A. 10 : Ketetapan penghentian penyiciikan.

25. PPNS B. g : pengiriman tersangka dan barang buldi.
26. serse e .i.0s : Rujukan pengiriman berkas perkara kepada

penuntut umum.

27. PPN$ B" 10 : surat Fernberltahuan penghentian

Penyidlkan {SF3i.
28. FFN$ c. t : $istematika penyusunan berkas perkara.
?S. PPN$ C.Z : Sampulberkas perkara.

30. PPN$ e.3 : Resume.

31. PPNS D.1 : Surat perlntah penggeledahan.

32. PFNS E.I : Berita Acara Femeriksaan Saksi.
3s. PPN$ E.2 : Berita Acara penyumpahan $aksiisaksi Ahli.
34. PFf{s E.3 : Berita Acara pemeriksaan Tersangka.
35, PPfdS 8.4 :Berita Acara Fenggeiedahan.

36. PPhl$ E.S : Berita Aeara penyitaan.

37- FPNSE-6 :Berita Acara pengembarian Barang Bukti.
38. FPf{s E.7 : Berita Acara pernhungkusan danl atau

Penyegelan Barang Bukti.

39. PFNS F"l : Daftar Saksi.



40. PPNS F.2

41, PPNS F"3

42" PPN,S F.4

43. PPNS LFt0.1

44. pPN$ LHO.z

*iirndang!.*:n di Pati

pada tanggai ac ;lepterb*r 2'3*!

S{'-E{RETARIS DAERAH KABUPATEN PATI

: Dafhar Tersangka.

: Daftar Barang Bukti.

: Daftar lsi Berkas Perkara.

: Laporan Hasil Qperasi.

: Laporan Realisasi Pelaksanaan Operasi

Penegakan Peraturan Daerah.

BAB IX

KETENTLJAN PENUTUP

Pasal 13

Hal-hal yang belum diatur dalam Peraturan ini digtur lebih lanjut oleh

Bupati"

Pasal 14

Fei-eturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggaldiundangkan.

Agar setiap arang *e+getahuinya, rRemerinkhkan pengundangan

Feraturan Bupati ini dengan penempabnnya dalarn Berita Daerah

Kabupaten Pati.

Ditetapkan di.,ra-b j-

pada tanggal?8 ,Seprenber Z'J05

BUFATI PATI

ry
TASIIbIAN

UMI

!

3 ij!'iiT FTLATSATiA
i-**--,*-,._-

{ ihi"I-I?ieisl
PE$IDA / KEPLTTUSAN

.JA*,rr,-i,A,Fl 
i

A.Fi

$h* *
2A.9.4!

Felal.-=+na Tugas ",;. i.il- i:UP

i-trr+4
I *:iqE
i:r,1^,ar!i I\;\rJ/d.'.l 11

BERITA DAERAH KABUPATEN PATI TAHUN 2OO5 NOMOREO

--;)
-?,\



'LAt#piRRl.l i :Feraturan Bupeti *ati
Tanggai I28 septenber 2r)0)
Fi*m*r :19 ran'n eoo5

FFTUg'$ijl-JKTEKNtsPEL$'K$Ar.{AAFI*PERAS!*t"lAL
r.!-n,*,l-Ei\ ! !L

I. P€F\€GAWASAN UfulUM'

'€ " *atase*,'F*ng*rtlan'
Ljntiiic memu;rlkan gambaran secara Lrmum nrengeni psngaYa'S.an uffiuffi

berkaiten d*r':g*:t pelaksanaun BJnugulrcn Peraturan Saer*h Kabr*pat*n

pati aleh pFhisD, periu eiiperh*tikan beberapa batasanfp*ngeriian anie-ra

lain s*beg*i b*rik*t
&. F+*galvasar: Unrun: adalah kegiaian psnga"lvTs=i dan at*u

p*ngu*Ii* y-uog cli*kitk*n oteh enggcta Psiisi Far**ng Fraja

t*'ri':**a[ *n=*tio'r:u =i'la'.* 
F*ratitrai: Fq*rah' Fengertlen Fcraturen

*eerah=ebagaimena..iii,naksuei*eianrKeput*saniniadaieh
F*ra?xian ***rch ya*g mcr:gend*ng sartk*i pider.l*, din':*nc

p*latrsan aa n pen:sid i ka*ip=e n eguuln ny* rienjad i kewe nangan FPi{g*

s*=*e! *=sar huku*t m**i*g-nr==:Tg'
b. Lapoi"an Kciadiai": re;ar,g$ran:Fe3t3ran $a+rah i IKPF* i adaiah

lap*ran yang di[es#lsan=;. t€h Fslisi.*FaT,oo* Fr*ja kepaeia FFr*s*

c*=:je! .*a=*r huku* m*si:rg*n:a=ing at*= tida's- -*it*ati*5a 
=*etu

Ferai;*ira* Faerair si+* =ecleilg 
wei3e masyaral<*-r'

e- F+lisi Fam*ng Fra;a u*=l*# Apii=ti:r Ferneriniah *aereh :rang

bertugas ffieiri*ant'* lq;*;i* da*rah 
- 

eialam menyelenggarak-en

ket*::tr**a* d*n k*t**ib-an LlrfiLin1, p*n*g'akan F+r*t*ran ***re?': d*=

i<=*P*ti-;s*n KePaia **erah'

-J" F*gas Pcngawasan uimur$'

Faeia prin*ipn"v* FFr'j** tidaic memiiiki k+rvenangan *ntr:k melakukan

3**Y*3idik*n.
l{ari:isndernlkienPPi.ls*dalan:rangkase*yldikanterhadappelanggarat-r
**riaUun3l'"'P*'stu-rran *a*r*h' dapat $*Tggtr:3*.T- -'f**naftGe*
F*figawasaR atau pengan:atan i;ntuk n:*ngungkar adanya ii*sak pida;ta

p*quogG*i=o d*lain ',ingG Feraturan Gaeran yan# r::eniadi eiacar

hukr": *':*Ya masing=*':asing'
*eiarci:ai-|.:a!tert*ntuepabiieFFt{**m*mer!*!sank*giatanpe*y*lldikan
*=**t n-**io{u d**t*ar- k*p=da pe*yldik Pf,LR!

Untuk **u*t.iLoog n*lal:sJr=',aan' trigas pFi'ISt Eembaga fiingsi+nai yang

=:*s:!iF;i 
k+w*n*ngun p*oi*JClnu" p?*i* *$a kerja*ama s**ar* k**reiinatif

a*iar* un=iJr *atuar* eui'l=lfl*uog F-raia- d*tlg*n.ilft=*r FFt*$*'

***g*n adanya f*ngsi plnegag*l *Jn P*ngari*asa-n Umurn t*rhedaB

r;i*-**ii*v= Feraiuran ***r**-Jint'r $*tuan p*tis' Fam*ng Fraja sjlbagai
L!lLggr!E I Y

f*:'*ngfat Fem*ri*tan *a*iatr yalg b*rtugas m+mbant*"'l Kepata *a*rah

*i bi**;:g pei-:*gaf,an p*tuturuo s**t*h, di!':arapk*n k+tentr*rna* d*t":

ket*rtibar.r eii *aer*h *up*t uuluiu diwuiudkan s*suai dengan ket*niuan

rcratu ran tr*ri* i:d*n g -'*n'$an gan yans beriaku .
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3. Felaksanaan penegakan dan Pengawasan Urnum oleh Polisi Famong
Praja.
Kegiatan-kegiatan yang harus dllakukan eleh Pslisi Pamong Praja dalarn
Fnelak"sanakan tugas penegakan dan pengawasan umum terhadap
ditaatinya Peraturan Daerah ar:tara lain :

a. lvlembuat daftar ncminatif Anggota Polisi Parnong Fraja ditingkat
Kabupaten 4an kewllayahannya masing-masing.

b. ltdenghimpun dan ffienyusun dafiar Peraturan Saerah Kabupaten Fati
yang menjadi dasar E:ukum/keugenanga-n pFf.JSA dalam rangka-
peiek*anaan tugas penegakan dan pengasvasaR u{r"!ury! terhadap
ditaatinya Peraturan daerah "

+. Menyampaikan laBoran tersebut butur a dan "n diatas kepada Bagian
!{ukum Setda Kabupatei': Pati.

d" Menghi:'npun, rnenginventerisasi dan meng*lah daia obyek Peraturan
daerah yang bersangkutan { yang sudah rnemenuhi
kewajiban/ketentuan Feraturan Daerah ffiaupun yang belum
memenuhi kewajibanlketentuan Feraturan Daerah i untuk sclanjutnya
disamFaikan kcpada Unit Kerja yang bersangkutan dengan tembusan
kepada :

= Bagian Hukum $etda Kabupaten Fati I {satu} kali dalam setahun
selambat-lambatnya bulan Oletober Tahun yang bersangkutan.

lnventarisas! el*ta dimaksud diperlurkan dalam rangka persiapan
kegiatan FerencaRaan Umum Operesi oleh PPNSD dari Unit Kerja
yang bersangkutan.

e. fu4enyusun reneana kegiatan operasiona! dalam rangka pelaksanaan
tugas Fengawasan Umum ditaatinya Feraiuran Deerah.

f" Menyampaikan Laporan kejadian Pelanggaran Feraturan Daerah

{LKtrPD } dengan Fnempergunakan EentuklMadel Formulir yang telah
diteniukan dalam hal terjadi pelanggaran terhadap berlakunya suatu
Feraturan Daerah kepada PPI-ISD dari Unit Kerja yang bersangkutar':
selarnbat-lambatnya 7 itujuhi hari setelah ditandaknganinya LKPFD
dimaksud dengan tembusan kepada :

- Bagian Hukum Setda Kabilpaten Pati.
- KeBala Kepolisia.n Ressrl Pati, Kasat Reskrim yang bersangkutan.

g. Membuat SukulDaftar Register Lapcran Kejadian Pelanggaran
Peratu,ran Daerah {LKPPtr }.

h. Menyusun Laporan atas pelaksanaan tugasnya.

E!. PE.REruCANAAN CPERASI.

Pelaksanaan kegiatan operasional FP!'-!$D dapat herjalan dengan baik dan
tertib apabila didahului dengan perencanaaR umirni operasi yang baik dan
terko*rdinasi.
Kegiatan per*ncanaan Gperasi yang baik dan terko*rdinir sangat mer:dukung
lEeberhasilan cperasi,
Hsl-hal yang perlu drperhatik*n dan dilaksanakan dalem kegiatan
Fereneanaan Umum Sperasi Fenegakan Feraiuran Daerah olei: FFN$D
yang a?<an barjalan antara lain adalah :
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4

2.

Tinjauan Pelaksanaan Gperasi Tahun yang lalu'
Tinjauan pelaksanaan {R*view} atas pelaksanaan op.erasi penegakan
peiaturan Daerah oleh PFNS Tahun yang telah b*rialan i Tahi.iin lalu)

perlu dilakukan untuk mengetahui secara lebih baik, sampaisejauh mana

hasil operasi yang telah dapat dilaksanakaR, rnaealah-masalah apa yang

belr.:m'seiesai dan memeriukan pcrhatian se*a harapan apa yang ingin

dieapai untuk da-pat diambil langkahJangkah kebijaksanaannya.

Perkiraan {Forecast} tentang Obyek Peraturan Daerah'
Ferkiraan ientang dUyet Feraturan *aerah yang akail ditegakkan pada

masa yang akan dilalui dapat dilaksanakan dengan memperhalik3n hasil

kegiatan iiventarlsasi data abyek Peraturan Daerah yang dilakukan aleh

Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten dan atau Satuan Folisi Pamong

Praja Kabupatefl yang ditugaskan di Keeamatan.
Perkiraan Perarrgkat Operasional.
Dalam setiap rencana peiaksanaan sperasi harus nnempertimbangkan

dan memperhitungkan sumber daya manusia yang tersedia, baok yailg

menyangkut jumlah Anggota PPi'.iSD yang dimiliki Unit Kerja yang

bersangkutan, unsur PALRI sebagai K+t"suas PFN$, unsur Tlm Fer.:bina

PFN$D mailpun unsur pendukunglpembantu lainnya'

Perangkat lain y6pg harus diperkirakan dalam pereneanaan adalah :

a. Teisedianya peraturan Perundang-undangan yang memadai.

b. Fereneana*n kebutuhan Berlengkapan *perasi*nal di lapangan dan
perensan aan kebutu han adr* i nistrasi penyid i kan "

Fenyusunan Frogram dan Penetapan Kebijaksanaan operasi.
Dengan mempertirnbangkan angka 1,2 dan 3 diatas, untuk setiap Tahun

Anggaran yang direncanakan/yang akan berjaian, unit Kerjl yang

me-riitiki PFNS*D harus menyusun rencana program operasi PPNSD

Tahunan terhadap setiap Peraturan Daerah. Rencana Pragram !p91asi
Tahunar: dimaks*d seteiah dikoardinasikan dengan tirn Fembina PPN$F
Pelaksanaan tugas-tugas PFFI$D harus segera diajukan kepada Bupati^

$ebelum suatu perencanaan prCIgrann operasi Tahunan ditetapkan, baik

secera sendlri-sendiri rnaupun bersama-sama, Unit Kerja yang merniliki

PPNSD agar mempersiapkan dukungan dana dengan koordinasi Tim

Pernbina FPfiSS.
5. Felaksanaan Perencanaan.

Felaksanaan peren6anaan aperasi harus selalu dipertimbangkan dan

dikoordinasikan seeara rnantap, mengingat keberhasilan perencaRaan

*perasi seringkali bergantung kepada mekanisnne l'tubungan kerja antara

berbagai Lembaga/lnttansi terkait. $ehingga pelaksanaan pembinaan'

pengawasan dan pengendalian terhadap k*giatan operasi FFNSD dapat

dilaksanakan secara oPtimal.
6. {Umpan Baiik} Ferencanaan dan F*laksanaan Gperasi.

Falarn setiai perensanaan dan pelaksanaan operasi penegakan

Peraturan Eaerah eleh PFNSS harus selalu dapat

diproyeksikan/diprediksikan sampai sejauh manakah dampak

pelakbanaan peiencanaan pelaksanaan operasi, se*a tingkat kesadaran

hukurn masYarakat.

4.
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Ketertiban/kepatuhan $eeara sukarela dari masyarakat terhadap
beriakunya Peraturan Daerah yang bersangkutan demi tereiptanya

kepastian hukum secara tidak langsung diharapkan dapat dipergunakan

uniuk menetapkan peningkatan kepatuhan masyarakat terhadap
Peraturan Daerah khususnya dibidang peningkatan Pendapatan Asti

Daerah.

III. FELAKSAhIAAN OPERA$!.

A. PERSIAPAzu.
1. Dalam setiap pelaksanaan persiapan cperasi perlu diperFratikan :

a. Rencana umurn operasi yang telah ditetapkan oleir Tim Pembina
FFNSD,

b. lnveniarisasi data cbyek Feraturan Daerah yang ieEah

disarnpai$ean oleh Anggota $atuan Patisi Pamong Fraja i<epada

Kepala Unit Kerja yang bersangkutan'
e. Laporan ltejadian Felanggaran Feratur*R Faerah iLKPF*i yang

disampaikan *ngg+ta $atuan F*lisi Pamong Pra,la di tir:gkat
Kabupaten dan tingkai Keeamatan kepada FFF'ISD yang

b*r*angkr:tan.
d. Target *perasi yang eiirencanakan untuk iahun yang

bersangkutan.
Z. Setiap pelaksanaan aperasi penegakan Peraturan Daerah ol*h

PPN$ harus cildahului Rapat koardinasidengan '

a. Fersiapa-n Pers*nilyang melipuii :

i). PPNSB Yang akan ditugaskan.
2). Kepolisian Resart setemPat-
3i. Unsur Tim PembinaiPengendaiian fiperasi PPF{S*'
4). Unsur *qtaf dar! ilnit Kerja **bagai p*alunjang.

b. Per*laPan teknis meiiPuti :

1 ). \ffilaYahiLckssi *P*rasi.

=t ffiHidan tanggal aperasi diientukan sieh Tim Fcn:bina
? i ir.Lrt-i,

3). F*laksanaan SPerasi.
4). Sasaran oPeras!.
*i. Target *p*rasi dan Titik *perasi.
S]. Bentuk Felaksanaan GPerasi.
?i. Waktu pe!*ksanaan pemaRggilanlpemeriicsaanlpersidangan.

c. Fersiapan Adnrinistrasi Penyidikan.
Eidang Administrasi penyidikan yang harus dipersiapkan
sebelum pelaksanaan operasi adalah :

't). Surat Fcrintah Tugas'
2). BentuklModel formulir yang akan dipergunakan"
3). Euku Register dan administras! pendukung lainnya'

d. PersiaBan perlengkapanlakomodasi pendukung operasi antara
lain meliPuti :

t). Kendaraanltransportasi, tenda, meja/kursi dan konsumsi
seperlunya.

2). Alat komunikasi, dan lainJain'
€. Persipan pembuatan laporan evalusi.

1). Dalam setiap pelaksanaan kegiatan operasi PPNSD harus

selalu dipersiapkan laporan dan evaluasi.
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2). Kegiatan laporan dan evaluasi dilakukan baik oleh PFNS*
kepada Kepala t-lnit Kerja yang bersarrgkutan dengan
tembusan kepada Kepala Kepoiieian Resort Pati.

S" PELAKSANAAT,J KEGIATAN CPERASE,

1. Dalam setiap p+laksanaan operasi penegakan Feraturan daerah
oleh FFNSD periu menrperhatikan :

a. pFl{Sn yang akan rr':elaksanakan tugas operasi atai; penegakan
Feraturan daerah foarus benar-benar menguasai seeara teknis
Feraturan Daerah yang m*njadi dasar l":ukum dan tek*is
penyidikan.
Untuk rn*nduk*ng angka t diatas, Tirn F*rnbina berkewajiban
melaksanakan pembinaan kepada PFNGD iebelumise=udah
p*Saksanaan *pera$t baik yang bersifat teknis yuridis {aspek-
*sp*k hi"lkum suatu peraturan daerah maupun yang b+rsifat
telcnis administratif ).
S*tiep p*laksanaa* kegietan operasi dlbawah kserdin*st cian
pengawasan Fenyidlk FOLRi.
P*lai<sanaan k*giatan *perasi FPN$F didamBingi cleh Tirn
Fernbine PPillS* dalam rengka pelaksanaan pemblnaan dan
per:gencialian operasi PPN$.
Sebelum operasi dilaksanakan agar dilakukan pengecekan
kembali k*giatan persiapan operasi sebelumnya"

2. Tahap-tahap atau langkah=langkah yaftg harus dilaksanakan dalam
setiap kegiatan pelaksanaan operasi penegakan Peraturan Daerah
oieh PFFJS adalah sebagai berikut :

Setiap PPruSD hanya dapat nrelaksanakan tugas penegakan
Feraturan daerah sesua; dengan dasar hukum dan kewenangan
masing-maeing.
Dimulainya penyidikan :

U. Penyidik-an Tindak Pidana atas B*langgaran suatu
FeraturanDaerah oleh PPN$D dilakukan setelah diketahui
bahwa suatu peristiwa yang terjadi rnerupakan tindak
pidana yang termasuk dalam lingkup tugas dan
kewenangannya sesuai dengan peraturarr daerah yang
menjadidasar hukum dan wilayah kerjanya.

?)" Slistu tindak pidan* daFat diketahui melalui lapcran dari
setiap orang atau diketahui langsung oleh PPNSD yang
bersangkutan.

Felaksanaan pen,vidikan.
Apabila diduga kuat telah terjadi pelanggaran terhadap suatu
Peraturan Daerah, maka langkah-langkah yang harus dilakukan
oleh PPNSD adalah :

X]. Menunjukkan $urat Ferintah Tugas dan Kartu Tanda
Fengenal {KTP, PPN$D} yang rnasih berlaku.

2j. Memberikan penjelasan mengenai s'naksud dan tujuan
diadakannya sp€rasi dengan rnenggunekan bahasa yang
mudah dimengerti serta dengan sikap yang tidak emosional
tetapi berwibawa sehingga tersangka akan memberikan
keterangan secara jujur.

b.

d.

e.

a-

h
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3). Melakukan interogast di tcmpat kejadian perkara {TKP}
guna mendapalkan data yang diperlukan dikaitk*n dengan
pelanggaran Peraturan daerah.

4i. Setelah pemeriksaanlinterogasi di TKP dianggap eukup
dan ternyak dieluga kuat bahwa yang bersangkutan telah
melai<ukan pelanggaran terhadap berlakunya Peraturan
Daerah, maka $egera dapat dlkeluarkanldibuatkan bukt!
pelanggaran Peraturan Daerah {BPPDi oieh PPI'd$S

Feng*!*aranlp*mbuaten bukti pelanggaran Feraturan Saerah

{FFFD}.
$etelah dlperoleh keterangan dari subyek Peraturan Daerah
diseriai dengan buffiLbuteti di TKP adanya pelanggaran
Feraturan daerah, ol+h FPNSD dapat segera dikeluarkan tsFFD
eiengen lengkah- Iang kah/ketentuan-keter:tu an sebagai berikut :

t)" Bui<ti bahwa tersangka telah meiakukan pelanggaran
Peraturan Daerah dan sekaligus dipergunakan sebagai
dasar untuk dilakukan proses lebih lanjut.

2). BentuklMode! BFPD yang dikeluarkan sesuai ketenluan
yang telah ditetapkan.

3). $elain dapat dikeluarkan BPPF sekaligus dapai dilakukan
penyitaan terhadap batang bulG!"

Ketentuan Mengenai Saksi.
Terhadap pengeluaran BPPD yang berakibat tersangka harus
menghadapi di Pengadilan Negeri setempat, maka saksi-saksi
yang diperlukanldihadirkan adalah PPNS Daerah !"ang tidak
menandatangani BPPD dan mengikuti operasi pejabaUpetugas
lain dari Dinasllnstansi yang mengikuti operasi abu unsur Tin'l

Pembina.
Penentuan Pemanggilan Tersangka.
Pada saat pembuatanlpengeluaran BPPD sekaligus ditentukan
kaBan dan dimana tersangka akan diperksa lebih ianjut.
Penyitaan Barang Bukti.
Dalam setiap pelaksanaan cperasi penagakan Feraturan
Daerah dapat dilakukan tindakan hukum yang berupa penyitaan
terhadap barang bulEti, dengan keteniuan sebagai berikut :

t). Penyitaan barang bukti harus ada hubungannya dengan
pelanggaran Peraturan Daerah yang bersangkutan yang
berupa tempat atau benda atau alat yang dipergunakan
untlrk melakukan tindak pidana ataupun l"rasil dari tlndak
pidana yang dilakukan.

2). Barang bukti yang dislta harus dicatat dalam BPF* dengan
rnenyebutkan jenis, ffiacar?l dan jumiah atau berainya.
Untuk keaman*nnya dapat puia barang bukti dimaksud
dilakukan pemotretan untuk selaniutnya dEikat menurut
jenisnya rnasing-masing dan diberi labe! serta segel.

3)" F*nyimparren barang hu,tti dapat dilaku*r*n de kant*:' Us-:it

Kerja FPN$D yang bcrsangkutan.

&

F

g.
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4). Dalam hai kanior Unit Kerja dan FFf{$F yaftg
bersangkutan tidak merilungkinkan uniuk penyimpanan
barang ,rukti, maka penyimpananftya dllakukan di tempat
s*r"::uia ketiFra bara*g bufEti disita dan untuk pengamanRye
diikai dan diberi label, dilak serta dieap istempel lakl,
sehingga pengambilan/Bengrusakan barang bukti akan
dapat diketahui sleh pFN$D yang bersangkutan.

5). Barang buthi yang disita n:erupakan tanggung jawab dari
FFNSD yans bersangkutan dan tidak a;genartan untuk
dipakaildiperg unakan ol eh siapapu n termasu k ppF{$ D.h. Lapcran Felaksanaan Operasi.

PFNS pacia seiiap akhir petaksanaan operasi harus
menyampaikan Rekapitulasi Laporan kcpada Kepala Dinas
instansinya dengan tembusan kepada Tim pembina ppN$.

S. PET{|F{DAKAN { PEMANGGILANIPEMERIK$AAAfT DAN
FENYELE$AIAN.

Fenindakan yang meliputi kegiatan pernerEksaan dan penyelesaian
perkara merupakan akhir dari kegiatan pelaksanaan operasi pFrus.
Pelaksanaan pemanggilaniperneriksaan dan penyelesalan dilakukan
sesuai dengan hari, jam, tanggal cian tempat yang telaSi ditentuklan
pada saat pelaksanaaR operasi. Har-hal yang perlu diperhatikan dan
diiaksanakan pacia penindakan anhra lain :t. Sebelum pelaksanaan pemeriksaan :

a. PFNS Daerah yang akan melakukan pemeriksaan harus
hadir terlebih dahulu sebelum tersangka hadir pada jarn dan
tempat yang telah ditentukan ;

b. Ruang yanE akan dip*rgunakan uniuk melakukan
pemeriksaan tcrhadap tersangka telah dipersiapkan dan
dilengkapi kelengkapen teknis administrasi pemeriksaan 

;6. Peraturan Daerah yang menjadi dasar ppf{s, KUHAP dan
Feraturan Ferundang-undangan lainnya ;

d. Berita Acara Pemcriksaan s6sua! dengan unsur*unsur pasa!
pelanggarannnya.

2. Kepribadian PFN$B"
setiap PPNSD yang akan melakukan pennerlksaan terhadap
t*rsangka harus memiliki keBribadian antara lain :a. Percaya diri sendiri, sabar dan dapat mengendalikan diri ;b. lVlempunyai kemampuan menghadapi orang lain ;s. Tldak lekas terpengaruh atau mempunyii p*r'asaan sak

'wasangka 
;d. ltJlemiliki kemarnpuan menilai dengan tepat dan bertindak

eepat, *byeleti€, khususnya dalam menilai sikap dan gerakan
yang diperiksaltersangka pada ur,aktu menjawab; -

€. Tekun, ulet, kreetif da* lrampu mengembangkan inisiatif ;f. Bagi PPN$D yang belum siap mentallrnasih ragu-ragu
dalarn melakukan pemeriksaaan terhadap tersang*a capat
meminta bantuan kepada pFr*sD dan atau Tim pembina
PFN$E untuk mendampingilmembantu dalam melakuk_an

. pemeriksaan.
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3. Pelaksanaan Pemeriksaaan.
Felaksanaan pemeriksaan terhadap tersangka dilakukan
berdasarkan bentuk/sifiat operasiyang telah ditentukan yaitu :

1). Yang bersifat Nsn Yustisi.
Hal yang belum perlu diperhatikan dan dilaksanakan
adaiah :

a). Teliti identitas tersangka agar tidak terjadi kekeliruan
dengan cara Fengecekanlpemeriksaan Kertu lncentitas
yang dibawa { misalnya KTF, SIM atau iainnya }"

bi. Tunjukkan hak-hak iersangka untuk rnendapatkari
bantuan !'rukum { Fenasehat HukurnlPengaeara } atas
tuduhan pelanggaran tersebut.

*i" Set*lah melakukan e.'awansaralintervierr'r yang
mengareh pada pelanggaran Peraturan Daerah baru
ke*iudian dilakukan interogasi dengan membuat Berita
Acara Femeriksaan tersangka sepefri yang teiah
diaersiapkan sebelumnlia.

, d). Setelah seEesai pe:"ribuatan SAF tersangka
diperintahkan untuk meneliti Lrsu I

mec-fibacanya/diba*akan dengan bahasa yang mudah
dimengerti, untuk selanjutnya ditandatangani serta
memhuat surat pernyataan yang dapat dipergunakan
sebagai buKi/dasar untuk ciiajukan ke Pengadilan
Negerisetempat.

e). Apabita dalam pelaksanaan sp€rasisnal ada penyitaan
barang, maka jika pemeriksa dianggap cukup selesai
barang bukti haru$ segera dikembalikan lagi kepada
tersangka dengan dibuatkan Berita Acara
Pengernbalian Barang Bukti.

2). Yang bersifat Yustisi.
Apabila pelaksanaan operasi telah dit*ntukan bersifat
Yustisi, maka peieerlksaan terhadap tersangka yang
melakukan pelanggaran terhadap $uatu PeraturaR Saerah
telah dilakxkan pada saat pelaksanaan *perasi d;
lapangan.
f*al-hal y*ng p*rlu ssgera di?*kukan *leh PFftl$S di tempat
tugas/instansi adalah :

a). fulembuat $urat Fsngantar pengiriman b*rkas perkara
kepada Ketua Fengadilan Negeri dan atau Kepala
Kejaksaan Negeri setempat melalui Kepala Kep+lisian
setempat sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan yang berlaku.

b). Dalanr *Qurat Pengantar dimaksud dilampiri BPPD yang
tetah dikeiuarkan beserta barang butki jika dilakukan
penyitaan.

ci. L,tntuk perkara pelanggaran apabila tersangka iebih dar!
I {satu} orang dibuatkan daftar tersangka dan
dilampirkan dalam surat pengirman berkas perkara
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.
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d). flagi PFNSD, unsur staf Dinas dengan uRsllr Tim
Fembina 3'a*g menjadi saksi diwajibkan hadir di
Pengadilan Negeri setempat sesuai d*ngan waktu yang
telah ditentuican.

e). Saksi yang telah diietapkan disamping harus mengikuti
operasi juga diharapkan mengetahui ketentuan pokok
Feraturan Daerah yang bersangkutan.

f). Setelah putusan Fengadilan Negeri, ppN$D yang
menangani perkara tersebut harus mengarnbil Futusan
Pengadilan dan menyarnpaikan foto eopynya kepada
Tim Fembina PPNS.

g). Apabila pada waktu hari sidang yang telah ditentukan
tersangka tidak hadir, maka PFNS harus rnelaksanakan
keordinasi dengan Panitera Pengadilan yang
bersangkutian untuk dilakukan pemanggilan kembali
scsuai ketentuan yang berlaku.

FELAKSANMN OPERA$I YUSTIS ! "

Fada prinsipnya operasi Yustisi diiakukan dengan si*tirn peradilan
ditempai dan pada saai itu pula kepada tersangka yang terbulrt!
telah rnelakukan pelanggaran akan diputusldiadili +l*h Hakirn yeng
mengadili perkara tersebut. Hal-hal yang han"us 4!lakul""an daiam
pelaksanaan aperasi adalah :

1. Dilaksanakan dengan b*ntuk Unit Keei! L*ngkap { UKt } yang
dihadiri dari PFI.{$F dan unsurlpersonEl pendukung secara
i*ngk*p.

2. PFhiS* harus i?enguasai data awal dan target operasi yaflg
menjadi sasar&R sekaligus melakukan pengeeeka* kembali
atas kelengkepan administrasi dan sarana pendukung lainnya"

3. Tersangka yang melakukan pelanggaraR agar dip*rintahkan
saat itu juga dibawa/dih*dlrkan ditempat pelaksanaan sidang
(Poskoi dan jika perlu sekaligus dapat dilakukan penyitaan
barang bukti.

4. Sarang bulrti yang disita diupayakan dlbawa ketempat sidang
dan jika tidak mernErngkink*n rnaka barang buKi dititipkan
ditenrpat semula, sannbil menunggu vonislputusan Pengadilan
aBakeh barang bulrti dimaksud dikernbalikan ataur
eiin:usnahkan.

5. Jika terbukti terjadi pelanggaran Ramun tersangka tidak ada
ditempat, maka trPNSn harus mengeluarkan s*rat panggilar:
dan selanjutnya diproses sesuai ketentuan yang berlaku"

s. Jika tersangka adalah anggota TNI/P$LR! maka diserahkan
kepada Foliei ltul i literfPr*v**t.

7. Apabiia dalam p*l*k*anaan di lapangan Kepaia UKt m*nemui
harrrbatanlpermasalahem yang ildak dapat
eiisele*aikan/ditangani maka Kepaia UKL dengan aiat
kam*nikas! yarig ada seg*r* ntengad*kan ko+rdinasi de*gan
Kepala Fesko uniuk diterusKan kcpeda Kepala eperasi.
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S. Setelah tugas di lapangan dinyatakan selesai sesuai dengan
batas waldil yang teiah ditentukan, para Kepala UKL segera
kembali ke Posko untuk penyelesaian selanjutnya dan
melaporkan Belaksanaannya kepada Kepala Posko.

S. Menyiapkan admlnistrasi penyidikan sebagai kelengkapan
pelaksanaan sidang.

10. FJielaksanakan Putusan Hakim untuk n'lenutup, mernbongkar
atau memusnahkan barang bukti"

E. FERSONALIA OFERASI YUSTISI.

Dalam setiap pelaksanaan operasi yustisi terdiri dari satuan
organisasi sebagai berikut :

1. Kepala Operasi.
2. Wakil Kepala Operasl.
3. Kepala Sekretariat Operasi.
4" Kepala Pos Komando.
5. Kepala Satuan Tugas Operasi.
6. Kepala Unit Kecil Lengkap terdiri dari unsur :

a. PFNSD
b. Anggeta $atuan Polisi Pamong Praja.
e. Folisi lUiliter i PM ] dan Provost POLRI.
d. Unsur Sekretariat.

7. Hakirn, daru Pengadilan NegerilPengadilan Tinggi seternpat"
8. Jaksa dari Kejaksaan NegeilKejaksaan Tlnggi seten:pat"
9. Pengacara yang ditunjuk oleh F*merintah Daerah.

F, TUGAS DAN TANGGIJNG JAWAB PERSOI.'nL|A CFEF"A$I
YUSTI$t.

i. Kepala Operasi { Ka. Ops } dijabet oleh Ketua Tim F*mbina
FPNSD yang bertugas memimpin dan bertanggung jawab atas
keseluruhan pelaksanaan operasi.

2. Waki! Kepala Operasi { Waka Sps ll ) yang dijabat oleh Kepala
$atpo! PF Kabupaten Patidan bertugas :

a. Membantu dan memberikan saran-saran keBada Kepala
Operasi.

b. Memimpin, mengkocrdinasikan dan rnengadakan supervisi
seda pengawasan terhadap pelaksanaan tugas FPNSD
dan unsur pendukungnya.

3" Kepala Sekretariat Gperasi ( Kasat Ops ) dijabat oleh
$ekre'raris Tim Pembina PPNSD dan be$ugas .

a. fulembantu dan nnemberikan saran-saran kepada Ka.
OpsAlVaka Ops.

b. Mewakili Ka. QpsAlVaka Ops bila berhalangan.
c. Bertanggung jawab kepada Kepala Operasi { Ka. Ops }.
d. Mempersiapkan administrasi pelaksanaan operasi.
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4" Kepala Pos Komando i Ka" Poska i dijabat oleh Anggota Tirn
Pembina PPNSDlKasc,lbbag. Bantuan Hukum bertugas :

e. Memimpin, mengawasi dan mengendalikan seiuruh
personil Posko.

b. Mengatur jadwat petugas Fosko, menyalurkan perint+h
operasi serta membantu menyiapkan eiatalinformasi
eperasi.

5. Kepala $atuan Tugas Operasi i Kasatgas. Qps dijabat oleh
unsur*Lrn$ur/Anggot* Tim Pernbina FPN$lKabaglKasat Serse
kepolisian seter*pat i dan tugasnya :

a" Memimpin, mengendalikan dan mengawasi peiaksanaan
tugas seluruh anggota Unit K*cil {UKL} di lapangan.

b. Menentukan sasaran yang hendak dieapai.
c. Meneliti dan menyerahkan berkas tindak pidana ringan

{TlPlRlNG} F*raturan Daerah dari FPlt$ kepada Hakim
yanE akan melaksanakan peradifan ditempat.

$. Wakii Kepala Satgas {Waka Satgas} dijabat oleh Pejabat
Fungsi Reserse Kepolisian setempat dan tugasnya :

a. Membantu tugas Ka. Satgas dan firelaksanakan Ka.
$atgas apabila Ka. $atgas berhalangan.

b. Mengendalikan pelaksanaan tugas Unit Kecil
iuKL)

7. Kepala Unit Kecil Lengkap tKUKLi dijabat oleh unsurlanggota
Tirn Pembina PFNslFenyidik PGIRI yang keanggataannya
ierdiri dan ;

a. FPNS.
b" Anggata Polisi Pamang Praja.
e. Palisi t!{iliter.
d. lJnsun $taf Administrasi.
Banyaknya perscnil pada setiap Unit Keeil lengkap (UKL)
disesuaikan dengan kondisi lapangan serta Peraturan Daerah
yang akan ditegakkan.
Tugas Unit Keci! Lengkap :

U. fulenrimpin, mengawasi dan mengendalikan pelaksanaan
tugas di lapangan oleh setiap Anggota Unit Kecil Lengkap
{[JKL}.2i. Mernberikan petunjuk teknis dan kktis lapangan.

3). Mendinamisir gerak operasional Unit Kecil Lengkap {UKL}
untuk mencapai sasaran dalam rangka mengungkapkan
pelanggaran Feraturan daerah yang dijadikan Target
CIperasi {TOi.

8- Hakim dari Fengadilan Negerisetempat { Locus Deiieti}
S" Jaksa dari Kejaksaan Tinggi/Negeri setempat.

Lain-lain.
Ketentuan pelaksanaan Operasi Yustisi diatas merupakan
petunjuk umum pelaksanaan Operasi Yustisi, dan seeara teknis
sesuai dengan jiwa dan isi Peraturan Daerah akan ditetapkan lebih
lanjut petunjuk teknis pelaksanaannya oleh Bupati.

Lengkep
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G. EVALUA$I DAN LAPORAhi
1. EVALUASI

Kegiatan evaluasi dalann pelaksanaan tugas-tuga* operasi
meliputi :

a. Evaluasi.terhadap pelaksanaan kegiatan operasi meliputi :
1). Sebelum dllaksanakan operasi.
2). Selama kegiatan/pelaksanaan operasi.
3). $esudah pilaksanaan operasi.

b. €valuasi terhadap pelaksanaan berlakunya P+raturan $aerah
baik yang menyangkut aspek teknis yuridis muupu,r-i*rrn;*
pelaksanaannya.

c. Evaluasi terhadap pelaksanaan pen:binaan ppN$F.
d. Evaluasi terhadap ketig?.butctiljenis evaluasi diatai {a, b dan cidllaksanakan oleh rFm pembina ppr{sF gin itau

Dinas/lnstansi yang rnerniliki FPNSD s€sara terkoerdinasi.

2. LAPORAN.

[e"oiglan lapcran daram rangka p+raksanaan tugas operasi
FPNSD dap,at dikelampokkan sebagaiberikut :a. Lapcran hasir aperasi disampaikan oleh ppNsD kepada

Kepala Dinas/lnstansi.
b. Laporan hasil pemeriksaan disernpaikan aleh Kepala unit Kega

kepada Bupati.
c" Feleksanaan laporan sebagaimana dimaksud butir a dan b

disampaikan setelah petaksanaan operasi dilakukan c*rsui
ketentuan :

1i. semua..gbyeidslsaran yang ditemukan di rapangen harus
dicataUdiinventarisir (baik- yang terbulqti fielakukinpelanggaran maupun tidak terbukti melaru[an
pelanggaran).

2). Bagi tersangka yang terb.ukti merakukan peianggaran agar
dicatat dalam buku register perkara yang tetati?itentulLn
sesuai nomsr BFPD, sedangkan yang tidak terbutcti
neelakukan peranggaran namun terkenalterjaring *t#;;
tetap dieatat dalam LqryFn Hasil eperasi {LHo}'tetapi
tidak ciiberikan nemsr BppD.

BUFATI FATI

rr'.1,,r-

i*rlr''+T
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PE}.i1'IDIK PEGAWAI NEGERI SFiL
PET.{ERIN TAH K.qB U?ATEN PATI

:LI.]NUJK.-KEADILA}i'*
g-LEILIEL$i{Eq4*i.ANP_gB5t-LjBA}l!AEBAtr[E!I]it_U{oN*IL',,1rlf,{
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L I Ll \Vnt aut \n 
:

l\rAlvIA . j u.,rviePEii"iis:ttiAAi\
rTE\{PAT'|(iL i..\}ilR : I {t. t,t.At
lp1,afR:;ur_,.,. , TELEL)O).r

'iar.qiraer : i

FADA HARI Ih'I TGL

t

L.,\I'Lp[tA]i IL Peraiuran tsupati Pati
T'anggal :28 $eptonber 2O05
Noilor . 1! tt*:ixr 200]

PP}'IS A,1

IEn*IS
PEI,A]\Ti(JARTH...JAN,I. .DI

BrtLAN. . ... .TAIJtnr.
SEL,qNJLIT}"IYA
h,{ENGHADAP DI
TGL, ]SiJLAhi
lA\{.

PA$AI- YANG
flil.{l'icCAR

., , .,. j,\VI
DIWAJIBKT\N]

PADi! FLARI
.. ... .,TAHI,rl.l

l

PADA T,LhIGGAL

j rnuvmrx PEGA\vAr
j I.]EGER] srPrl

lepr.qqfSl;u 1

)
)

hMNGETAHT]I
KEPALA DiNAS,{NS TANS TtItdIT KERJA

()
.Lembar i untuk tersangka
Lembar 2 untuk PPNS yang bersangkutan
Lembar 3 untuk Kepolisian setempat
Lefirbffi 4 untuli arsip

AN. KEPALA }GPOLISIA}T
KABAG RESKzuN,T
SELA}iU PEN-TIDIK

()



PPNS..i\.1.i

PEN\TDIK IJEGAWAI NEGERI SIPL
PEN4Eru}ITA]-I KARUPATEN PATI

* T]NTTIK KEADII-AN {J

SLIRAT PERNYA'TAAN

Yang bertanda
NamaAJmur'
Pekerjaan
Alamat

tangan clibawah ini :

Pengusaha/jenis Usaha
Setelah diadakan operasi/pemeriksaan oleh Pen-viclik Pegawai Negeri Sipil (PPhlS) Pemerintah
Kabupaten Pati dari Dinasllnstansi{Jnit Kerja terbukti saya melanggar ketenfuan Peraturan
Daerah Nomar.....'I'ahun ....... Tentang.........
Dengan ini sa,va bersedia clan sanggup memenuhi ketentuan Peraturan Daerah tersebut diatas, sesuai

dengan Jenis LTsaha saya dalam waktu 15 (lima belas) hari sejak pelaksanaan Operasi/pemeriksaan ini

....,200...

PPNS -vang merneriksa Yang membuat pernyataan

(.. ... .., .....)
NIP.

KEPALA DINAS,{NSTANSYLINIT KERJA*)

(...... ....)
NIP.

Lembar 1 untuk tersangka
Lembar 2 untuk PPNS yang bersangkutan
Lembar 3 untuk Kepolisian setempat
Lembff 4 untuk arsip
*) coret yang tidak perlu

AN. KEP,T\LA KI,POLISIAN
KABAG RESKRIM



PENY1DI}i PEGA\\iAI NEGE,RI SIPL
PH\,IE,RINT'.\H KABLTPATEN PATI

L.\I'}ORA].] KEJADIAN
Nomor:

*. un{TUK KENIUAN'F

PELAPQRAN
L Nama
2.Umur/Jenis Kelamin
3, Pekerjaan
4. Tempat tinggal
5. Kotrangsaau
PERISTIWA YANG DILAPORKAN
1. Waktu Kejadian
2. Tempat kejadian
3. Yang terjadi

4. Pelaku Tersanglta

5. Nlodus Operandi
6. Saksi-saksi

7. Barang Bukti

Fiari . ....... tanggal ..... jam ..

melanggar pasal . . . ... undang-undang / Peraturan Daerafu

LTRATAN SNGKAT_KE -{D&AN :

'llIM)r\KAN YANG DiAlv{Btr.

;-''kil ;-;p;; K;j;i;; ili ;til il;;; ;;r,;;;;;i;; ;.*.',ii'" lri*n'p ,r* critancratangani

di..,.. . . .. pacla tanggal

\,{engctahui
PE}n1DII{ PEGA\4/AI NEGE.zu SIPL

Pelapor

MP

hdENGETAI{LII
KEPALA DINAS'{N STANS'IINIT KERJA* )

NIP,
*) coret yang tidak perlu
catatan : ditruat rangtriap 5 ( lima)



Dinas / Instansi

Sipil pada

memerikse
berikut :

A. TERDAKWA
1. Nama
2. Umur
3. Kelamin
4. Bangsa/suku
5. Agama
6. Pekerjaan
7. Alarnat

C. WAKTU DAN TENIPAT KEJADIAN
1. Hari
2. Tangal
3. .Iam

4. Tempat
D. BARANG Bl,TiTI

1.

B.JEMS TINDAK PIDANA YANG DILAKIIKAN :

KETERANGAN TERDAKWA

I.iETEi{ANGAI\T SAKSI

BEIIITA ACARA. PELANGGA&AN PERDA/TINDAK PIDdqA RINGAN
No.

Wib, sa)'a:...,... ,.......pangkat..,......Nip ....selakuPenyidikPegawaiNegeri
Kantor tersebut diatas, beldasarkan pasal 2005 KUHAP atas kuasa Penuntut Umum telah
seoreng tersangka yang telah melakukan tindak pidana ringan pelanggaran Perda sebagai

2.

3.

E. SAI{SI I
1. Nama
2. lJmur
3. Keiamin
4. BangsarSuliu
5.Pekerjaan
6, Alamat
S..l.KSI lI
L Nama
2. Umur
3, Kelamin
4. Bangsa/Suku
5.Pekerjaan
6, Alamat

......yang bersangkutan terclakrva dan saksi diperintahkan untuk menghadap ke Pengadilan Negeri
.... pada hari .. .. tanggal. Demikianlah Berita Acara Tindak Pidana Ringan ini

1*:" i:::::::::::::::::*1ifr:",ffi;1,::*:i:il::T: :::::::1*T: i::*1::::: i: '



KEPALA INSTANSI S,{KSI.SAKSI TERDAK1VA PEhN{DIK PEGAWAI
NEGERI SIPL

NIP. NIP.

PUTUSAN
No. :

r DEIT,,tr KnADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAHA ESA *

Hakim pengadilan Negeri
Ivlengingat Undang-undang yang bersanglcutan

MENGAD&I

Menyatakan terdakwa yang identitasnya seperti disebut clidalam Bukti Pelanggaran perda ini bsrsalah
melakukan : " " ' [,{enghukum ia dengan hukuman den?alkurungan/Verstek Rp.

;.;',",.; ":""'(' '.') L hari, dengan ketentuan apabili denda tersebut
ttdalidibayarmakasebagaipenggantinva(subsidair.)selama:.'..'..''''had
untuk membayar biaya perkara sebesar Rp. .. ......( ... .....)
Ndenetapkan barang bukti berupa : ....
Diputuskanhariini : ...........,..Tanggal ....,,..oleh :

Panitera Pengganti Hakim

1.

2..



PPNS.A21

PENYIDIII PEGAWAI NEGERI SIPL
PEME,RINT AH KAtsIJPATEN PATI

....,200..
Nomor
Klasifitriasi

Larnpfu'an

Perihal P emberitahuan dimulainYa

Penyiclikan

Kepada :

Yth. KT,PALA KEJ,{KSAAN NEGERT

Ir,Ielalui
KEPALA KEPOLISIAN

Di
g"' "t'"'r'" "lj

pacla hari ."tgl'. '. '. tahun-200" ' telah

...,...... Llnclang-undangl Peraturan Daerah " " "1. Dengan ini diberitahukan bahnta

dimulai penyidikan tindak piclana

z.

-

Atas nama tersangi<a :

a.

b.

c.

Dasar penyidikan :

a. Laporan kejadian No :

b. Berita acara ' " tanggal """' tahun

c. "' terlamPir'

I)emikian untuk menjadi maklum'

NIENGETAF1UI
KEPALA DINAS,{NS TANSYTINIT KERJA* )

NIP.:

PE\I1'IDIK PEGAWAI NEGERT SIP]L

NIP. :

x) coret yang tidak Perlu
Catatan : dibuat rangkaP 5 (lima)



PPNS.A.3

TJSAI-IAAN

:IryIUfiXE/lDtr.AN ..

BERU$AEAEA
Nomol

NAMA
TE]\4PAT & TGL I,AHIR
PEKERJA,A,N
AL.q.MAT

PF]I\TYDIK PEGAWAI NEGERI SIPU,
PI,h.{EITTNT AI{ KA-B T]PATEN PATI

.I'ERSANGKA

L/P

SAKSI *S.A.KSI

1. NAITiIA
IT'EN{PAT&TGL I-,{HIR
PEK},RJAAN
ALAMAT

2. NAMA
TENIPAT &TGL LAI-IR
PEKERJAAN
AI-AMAT

PADA I{ARI INI .TANGGAL BULAN T.A.I_ILhI. .JAM....,.. DI
(TKPA{AMA PERUSAHAAN)
TEI.AFI TERJADI P]]L;\NGGARAN
sEBI\GAIhzIANT\ DIIvttKSUD DALAI\{ PASAL ..., pERATLRAht DAERAHNOMOR TAHLIN TENTANG
DENGAN / TIDAK MEhNTTA BARANG BI.]KTI BERUPA
SELANJUTNYA DI1VAIIBKAN N,IENGHADAP DI PENG.{DILAN NEGERI

'. PADA FIARI .IANGGAL ......... BI]LAN ......... JA]r4
DIKEI,UARKAN DI :

P,{DA TANGGAI, :

DI

PENIfDII\ PEGAWAI NEGERI SIPII.

(... . . .. ...)
NIP. :

I\,MNGETAFIUI
KEP.AIA DINAS/INST,4.NSITUNTI KERJA *)

(...... ..............)
NIP:

Lembar luntuk tersangl<a
Lembar 2 unhrk PPNS yang bersangkutan
Lembar 3 untuk Kepolisian setempat
Lembar 4 unhrk arsip
*) coret yang ticlak perlu

AN.KEPALA KEPOLISIAN.
KABAG RESKRII\{
Selaku penyidik



PUTUSAN
No.

.'DEMI KEADILAN BERDASARKAN KETUHANAN YANG MAF{A ESA''

Hokim Pengcdilon Negeri
Mengingat Undang-undang yang bersangkutan :

MENGADILI

Menyatakan terdakwa yang identitasnya sepedi disebut didalam Bukti Pelanggaran Perda inii
bersalah melakukan : Menghukum ia dengan hukuman
dendalkurunganA/erstek Rp. ... ... ( .......) I .... .. hari, dengan
ketentuan apabila denda tersebut tidak dibayar maka sebagai penggantinya (subsidair)
selama I .........,. hari ...... Menghukum pula untuk membayar biaya perkara sebesar
Rp... ..( ....)
Menetapkan barang bukti berupa : ..
Diputuskan hari ini :.. ,..Tanggal ..... Oleh:

Panitera Pengganti Flakim



PE\\'IDIK P]IG.\WAI NtrGERI SIPIL
P iih4 TIRN'TAH KAI}TIPATI'N PATI

r UNTUK KEADIL.{.. i

Pertirnbangan

1]ASAR

SIFLAT PANGGILAN
Nuntor : ... ...

Guna kepentingan pemeriksaan dalam rangka pen1zi61itr.n tindak Pidana perlu

memanggil s€seorang unfuk didengar keterangannya.

1. Pasal 112 ayat (1) dan (2) dan pasal 113 KIJI{AP
2. Pasal . . PeraturanDaerah .......Nomor...... ...... Tahun

Tentang
3. Berita Acara Pelanggaran Peraturan Deerah Nomor Tanggal

N,IEN{ANGGIL
Nama
Pekedaan
.Uamat

Jalan . .........pada hari
Tanggal ....bulan. ....,....Tahun......... Jam...... Kamar Nonior unfirk
didengar keterangannya sebagai tersanglia/saksi dalarn pekara pidana dibidang

sebagaimana dimaksucl dalan, Pasal . ... Peraturan l)aetah .Nomor
Tahun ..... Tentarlg ....

N,{E,NGE'I,{}ruI
KTP,{.LA DINAS/INS T,q.NSVI'NIIT KERJA* ) PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

Paclahariini.... .Tanggal ......bulan .....lahun
Satu lembar dad surat ini telah diterima oleh yang bersangliutan,

Yang menerirna Yang menyerahltan

NIP,
CATATAN : Barang siapa yang dengan rnelawart hukurn tidak rnenglraclap sesudah dipanggil rnenurut

Undang-undang dapat dilrukum berdasarkan pasal 216 KIIHP.
Lembar 1 untuk Tersangliar'Saksi yang betsangkutan

l,einbar 2 untuk PPNS yang bersangkutan
Lembar 3 untuk Kepolisian setempat

Lembar 4 untuk arsip/Tim Pembina PPNS
*) coret yang tidalc perlu



}'ENYIDIK PEGAWAI NE,GEII'I f'IPU-

PI1\{EzuNT' AI I K.ASLTPATEN P ATi

PPNS.A.5.1

Kepacla
Yth, KEP,{L,;\ KE POLISIAN

...,200..,
.F UUIKJiEADX={NJ

Nomor
Klasifr-liasi
Lampilan
Periirai : 1'qtprnIAA!-ts-49!UA!

Pqtabgnag

Up. Kepala ."""'Reserse
1. Berclasarkan hir-sil pemeriksaan diperoleh bukti vang culiup' lrahwa tersangka

clicluga rnelakukan tinclakan piclana yang dapat dilaku!:an penahanan dan

clikharvatirlian akan rnelarikarr ,liri, *"**ak atau mengirilangkan barang bukti dan

atau mengulangi tindakan Pidana'
2. Tindak piclanil 1,ang dilairikan ts|sangka mclanggar lras:ll . . . .. ..Peraturan l)aerah

pasai 2i (rt) }'UI{.{P'
-1. Llntuk liepentingan pemeriksaan

terhaclap ters:lngfia -vang climaksud

Nomor .......tahun ....tentang

ttimohon bantuarutY;t unhrl' melakukan penahanan

Natna
'I'empat & Tgl Lahir
Peker.iaan

4.

5.

Jenisltelanrin :' '.'.'..''"'''
fiebagai bahan perlirnbangan , bersama ini dilampirltan laporal hasil penyidikan

tinclak pidana yang bersangkutan'

Demikian untuk menjacli maklum clan mengharapkan kabar hasitrnya'

\'{ENGETAIIL]I
KEPAI-A DINAS /INSTANSI /LINIT KERJA *)

(... .. ....,,.....,...'."."' )
\IIP.

Tembusan KePada Yth :

1. Kepala KePolisian Resort

2. Kepala Kejaksaan Negeri

3. fusip/Pertinggial
*) coref yang tidak perlu

PENIYIDII( PE,GAWAI NEGERT SIP]]-

:'*)



KI,POLISIAN.
SERSE 4.6.06

...,200...

Kepada
Yth. KEPALA

's) permintaan bantuan penangkapan atils nama tersan$ra :

No Pol
Klasifikasi
Lampiran
Perihal : Pemrintaan bantuan

Penahanan

di

l.tp. PENYDIK PEGA\I,\I \EGLRI SIPtr,
1. Rujukan surat '."....200"' No.

perihal sebagaimana tersebut pada surat cliatas dengan ini clitreritahukan bahwa :

a. Setelafu mernpelajari surat peunintaan terscbut treser"ta lampiratutya,,

berkesimpulan bahiva terdnpatitidak terclapat *) cukup bukti untuk clilakukan

penahanan.
b. 1\{.envetu-fui/ntenolak

Nama
fempat & 'l'gi Lahir
Pekerjaan
Alamat
Jenis Kelanrin

2. Demikian untuk menjadi maklum.

KEPALA KEI.'OLISIAN,
SEI..AKLI PENTYIDIK

*) Coret yang fidak perlu



PPNS : A.6 
I\

DINASTINS TAI.J S I,T I}IIT KERJ A * )

" LIITLIK KEADU/{Nj:
RERTTA ACT\I{A PENIA,RAHAN PENYIDIKAN

Pada hari ini tanggal bulan Tahun 200..... Jam
saya.. .......pangkat..... ....Nip.. .......Jabatan.....
dari kantor tersebut diatas selaku Penyidik Pegarvai Negeri Sipil berdasarkan :

1. Surat Perrnintaan Bantuan Penahanan No. .. ... tanggal

An tersangk& ...........
2. Surat iremberitahuan Keputusan tentang Persetujurn Pemberian Bantuan Penahanan clari Kepala

Kepolisian No.... ...... tanggal .....
An tersangka ......,....

Llntuk kepentingan kelancaran jalannya proses perwidikan, menyeral*ian penyidikan selanjutnya
terhaclap tersangka ... . . dalam peikala tindak pidana dibidang
sebagaimana diahrr clalam Pasal ........Percia .,... n) kepada.
Nama
Pangkat / Nrp
.Iabatan : Kepala Kepolisian

Selaku penyidik.
Beserta kelengkapan administrasi penvidikan _yang telah dilakukan berupa :

1. Laporan kejadian
2. Strrat Pemberitahuan Dimuiainya Penyidikan
3. I{asil perneriksaan
4, Barang-trarang bukti yang ada

Serah terima ini diiakukan di Kantor Kepolisian ,.....dengan cara ketlua belah pihak
meneiiti dahulu kelengkapan perryerahan penf idilien seb;rglimana tersebut cliat;is dan disaksikan oleh
keclua orang saksi masing-ma.sing.
1, Nama

Pangkat
Jabatan

Alamat

2. Nama
Pangtriat

Jabatan
Alamat

( clari instansi PPNS )

( dari Kepohsian)
Dernikian berita acara ponyerahan penyidikan ini dibuat dengan sebenanrya atas kekuatan sumpalt
jabatan. I{emudian ditutup dan ditandatangani pacla hari. Tanggal dan tahun sebagaimana tersebut diatas
oleh kedua belah pihak serla saksi.

Yang menerima Yang menyerahkan

l.{RP.

*) Coref yang tidak perlu

Saksi :

NIP.

1.
)



I

PITNYD lh, PEC};\WI\I l.lEGERi SIPL
PIIN'IEIUNTAII I{.{I}LTPATEN Pr\TI

1UNT!,II{58AD!=.II{ *

Nomor
Klasifikasi
Lampiran
Perihal

.., 200..

Permintaan ijin
Penggeledahan

Kepada
Yth. Ketua Pengadilan Negeri
di

1. gudax*au
a. Lapnran Kejadian Nomor : .. .. . . ...... tanggal . . '.
b. Berita Acara
c.

Tersangka :

Nama
Tempat & tg! lahir
Pekerja",rn

A1amat

Diduga telah melakukan tinilak pidana sebagaimana

dimaksud dalarn Pasal . Psraturan Daerah . . .....Nomor '........
Tahrtn . .. . . ...tentang

2. Untuk kepentingan penyidikan cliperlukan tindakan hukutr berupa pengeledahan

rumah yang terletak cli

3. Demikian untuk rnenjacli maklum dan mengharap keputusan.

MENGETAHLII
I{EPALA DINAS,{NS T.{.NSI't NIT KNRJAS ) PENIYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPL

......).
NIP.

Tembusan Kepacla yfh :

1. Kepala Kepolisian Resott
2. Kepala Kejaksaan bJegeri

3. A'sip / perlingal
*) coref yang tidak perlu



PENMDIK PEGAWAI NEGEzu SiPiL
PE\ M,RINTAI'I KABI-IPATEN PATI

8 III{TIIIi KEADILAN *'

Nomor
Klasifikasi
Larnpiran
Perihal

200..

PennrnfaaU Aenlgdrt
Penggeledahan

1. Berclasarkan :

b. Berita Acara

Kepacla
}'th. Kepala Kepolisian
di

a. Laporan Kejaclian Nomor : .............tanggal

Tersangka :

Nama
Tempat & tgl lahir
Pekerjaan
Alamat
Diduga telah meiakukan tindak piclana.......
Sebagairnana clirnaksucl dalam Pasal Peraturan Daerah
Nornor .Tahun........tentang

2. Unhrk kepentingan penyiclikan diperlukan tindakan hukum berupa penggeledahan :

c.

a.

b.

3. Untuk keperluan tersebut pada butir' 2 diatas, dimohon banfiran Kepala Kepolisian
guna melakukan penggeleclahan dan sebagai bahan

perlimbangan dilampirkan laporan kemajuan penf idikarur.va.
4. Demikian untuk rner{adi maklum dan menghalap kabar hasilnya.

I\M,NGET,q.FIUI
KEPALA DINASITNSTANSYLTNIT KERJA* ) PENfI'IDIK PEGA\4iAI NEGERI SIPL

(... . ...... . . .. ....... ... ...).
NIP,NIP.

Tembusan Kepadalth :

1. I(epala Kepolisian Resort
2. Kepala Kejaksaan Negeri
3. Arsip/pertinggal
*) coref yang tidak perlu



KEPOE,ISIAN...

No Pol :

Klasifikasi :

Lampiran :

Perihal : Permintaan Banfuan
Pengggledah.ln

SERSE.A.7.02

200...

Kepada
11h. KEP''\I-I\

Di

tjp. PENI'iDIK FEGI\WAI NEGERI SIPL

1. Rujukan surat . .200.. No ...
perihal sebagaimana tersebut pada surat di atas clengan ini cliberitahukan bahwa :

&. Setelah rnempelajari surat pennint;ran tersebut beserta lampirann5.a,
berkesilpulan bahlva lerdapatltidak terclapat encukrip bukti untuk dilakukan
penggeledahan,

b. \zlenyetujui/menolak permintaan banluan penggeledah&n .,.,
2. Demikian untuk menjaclikan maklum.

KEPALA KEPOLISIAN
SELAKU PEN|I{DIK

NRP.



. rtI]I\D.g .aL t,vJ

.....240..

Kepada
YTH. KETUA PENGADILAN NEGERI

No.Pol
Klasifikasi
Lampiran
Perihal Permintaan Ijin

&nggslsdahan

DI.

1. Berdasarkan :

a. LaporanKejadian dariPPNS. ...... Nomor.........Tanggal
b. Surat permintaan bantuan penggeledahan dari ppNS Ncl ............
c. .tanggal

(Foto copy terlarnpir)
d.

e.

Tersangka :

Nama
Tempat & Tgl.Lahir
Pekerjaan
Alamat
Diduga telah melakukan tindak pidana
Sebagaimana dalam pasal .

Undang-undang.
2. Utttuk kepentingan penyidikan diperlukan tindakan hukurn berupa penggeleclahan

3. Guna keperluan tersebut diharapkan Ketua d;rpat menertibkan Surat Izin yang
dirurlisud.

4. Demikian unfuk menjadi rnaklunr dan mengharap keputusan.

KEPALA KEPOLISIAN
SELAKIJ PENYIDIK

NRP

Tembusan Kepada 1'th :

1. Kepala
2. Sclaku/IJp.PPNS........

't') coref yang tidak perlu



PENI,-IDIK P]]GAWAI NEGE.RI SiPiL
PE\{81{INT..\I-I K.AB LIP ATEN PATI

" IINTLIK KEi\DIL.'\N "

Nomor
Klasifikasi
Lampil'an
Perihal

Kepada
Yth. Ketua Pengadilan Negeri

di-

200 ..

Permintaan Ijin
Penyitaan.

1. Berdasarkan:
a. Laporan Kejadian .. . .. Nomor .... .. ... Tanggal
b. Hasil pemeriksaan
c.

Tersangka :

Nama
Tempat & Tgl.Lahfu
Pekerjaan
Alamat
diduga telah melakukan tindak pidana ..sebagaimana dimaksudkan
dalam Pasal . ... Peraturan Daerah .......Nomor ...........Tahun
tentang

2. Untuk kepentingan penyidikan diperlukan tindakan hukum berupa penyitaan balang
bukti berupa ............

3. Guna keperluan Penyitaan diharapkan kiranya Ketua dapat menerbitkan Surat izin /
Izin khusus dimaksucl.

4. Demikian untuk menjacli makhrm clan menglrarap kepufusan.

MENGETAT{TI
KEPALA DINAS/INSTANSYLINIT KERJA PE\fflDIK PEGAWAI NEGERI SIPL

NIP. NIP.

Tembusan kepacla Yth :

1. Kepala Kepolisian Resor1
2. Kepala Kejalaaan Negeri
3. fusip / tertinggal
*) Coref yang tidak perlu



PF,NII'IDIK PEGA1VAI NEGERI SIPIL
PL,IvIERINT',{I{ KABUP ATEN P ATI

PPN5A.8.O1

dan wewonang

lLNTfK KEAI)II-AN"

Pertimbangan

Dasar

Koparla

Untuk

Untuk
PPNS

SURAT PE.RINTA}I PE,\I}f TAAN
No. ..

kepentingan tindak pidana yang menjadi lingkup tugas

Perlu dilakukan tindakan penyitaan.

1. Pasal . 'Unclang-unclang ','..'.'.
2. Laporan kejadian Nornor ' ' . 'tanggal
3, Surat ijin penyitaan dari Ketua Pengadilan Negeri

Nomor . . ...tanggal
N{EMERTNTAHKAN

1.Nama
Pangftat
Jabatan

2.Nama
Pangkat
Jabatan

Pegarvai Negeri Sipil

Pegawai Negeri SiPil

1. Melakukan penyitaan barang bukti berupa :

a).............
b)........,....
cJ .......,,....
d).............

2.Setelah melaksanakan surat perintah ini segera membuat Berita Acara.

3.Melakukan perintah ini dengan seksama dan penuh ra"sa tanggung jawab.

4.Surat perintah ini berlaku dari tanggal

Sampai tanggal
DIKELUARKAN DI
PADA TANGGAL
PENYIDIK PEGAWAI NEGEzu SIPL

MENGETAHTII
KEPALA DINAS,{NSTANSi LINI'T KERJA* )

N]P.
(.'. 

".,'. "'. :.i-:-j-j-j' - -''. r' .- "')

NIP.
Catatan:

Dibuat dalam rangkap 5

*) €oref yang tidak perlu



PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

PE,1\'tr,RTN'I"ATI KABLIPATEN PATI

" Ill.{TI-,T< KEADII-AN "
Nomor
Klasifikasi
Lampiran
Perihal Pennintaan Bantuan

Kepada
Yth. Kepala KePolisian

di-

200

Penyitaan.

5. Berdasarkan :

a. Laporan Kejadian Nomor " Tanggal

b. FIasil pemeriksaan

Tersangka :

Nama
Tempat & Tgl.Lahk :

Pekeijaan
Alamat
Di cluga telah melakukan tindak pidana

sebafaimana climaksud dalam Pasal . ... Peraturan l)aerah " " ' "Nomor " '

Tahun ..tentang

6. Untuk kepentingan penyidikan cliperlukan tinclakan hukum berupa penyitaan barang

bukti berupa :.

b.

c.

7. Untuk keperluan tersebut pada butir 2 cliatas, diminta tranfuan Kepala I{epolisian

" " "guna melakukan penyitaan dan sebagai

bahan pertimbangan <lilampirkan laporan penyidikamya'

8. l)emikian untuk inenjadikan maklum dan mengharap kabar hasilnya'

IvIENGET,{HUI
KEPALA DINAS,TNST ANSYLINIT KERJA PENI]DIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

NIP. .NiP. .

Tembusan kepada Yth :

1. Kepala Kepolisian Resort Pati ;

2. I(epala Kejaksaan Negeri Pati ;

3. Tersangka;
4. Arsip/tertinggat.
s) ( Coretyang tidak Perlu ).



KEPOLISIAN SERSE A.8.03

No Pol : .200..
Klasifikasi :

Lampiran :

Perihal : Pennintaan bantuan
Penyitaan

*) Coret yang ticlak perlu

Kepada
Yth. KEP,{LA

di

Up- PEN .f iDIK PEGAIfNJECEIJ fltr'&
a. Rujukan sulat Sauclara tanggal . ,..20A

No. .. perihal sebagaimana

Telsetrut pada poko sui'at diatas dcngan ini diberitahukan bahwa :

a. Setelal'r mernpelajari surat permintaan tersebut besefia lampiran, berkesimpulan
balnva terilapaf ,tidak terdapat 'F) cukup alasan untuli penvitaan

b. Menyetujui lmenolak E) permintaan bantuan penyitaan barang bukti berupa :

a).............
b).............
c)...........,.

b. I)emikian unfuk menjacli maklum.

KEPALA KEPOLISIAN
SELAKU PE\MDIK

Pangkat ....NRP



DINASTTNSTANSiiTINIT I{ERJA " ) PPNS :A.8.04

1I-hITUKXEAD&AU

$.LBA T' -IANPAI ENEBA{AAN
NO.:

Yang bertanda tangan clibawah ini (narna NIP) . daiam jabatan sebagai

Penyidili Pegarvai Negeri Sipil . ... telah menerima penyerahan barang-barang atau

surat lain dari pemilikr'yang menguasai : '
Nama

(nama, umul, pekerjaan, alamat)

'fempal/tanggal lahir
Pekerjaan
Tempat tinggal
Dengan clisaksikan

a. Nama
Limur
Pekerjaan
Tempat tinggal

b. Nama
Umur
Pekerjaan
Tempat tinggai
Barang-barang atau surat, sebagai barang bukti dalam perkara tersangka

,,u,e,,",,;; il;iilil;p;;;i : il"Jff"X'iff;r}:ffi13,*:1i :li::: 
o#i*-;;;;;*

atau surat tersebut adalah sebagai berikut :

(Barang atau surat tersebut dicatat menurut junrlah, berat, jenis, cirri-ciri atau sifat khas masing-masing).

Yang menerima

(..... .......)
Saksi-saksi :

].
2.....

200...
Yang menyerahkan
1. Nama
2. NIP
3. Jabatan seiaku PPNS
4. Tanda tangan

Catatan : dibuat rangkap 5
*) Coret yang tidak perlu



PPNS.A.9

P!.id\-iDili PEGAWN NEGERI SiPII.
PE\ IE ITINT,\.LI Ii-4.I] I_trATEN PAT'I

" LINTIJK KEADII-,{N "

Nomor : 200..
Klasifikasi :

Lampiran :

Perihal : Pengiriman Berkas
Perkara 'l'ersangk{.

Kepada
Yth. Kepala Ke.laksaan

Melalui
Kepala Kepolisian

1. Bersama ini dikidmkan Berkas Perkara No.
tanggal . .. ... dalam rangliap tiga atas nama tersanglia :

Nama
Urnur
Pekerjaan
Alamat
I)alam perkara :

'Iersangha.tersebut di atas ditahantidak ditahan t') .,..........

. Barang,barang bukti tersebut dalam daftar barang bukti disamping

Demikian untuk menjacli maklurn dan mohon kabar perkembangan selanjutriva.

di

3

4

h,tEI'JGETAIIUI
KEP,{L.'\ DINAS/INSTANSYI]NIT KERJA *)

NIP.

Tembusan:
1, Ketua Pengadilan Negeri
2. Pei'tinggal
'r) Corei yang tidak perlu

PE\II'IDIK PEGAW,q.i NEGEzu SIPL

NIP.



PPNS.A.9.O1

PENITDIK PEGAWAI NEGERI SIPL
PEMERNTAI{ KAI] IIPATEN PATI

.:LINTIJK KEADILAN "

BERITA ACARA SERAH TERiN,LA

Ktl
Padahari .... tanggal . bulan tahun 200..... ilukul ... saya :

Pangkat ....... NIP, ... Jabaran
Sebagai Penvidik PI']NS pada kantor tersebut diatas, berclasarkan surat pengantar No,
tanggal perihal pengirirrran tersanglia dan barang buktii, telah merryerahtrian daiam
keaclaan lengkap dan baik.
1. Tersangka atas nama ....... (dkli) seperti terlampil dalam berlias No.

fangp;al

2. Barang-barang bukti seperti terlampir
No. .. ... tanggal

kepada Pen1,iditr Polri yang diterima olelr :

dalam daftar barang bukti clan dalam lrer{cas perkara

Nama
Pekeijaan :

PangliatrTabatiin :

Serah terima ini dilakukan di . . . ... disaksikan
a. Nama

Pekerjaan
Pangkai/Jaballn :

b. Nama
Pekerjaan
Pangtriat/Jabatan :

Demikian Berita acara serah terjma rersangka cian
kekauatan sumpah jabatan, kelnudian diturup
pada. .... tanggal ... bulan

Yang menerlna

(......... . ,... ..)
NRP.

.... tahun

Yang menyerahkan
PENYIDIK PEGAIV,{I NEGERI SIPL

( .... .. ...... ...... . )
NIP.

barang bukii ini clihuat
clan ditandatangani di

clengan sebenamya atas

Satsi-saksi: 1.

2.

*) Coret yang tidak perlu



PPNS.A.1O

Menimbang

Irtlemporhatikan :

Menetapkan

\,IF]\iItJ I.U SIt. T\N :

penviciikan Pertara atas nama :

PENI-IDIK PEGAWAI NEGERI SIPL
PEN{ERINTAH KABITP ATEN PATI

STIRAT KETETAPAN
NO..

Tentang
PENGI IENTIAN PE\MDIKAN

Bahwa berdasattan hasil penyidikan terhadap tersangka saksi dan barang-barang

bukti temyata bahwa peristiwa yang diduga sebagai tindak pidana dibidang

Yang clipersangliakan kepada tersangka, tidak cukup bukli atau peristiwa tersebut

bukan merupakan tinclak piclana atau penyidik dihentikan clemi hukum sehingg;a

perlu mengehentilian penyidikan atas perkara torsebrtt'

1. Surat No. ............. tunggul .'..' perihal dimulajnya fe1ry{ikan atas

nama tersangka ....: Yang diduga -telah 
rnslahukan tindak piclana

.. . ... ttttngaimana dimaksud clalam pasai

Dasar : Pasal 109 a1'at (2) KUI{AP'

lv{enghentilian
Nama
Jenis Kelamin
TempatiTgl.l,ahir
Pekerjaan
'fempat tinggal
Terhifung mulai tanggal

]VTE,NGETAFILII

KEP ALA DINASiIN S T ANSVLThIIT KER JA* )

( .,...
NIP. .

Catatan:
Dibuat dalam rangkaP 5

*) Coret yang ticlak Perlu

tahun

DIKELUARKAN DI
PADA TANGGAL

PEhMDIK PEGAWAI NEGERT SIPIL

NIP.



:.TINTIIK KEADILAN''

Nomor
Klasifikasi
Larnpiran
Perihal

PENI'IDII{ PEGAWAI NEGERI SIPL
PEN,TERII{TAH KAI] LIPATI.]N PATI

PPNS.B.9

K;p;;; 2oo

Ytlr. Ketua Pengaclilan Negeri ....Pengiriman Tersaneka
dsslraratslskli

1. Menuqjuk surat kami nomor : ,.... tanggal ..... perihal pengiriman
berkas perkara dan tersangka bersama fud dikilimkur, ,*orurrgi
orang tersangka laki-lakilperempuan {'), seperti pada daftir tersangka craramlrerkas perkara Nomor : ...... .. tanggal

\itelaiui
Kepolisian ResorVKota

Nama
Llmur
Pekerjaan
Alamat
Berikut bara ng bukti berupa/dalarn daftar terlampir :a. .....Uumlat/jenis, dan lain_lain)b. ..... fiurnlaUjenis, Aan fain-faini

: 0u"rluUjenis, dan fain_fainju. ...... fiumlah/jenis, dan lain-lainiDalam perkara sebagaimana dimaksui clalam pasalPeraturanDaerah ....... Nomor ...... tahun ..tentang
1'ang terjadi pada ranggal di

Demikian untuk me4iadi maklum.

')

J.

Apabila perkara te'sebut.telah mendapat 
_putusan (vonis) pengadilan, tir*y"

\epala kami dapat dikirimkan petikan surat kepunrs"*y;. 1

MENGETAHLII
KEPALA DINAS,INSTAI.{SyLTNIT I{ERJA*)

(........... ... .)
NIP.

Tembusan:
1. KAPOLML
2. Pengaclilan Negeri
3. ArsiplPertinpgal

PENIl'IDtri PEGA\IIAI MGERI SIPL

.. ....)

*) Coret yang tidak perlu

NIP



KEPOUSIAN .. SERSE C.1.05

Nomor
Klasifikasi
Lampiran
Perihal

200.....

Satu rangkap dua
Pengirman berkas

Perkara PPNS
An. Tersangka

I(epada
Yth. Kepala Kejaksaan Negeri

t. Bersama ini diteruskan Berkas perkara dari PPNS.

No. .. ..,. tanggal dalam rangkap dua atas nama tersangka

Nama :.......
Ijmur :

Pekerjaan : ..............
Dalam perkara pidana bidang (diuraikan jenis tindak pidana vang
disangka dilakukan waktu dan tempat kejadian sefia pasal pidana clan Llndang-

undangyang dilarang).

?. Tersangka terselrut diatas clitahan/tidak ditahan di
(kalau ditahan, Surat Peltntah penahanan Surat perintah Pcrpanjangan Penahanan

dan lain-lain).

3. Barang-trarang bukti yang tersebut dalarn daftar barang bukti disimpan di

4. Selain melanggar pasal-pasal dan Undang-undang tersebut diatas, disarankan juga

untuk dikaitkan dengan pasal-pasal
KI-IFIP.

5. nemikian untuk rneqjadi maklum dan mohon kabar periienrbangan selanjutnya.

KEPALA KEPOLISIAN
SELAKU PENY]DIK

Tembtnan:
1. Kesatuan atas Pohi
2. PPNS.

di

,.)



8 INITJK KEADILANJ
Nomor
Klasifikasi
Lampiran
Perihal Pemberitahuan

MENGETA}IIII
KEPALA DINASIINSTANSI/IINIT KERJA*)

(...... .....)
NIP. .

Tembusan disampaikan kepada :

1. Untuk yang bersangkutan;
2.Kepala Kepolisian;:
3. Arsip / pertinggal
*) Coret yang tidak perlu

P elnghentian P*enyiclii<ln

1. Sehubungan clengan surat kami romof : ... ......tanggal...'..perihal
Pemberitahuan dimulainya penyidikan tindak pidana bidang

sebagaimana climaksud clalam pasal....,....

PeraturanDaerah ..Nomor : ...........tahun
Tentang .......atas nama tersangka

Dengan ini dibcritahukan bahwa terhitung mulai tanggal...'.'

Tahun ........penyiclikan dihentikan aleh karena :

a. T'idak cukup bukti
b. Bukan merupakan tindakan Pidana
c. Demi Hukum

2. Dasar
a. surat ketetapan Nomor : ...... '...tanggal.
b. Resumehasilpenyidikantanggal ....Ter1ampir

3. Demikian untuk menjadi maklum'

PE\IITDIK PEGAWAI NEGERI SIPiL
PI]MERINTAH KABUPATEN PATI

PPN5.B.10

200..

Kepada
Yth. 1. Kepala Kepolisian

2. Kepala Kejaksaan Negeri

PE}N'IDIK PEGAWAI NEGERI SIPL

di



PIIN1'I] )I 1.. irEU.'\.WAI i\iEGERI SiPIL
PE\ fEI.-r l'.i f .rii l.{AB LiPATEf{ PATI

IrNIUK-Kbr\Ei-L-'l'l'L1

Ii_t!-IIi,l,5IlKAIlir$Y*\=iELINirr,-B!&KAD_plnRKAg,a

1 SAIvIPLI- BERK\S PER"KAI{A
2 DAFT;\]{ ISi ]3EltKAS PERKi\P"A
3 FJSLA4f:
4. LAPO1i,\].{ I:EJADI,{\I
-5. SLIRAT PERINT:\I{ TLIG,\S PE\rYiDIIi.$i
ti. SURirl' Pl:l\{ll gl{ Tr\I{U;\l'j DA'IUl.-\i}l YA PEl..i YI DI ll,.\}i
7. BERITi\ r\LlAR"A PETVIERIKSAA\i SAi{S.l r A}.IL]
I BERITA A(IARA / SLRAT ]lASII, Pl:lh'{ERlKSAitr TE}IS.ANGIIA
9. BER]TA AL:A]TA PE\.,IERIKSA-\\ TERSANCKI\
10. IJHzuTA sLl-{R;\ PENYT-jl\4P.{{lA}.1 -\,r\KSt i AHLI
1 1, BER]TA AC]AR"A KO\IFRO]{'I].\ SI
1 2. REt{ T A /\C.\J{A pE}{ C U li L ll },:\i {;rf ..1

1 -1. IIERI TA At)33.1 PirN Yl 1 ArtN B AiL"\r\iG 1l LK'II
1 4 B Ezu T A A (-l Ai{:\ PIIN Cifi}.,lFi Al. 1.A}.1 F.,\ILA}'IG B tK T I
1 5. BEITITA A(--ARA PEhIS L]}..; C I{LJS A}J
I 6. SU}LA I PIL\IG(iI LAN
17. SUIL'\T PER-\'III.JT.\.{N BANIL]l\N PENA}'IGK;\PA'I']- ltEP;\LA i'l]iPC)LIdL{!\] I{tlS(,)ItT i

T-nT 1

F,L,,IA

1L St.rRAT PEI:RMn\iTAAli IIANTLIAN PIINAHANAN KEPADAKAPOLRESi fA
i9. SLRAT PERI,ID{TA\N B.ANTU,'!\ PEI{GCELEDAI{AI\T KEPADA I{-rirCt-1?IS;'T.\
20. SLIRAT PERIvIINTAAN IZIN PE}IGGELEDAI{I\hI KEFaDA PEi\CAllIi,al{ i\EGERI
21. SURAf IJIN PERSETIIJIi.l\II I$i'lbTAP.\r'{ FL]}.IGGELEDAH-,'\N lli\itl {']t',Nl}.AnlLA\l

NEGEITI
22. SLRAT PHRII{TA]-{ PENGGE L.i]D.\ H :t.r
2'i SLIRAT PLIRI4NTA\}{ IZIN PENYI'I"AA}'T KEP;\DA PENGi\DII.AN NEGERI
24. StR\T IZll'I i PUIiSETUI Lj,,$i i:IiTii'l',:\p;rU\i PEI'J1'ITA,\II D-,\Rl FINtl,\Dll.{N NEGEltl
25. SURAT PFltllr,il Ai-1 PEi'i.l i'I:rA.j
26 SL]RAT T:\]{DA PENERL\,{AAI.J
f-l (:T-T) 1, T L'l- li:T \D \\.L'r. 1-..t.n:'rTT !-.'r)T:\-r1.TT)tT.\\'!, !rL'r\-1.1 iL tlrI:u rt,\ I Lr\vrll.l:\lrr.r:\ _IIr!\artlh-!1 \

II Si.rRAf Pnr,.4li]1l{ iAt{trA1.r Plll'rGiri-rjril'L\lrr PEi\i}lLlii<A]li
2!] DAFT.TI{ S.\iisI
10. D,-\r"f ,:\i{'I Elis,\}ic i{.,\
_r1 ll"rF T,+R ]JAiLt lri llllK I i

i kcleigkapan etlittitiis'rri'i:ii pr;:1ittr.lihrin tersebut clialas disesuaikan cicngan kebutuhan terhaclap

irerlcara p el anggaran 1,'ang seciang clitangani)
*) (:()F,ET ),4i(} ',ftD.4tr: PEItLt,r



* LTNTUK KEADII,A]\ *

Kejadian perkara tanggal .. ' .

PPNS,C.2

Pb,N1'JDIK I'E,GA\\IAI NE,GFRi SIPL
Pl i \,'tF.R-Ir-\i1' AH K ARI-IP ATE N P,A.TI

I AAdP!]I.TEBKAS JEBKABA
NO. .

.bulan .....-....tahun.."""'di
Dilaporlian tanggal

Uraian tindak Pidana singkat :

lvlelanggar

TE,RSANGKA

Nama
Jenis Kelamin
Tempat ltgl lahir
Agama
Pekeijaan
Alamat

MENGETAIIUI
KEPALA DINAS/INSTANSYLNIT KERJAE)

NIP. .

Dibuat dalam rangkaP 5

*) Coret yang tidak Perlu

PEN|YIDIK PEGAWAI NEGERI SIPL



PP iJr.il._l

Pi.il.i :y'IDiK PEGAWAI NEGE RI SIPL
PEh,MR]N'I.1.I.I K,{I]I-, ATEN PATI

* I-iNTtlK KE:\DIL;U\{.
etr"ruMI

1. DASt\It
Laporan kejaclian

Tanggal
ii. PERKARA

Berisi uraian singkat tentang tindak piclana pelanggaran yang terjadi dengan rn':-nl'ebuiltan :

1. Pasal yang dilrersanglakan
2. PelakunYa

3. Tempat dan waktu kejadian
4. Kerugian

M. FAKTA.ITAKTA
1.. Pemanwilan

a. l)engansuratpanggilanllotnor: ..'.....'.'.lnnggal """ """" telah

Dipalggll . . .. , ( nlirna clan alarnatrrva) dan lidali diperiksr d*ngan lletita a0ara

pemctiksnan tangg:il

b. Dan s,:tei'ur1r'u iCir*r,raikan cleirgan ban.r'ak sural panggilirn yang telah tlikeluarkan )

Penggeleclahan
a. i)*ugutr sulat izjn pcirggcleclrh,rir cllit'i l{.etrur Peng;rdilan Negcli .... fiol]lol'

tan€fial ..clan surl'rt llenggeleelah:ril uotnor .....'.t;rnggal ""' "'telah
.iriakukan penggeledalran-tcrhiriap sebuah lunnh i ternpet iertlrtull lairurya }''ang terletak cli

jalan...Nomor.....llt....1{n......;tas pr,nggeledal'ren lersehut tclah dibuiit lrcrita acar;l

llenggcleclafian terscbut tuliih iirirual bcrita flcara penggelechha:r l:itigg:ii

il. I)an sclerusn-va i jika rlaiatn pl'o,i)es penl,itaan sur'at buiiti .iil;iiukrn ui)eYa penfiiaan sui'at

buliti sebiigai batang lrLrkii ).

.J. Pen,vitaan
a. l)engan 5u1at izjll 1:rlyitlian cllii Kctua Pengaclilan i'{eg,eri.....i{r:ntot ....'tanggal .'...dan

sr.irri periltal penyitli:l1 iliin)or' ....... Tanggal .....telah clilakuk:rn 1::crtyitaan lerhadal: baratrg

bcrupa til ....iiias rlisitrnya barang buliti terbul<ti tersbut teiah clibuat berita acara

penl"itaan balang briliti tanglal
b. l)an s*teprsnva ( jika cialirn proses penyitaan dilakukan upaya perryitaan atas bukti sebagai

barang butti ).
4. Penyitaan surat

a. Ilengan sgrat ijin penl,itaan clari pengaclilan negeri ..]rlomor ......Tanggal '. ". '...telah
clisita surat liin 

-Aari 
. ..... ( nama hrstansi) .....atas penyitaan tersebut kepada yang

bersangliutan telah cliberikan tancla terima. clengan surat landfi terima nomor . .. .. ..tanggal

.... pellitaan surat lain tersebut telah dibuat surat penf itaan lain tanggal

b. llan seterusnya (iika clalam proses perryidii<an dilakukam upaya penyitaan surat bukti sebagai

barnng bukti )
Iieterangen saksi.

a. Narna .. Jenis kelamin .. Umur

')

lahil cli .. Pekerjaan .......'agama
tindak piclana yang dilakukan tersangkaKervarganegaraan yang diberilian tentang



sebagairnuna tennuat cl:rlarn acitra pemedlcsitan tersangka yang m€Ilrsnuiri unsur-unsur pasal

pidana yang clipersangkalian i;ur',, ,r,.nguraihan keterangan tersangka mengunakan bahasa

i,enyiilik pegawai Neleri Sipil t,ang pcnyusunan clibuat perkaliinat (oontoh) 1) .......-' 2)

, 3) ....,.... dst )'
b. Keterangan tersanglta tergauh-rng clari banyaknya tersanglia yang telal'r diperiksa'

6. Barang bukti.
lr4enuriit perincian sernga bencla yang ditentulian tlan yang toiah disita yang ada hubungarurya

dengan d;d* piclana telah teqiacli sesuai dengan berita acara penyitaan'

Contoh:
a. Disita ctari TKP ( tempat kejadian perkara tanggal .....benrpa'

b. Disita ilari tempai tinggal ......t nama saksi / tersangka alamat ) tanggal ........berupa """'
c. Hasil pemoriksaan utti i iut Uti* ssuai dengan suratnya / bsrita acara pemeriksaan ahli nomor

.,...tanggal.......,..yang clisita dari . '

rV' Kesimpulan 
Memuat uraian tentang pembahasan clari fakta-fakta clan keterangan yang

diperoleh 4ari para saksi / trsangka tersbut oiitas ,sehingga dapat diambil kesirnpulan bahwa tindak

pidana benar-benar telah terjadi ,lon *.rn.nuhi unsur-unsur pasalnya clengan menyebutkan pasal-pasal

piO*,Vo ( dalam peraturan daerah )yang dipersangkakan'

MENGETA}IIJI
KEPALA DINAS/iNSTANSI/LINIT KE,R.TA* ) PE,NII"IDIK PE,GA\Ii,{ NEGERT SIPtr,

(......
NIP. .

'k) Coret yang ticlak Perlzr



.. LNTLIK KEADILAIJj:

Per{imbangan

Dasar

Kepacla

llntuk

PPNS.D.1

PI,NYIDU{ PI-iGAWAI NEGERI SIPtr-

P I r'Ll]iRIN' f ,q.Fi KABUP ATEN P AII

S T
No,

LJntuk kepentingan penyidikan tindak pidana yang menjadi lingkup tugas dan

wewenang PPNS
F edu dil alukan tinclalian penggele dahan nulah'

]. Pasal . '. . ' Peraturan l)asrah

ldomor . ...tahun' "tentang
2. Laporan Kejadian Nomor

3. Surat Ijin penggeleclahan clari Ketua Pengaclilan Negeri

Nomor ...... tahun'..tentang

DIPERINT.A.FII{.AN

Nama
NIP.

Panglat/Go1
Jabatan

Nama
NIP
Jahatan

\{elakukanpenggeledahanrumahmilik terletak di'''' "" guna

melaksanakan:
a. Pemeriitsaatt ;

2.

b. Penyitaan.
Seirubungan clengan teqiacli tindak pidana dalam biclang

sebagaiman,n A*"t*d dalam 
- 
Pasai' Peraturan Daerah

clua hari setelah melaksanakan Surat Perintah ini agar

Acara Penggeledahan.

]VM,NGETA}{L]I
I{EPALA TJII'JAS/INSTANSVTNiT' KERJA'T ) PENMDIK PEGAWAI NEGERT SIPtr-

7. Dalam rvaktu
membuat Beiita

( .-.,......-.. ...... )
NIP. .

Catatan :

Dibuat dalam rangkaP 5

8) Coret yatog ticlalt Perlu'

\TTTJt-\lL .



PPNS,E.I

PiilrtYIDIIi PliG ;\\VAl NE GERI SIPL
PE\,{E,RIN T'A}{ KAB T-IPATEN PA i

. I]NTUI{ KE:U)11,.'\N.
I

pada hari i,",i . ...saya . ...selaku Penyidik Pegarvai Negeri Sipil

pacla.,......bercl;rsarkan Keirufusan lvlenteri Kehakiman zu Nomor :"""""telah melakukan

i.**r**uot ter.iradap ...... laki-laki / perempuan 't yang belum saya kenal mengaku bernama :

....Umur ...lahir di ...'.........'tangga[ ""Agarna pekerl'aan

,...,damat .......ia diperiksa sebagai salisi clalam Peraturan Dasrah .".Alamat

..ia cliperiksa sebagai saksi lfal.arn Peraturan Daerah ..Nomor '.......Tahun '......'Tentang
perkara tinclak piclana ..1,. sebagaimana climaksuclkan cLrlam pasal . .berdasarkan laporan kejaclian

nornot ...tanggal ........atas pemyataan pemedksa, yang diperiksa menjalvab dan memberikan

keterangan sebagai berikut : '.. '. ,

Pedanyaan Jaqrabsn

t. epit<ah saudara clalam keadaan sehat, baik jasmani maupun rohani ?

1......
2. Mengefiikah saudara cliperiksa sekarang ini, jika mengerli dalam perkara apa ?

3, Bersediakah sauclara diperiksa

pemeriksaan sekarang ini ?

unftrk memberikan keterangan yafig sebenar-benafitya dalam

3.

5. Kapan clan bagaimana sauclara mengetahui

6. Pacla saat saudara .. . . ... .. .. ' "Apakah saridara

5.

7. Apakah masih nda keterangan lain yang

sehubungan clengan kasus tersebut cliatas'

perlu sauclara betikan clalam pemeriksaan sekarang ini,

...7...

8. .{paknh saudara

cliatas

cliperiksa ini mcrasa clitekan atau clipaksa clalam memberikan keterangan tersebut

8.

Setelah trerita acala pemeriksaan ini dibuat , kemuclian clibacakan

yang cliperiksa menyatakan setujtr clan rnembenarkan sefiIua

ierseSut diatas. untuk mengntkannya membubuhlffin

ksrnbali pada yang diPeriksa clan

ketelangatr yang telah cliberikan

tancla langan dibarvah ini

Yang diperiksa

(. )

D e m ibi anlah B e ri ta Ac a r a P e mer ikv actn

kemudian ditutttp dsn ditancldtangani di
ini clibuat clengan sebenarnya atas kekuatan sumpah jabatan ,



Yang memerilrsa
PEM'IDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL

( ..)
NIP. ..

Dibttat dalam rangkap 5
* ) coret yang tidalc lterlu



PPNS,E.2

Piii\r[U )it( I]EC}AWAI ]'IEGERI SIPiL
PJ]\,M,RIbJ T' AH K,{BTPATEN PATi

r UNTLII{ KEADII,T\|I "

B
Padahariini.,.,..,....tanggal .... ......bulan ...jam ......witr
Saya . ....pangtriat ....,..NIP. ...,.Jabatan selaku Penyidik Iregawai Negeri Sipil pada

kantor .....dengan disepakati oleh
1. Nama

Jabatan

Alamat
2. Nama

Jabatan
Alamat

telah mengambil sumpah terhaclap saksi

Nama
Tempat/'Igl.Lahir
Agama
Peke{aan
Kewarganegaraan
Alamat

Dalam perkara Sebagaimana dirnaksucl clalam Pasal .. .. . .. Peraturan Daerah
Nomor Tahun ... Tentang ... berclasarkan laporan kejaclian Nomor
tanggal ... N,Iaka untuk menguatkan keterangannya sebagai saksi seperti yang dimaksud
dalam pemeriksaan saksi tanggal yang akan ditetapkan

Adapun pengambilan sumpah
tanpa dipengaruhi olel'r pihak

..... Yang rlianut oleh saksi

saksi telah mengucapkan sumpah
pacla saat sekarang ini
seperti dibawah ini :

menurut agama

manapun juga

l.Bagi yang beragama Islam :

.. DEMI ALLAH SAYA BERSTJL4PAH, BA}IRiA
MENERANGKAN DENGAN SLINGGUH-SLINGGIIH
YANG SEBENARNYA JiKA BERDUSTA, SAYA
TLIHAN ".

2,BaS yang beragama Islam :

" DE\,II ALLAH, SAYA BERSLT\,[),,\H B,{HWA
]VIENERANGKAN DENGAN STNG G TIH- SLTNGGLIFI
YANG SEBENARNYA, JIKA BERD{jSTA SAYA
TL]-HAN ".

SAYA SE,BAGAI SAKSI TELATVAKAN
DAN SEBENARNI'A TIDAK LAIN DARI
AKAN ]\.,IENDAP,,\T HIIKU]vIAN DARI

SAYA SEBAGAI SAKSI TELAH/AKAN
DAN SEBENARNI'A T'IDAK LAIN DARI
,{.K,,\N irfiiNl);rf'},{T' HLIKIJN{AN DARI



3.Ilagi I'ang belagarna Proteslan :

" DENII ALL,q,ll SAYA BERSLTN,IPAFI, BAIt\\ir\ sAyA SEBAGAI SAI<SI TEL,q.IVAKAN
\,IENEITANGKAN DIINGAN SL]NGGUI{-SUNGGIIH DAN SERE].JAR\IYA TIDAK LAIN DARIP'{DA YANG S}IBENARNrYA .rLrKA BERDUSTA SAYA AK;\}J \,,IENIDAP;\T IILiKLTfidAN
D,tR[ T{IHAN, SEN,{OGA .{I-L,A.I{ ]\,IBNOLONG tiAyA .,.

4.Bagi yang beragama I{indu l)hanna :

.. DEI,II IDA SANG YANG WIDI WASA, SAYA BERSUfuIP,A.T{, E}AI-IWA SAYA SEBAGAI
SAKSI TELAI{,/AKAN NIE},IBERIKAN KI,TF,K\NGAN YANG SEBENARNI-A TIDAK LAIN
DARI YANG SEBENAII.N1.;\ APAI]I]-,\ SAYA TIDAK N,IL.IVIBEI{II<AN KETERANGAN YANG
SEBENARNYA SJAYA AKAN IUENDAPAT KUTLJKAN DARI TLJHAN ".

5.Bagl yang beragama Budha :

" DEtr'iI SANG YANG ,q.RDI B{'DI{A. SAYA ISERJANII B,.\H\VA SAYA SEBAGAI SAKSITI]LAFVAKAN \{ENIBERIK;\N KETFRANGAN YANG SEI]EN.{{NYA, .[KA S,A.YABERDUSTA ATALT N,IEN\T\,IP;\NG I},{RI PT\DA Y-{NG TELAI] SAYA I-ICAPKAN INI, ]ViAKASAYA BERSEI)I;\ NIENL.RIT'IA KAruvIA y,,\NG BURLIK :

6.Bagi Yang merneluli .A,liran Kepercavaan Kepacla Tuhan }'N,IE :

.. DE,]\4I TLIn,\N )'ANG ]\,IAFIA ESA, SAYA BERJANII BAHWA SAYA ,q.KAN ]\,{EMBERIK.{NI{Ti'IERANGAN YANG SEBENARNYA TIDAK LAIN DARI YANG SEBENARNIYA DAN JIKASAYA TIDAK N{EIVIBERIKAN KETERANGAN YANG SEBENARNYT\, SEh4OGA TUHANY,,\NG MAI-IA ESA IVIEIVIBERIKAN KLTTTKAN KEPADA SAYA ...

Demikian
kekuatan

Berita Acara Pengarnbilan Sumpah saksilsaksi ahli ini clibuat clengan sebenarnva atas
sumpah Jabatarg kemudian clitutup dan ditanclaxangani di ... . . . . .. pacla

tanggal

Yang diambil sumpah

(......

T'anda tangan saksi :

Yang mengambil sumpah
Selaku

PEhN'IDIK PEGAWAI NEGEzu SIPL

E) Coret yang ticlak perht.



PPI'trS :E.3

PEN\'IDIK PEGAWAI NEGERI SIPii,
PEh,{ERINTAI{ I{AIB L]} ATEN P ATI

:.T.]NTIJK KEAI)ILAN "

Pada hari ini " ' tiaya . .. .. selaku Pen-viclik Pegawai i'{eged sipil pada
" "-';';'"'.;..,',..' Berclasarkan Kr:pufusan l.lenteri Kehakiman RI Nomor Tahun... telah urulakukan penreriksaan terhadap ... I_aki-lakilidreffrpuan yang belum sayakenal, mengaku bemarna : . .... tjmur .....,..1_atrir. iti T,anggalAgama .. Pckerjaan.... ......{lamat ..ia cliperil,sa sebagaiteisangka dalam perkara sebagaimana climaksud pasal

Nomor 'I'entang ,..:.....berdi,sartan laporan kejadian Nomor...,.. tang;al .... .... atas penanyaan-perianl,aan yang diperiksa menjawab clan memberikan
sebagai berikut : ......
PEr@}?an Jarryatran

1. ,lpaliah sauclara dalam keaclaan sehat, baik jasmarri maupun rohani ?

2. Apakah Saudara berscdia untuk ciiperiksa
claiam pemedksaan ini 1)

unfuk memberikan keterangan yang sebenar-benarnya

3, Apakah saudara dalam pemeriksaan ini memerlukan penasehat Hukum ?

4. aprt.i s""a;;; ;;; ;;;" il,k;;,,,J;
apa2

perkara pidana, jika pemah clan kapan clan dalam per*ara

5.

7. Darimana saudara menclapatkan pelanggaran ?

Berapa ruta-tata ..,..,g.8,

9.

10. Pada hari ianggal s;ki;;; j;* ..............:,. ;;ii; pdrs;;
' cllting ketoko/runrah.. '. sauclara, kirnuclian apa saja milik sauclaia yangdisita ?

i0,
11, Apa yang mendorong Saudara

...11.



12. Bagaimana peranan Saudara setelah mengetahui kejadian ini bahrva tindakan Sau<lara tersebut
melanggar hukum

13. Apakah masilr ada keterangan lain yang masih ingn anda bedkan pada pemeriksaan ini '?

14 #;k;r' s;;;; ;;il; o,*.,*,,li mendapat tekanan dalarn memberikan keterangan ,!

setelah B;; A;;;;;;;"k;;^, ; nLi;, k;;;i;, Jiu.,"i,",;;;;n ;hh ;;;d;;;il;
bahasa yang dimengerli oleh yang cliperiksa clan yang memedksa menyatakal sefuju clan membenarkan
semua keterangan yang telah diberikan tersebut cliatas, untuk menguatkarurya membubuhkan tanda
tangan dibawah ini ....

Yang diperiksa

( .... ,.......)

ini clibuat dengan sebenarnya atas kertuatan sumpah jabatanDemikianlah Berita Acara pemeriicaan
kemuclian ditutup dan ditandatangarri cli

Dibuat dalam rangka 5
a) Coret yang tidak perltt.

Yang lr4emeriksa
PE\|yIDIK PEGAWAI NEGEzu SIPL

NIP.



PPNS : E,4

.. LINTIIK KE_:IDII-AN ..

PENTIDtri PEGAIVAI NEGERI SIPL
PENIE,i{INT AH KAB T]P ATEN P ATI

BER UAACABA TENGSELEDAHAN

Pada hari ini ....tanggal, ....buian. ....jarrr.........sayapangkar NIP. ' . . " jabatan selaku Penyidik Pegawai Negeri S4rit paOa kantor
diatas bersama-garna dengan :

1 Nama
Pangkat/NlP
Jabatan

2. Nama
Pangkatr\TlP
Jabatan : .............,

h,{asing-rnasing dari l*antor yang sanla clengan :

1. liurat Perintah Pengeleclahan Nornor . ... tanggal

!.lpor"t Kejadian Nomor .....tang;d
Teiah melakukan pengg;eledahan terhadap sebuah **oh tinggaVtempat tertuhrp lainnya di ....
dengan/tanpa izin tersangka/penghuni rurnah {,)

Nama
'Iempat/Tgl.Lahir

Pekerjaan
Alamat
Agarna
Dengan disaksikan oleh
1. Nama

Pekerjaan
Alamat

2. Nama
Pekeqjaan

Alamat

nggeledahan dan hasilnya :Uraian singkat jalannya pe

Demikian Berira A.;;; ;;;;;il;# * Jft..;; ;;;;;;;;;;r,*; il;;#;,r*p;; j;;;;;;,
kemudian ditutup dan ditandatangani ai pacla tanggal

Tersangka
Penghuni rumah

(.... ......)

Saksi*saksi
L

Yang melakukan Penggeledahan
PE\N'IDIK PEGAWAI NEGEzu SIPIL

2.
3.

Catatan dibuat clalam rangkap 5
a') Coret yang tidak perlu.

NIP.



.'IINTIIK KEADILAN "

Pacla hari ini
pangkat. ......NIP.
bersama-sama dengan :

PPI.{S :E.5

PE,N\{DIK PEGAWAI NEGERI SIPL

PE}VIE,zuNT AI] KT\B UPATEN PATI

RERITA AC,{RA PENI'ITAAN

tanggal. .. ...bulan. ..... jam. ....sava.
...jabatan selaku Penyidik Pegarvai Negeri Sipil pacla kantor cliatas

1. Nama, Pangkat, NIP :

2. Nama, Pangkat, NIP :

3. Nama, Pangkat, NIP

Masing-masing dari kantor yang sama dengan :

l.SuratPerintahPenyitaanNomor ......tanggal
2. Laporan kejadian Nornor .. . . .. .tanggal

Telah melakukan Penyitaan barang berupa :

I
2

3

Dalam rangla ...sebagaimana dimaksud dalam pasal

PeraturanPemerintahNomor ..... Tahun ......tentang

Adapun pelaksanaannya adalah sebagai berikut :

Demikian Berita Acara uu
dan ditandatangani oleh

dibuat dengan sebenamya atas kekuatan
masing'masing petugas, pemilik barang

Sumpah Jabatan, kemudian clitutup
dan saksi sebagaimana tercantum

dibawah ini di

Pemilitri barang

(.............,..)

Catatan dibuat rangkap 5'
*) Coret yang tidak perlu.

Sa

1.

2.

ksi-saksi Yang melakukan Penggeledahan
PE\N{DIK PEGAWAI NEGERI SIPL



PPNS : E.6

PE,}N'IDIIi PEGAWAi NEGERT SIPiL

PE\,IERINTA}I KAB LIP ATEN PATI

Pada hari ini. ' '. . '.tanggal 'bulan

pangkat .. '....NIP. " " " "'iabatan selaku

bersama-sama dengan :

Penyidik Pegawai

.......say4
Negeri Sipil Pada kantor diatas

Jam

1. Nama
PangkailNlP.
Jibatan

Z. Nama
Pangkat/NlP.
Jabatan

Masing-masing dari kantor yang sama dengan :

1. Surat Ketetapan Penvidikan Nomor

2. Surat Pengadilan Nomor " " tanga1""':::""""'
3. pertimbangan penyidik bahwa t"pr"ti"jun"penvidilg1.dan penunrutan ticlak diperlukan lagi ( telah

cliokonsultasi clengan penyidik polRl/Penuntut umum/I-Iakim yang benvenang)

Telah mengembalitrian bincla *itaar/baranJ uonti yang telah &sti teroasarkan sugat Penyitaan Nomor

....tanggal ' '.. '....yaitu berupa

Kepada:
Nama
Pekerjaan

uraian singLat pelaksanaan pengembarian benda sitaan/bamng bulti adalah sebagai berikut :

Demikian Berita Acara pengembatiul B*urrg bukti ini dibuat dengan sebenarnya, atas kekuatan

i"*puft Jabatan, kemudian ditutup dan ditandatangani di

Padatanggal ....'.. Bulan """Iahun

Yang Mengembalikan
PENYIDiK PEGAWAI NEGERI SII'ILYang menerima kembali

Penghuni rurnah

(....... . .......)

Catan diijuat clalam rangliaP 5
*) Coret vctng ticlak Perlu'

Saksi-saksi
I

2.

(......
NiP.



.HP\S : t,.7

P}INYiDN! PEGAWAI M]GERI SIPL
PE\,IbITIN'I' :\FI KAiJ LIP ATEN PATI

" LTNTLIK KEAI)IL;\N "

2. Nama, Pangkat, NP :

BERITA,TCARA
PE\IBIJN:G_K!rSAN LI All lEl!]_IiG,lil=r\li B ARANG_B IIllI

I,,{asing-masing dari kantor yang sama sesuai dengan :

1 Surat Perintah Penggeledahan Nomor ...tangal
2. Surat Perintah penyit-lan Nomor .. tanggal
Dengan disaksil<an oleh tersangka/saki 

'Nama
fempat Tinggal
Pekerjaan
Kervarganegaraan
Agama
Telah melakukan pembungkusan dan atau penyegelan bersama bukti berupa :

b.

d.
Dengan cara sebagai berikut :

Demikian Berita Acara Pembungkusan dan
atas kekuatan Sumpah Jabatan,

....pada tanggal

atau penyegelan
hemudian

barang trukti ld
clitutup clan

dibuat dengan sebenarnya
ditanclatangani di

Yang l,{enyaksikan

(............ . ...)

Catatan dibuatkan dalarn rangtriap 5
's) Corel y,sng ticlak perlu.

Yang lvlelakulian Pembungkus an
PEI.|YIDIK PL,GAWAI NEGERI SIPL

NiP.



tY

.. UNTUK I{EADILAN ..

Catatan
Dibuat dalam rangkap 5
*) Coret yang tidak perht

PENYIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL
PEI\,IERINTA}I K.,\BIIP;\TEN PATI

pAf'TAR SAKSI

PPNS : F.i

PE}N'IDIK PEGAWAI NEGERI SIPL

NIP.

NOVIOR NAI,{A /\j-AA4At PEKERJAAN AGAI\4A KETERANGAN



\-

PPNS : F.2

PEI\YIDIK PEGAWAI NEGERI SIPIL
PEVIERTNTAH KABIIPATEN PATI

..UNTUK KEADILA,N "

DAF@

NAMA T ALA\,4I--] PEKERJAAN AGAMA KETERANGAN
NOMOR

200...
PE}MDIK PEGAWAI NEGEzu SIPL

Catatan
I)ibuat dalam rangkaP 5

8) Coret yang tidak Perlu



PENYIDII{ PEGA\VAI NEGERI SIPN
PEN{ERIN'TAH KABLIPATEN PA T I

,,tr,{T{lK KEADU_AN 
,,

DT\FTAR BARAI,{G BUKTI

DISITAPEMILIKAN
DIAKUI
OLEH

No. i xo. REG
LiRUT' I nar,r,rxc

Pati, . ..200" '

PE}MDIK PEGAWAI NEGERI SIPL

Catatan :

Dibuat rang$aP 5

*) Coret yang tidak Perlu



" I-TNTUK KEADILTIN_I
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