Menimbang

Mengingat

BUPATI PATI
PERATURAN BUPATI PATI
NOMOR 18 TAHUN 2007
TENTANG

PERUBAHAN ATAS

KEPUTUSAN BUPATI PATI NOMOR 17 TAHUN 2003
TENTANG URAIAN TUGAS DINAS-DINAS DAERAH

KABUPATEN PATI
BUPATI PATI,

. bahwa dalam rangka rencana pelaksanaan One Stop Service/

Pelayanan Satu Pintu di Kabupaten Pati oleh Kantor Pelayanan
Perijinan Terpadu, periu merubah Keputusan Bupati Pati Nomor
17 Tahun 2003 tentang Uraian Tugas Dinas-dinas Daerah
Kabupaten Pati;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam

huruf a periu menetapkan Perubahan Atas Keputusan Bupati Pati
Nomor 17 Tahun 2003 tentang Uraian Tugas Dinas-dinas Daerah
Kabupaten Pati dengan Peraturan Bupati:

. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan

Daerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Provinsi Jawa
Tengah (Lembaran Negara Repubiik indonesia Tahun 1950
Nomor 24, Berita Negara Tanggal 8 Agustus 1950);

. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan

Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Repubiik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4389):

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan

Daerah (Lembaran Negara Republik indonesia Tahun 2004
Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia
Nomor 4437) sebagaimana teiah diubah dengan Undang-Undang
Nomor 8 Tahun 2005 tentang Penetapan Peraturan Pemerintah
Pengganti Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintahan Daerah menjadi Undang-Undang (Lembaran
Negara Republik indonesia Tahun 2005 Nomor 108, Tambahan
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Menetapkan

4. Peraturan Daerah Kabupaten Pati Nomor 8 Tahun 2000 tentang
Pembentukan Organisasi Dinas-dinas Daerah Kabupaten Pati
(Lembaran Daerah Kabupaten Pati Tahun 2000 Nomor 90 Seri D)
sebagaimana teiah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten
Pati Nomor 20 Tahun 2002 tentang Perubahan Atas Peraturan
Daerah Kabupaten Pati Nomor 6 Tahun 2000 tentang
Pembentukan Organisasi Dinas-dinas Daerah Kabupaten Pati
(Lembaran Daerah Kabupaten Pati Tahun 2002 Nomor 66 Seri Dy;

5. Keputusan Bupati Pati Nomor 17 Tahun 2003 tentang Uraian
Tugas Dinas-dinas Daerah Kabupaten Pati (Lembaran Daerah
Kabupaten Pati Tahun 2003 Nomor 3 Seri D);

MEMUTUSKAN :

: PERATURAN BUPATI TENTANG PERUBAHAN ATAS KEPUTUSAN

BUPATI PATI NOMOR 17 TAHUN 2003 TENTANG URAIAN TUGAS
DINAS-DINAS DAERAH KABUPATEN PATI.

Pasai i

‘Beberapa ketentuan daiam Keputusan Bupati Pati Nomor 17 Tahun

2003 tentang Uraian Tugas Dinas-dinas Daerah Kabupaten Pati
(Lembaran Daerah Kabupaten Pati Tahun 2003 Nomor 3 Seri D),
diubah sebagai berikut -

1. Ketentuan Pasai 18 dihapus.

2. Ketentuan Pasai 28 diubah, sehingga Pasal 28 berbunyi sebagai
berikut :

Pasal 28

Seksi Bina Manfaat sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 angka

8 huruf ¢, mempunyai tugas :

a. menyusun program kerja dan rencana kerja kegiatan
pembinaan dan penyuiuhan pengairan:

b. menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan pembinaan dan penyuiuhan pengairan:

¢. menghimpun dan mempelajari pedoman pelaksanaan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
beriaku;

d. menjabarkan perintah atasan dan membagi tugas kepada
bawahan; ‘
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melaksanakan kerja sama dengan sub bagian dan seksi lain/
instansi terkait sesuai dengan bidang tugasnya;
memberikan petunjuk dan arahan pelaksanaan tugas
bawahan,;
memantau, memeriksa dan meneliti pekerjaan bawahan;
melaksanakan pembinaan dan pemberdayaan kelembagaan
petani, kepanitiaan irigasi dan iuran pengelolaan air irigasi;
memantau, mengevaluasi hasil pemberdayaan kelembagaan
petani, kepanitiaan irigasi dan iuran pengeiolaan air irigasi;
melaksanakan kegiatan inventarisasi dan memberikan
rekomendasi mutasi tanah, pemanfaatan air permukaan dan
penambangan bahan galian C pada aiur sungai serta
pemakaian tanah pengairan, yang meliputi :
1. menyusun rencana kebutuhan formulir perizinan dan
peraiatan penunjang;

L]

. merumuskan pedoman persyaratan dan menerbitkan
perizinan pembangunan di bidang pengairan sesuai
dengan peraturan perundang-undangan vang berlaku.

menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melalui sistem

penilaian yang beriaku;

melaksanakan evaluasi pelaksanaan tugas;

. menyusun laporan pelaksanaan tugas kepada atasan,
. memberikan saran, pendapat dan pertimbangan kepada

atasan sesuai dengan bidang tugasnya;
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan atasan sesuai
bidang tugasnva.

. Ketentuan Pasal 107 diubah, sehingga Pasal 107 berbunyi
sebagai berikut :

Pasal 107

Seksi Tata Guna Tanah dan Alat instruksi Pertanian sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 92 angka 5 huruf d, mempunyai tugas :
a. menyusun program kerja dan rencana kegiatan tata guna air

dan alat mesin pertanian;

b. menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan

kegiatan tata guna air dan alat mesin pertanian;

¢. menghimpun dan mempelajari pedoman pelaksanaan dan

peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
hariaic- 0



d. mengadakan koordinasi dengan Seksi lain pada unit kerjanya
maupun dengan Dinas/instansi terkait sesuai dengan bidang
fugasnya;

e. mengatur dan mendistribusikan tugas-tugas rutin kepada
bawahan;

f. memberikan petunjuk dan pengarahan kepada bawahan:

g. melaksanakan bimbingan teknis pengeiolaan air irigasi/
pengairan untuk budidaya pertanian;

h. melaksanakan evaluasi pengelolaan air irigasi pertanian;

i. melaksanakan bimbingan feknis pengembangan Iahan
konservasi tanah dan air rehabilitasi iahan kritis di kawasan
pertanian;

J. melaksanakan penetapan sasaran areal dan iokai kegiatan
pengembangan lahan, rehabilitasi lahan kritis dan konservasi
tanah dan air pada kawasan pertanian;

k. melaksanakan penetapan potensi dan pengeloiaan air pada
kawasan pertanian;

i. melaksanakan bimbingan dan pemanfaatan air irigasi
pehgairan pedesaan;

m. melaksanakan pembinaan rekayasa dan rancang bangun
prototype alat dan mesin pertanian sesuai dengan kondisi dan
keperluan daerah;

n. meiaksanakan pengawasan mutu, bimbingan penggunaan aiat
dan mesin pertanian;

0. meiaksanakan bimbingan peningkatan muiu unit pengolahan
alat transportasi, unit penyimpanan hasii pertanian;

p. memonitoring dan mengevaiuasi peiaksanaan tugas bawahan;

g. memberikan penilaian dan menandatangani Daftar Peniiaian
Peiaksanaan Pekerjaan bawahan;

r. memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan
mengenai langkah-langkah dan tindakan-tindakan vang periu
diambil di bidang tugasnya;

s. melaksanakan tugas-tugas iain yang diberikan atasan.

. Ketentuan Pasali 154 diubah, sehingga Pasal 154 berbunvi
sebagai ber&kuf: ; '



Pasal 154

Sub Dinas Perindusirian dan Pertambangan sebagaimana
dimaksud daiam Pasai 144 angka 4, mempunyai fugas :

a.

merencanakan program kerja dan rencana kegiatan di bidang
perindusirian dan periambangan;

merencanakan dan mengajukan usuian rencana anggaran
beianja pelaksanaan kegiatan perindustrian  dan
pertambangan;

mempelajari dan menjabarkan perintah atasan serta peraturan
perundang-undangan berlaku sesuai dengan bidang tugasnya;
mendistribusikan tugas kepada bawahan sesuai dengan
bidang tugasnya;

memberi petunjuk dan arahan kepada bawahan agar tugas
dapat dilaksanakan dengan baik;

mengkoordinasikan dan mengevaluasi pelaksanaan tugas di
lingkungan sekitor industri dan pertambangan;
mengkoordinasikan pengumpuian dan pengoiahan data
sebagai bahan pembinaan dan bimbingan feknis untuk
pelaksanaan  kebijaksanaan di sekior industri dan
pertambangan;

melaksanakan pembinaan terhadap usaha industri dan
pertambangan;

melaksanakan pembinaan terhadap peningkatan dan
pengembangan kemampuan dan ketrampilan bagi pengusaha
industri dan pertambangan;

meiaksanakan peningkatan kerja sama antar sektor industri
dan pertambangan dengan sekior ekonomi fainnya;
membimbing para pengusaha agar melaksanaian produksi
sesuai standar,;

mengadakan pembinaan dan koordinasi dalam rangka
menciptakan ikiim usaha industri dan pertambangan vang
kondusif serta berwawasan lingkungan;

. memonitor dan mengevaiuasi proses produksi dan proses

pembuangan limbah industri dan pertambangan;

. meningkatkan keterkaitan industri dan pertambangan antara

industri dan pertambangan kecil, menengah dan besar;



. membina hubungan xarjasama dengan instansi
Pemerintah/swasta serta lembaga/asosiasi terkait lainnya
dalam rangka kegiatan promosi investasi sektor industri dan
pertambangan;

. membuat laporan pelaksanaan tugas kegiatan sektor industri
dan pertambangan sebagai pertanggungiawaban;

. mengevaluasi pelaksanaan tugas bawahan sebagai laporan
kepada atasan;
memberikan saran, pendapat dan pertimbangan kepada
atasan mengenai langkah-langkah dan tindakan-tindakan yang
perlu diambil di bidang tugasnya;

. menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melalui sistem
penilaian yang beriaku;
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan
sesuai bidang tugasnya.

Ketentuan Pasai 155 diubah, sehingga Pasal 155 berbunyi
sebagai berikut :

Pasail 155

Seksi Industri Kimia, Agro dan Hasil Hutan sebagaimana

dimaksud dalam Pasal 144 angka 4 huruf a, mempunyai tugas :

a. menyusun program Kkeria dan rencana kegiatan industri,
kimia, agro dan haslil hutan;

b. menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan industri, kimia, agro dan hasil hutan;

¢. menghimpun dan mempelajari pedoman pelaksanaan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan
vang beriaku,

d. menjabarkan perintah atasan dan membagi tugas kepada
bawahan sesuai dengan tugasnya;

e. memberikan petuniuk dan arahan kepada bawahan agar
tugas dapat dilaksanakan dengan baik;

f. memantau, memeriksa dan meneliti hasil pekerjaan bawahan
agar sesuai dengan petunjuk dan ketentuan yvang beriaku;

g. melaksanakan pengumpuian dan pengolahan bahan
pembinaan dan bimbingan teknis untuk pelaksanaan
kebijaksanaan di bidang industri kimia, agro dan hasil hutan
serta penggunaan tenaga kerja;



h. melaksanakan pembinzan terhadap usaha industri idmiz,
agro dan hasii hutan;

i. meiaksanakan pembinaan terhadap peningkatan dan
pengembangan kemampuan serta ketrampilan bagi
pengusaha industri kimia, agro dan hasil hutan;

j. memberikan bimbingan dan pelavanan terhadap kelancaran
pangadaan barang modal peralatan, bahan baku dan bahan
penolong serta menerapkan standar, pengawasan mutu,
diversifikasi produk dan inovasi dan teknologi industri kimia,
agro dan hasil hutan;

k. membina hubungan keria sama dengan Pemerintah Daerah,
instansi Pemerintah/swasta serta iembaga/ asosiasi terkait
lainnya dalam rangka kegiatan promosi terhadap investasi
industri kimia, agro dan hasil hutan:

I. memberikan bimbingan dan pembinaan bagi investor/calon
investor vang akan melaksanakan investasi di bidang industri
kimia, agro dan hasil hutan;

m. membuat laporan pelaksanaan tugas seksi industri kimia,
agro dan hasil hutan sebagai pertanggungiawaban:

n. melaksanakan evaluasi pelaksanaan tugas bawahan:

0. memberikan saran pendapat dan pertimbangan kepada
atasan mengenal langkah-langkah dan tindakan-tindakan
vang perlu diambil di bidang tugasnya;

p. menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melaiui sistem
penilaian vang berisku;

q. melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan
sesuai bidang tugasnya.

Ketentuan Pasal 156 diubah, sehingga Pasal 156 berbunyi
sebagai berikut :
Pasal 156
Seksi Industri Logam, Mesin, Elektronika dan Aneka
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 144 angka 4 huruf b,
mempunyai tugas :
a. menyusun program kerja dan rencana kegiatan industri
logam, mesin, elekironika dan aneka; ,
b. menvusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan industri iogam, mesin, eiekironika dan aneka;

¢



menghimpun dan mempeiziari pedoman pelaksanazan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan
yvang berlaku;

menjabarkan perintah atasan dan membagi tugas kepada
bawahan sesuai dengan fugasnya;

membarikan petunjuk dan arshan kepada bawahan agar
tugas dapat dilaksanakan dengan baik;

meamantau, memeriksa dan meneliti hasil pekeriaan bawahan
agar sesuai dengan petunjuk dan ketentuan yang berlaku;

. meisksanakan pengumpulan dan pengolahan bzahan
pembinaan dan bimbingan teknis untuk pelaksanaan
kebijaksanaan di bidang industri logam, mesin, elektronika
dan aneka serfa penggunaan tenaga kerja;

. melaksanakan pembinaan terhadap usaha industi logam,
mesin, eleidronika dan aneka;

melaksanakan pembinaan terhadap peningkatan dan
pengembangan kemampuan serta ketrampilan bagi
pengusaha industri logam, mesin, elekdronika dan anska;
memberikan bimbingan dan pelayanan terhadap kelancaran
pengadaan barang modal peralatan, bahan baku dan bahan
penolong serta mensrapkan standar, pengawasan mutu,
diversifikasi produk dan inovasi dan teknologi industri iogam,
mesin, alekironiks dan aneka;

merbina hubungan kerja sama dengan Pemerintah Daerah,
instansi Pemerintah/swasta serta lembaga/ asosiasi terkait
lainnva dalam rangka kegiatan promosi terhadap investasi
industri logam, mesin, elekironika dan aneka;

memberikan bimbingan dan pembinaan bagi investor/ calon
investor yang akan melaksanakan investasi di bidang industri
logam, mesin, elekironika dan aneka;

. membuat laporan pelaksanaan tugas Seksi Industri Logam.
Mesin, Elekironika dan Aneka sebagai pertanggungiawaban:
. melaksanakan evaluasi pelaksanaan tugas bawahan:
memberikan saran pendapat dan pertimbangan kepada
atasan mengenai langkah-langkah dan tindakan-lindakan
vang periu diambil di bidang tugasnva;

. menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melalui sistem
penilaian vang beriaku;



§. meiaksanakan i{ugas-lugas lain yang diberikan oieh atasan
sesuai bidang tugasnya.

7. Ketentuan Pasal 158 diubah, sehingga Pasal 158 berbunvi
sebagal berilast -

Pasal 158

Seksi Pertambangan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 144

angka 4 huruf d, mempunyal tugas :

a. menyusun  program  Kerja dan  rencana  kegiatan
pertambangan;

b. menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan pertambangan;

c. menghimpun dan mempelajari psdoman pelaksanaan dan
peramiran sasuai dengan peraturan perundang-undangan vang
beriaky;

d. menjabarkan perintah alasan dan membagi tugas kepadaz
bawahan sesual dengan ugasnya;

e. memberikan peiunjuk dan arahan kepads bawahan agar tugas
danat dilaksanakan dengan baik;

f. memaniau, memeriksa dan meneiitl hasil pekeriaan bawahan
agar sesuai dengan petunjuk dan ketentuan yvang beriaku:

g. meiaksanakan pengumpuian dan pengolahan bahan
pembinaan dan bimbingan t{gknis untuk peiaksanaan
kebiiaksanaan i sekior periambangan serta penggunaan
tenaga kerja;

h. melaksanakan pembinaan terhadap usahz pertambangan;

i. meiaksanskan pembinaan {erhadap peningkatan dan
pengembangan kemampuan serta  ketrampilan  bagi
pengusaha perfambangan;

i. memberikan bimbingan dan pelayanan terhadap keiancaran
pengadaan barang modal peraiatan. bahan baku dan bahan
penoiong serfa menerapkan standar pengawasan muty,
diversifikasi produk dan inovasi dan teknoiogi pertambangan;

k. membina hubungan keria sama dengan Pemerintah Daerah,
instansi - Pemerintah/swasta seria lembaga/asosiasi terkait
lainnva dalam rangka kegiatan promos! terhadap investasi
pertambangan;



I. memberikan bimbingan dan pembinaan bagi investoricalon
invester vang akan melaksanakan investasi di sektor
pertambangan;

m. membuat laporan pelaksanaan tugas Seksi Pertambangan
sebagai pertanggungjawaban;

n. melaksanakan evaluasi pelaksanaan tugas bawahan:

0. memberikan saran pendapat dan pertimbangan kepada atasan
mengenai langkah-langkah dan tindakan-tindakan vang periu
diambil di bidang tugasnya:

p. menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melalui sistem
penilaian yang beriaku;

q. melaksanakan fugas-tugas lain yang diberikan oieh atasan
sesuai bidang tugasnya.

. Ketentuan Pasal 160 diubah, sehingga Pasai 160 berbunyi
sebagai berikut :

Pasal 160

Seksi Bimbingan Usaha dan Sarana Perdagangan sebagaimana

dimaksud dalam Pasal 144 angka 5 huruf a, mempunvai tugas

a. menyusun program kerja dan rencana kegiatan bimbingan
usaha dan sarana perdagangan;

b. menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan bimbingan usaha dan sarana perdagangan:

c. menghimpun dan mempelajari pedoman pelaksanaan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan vang
berlaku;

d. menjabarkan perintah atasan dan membagi tugas kepada
bawahan sesuai dengan tugasnya;

e. memberikan petunjuk dan arahan kepada bawahan agar tugas
dapat dilaksanakan dengan baik;

f. memantau, memeriksa dan meneliti hasii pekerjaan bawahan
agar sesual dengan petunjuk dan ketentuan yang beriaku:

g. menghimpun, mengolah dan menganalisa data usaha dan
sarana perdagangan sebagai bahan konsultasi dengan
instansi terkait/organisasi/asosiasi dunia usaha;



h. menviapkan bahan dalam rangka penyusunan bimbingan

e

teknis pembinaan sarana dan usaha perdagangan serta
pembinaan iklim usaha, pemantapan keterkaitan antar dunia
usaha dan antar sektor, meningkatkan kerjz samz dunia usaha
dalam pemanfaatan dan pengembangan sarana usaha
perdagangan;

menyiapkan, mengolah dan menganalisa data peruszhaan
vang ada di daerah sebagai bahan pengendsiian sarana
perdagangan;

menyiapkan, mengolah dan menganalisa data perijinan usaha
perdagangan dalam rangka pengelolaan, pembinaan, dan
pengembangan usaha dan sarana perdagangan;

menyiapkan bahan peningkatan kemampuan dan ketrampilan
pengusaha dalam melaksanakan kegiatan perdagangan,
terutama kemampuan teknis manajemen kewiraswastaan,
penetapan standarisasi, dan persaingan usaha;

mengevaluasi rencana dan program pemberian dan
pengendalian sarana perdagangan serta perijinan usaha
perdagangan, meliputi faktor-faktor pendukung dan hambatan
guna menyusun saran perbaikan atau pemecahannya;

. membuat laporan pelaksanaan tugas Seksi Bimbingan Usaha

dan Sarana Perdagangan sebagai pertanggungjawaban:
malaksanakan evaluasi peiaksanaan tugas bawahan:
memberikan saran pendapat dan pertimbangan kepada atasan
mengenai langkah-langkah dan tindakan-tindakan yang periu
diambil di bidang tugasnva;

menilai prestasi kerja bawahan secara berkala melalui sistem
penilaian yang berlaku;

melaksanakan fugas-tugas lain yang diberikan oleh atasan
sesuai bidang tugasnya.

. Ketentuan Pasai 178 diubah, sehingga Pasal 178 berbunyi
sebagai berikut :

Pasai 178

Seksi Perpetaan dan Data sebagaimana dimaksud dalam Pasal
168 angka 4 huruf a, mempunyai tugas :

a. menyusun program kerja dan rencana kerja kegiatan

Rarnarasns Aam Aaka - ¢



. Mmenyusun usulan rencana anggaran belaniz pelaksansan
kegiatan parpetaan dan data:

menghimpun dan mempelajari pedoman pelaiksanaan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan vang
berizky;

. membantuy ¥epala Sub Dinas Taita Guna Tanah dalam
meiaksanakan tugas di bidang penyajian Pefa dan Data Taia
Guna Tanah ;

. melzksanakan pembuatan peta dan mengumpulkan informasi
yang berhubungan dengan data taia guna tanah;

melakukan inventarisasi permasalahan dan mengumpuikan
bahan dalam rangka peinecahan masalah di bidang tata guna
tanah;

. meiaksanzkan kegiatan penvusunan data pokok, neraca
sumber alam daerah, fakta daerah dan iainnya;

. memeiihara peraiatan feknis dan perlengkapan kerja di
lingkungan Sub Dinas Tata Guna Tanah :

melayani permintaan data/peta yang dibutuhkan Instansi/
masyarakat;

membuat rencana kerja yang akan dilaksanakan oieh Seksi
Perpetaan dan Data sebagai pedoman pelaksanaan fugas;
membuat konsep peta-peta untuk Lampiran Surat Keputusan
izin Perubahan Penggunaan Tanah, Izin Penetapan Lokasi
dan Izin Membuka Tanah;

membuat laporan-laporan : 2 Minggu lzin Lokasi, Bulanan,
Triwulan, dan Tahunan;

. melakukan hubungan kerja dalam rangka kelancaran tugas,

d

1. Seksi di lingkungan Tata Guna Tanah;

2. Unit Kerja yang terkait di lingkungan Dinas Pertanahan.,

. memonitoring dan mengevaluasi pelaksanaan tugas bawahan;

o. memberikan saran dan pertimbangan kepada atasan

mengenai fangkah-langkah dan tindakan-tindakan vang periu
diambil di bidang tugasnya;

. memberikan penilaian dan menandatangani Daftar Penilaian
Pelaksanaan Pekerjaan bawahan;

. melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan atasan.
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Retentuan Pasal 178 diubal, eningga Pasal 17

Pasai 179

Seksi Bimbingan dan Peiayanan sebagaimana dimaksud daiam
Fasal 168 angka 4 huruf b, mempunyai fugas :

- a.

menyusun progran: kerja dan rencana kegiatan penyusunan
bimbingan dan pemberian peiayanan tata guna tanah kepada
masyarakat;

menyusun usulan rencana anggaran belanja pelaksanaan
kegiatan bimbingan dan pelayanan:

menghimpun dan mempeiajari pedoman peiaksanaan dan
peraturan sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang
beriaku;

membantu Kepala Sub Dinas Tata Guna Tanah daiam
melaksanakan tugas di bidang penyusunan bimbingan dan
pemberian pelayanan Tata Guna Tanah kepada Masyarakat;
menerima dan meneiiti berkas permohonan izin perubahan
penggunaan tanah, izin penetapan iokasi dan izin membuka
tanah;

melakukan persiapan sidang izin perubahan penggunaan
tanah, izin penetapan iokasi dan izin membuka tanah:
membuat konsep izin perubahan penggunaan tanah, izin
penetapan lokasi dan izin membuka tanah;

. menyiapkan dan melaksanakan kegiatan penyusunan rencana

penyusunan  peruntukan penggunaan tanah (RP-3T)
Kabupaten Pafi untuk Kepaia Dinas Pertanahan sebagai
bahan pertimbangan kepada Bupati dalam mengambii
keputusan khususnya di bidang tata guna tanah;

mengeioia buku induk {ata guna tanah sesuai dengan
petunjuk;

memberikan petunjuk mengenai peta-peta tata guna tanah dan
data pokok uniuk perencanaan pembangunan kepada instansi
Pemerintah dan Masvarakat:

melakukan hubungan kerja daiam rangka kelancaran fugas,
dengan ’
1. seksi di lingkungan Tata Guna Tanah:

2. unit kerja yang terkait di lingkungan Dinas Pertanahan.
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memonitoring dan mangavaluasi nelakeanaan tugas hawahan:

Er

. memberiken  saran  dan  pertimhangan kepada atacan

mengenai fangkah-langkah dan tindakan-tindakan vang periu

diambil di hidang tugasnva:

memberikan penilaian dan menandatangani Daftar Penilaian
Pelaksznaan Pekeriazn bawahan:
melaksanzakan tugas-tugas izin vang diberikan oleh atasan.

Pasai il

Peraturan Supati ini mulal berlaku pada tanggai diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah

Kabupaten Pati.
Ditetapkan di Pati.
pada tanggal 16 Mei 2007
BUPATI PATI,
TASIMAN
Diundangkan di Pati.

pada tanggal
SEKRETARIS DAERAH %(AEU?A‘?&N PATI,

" SRi MERDITOMO

16 Mei 2007
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