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LAMPIRAN  

PERATURAN BUPATI PATI 

NOMOR  116  TAHUN 2018 
TENTANG     

NOMENKLATUR JABATAN PELAKSANA BAGI 

PEGAWAI NEGERI SIPIL DI SEKRETARIAT DAERAH 

KABUPATEN PATI 

 

DAFTAR NOMENKLATUR JABATAN PELAKSANA BAGI PEGAWAI NEGERI SIPIL DI 

LINGKUNGAN INSTANSI PEMERINTAH KABUPATEN PATI 

 

1. SEKRETARIAT DAERAH 

1.1.  ASISTEN PEMERINTAHAN  

1.1.1. BAGIAN TATA PEMERINTAHAN 

1.1.1.1. Subbagian Administrasi Pemerintahan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.1.1.1 Analis Pemerintah 

Daerah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pemerintahan/ 

Manajemen/ Kebijakan 

Publik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pemerintah daerah. 

1.1.1.1.2 Pengadministrasi 

Pemerintahan 

Daerah 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang dokumen 

administrasi. 

1.1.1.2. Subbagian Kerjasama dan Otonomi Daerah 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.1.2.1 Analis Kerja Sama Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Administrasi/ Ilmu 

Pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kerja sama. 

1.1.1.2.2 Analis Otonomi 

Daerah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pemerintahan/ 

Manajemen/ Kebijakan 

Publik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang otonomi daerah. 

1.1.1.2.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang dokumen 

administrasi. 
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1.1.1.3. Subbagian Bina Pemerintahan Desa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.1.3.1 Analis Desa/ 

Kelurahan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pemerintahan/ 

Manajemen/ Kebijakan 

Publik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang desa/kelurahan. 

1.1.1.3.2 Pengadministrasi 

Pemerintahan 

Desa 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.1.2. BAGIAN HUMAS 

1.1.2.1. Subbagian Publikasi dan Dokumentasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.2.1.1 Analis Publikasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang publikasi. 

1.1.2.1.2 Jurnalis Minimal Diploma III di bidang 

Sosial politik/ Kebijakan 

Publik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penghimpunan, identifikasi 

data dan informasi, serta 

mengadministrasikan dan 

mendokumentasi kan 

dalam bentuk media 

cetak/digital. 

1.1.2.1.3 Pengelola Data 

Terjemahan dan 

Kerjasama 

Minimal Diploma III di bidang 

bahasa/ Manajemen/ 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang terjemahan dan 

kerjasama. 

1.1.2.1.4 Pengelola Media 

Center dan 

Kemitraan Media 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang media center 

dan kemitraan media. 

1.1.2.1.5 Operator 

Komputer Grafis 

Minimal Diploma III di bidang 

Grafika/ Manajeman/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pemeriksaan dan 

pengoperasian aplikasi 

grafis pada komputer. 
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1.1.2.1.6 Tenaga Peliputan Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Komunikasi/ Penyiaran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi persiapan, 

pelaksanaan peliputan 

acara. 

1.1.2.1.7 Pengadministrasi 

Penyajian Data 

dan Publikasi 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang penyajian data dan 

publikasi. 

1.1.2.1.8 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang dokumen 

administrasi. 

 

1.1.2.2. Subbagian Analisa dan Media Massa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.2.2.1 Analis Berita Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Komunikasi/ 

Kebijakan Publik/ Ilmu 

Pemerintahan/ Sosial dan 

politik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang berita. 

1.1.2.2.3 Pengadministrasi 

Analisis dan 

Kemitraan Media 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen analisis  dan 

kemitraan media. 

 

1.1.2.3. Subbagian Lembaga Penyiaran Publik 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.2.3.1 Penyusun Bahan 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang bahan 

informasi 

1.1.2.3.2 Pengelola TV dan 

Radio 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang TV dan radio 

1.1.2.3.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.1.3. BAGIAN HUKUM 

1.1.3.1. Subbagian Produk Hukum 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.3.1.1 Analis 

Perundang– 

Undangan dan 

Rancangan 

Perundang-

Undangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang peraturan 

perundang-undangan dan 

rancangan peraturan 

perundang-undangan. 

1.1.3.1.2 Pengadministrasi 

Hukum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang hukum. 

 

1.1.3.2. Subbagian Bantuan Hukum  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.3.2.1 Analis Konsultasi 

dan Bantuan 

Hukum  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Sosial 

dan politik/ Sosiologi/ 

Kebijakan Publik/ Psikologi 

Masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang konsultasi dan 

bantuan hukum. 

1.1.3.2.2 Pengadministrasi 

Hukum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang hukum. 

 

1.1.3.3. Subbagian Dokumentasi Produk Hukum dan Penyuluhan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.1.3.3.1 Analis Produk 

Hukum  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Administrasi/ Ilmu 

Pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang produk hukum. 

1.1.3.3.2 Pengadministrasi 

Hukum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang hukum. 
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1.2. ASISTEN EKONOMI, PEMBANGUNAN DAN KESRA 

1.2.1. BAGIAN PEREKONOMIAN 

1.2.1.1. Subbagian Sarana Perekonomian dan Investasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.1.1.1 Analis 

Perekonomian 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang perekonomian. 

1.2.1.1.2 Fasilitator Sarana 

Pemasaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan, pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi 

di bidang sarana 

pemasaran. 

1.2.1.1.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.2.1.2. Subbagian Produksi Daerah 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.1.2.1 Analis 

Pengembangan 

Potensi Daerah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

potensi daerah. 

1.2.1.2.2 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.2.1.3. Subbagian Indagkop dan UMKM. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.1.3.1 Analis Industri Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang industri. 
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1.2.1.3.2 Analis Koperasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ 

Administrasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang koperasi. 

1.2.1.3.3 Analis Perdagangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

Perdagangan/ Manajemen/ 

Adminstrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang perdagangan. 

1.2.1.3.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.2.2. BAGIAN PEMBANGUNAN 

1.2.2.1. Subbagian Penyusunan Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.2.1.1 Analis 

Perencanaan 

Program 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang perencanaan 

program. 

1.2.2.1.2 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

1.2.2.2. Subbagian Pengendalian Pembangunan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.2.2.1 Analis 

Pembangunan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pembangunan. 
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1.2.2.2.2 Pengadministrasi 

Sistem Informasi 

Pengendalian 

Pembangunan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang 

sistem informasi 

pengendalian 

pembangunan. 

 

1.2.2.3. Subbagian Pelaporan, Analisis, dan Pengkajian Pembangunan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.2.3.1 Analis Monitoring, 

Evaluasi dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Statistik/ 

Manajemen/ Teknik 

Infomatika/ Sistem 

Informasi/ Ilmu Ekonomi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang monitoring, evaluasi 

dan pelaporan. 

1.2.2.3.2 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

1.2.3. BAGIAN KESEJAHTERAAN RAKYAT 

1.2.3.1. Subbagian Agama dan Pendidikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.3.1.1 Analis Pendidikan  Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pendidikan. 

1.2.3.1.2 Analis 

Pendayagunaan 

Keagamaan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Pemerintahan / Ilmu Sosial 

dan politik/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pendayagunaan 

lembaga keagamaan. 

1.2.3.1.3 Pengelola 

Bantuan 

Keagamaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang bantuan 

keagamaan. 
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1.2.3.1.4 Pranata haji Minimal Diploma III di bidang 

Syariah/ Dakwah/ Filsafat/ 

Sosiologi Agama/ Syariah/ 

Filsafat Islam atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang haji. 

1.2.3.1.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.2.3.2. Subbagian Kesehatan dan Keluarga Berencana 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.3.2.1 Analis Kesehatan 

Ibu dan Anak 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan ibu dan 

anak. 

1.2.3.2.2 Analis Keluarga 

Berencana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikologi/ Kesehatan 

masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keluarga 

berencana. 

1.2.3.2.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.2.3.3. Subbagian Sosial, Tenaga Kerja dan Pemberdayaan Masyarakat 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.3.3.1 Analis Masalah 

Sosial  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi/ kriminiologi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang masalah sosial. 

1.2.3.3.2 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan 

dan pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.2.4. BAGIAN PENGADAAN BARANG DAN JASA 

1.2.4.1. Subbagian Perencanaan dan Evaluasi Pengadaan Barang dan Jasa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.4.1.1 Perancang 

Kebijakan Barang 

dan Jasa 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan bahan 

pengkajian, pemeriksaan 

dan penyusunan konsep 

perancangan di bidang 

kebijakan pengadaan 

barang dan jasa. 

1.2.4.1.2 Penyusun Norma, 

Standar, Prosedur 

dan Kriteria 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Kebijakan 

Publik/ Ilmu Hukum/ 

Manajemen/ Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang norma, 

standar, prosedur dan 

kriteria. 

1.2.4.1.3 Pengelola Layanan 

Unit Pengadaan 

Secara Elektronik 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang layanan unit 

pengadaan secara 

elektronik 

1.2.4.1.4 Pengadministrasi 

LPSE 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan 

dan pendokumentasian di 

bidang lpse 

 

1.2.4.2. Subbagian Layanan Pengadaan Barang dan Jasa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.2.4.2.1 Pranata Barang 

dan Jasa 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyusunan, 

pengindentifikasian, dan 

pengumpulan data 

pengadaan barang/jasa. 

1.2.4.2.2 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.3. ASISTEN ADMINISTRASI 

1.3.1. BAGIAN ORGANISASI DAN KEPEGAWAIAN 

1.3.1.1. Subbagian Kelembagaan dan Analisa Jabatan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.1.1.1 Analis 

Kelembagaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pemerintahan/ 

Ilmu Hukum/ Administrasi 

Negara/ Sosial politik atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kelembagaan. 

1.3.1.1.2 Analis Jabatan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang analis kebutuhan 

jabatan. 

1.3.1.1.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.3.1.2. Subbagian Ketatalaksanaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.1.2.1 Analis Organisasi 

dan Tatalaksana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tatalaksana. 

1.3.1.2.2 Penyusun Bahan 

Kebijakan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Kebijakan 

Publik/ Ilmu Hukum/ 

Manajemen/ Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang bahan 

kebijakan. 

1.3.1.2.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.3.1.3. Subbagian Kepegawaian dan Kinerja Aparatur Daerah 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.1.3.1 Analis Kinerja Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kinerja. 

1.3.1.3.2 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian. 

1.3.1.3.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

1.3.2. BAGIAN UMUM 

1.3.2.1. Subbagian Tata Usaha 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.2.1.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

Pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

1.3.2.1.2 Penyusun 

Kebutuhan 

Barang Inventaris 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ekonomi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang kebutuhan 

barang inventaris. 

1.3.2.1.3 Pranata Kearsipan Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang kearsipan. 

1.3.2.1.4 Pengadministrasi 

Persuratan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang persuratan. 

1.3.2.1.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.3.2.2  Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.2.2.1 Analis Keuangan  Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keuangan. 

1.3.2.2.2 Analis Sistem 

Informasi 

Pelaksanaan 

Anggaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajeman/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi 

pelaksanaan anggaran. 

1.3.2.2.3 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

1.3.2.2.4 Pemeriksa 

Transaksi 

Keuangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi Pemerintah 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pelaporan dan transaksi 

keuangan. 

1.3.2.2.5 Penata Laporan 

Keuangan 

S1/ DIV Ekonomi/ 

Manajemen/ Akuntansi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan 

penerimaan dan 

pengeluaran, pemeriksaan 

serta penataan di bidang 

laporan keuangan. 

1.3.2.2.6 Pengolah Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

1.3.2.2.7 Verifikator Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntasi/ Manajeman/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap 

dokumen laporan 

keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

1.3.2.2.8 Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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1.3.2.3. Subbagian Protokol 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.2.3.1 Analis Humas dan 

Protokol 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang hubungan 

kemasyarakatan dan 

protokol. 

1.3.2.3.2 Pranata Acara Minimal Diploma III di bidang 

Administrasi/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

perancangan, penyiapan, 

penyusunan dan publikasi 

berbagai acara 

pemerintahan. 

1.3.2.3.3 Petugas Protokol SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

Administrasi/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

keprotokolan pada instansi 

pemerintah. 

 

1.3.2.3.4 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

1.3.3. BAGIAN PERLENGKAPAN DAN RUMAH TANGGA 

1.3.3.1. Subbagian Perlengkapan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.3.1.1 Analis Standard 

Satuan Harga 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Kebijakan 

Publik/ Ilmu Hukum/ 

Manajemen/ Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang standard satuan 

harga. 

1.3.3.1.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik negara. 

1.3.3.1.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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1.3.3.2. Subbagian Rumah Tangga 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.3.2.1 Penyusun 

Rencana 

Kebutuhan 

Rumah Tangga 

dan Perlengkapan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang rencana 

kebutuhan rumah tangga 

dan perlengkapan. 

1.3.3.2.2 Penyusun 

Rencana 

Kebutuhan 

Sarana dan 

Prasarana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ekonomi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang rencana 

kebutuhan sarana dan 

prasarana. 

1.3.3.2.3 Pengelola 

Bangunan 

Gedung 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang bangunan gedung. 

1.3.3.2.4 Pengelola 

Kendaraan dan 

Perjalanan Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Mesin/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang kendaraan dan 

perjalanan dinas. 

1.3.3.2.5 Pengelola 

Sarana dan 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan 

penyusunan laporan di 

bidang sarana prasarana 

rumah tangga dinas. 

1.3.3.2.6 Pengadministrasi 

Pemelihara 

Gedung Kantor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan 

dan pendokumentasian di 

bidang pemeliharaan 

gedung kantor. 

1.3.3.2.7 Pengadministrasi 

Rapat 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan 

dan pendokumentasian di 

bidang rapat. 

1.3.3.2.8 Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang sarana dan 

prasarana. 
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1.3.3.2.9 Pengemudi VIP SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan 

transportasi pejabat negara 

/vip dengan kendaraan 

dinas. 

1.3.3.2.1

0 

Pranata Jamuan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengaturan dan 

penyajian konsumsi, 

kenyamanan ruangan, 

serta pemeliharaan 

peralatan/perlengkapan 

makan. 

1.3.3.2.1

1 

Pranata Taman SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melaksanakan rencana 

pemeliharaan dan 

pengolahan lahan 

pertamanan. 

1.3.3.2.1

2 

Teknisi Listrik, 

AC, Telepon, dan 

Lift 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

ilmu listrik atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan listrik, 

telepon, AC,dan lift. 

1.3.3.2.1

3 

Teknisi Sarana 

dan Prasarana 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

ilmu mesin/ ilmu listrik atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan sarana 

dan prasarana. 

1.3.3.2.1

4 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan 

antar jemput pejabat/ 

pegawai dan pelayanan 

transportasi lainnya yang 

bersifat kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

1.3.3.2.1

5 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan 

untuk pelaksanaan 

kegiatan di kantor. 

 

1.3.3.3. Subbagian Tata Usaha Pimpinan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

1.3.3.3.1 Koordinator 

Penyiapan Naskah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengkoordinasian, 

perencanaan dan 

pembuatan laporan di 

bidang penyiapan naskah. 

1.3.3.3.2 Penyusun Naskah 

Rapat Pimpinan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerja di bidang naskah 

rapat pimpinan. 
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1.3.3.3.3 Ajudan Diploma III di bidang 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan pengecekan 

jadwal, persiapan dan 

pendampingan pada 

kegiatan pimpinan. 

1.3.3.3.4 Sekretaris Diploma III di bidang Ilmu 

Sekretaris atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan bahan 

dan pengaturan jadwal 

pimpinan. 
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2. SEKRETARIAT DPRD 

2.1. BAGIAN UMUM DAN PERLENGKAPAN 

2.1.1. Subbagian Tata Usaha dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.1.1.1 Analis Tata 

Usaha 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang tata 

usaha. 

2.1.1.2 Ajudan Diploma III di bidang 

Administrasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pengecekan 

jadwal, persiapan dan 

pendampingan pada kegiatan 

pimpinan. 

2.1.1.3 Pengelola 

Kepegawaian  

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian. 

2.1.1.4 Sekretaris Diploma III di bidang Ilmu 

Sekretaris atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan bahan dan 

pengaturan jadwal pimpinan. 

2.1.1.5 Pengadministrasi

Persuratan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

persuratan. 

 

2.1.2. Subbagian Rumah Tangga  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.1.2.1 Penyusun 

Kebutuhan 

Rumah Tangga 

dan 

Perlengkapan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana kebutuhan 

rumah tangga dan 

perlengkapan. 

2.1.2.2 Pengelola 

Sarana dan 

Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang sarana prasarana 

rumah tangga dinas. 

2.1.2.3 Pengadministasi SLTA/DI/ DII/ DIII di Melakukan kegiatan yang 
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Umum   bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

2.1.2.4 Pengemudi VIP SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang Ilmu yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan pelayanan 

transportasi pejabat negara/ 

vip dengan kendaraan dinas. 

2.1.2.5 Teknisi Listrik, 

Telepon, AC dan 

Lift 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidang ilmu listrik atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan listrik, 

telepon, AC, dan lift. 

2.1.2.6 Teknisi Sarana 

dan Prasarana 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidangilmu mesin/ ilmu 

listrik atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan sarana 

dan prasarana. 

2.1.2.7 Pramu Bakti  SLTA di bidang ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang 

lainyang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapanperalatan dan 

penyajiankebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

2.1.3.  Subbagian Perlengkapan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.1.3.1 Penyusun 

Kebutuhan 

Rumah Tangga 

dan 

Perlengkapan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana kebutuhan 

rumah tangga dan 

perlengkapan. 

2.1.3.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan dan 

barang milik Negara. 

 

2.1.3.3 Pengadministrasi 

Teknis 

Pemeriksaan dan 

Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidangmanajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

teknis pemeriksaan dan 

perawatan kendaraan 

bermotor. 
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2.1.3.4 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

     

2.2  BAGIAN  RISALAH DAN PERSIDANGAN   

2.2.1.  Subbagian Persidangan   

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.2.1.1 Penyusun  

Naskah Rapat 

Pimpinan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

Pemerintahan/ Ilmu 

Administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang naskah rapat 

pimpinan. 

2.2.1.2 Notulis Rapat Diploma III di bidang 

Administrasi/ Manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Menyusun notulen rapat, 

membuat kesimpulan/ 

resumerapat, dan 

mendokumentasikan 

kegiatan rapat. 

2.2.1.3 Pengelola 

Persidangan 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

persidangan. 

2.2.1.4 Pengadministrasi 

Rapat 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidangmanajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

rapat. 

     

2.2.2  Subbagian Keprotokolan dan Risalah 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.2.2.1 Penyusun 

Risalah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ 

Ilmupemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian 

dan penelahaan data obyek 

kerja di bidang risalah. 
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2.2.2.2 Pengadministrasi 

Risalah  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

risalah. 

2.2.2.3 Petugas Protokol SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidang Administrasi/ 

Manajemen atau bidang 

lain yang relevandengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

keprotokolan pada instansi 

pemerintah. 

 

2.3  BAGIAN PERUNDANG – UNDANGAN DAN HUMAS  

2.3.1  Subbagian Perundang - Undangan   

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.3.1.1 Analis Peraturan 

Perundang – 

Undangan dan 

Rancangan 

Peraturan 

Perundang – 

Undangan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang  

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang 

peraturan perundang-

undangan dan rancangan 

peraturan perundang – 

undangan. 

2.3.1.2 Pengadministrasi 

Data Peraturan  

Perundang-

Undangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

data peraturan perundang –

undangan. 

 

2.3.2.  Subbagian Humas dan Perpustakaan 

 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.3.2.1 Penyusun Bahan 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum /ilmu 

komunikasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan  

Melakukan kegiatan  

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian  dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan informasi. 

2.3.2.2 Penyusun Bahan 

Publikasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan kebijakan 

publikasi ilmiah. 

2.3.2.3 Penyusun Berita 

dan Pendapat 

Umum 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian 

dan penelahaan data obyek 

kerja di bidang berita dan 

pendapat umum. 
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2.3.2.4 Pengelola 

Perpustakaan  

Minimal Diploma III di 

bidang Ilmu Perpustakaan/ 

Sejarah atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang perpustakaan. 

2.3.2.5 Tenaga Peliputan  Minimal Diploma III di 

bidang Ilmu Komunikasi/ 

Penyiaran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi persiapan, 

pelaksanaan peliputan acara. 

2.3.2.6 Pengadministrasi 

Perpustakaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perpustakaan. 

     

2.4.   BAGIAN KEUANGAN  

2.4.1  Subbagian Perencanaan   

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.4.1.1 Penyusun  

Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

2.4.1.2 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perencanaan dan program. 

     

2.4.2.  Subbagian Perbendaharaan   

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.4.2.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran dan 

pembukuan terkait transaksi 

keuangan. 
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2.4.2.2 Pengolah Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

2.4.2.3 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

Keuangan. 

     

2.4.3  Subbagian Akuntansi dan Pelaporan   

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

2.4.3.1 Penata Laporan 

Keuangan  

S1/ DIV Ekonomi/ 

Manajemen/ Akuntansi 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan 

penerimaan dan pengeluaran, 

pemeriksaan serta penataan di 

bidang laporan keuangan. 

2.4.3.2 Pengolah Data 

Laporan 

Keuangan  

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

2.4.3.3 Verifikator Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntasi/ 

Manajeman/Administrasi 

Perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan verifikasi 

terhadap dokumen laporan 

keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

2.4.3.4 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

keuangan. 
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3. INSPEKTORAT 

3.1. SEKRETARIAT 

3.1.1. Subbagian Perencanaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

3.1.1.1 Analis 

Perencanaan 

Strategis 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang 

perencanaan strategis. 

3.1.1.2 Penyusun  

Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV 

di bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan,pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan.   

3.1.1.3 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perencanaan dan program. 

     

3.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

3.1.2.1 Analis Tata 

Usaha 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang tata 

usaha. 

3.1.2.2 Bendahara Diploma  III di bidang 

Akuntansi/ manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan  

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran dan 

pembukuan terkait transaksi 

keuangan. 

3.1.2.3 Penata Laporan 

Keuangan 

S1/ DIV Ekonomi/ 

Manajemen/ Akuntansi 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan 

penerimaan dan pengeluaran, 

pemeriksaan serta penataan di 

bidang laporan keuangan. 
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3.1.2.4 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

3.1.2.5 Pengelola 

Kepegawaian  

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian. 

3.1.2.6 Pengelola 

Kendaraan dan 

Perjalanan Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Mesin/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaanyang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang kendaraan 

dan perjalanan dinas. 

3.1.2.7 Pengolah Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

3.1.2.8 Verifikator Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntasi/ 

Manajeman/Administrasi 

Perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan verifikasi 

terhadap dokumen laporan 

keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

3.1.2.9 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/ administrasi 

perkantoran/ tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

keuangan. 

3.1.2.10 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

3.1.2.11 Pengadministrasi 

Teknis 

Pemeriksaan dan 

Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/ administrasi 

perkantoran/ tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

teknis pemeriksaan dan 

perawatan kendaraan 

bermotor. 
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3.1.2.12 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

3.1.3.  Subbagian Evaluasi dan Pelaporan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

3.1.3.1 Analis Laporan 

Hasil 

Pengawasan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/ Ilmu Hukum 

atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 
meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang 

laporan hasil pengawasan. 

3.1.3.2 Analis Tindak 

Lanjut Laporan 

Hasil 

Pemeriksaan   

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/ Ilmu Hukum/ 

Administrasi Pemerintahan 

atau bidang lain yang 

relevandengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan menyusun 

rekomendasi di bidang tindak 

lanjut laporan hasil 

pemeriksaan. 

3.1.3.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di 

bidang manajemen 

perkantoran/ administrasi 

perkantoran/tata 

perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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4. DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 

4.1. SEKRETARIAT 

4.1.1. Subbagian Perencanaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.1.1.1 Penyusun 

Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

4.1.1.2 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

 

4.1.2. Subbagian Keuangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.1.2.1 Bendahara Diploma  III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

 4.1.2.2 Pengolah Data 

Laporan 

Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Informatika/ 

manajemen Teknik 

Informatika/administrasi 

perkantoran / Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan kegiatan  

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

4.1.2.3 Verifikator Data 

Laporan 

Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

4.1.2.4 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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4.1.3. Subbagian  Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.1.3.1 Analis Tata 

Usaha 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

4.1.3.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ Ilmu 

Pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

4.1.3.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

4.1.3.4 Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

4.1.3.5 

 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

4.1.3.6 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

4.2. BIDANG PELAYANAN PENDAFTARAN PENDUDUK 

4.2.1. Seksi Identitas Penduduk 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.2.1.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 



- 28 - 

 

4.2.1.2 Pengawas 

Kependudukan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Kependudukan 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kependudukan. 

4.2.1.3 Pengadministrasi 

Kependudukan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 

 

4.2.2. Seksi Pindah Datang dan Pendataan Penduduk  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.2.2.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4..2.2.2 Pengelola Mutasi 

Kependudukan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang mutasi 

kependudukan. 

4.2.2.3 Pengadministrasi 

Kependudukan   

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 

 

4.3. BIDANG  PELAYANAN PENCATATAN SIPIL 

4.3.1. Seksi Kelahiran dan Kematian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.3.1.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.3.1.2 Pengawas 

Kependudukan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Kependudukan 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kependudukan. 
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4.3.1.3 Pengadministrasi 

Akta Kelahiran 

dan Akta 

Kematian  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang administrasi akta 

kelahiran dan kematian. 

 

4.3.2. Seksi Perkawinan, Perceraian, Perubahan Status Anak dan Pewarganegaraan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.3.2.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.3.2.2 Pengawas  

Kependudukan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Kependudukan 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kependudukan. 

4.3.2.3 Pengadministrasi 

Akta Perkawinan, 

Akta Perceraian, 

Perubahan Status 

Anak dan 

Pewarganegaraan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang akta perkawinan, 

perceraian, pengakuan, 

pengangkatan dan 

pengesahan anak. 

 

4.4. BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN 

4.4.1. Seksi Sistem Informasi Administrasi Kependudukan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.4.1.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.4.1.2 Pengadministrasi 

Kependudukan   

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 
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4.4.2. Seksi Pengolahan dan Penyajian Data Kependudukan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.4.2.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.4.2.2 Pengadministrasi 

Kependudukan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 

 

4.5. BIDANG PEMANFAATAN DATA DAN INOVASI PELAYANAN 

4.5.1. Seksi Kerjasama dan Inovasi Pelayanan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.5.1.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.5.1.2 Pengadministrasi 

Kependudukan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 

 

4.5.2. Seksi Pemanfaatan Data dan Dokumen Kependudukan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

4.5.2.1 Analis 

Kependudukan 

dan Pencatatan 

Sipil   

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kependudukan/Ilmu 

Pemerintahan/ Manajemen/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kependudukan dan 

pencatatan sipil. 

4.5.2.2 Pengadministrasi 

Kependudukan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependudukan. 
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5. DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN 

 5.1. SEKRETARIAT 

5.1.1. Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.1.1.1 Bendahara Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/manajemen 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

5.1.1.2 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

5.1.1.3 Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

5.1.1.4 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntasi/ Manajeman/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

5.1.1.5 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

5.1.1.6 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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5.1.2 Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.1.2.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

5.1.2.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ Ilmu 

Pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

5.1.2.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

5.1.2.3 Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

5.1.2.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

5.1.2.5 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

5.2. BIDANG KEARSIPAN 

5.2.1. Seksi Pengelolaan dan Akuisisi Arsip 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.2.1.1 Pranata Kearsipan Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang kearsipan. 
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5.2.1.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

5.2.2. Seksi Layanan dan Pelestarian Arsip 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.2.2.1 Pranata Kearsipan Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang kearsipan. 

5.2.2.2 Pranata 

Laboratorium 

Kearsipan  

Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang laboratorium 

kearsipan. 

5.2.2.3 Pranata 

Reproduksi Arsip  

Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang reproduksi 

kearsipan. 

5.2.2.4 Pranata Restorasi 

Arsip 

Minimal Diploma III di bidang 

Kearsipan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang restorasi arsip. 

5.2.2.5 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

5.2.3. Seksi Pembinaan dan Monitoring dan Evaluasi Kearsipan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.2.3.1 Penyuluh 

Kearsipan   

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kearsipan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi persiapan 

penyuluhan, pelaksanaan 

penyuluhan, evaluasi dan 

pelaporan di bidang 

kearsipan. 

5.2.3.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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5.3. BIDANG PERPUSTAKAAN 

5.3.1 Seksi Layanan dan Deposit Perpustakaan 

No 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.3.1.1 Pengelola 

Perpustakaan 

Elektronik 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perpustakaan/ 

Sejarah/ Teknik Elektro/ 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perpustakaan elektronik. 

5.3.1.2 Pengadministrasi 

Perpustakaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perpustakaan. 

 

5.3.2. Seksi Pelestarian dan Pengolahan Bahan Pustaka 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.3.2.1 Pengelola Bahan 

Pustaka 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perpustakaan/ 

Sejarah/ IlmuPemerintahan/ 

Administrasi/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang bahan 

pustaka. 

5.3.2.2 Pengadministrasi 

Perpustakaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perpustakaan. 

 

5.3.3. Seksi Pembinaan dan Monitoring dan Evaluasi Perpustakaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

5.3.3.1 Penyuluh 

Perpustakaan   

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan 

penyuluhan, evaluasi dan 

pelaporan di bidang 

perpustakaan. 

5.3.3.2 Penyusun  

Rencana 

Kehumasan dan 

Perpustakaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi 

di bidang rencana 

kehumasan dan 

perpustakaan. 
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5.3.3.3 Pengadministrasi 

Perpustakaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perpustakaan. 
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6. DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 

 6.1. SEKRETARIAT 

6.1.1. Subbagian Perencanaan dan Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.1.1.1 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

Pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

6.1.1.2 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

6.1.2. Subbagian Keuangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.1.2.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

6.1.2.2 Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

6.1.2.3 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

6.1.2.4 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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6.1.3. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.1.3.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

6.1.3.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

negara. 

6.1.3.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

6.1.3.4 Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

6.1.3.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

6.1.3.6 Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

6.1.3.7 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan 

kegiatan di kantor. 
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6.2.  BIDANG PERIKANAN TANGKAP 

6.2.1. Seksi Sarana Prasarana Pengembangan Usaha dan Pemberdayaan Nelayan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.2.1.1 Analis 

Kenelayanan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kenelayanan. 

6.2.1.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.2.2.  Seksi Pengawasan Perlindungan Kenelayanan dan Sumber Daya Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.2.2.1 Analis Pengelolaan 

Sumber Daya Ikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengelolaan sumber 

daya ikan. 

6.2.2.2 Pengawas 

Pemanfaatan 

Sumber Daya 

Kelautan dan 

Perikanan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

pemanfaatan sumber daya 

kelautan dan perikanan. 

6.2.2.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.3. BIDANG PERIKANAN BUDIDAYA 

6.3.1. Seksi Produksi dan Pengembangan Usaha Pembudidaya Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.3.1.1 Analis Budidaya 

Perikanan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang budidaya 

perikanan. 
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6.3.1.2 Pengelola 

Pengawasan 

Pembudidaya Ikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perikanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pengawasan pembudidayaan 

ikan. 

6.3.1.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.3.2. Seksi Pengembangan Sarana Prasarana Pembudidaya Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.3.2.1 Penyusun Rencana 

Bahan Teknis 

Sarana dan 

Prasarana Budidaya 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Manajemen/ 

Perikanan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana bahan 

teknis prasarana dan sarana 

budidaya. 

6.3.2.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.3.3. Seksi Pengelolaan Kesehatan dan Lingkungan Pembudidaya Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.3.3.1 Analis Kesehatan 

Ikan dan 

Lingkungan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan ikan dan 

lingkungan. 

6.3.3.2 Pengelola 

Laboratorium  

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

laboratorium. 

6.3.3.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumenadministrasi. 

 



- 40 - 

 

6.4. BIDANG PENGELOLAAN DAN PENGEMBANGAN PRODUK KELAUTAN DAN 

PERIKANAN 

6.4.1. Seksi Pengelolaan Kawasan Perikanan dan Perizinan Usaha Perikanan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.4.1.1 Analis Penataan 

Kawasan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perencanaan Wilayah 

dan Kota/Teknik 

Lingkungan/ Teknik 

Kelautan dan Ilmu Kelautan/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penataan kawasan. 

6.4.1.2 Pengelola Perizinan 

Usaha Perikanan 

Minimal Diploma III di bidang 

Perikanan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang perizinan 

usaha perikanan. 

6.4.1.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.4.2. Seksi Bina Mutu dan Diversifikasi Produk Kelautan dan Perikanan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.4.2.1 Analis Mutu Hasil 

Perikanan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang mutu hasil 

perikanan. 

6.4.2.2 Analis Potensi 

Kelautan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang potensi kelautan. 

6.4.2.3 Pengelola 

Pengawasan 

Pengolahan, 

Pengangkutan dan 

Pemasaran Ikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perikanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pengawasan pengolahan, 

pengangkutan dan 

pemasaran ikan. 
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6.4.2.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.5. BIDANG PENGELOLAAN DAN PENGEMBANGAN TEMPAT PELELANGAN IKAN 

6.5.1. Seksi Pengelolaan dan Penyelenggaraan Tempat Pelelangan Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.5.1.1 Analis Jasa 

Kelautan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kelautan dan 

perikanan. 

6.5.1.2 Asisten Pelelang Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan bahan dan 

konsep standar dalam 

rangka persiapan lelang, 

pelaksanaan lelang dan 

pasca lelang. 

6.5.1.3 Pengelola Jasa 

Pangkalan  

Pendaratan Ikan  

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perikanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang jasa 

pangkalan pendaratan ikan. 

6.5.1.4 Pengelola Statistik 

Perikanan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Perikanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang statistik 

perikanan. 

6.5.1.5 Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

6.5.1.6 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

6.5.2. Seksi Pengembangan Sarana dan Prasarana Tempat Pelelangan Ikan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.5.2.1 Penyusun Rencana 

Kebutuhan Sarana 

dan Prasarana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

kebutuhan sarana dan 

prasarana. 
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6.5.2.2 Pengelola Penataan 

Sarana dan 

Prasarana 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang penataan 

sarana dan prasarana. 

6.5.2.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

 6.6. UPTD BALAI BENIH DAN BUDIDAYA IKAN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

6.6.1 Analis Benih Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang benih. 

6.6.2 Analis Kesehatan 

Ikan dan 

Lingkungan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan ikan dan 

lingkungan. 

6.6.3 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

6.6.4 Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

6.6.5 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/Manajemen/ 

AdministrasiPerkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

6.6.6 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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7. DINAS KEPEMUDAAN, OLAHRAGA DAN PARIWISATA 

 7.1. SEKRETARIAT 

7.1.1. Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.1.1.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

7.1.1.2 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

7.1.1.3 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

TeknikInformatika/manajem

en Teknik Informatika/ 

administrasi perkantoran / 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan  

Melakukan kegiatan  

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

 penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

7.1.1.4 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

 Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

7.1.1.5 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

7.1.1.6 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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7.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.1.2.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

7.1.2.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

7.1.2.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

7.1.2.4 Pengelola Sarana 

dan 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

7.1.2.5 Pengadministrasi 

Teknis 

Pemeriksaan dan 

Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang teknis pemeriksaan 

dan perawatan kendaraan 

bermotor. 

7.1.2.6 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

7.1.2.7 Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 
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7.2. BIDANG KEPEMUDAAN  

7.2.1. Seksi Pengembangan dan Pemberdayaan Pemuda 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.2.1.1 Analis 

Kepemudaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Sosial 

dan politik/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kepemudaan. 

7.2.1.2 Penyuluh 

Kepemudaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Sosial 

dan politik/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang kepemudaan. 

7.2.1.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

7.2.2. Seksi Pengembangan dan Pemberdayaan Lembaga Kepemudaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.2.2.1 Analis 

Kepemudaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Sosial 

dan politik/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kepemudaan. 

7.2.2.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

7.3. BIDANG KEOLAHRAGAAN 

7.3.1. Seksi Pembinaan Olahraga Pendidikan dan Rekreasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.3.1.1 Analis 

Keolahragaan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keolahragaan/ 

Ilmu Kepelatihan dan 

Olahraga atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keolahragaan. 
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7.3.1.2 Penyuluh Olahraga  Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keolahragaan/ 

Ilmu Kepelatihan dan 

Olahraga atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang olah raga. 

7.3.1.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

7.3.2. Seksi Pembinaan Olahraga Prestasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.3.2.1 Analis 

Keolahragaan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keolahragaan/ 

Ilmu Kepelatihan dan 

Olahraga atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keolahragaan. 

7.3.2.2 Penyuluh Olahraga  Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keolahragaan/ 

Ilmu Kepelatihan dan 

Olahraga atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang olah raga. 

7.3.2.3 Pelatih Atlet 

Disable 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

 

Melakukan kegiatan 

meliputi penyampaian 

materi dan melaksanakan 

pelatihan di bidang atlet 

disable. 

7.3.2.4 Pengadministrasi  

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

7.3.2.5 Pengawas Olahraga SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

meliputi penerimaan, 

penelaahan dan 

pengawasan di bidang olah 

raga. 
 

7.4. BIDANG DESTINASI PARIWISATA 

7.4.1.  Seksi Pengelolaan Daya Tarik Wisata 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.4.1.1 Analis Objek 

Wisata 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang objek wisata. 
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7.4.1.2 Pengelola Usaha 

Kepariwisataan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen Pariwisata/ 

Pariwisata atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang usaha 

kepariwisataan. 

7.4.1.3 Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

7.4.1.4 Pemandu wisata SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

Manajemen Pariwisata/ 

Pariwisata atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pembimbingan dan 

penjelasan tentang 

pariwisata kepada 

pengunjung. 

7.4.1.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

7.4.2. Seksi Pengembangan Sumber Daya Pariwisata 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.4.2.1 Pemeriksa 

Kepariwisataan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

kepariwisataan. 

7.4.2.2 Pengawas 

Kepariwisataan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kepariwisataan. 

7.4.2.3 Pengawas 

Perhotelan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

perhotelan. 

7.4.2.4 Penyuluh 

Pariwisata 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pembimbingan dan 

penjelasan tentang 

kepariwisataan. 

7.4.2.5 Pengadministrasi  

Izin Usaha 

Pariwisata 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang izin usaha 

pariwisata. 
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7.5. BIDANG PEMASARAN PARIWISATA 

7.5.1. Seksi Promosi Pariwisata 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.5.1.1 Analis Pariwisata Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pariwisata. 

7.5.1.2 Pengelola Usaha 

Pemasaran dan 

Promosi Pariwisata 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen Pariwisata/ 

Pariwisata atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang usaha 

pemasaran dan promosi 

wisata. 

7.5.1.3 Pengelola Promosi  

dan Informasi 

Wisata 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen Pariwisata/ 

Pariwisata atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang promosi 

dan informasi wisata. 

7.5.1.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatandan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

7.5.2. Seksi Pengembangan Ekonomi Kreatif 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

7.5.2.1 Analis Investasi 

dan Permodalan 

Usaha 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang investasi 

dan permodalan usaha. 

7.5.2.2 Analis Pariwisata Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Pariwisata/ Pariwisata atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pariwisata. 

7.5.2.3 Analis Pengelolaan 

Sarana Program 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/Akuntansi/M 

anajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengelolaan sarana 

program. 
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7.5.2.4 Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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8. DINAS KESEHATAN 

 8.1. SEKRETARIAT 

8.1.1.  Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.1.1.1 Analis Sistem 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Infomatika/ 

teknik komputer/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi. 

8.1.1.2 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

8.1.1.3 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifi kasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

8.1.1.4 Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan dibidang data 

laporan keuangan. 

8.1.1.5 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

8.1.1.6 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

8.1.1.7 Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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8.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.1.2.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

8.1.2.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaanyang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

8.1.2.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yangmeliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

8.1.2.4 Pengelola 

Kendaraan dan 

Perjalanan Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Mesin/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang kendaraan 

dan 

perjalanan dinas. 

8.1.2.5 Sekretaris Diploma III di bidang Ilmu 

Sekretaris atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan bahan 

dan pengaturan jadwal 

pimpinan. 

8.1.2.6 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

8.1.2.7 Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

8.1.2.8 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 
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8.2. BIDANG KESEHATAN MASYARAKAT 

8.2.1. Seksi Kesehatan Keluarga dan Gizi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.2.1.1 Analis Kesehatan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan. 

8.2.1.2 Pengelola Program 

Gizi 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang program 

gizi. 

8.2.1.3 Pengelola Program 

Kesehatan 

Keluarga 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang program 

kesehatan keluarga. 

8.2.1.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

8.2.2. Seksi Kesehatan Lingkungan, Kesehatan Kerja dan Kesehatan Olahraga 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.2.2.1 Penyuluh 

Kesehatan Kerja 

dan Keselamatan 

Kerja 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang keselamatan dan 

kesehatan kerja. 

8.2.2.2 Pengelola Sarana 

Kesehatan 

Lingkungan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Masyarakat atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

kesehatan lingkungan. 

8.2.2.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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8.2.3. Seksi Promosi dan Pemberdayaan Kesehatan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.2.3.1 Penyuluh 

Kesehatan dan 

Pencegahan 

Penyakit 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang kesehatan dan 

pencegahan hiv/ aids, ims 

dan bahaya nafza. 

8.2.3.2 Pengelola 

Penggerak Peran 

Serta Masyarakat 

di Bidang 

Kesehatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang penggerak 

peran serta masyarakat di 

bidang kesehatan. 

8.2.3.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

8.3. BIDANG PENCEGAHAN DAN PENGENDALIAN PENYAKIT 

8.3.1. Seksi Survailans dan Imunisasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.3.1.1 Pengawas 

Monitoring dan 

Evaluasi Imunisasi 

Puskesmas 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

monitoring dan evaluasi 

imunisasi puskesmas. 

8.3.1.2 Pengelola 

Pengamatan 

Penyakit dan 

Imunisasi 

Minimal Diploma III di bidang 

Epidemologi/ Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pengamatan 

penyakit dan imunisasi. 

8.3.1.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatandan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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8.3.2. Seksi Pencegahan dan Pengendalian Penyakit Menular 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.3.2.1 Analis Penyakit 

Menular 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penyakit menular. 

8.3.2.2 Pengelola 

Pemberantasan 

Penyakit Menular 

Langsung 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pemberantasan 

penyakit menular langsung. 

8.3.2.3 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

8.3.3. Seksi Pengendalian Penyakit Tidak Menular dan Kesehatan Jiwa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.3.3.1 Pengelola Penyakit 

Tidak Menular 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pemberantasan 

penyakit menular langsung. 

8.3.3.2 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

8.4. BIDANG PELAYANAN DAN SUMBER DAYA KESEHATAN  

8.4.1. Seksi Pelayanan Kesehatan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.4.1.1 Analis Pembayaran 

Jaminan 

Kesehatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajeman/ Kebijakan 

Publik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pembayaran jaminan 

kesehatan. 
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8.4.1.2 Pengelola 

Pelayanan 

Kesehatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Adminsitrasi Rumah Sakit 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pelayanan 

kesehatan. 

8.4.1.3 Pengelola Program 

Jaminan 

Pemeliharaan 

Kesehatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang program 

jaminan pemeliharaan 

kesehatan. 

8.4.1.4 Pengadministrasi 

umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

8.4.2. Seksi Kefarmasian dan Alat Kesehatan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.4.2.1 Analis Obat dan 

Makanan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Keselamatan dan 

Kesehatan Kerja / Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang obat dan makanan. 

8.4.2.2 Pengelola 

Kefarmasian 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Farmasi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kefarmasian. 

8.4.2.3 Pengelola Obat dan 

Alat Kesehatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Administrasi Rumah Sakit 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang obat dan 

alat - alat kesehatan. 

8.4.2.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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8.4.3. Seksi Sumber Daya Manusia Kesehatan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.4.3.1 Analis Kesehatan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan. 

8.4.3.2 Analis Sumber 

Daya Manusia 

Aparatur 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sumber daya 

manusia aparatur. 

8.4.3.3 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

  

8.5.  UPTD PUSKESMAS 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.5.1 Analis Kesehatan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kesehatan. 

8.5.2 Analis Sistem 

Informasi 

Pelaksanaan 

Anggaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajeman/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi 

pelaksanaan anggaran 

8.5.3 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 
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8.5.4 Penyusun Barang 

Kebutuhan 

Inventaris 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ekonomi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang kebutuhan barang 

inventaris. 

8.5.5 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan 

8.5.6 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

8.5.7 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

8.5.8 Pengelola 

Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang keuangan. 

8.5.9 Pengelola 

Keperawatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Keperawatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

keperawatan. 

8.5.10 Pengelola Program 

Kesehatan 

Keluarga 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan Masyarakat/ 

Kebijakan Kesehatan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang program 

kesehatan keluarga. 

8.5.11 Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

8.5.12 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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8.5.13 Pranata Jamuan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengaturan dan 

penyajian konsumsi, 

kenyamanan ruangan, serta 

pemeliharaan peralatan/ 

perlengkapan makan. 

8.5.14 Pengemudi 

Ambulan  

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

telah mengikuti pelatihan 

gada pratama/ madya/ 

5utama (bersertifikat) atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan persiapan, 

pemeriksaan, pelayanan 

transportasi menggunakan 

mobil ambulan. 

8.5.15 Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

8.5.16 Petugas Keamanan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengamanan dan 

penertiban. 

8.5.17 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

8.6. UPTD LABORATORIUM KESEHATAN DAERAH 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

8.6.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

8.6.2 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

8.6.3 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

8.6.4 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 
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8.6.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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9. SATUAN POLISI PAMONG PRAJA 

 9.1. SEKRETARIAT 

9.1.1.  Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.1.1.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

9.1.1.2 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

9.1.1.3 Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

9.1.1.4 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

9.1.1.5 Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatandan 

pendokumentasian 

dokumen keuangan. 

 

9.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.1.2.1 Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

 

 

 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 
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9.1.2.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

9.1.2.3 Pengelola  

Kendaraan dan 

Perjalanan Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Mesin/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang kendaraan 

dan perjalanan dinas. 

9.1.2.4 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ilmu 

administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

9.1.2.5 Juru Mudi SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

Teknik Mesin/ Perkapalan 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pemeriksaan dan 

pemeliharaan bidang 

kemudi di perkapalan. 

9.1.2.6 Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang sarana dan 

prasarana. 

9.1.2.7 Pengadministrasi 

Persuratan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang persuratan. 

9.1.2.8 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

9.1.2.9 Pengemudi 

Pemadam 

Kebakaran  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan 

transportasi untuk tugas 

pemadaman. 

9.1.2.1

0 

Teknisi Listrik, 

Telepon, AC dan Lift 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

ilmu listrik atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan listrik, 

telepon, ac, dan lift. 
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9.1.2.1

1 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

9.1.2.1

2 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

9.2. BIDANG PENEGAKAN PRODUK HUKUM DAERAH 

9.2.1. Seksi Pembinaan, Pengawasan dan Sosialisasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.2.1.1 Penyuluh 

Keamanan 

Masyarakatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Sosial 

dan politik/ Ilmu politik/ 

Ketahanan Nasional/ Ilmu 

Pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang keamanan 

masyarakatan. 

9.2.1.2 Pengadministrasi 

Data Peraturan 

Perundang – 

undangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang data peraturan 

perundang –undangan. 

 

9.2.2. Seksi Penindakan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.2.2.1 Analis Kebijakan 

Penindakan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kebijakan 

penindakan. 

9.2.2.2 Koordinator Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Mengkoordinir, 

merencanakan, 

mengarahkan dan membuat 

laporan kegiatan dengan 

cara penerimaan dan 

mencatat, mengelompokkan, 

menghubungi pihak terkait, 

dan mengawasi jalannya 

pekerjaan yang berkaitan 

dengan penegakan perda 

dan perbup sesuai dengan 

prosedur yang berlaku agar 

kegiatan dapat berjalan 

dengan lancar, optimal dan 

tepat sasaran. 
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9.2.2.3 Pengadministrasi 

Data Peraturan 

Perundang – 

Undangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang data peraturan 

perundang –undangan. 

9.2.2.4 Petugas Pengejaran  SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Merancang dan melakukan 

serta melaporkan hasil 

pengejaran. 

 

9.3. BIDANG KETERTIBAN UMUM DAN KETENTRAMAN MASYARAKAT 

9.3.1 Seksi Operasi dan Pengendalian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.3.1.1 Analis Keamanan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Pemerintahan/ Sosial politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keamanan. 

9.3.1.2 Pengelola Data 

Keamanan dan  

Ketertiban  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ teknik 

komputer/ Administrasi 

Pekantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

kemanan dan ketertiban. 

9.3.1.3 Petugas Pengejaran SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Merancang dan melakukan 

serta melaporkan hasil 

pengejaran. 

9.3.1.4 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

9.3.2. Seksi Pengamanan Obyek Vital dan Pengawalan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.3.2.1 Analis Keamanan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Pemerintahan/ Sosial politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keamanan. 

9.3.2.2 Pengelola Data 

Keamanan Dan  

Ketertiban  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ teknik 

komputer/ Administrasi 

Pekantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

kemanan dan ketertiban. 
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9.3.2.3 Pranata Pasukan 

Pengamanan Dalam 

SLTA/ DI/ DII/ DIII semua 

bidang dan telah mengikuti 

pelatihan gada pratama/ 

madya/ utama (bersertifikat) 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengamanan, penertiban 

untuk kenyamanan di 

lingkungan kantor. 

9.3.2.4 Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

9.3.2.5 Petugas Pengejaran SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Merancang dan melakukan 

serta melaporkan hasil 

pengejaran. 

 

9.4. BIDANG PEMADAM KEBAKARAN DAN PERLINDUNGAN MASYARAKAT 

9.4.1. Seksi Pemadam Kebakaran 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.4.1.1 Analis Kebakaran Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Sosial dan politik/ 

Sosiologi/ Kebijakan Publik/ 

Psikologi Masyarakat atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kebakaran. 

9.4.1.2 Pranata Pemadam 

Kebakaran  

Minimal Diploma III di bidang 

telah mengikuti pelatihan 

gada pratama/ madya/ 

utama (bersertifikat) atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan, pencegahan dan 

penanganan yang berkaitan 

dengan Kebakaran. 

9.4.1.3 Operator Mesin  SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

Teknik Mesin atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melaksanakan kegiatan 

pengecekan, pemeriksaan 

kelengkapan dan 

pengoperasian mesin. 

9.4.1.4 Pengadministrasi 

Umum   

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

9.4.2. Seksi Perlindungan Masyarakat 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

9.4.2.1 Analis Keamanan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Pemerintahan/ Sosial politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keamanan. 
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9.4.2.2 Pengelola Data Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ teknik 

komputer/ Administrasi 

Pekantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data. 

9.4.2.3 Pelatih Satuan 

Perlindungan 

Masyarakat 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

telah mengikuti pelatihan 

gada pratama/ madya/ 

utama (bersertifikat) atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

meliputi penyampaian 

materi dan melaksanakan 

pelatihan di bidang satuan 

perlindungan masyarakat. 

9.4.2.4 Pranata 

Perlindungan 

Masyarakat 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

telah mengikuti pelatihan 

gada pratama/ madya/ 

utama (bersertifikat) atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengamanan, penertiban 

dan perlindungan 

masyarakat. 

9.4.2.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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10. DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

 10.1. SEKRETARIAT 

10.1.1.  Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

10.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

10.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

10.1.1.

4 

Verifikator Data  

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntasi/ 

Manajemen/Administrasi 

Perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

10.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

keuangan. 

10.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perencanaan dan program. 
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10.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

10.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

 

 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmupemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik Negara. 

10.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

10.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

10.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Teknis 

Pemeriksaan dan 

Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

teknis pemeriksaan dan 

perawatan kendaraan 

bermotor. 

10.1.2.

6 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

10.1.2.

7 

Teknisi Listrik, 

Telepon, AC dan Lift 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidang ilmu listrik atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan listrik, 

telepon, ac,dan lift. 
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10.1.2.

8 

Teknisi 

Pemeliharaan 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidang ilmu mesin/ ilmu 

listrik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan 

pemeliharaan sarana dan 

prasarana. 

10.1.2.

9 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai dan 

pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

10.1.2.

10 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

10.2. BIDANG INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK 

10.2.1. Seksi Pelayanan Informasi Publik 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.2.1.

1 

Analis Berita Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Komunikasi/ 

Kebijakan Publik/ Ilmu 

Pemerintahan/ Sosial dan 

politik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang berita. 

10.2.1.

2 

Pengelola Data 

Statistik 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data Statistik. 

10.2.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

10.2.2. Seksi Pengelolaan Jaringan Komunikasi Publik 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.2.2.

1 

Penyusun Bahan 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerjadi bidang bahan 

informasi. 

10.2.2. Pengadminitrasi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang Melakukan kegiatan yang 
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2 Umum manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

10.3. BIDANG E-GOVERNMENT 

10.3.1. Seksi Pengelolaan Infrastruktur dan Menara Telekomunikasi  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.3.1.

1 

Pengawas Teknologi 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

teknologi informasi. 

10.3.1

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

10.3.1.

3 

Teknisi Jaringan 

Instalasi 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan jaringan 

instalasi. 

 

10.3.2. Seksi Pelayanan Pengelolaan dan Pengembangan Aplikasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.3.2.

1 

Analis Sistem 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Infomatika/ 

teknik komputer/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi. 

10.3.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

 

 

 

 

 

10.4. BIDANG PERSANDIAN  

10.4.1. Seksi Tata Kelola Persandian 
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NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.4.1.

1 

Analis Persandian  Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Sosial dan 

politik/ Kriminiologi/ 

Ketahanan Nasional/ 

Hubungan Internasional/ 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang persandian. 

10.4.1.

2 

Operator Sandi dan 

Telekomunikasi 

Minimal Diploma III di 

bidangTeknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pemeriksaan kelengkapan 

dan pengoperasian 

serta pemeriksaan peralatan 

persandian dan 

telekomunikasi. 

10.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

10.4.2. Seksi Operasional Pengamanan Persandian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

10.4.2.

1 

Pengukur dan 

Pengalih Rekam 

Materi Penyensoran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Elektro/ 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Menentukan dimensi, 

kapasitas, jenis dan 

melakukan pengalihan 

materi penyensoran. 

10.4.2.

2 

Operator Sandi dan 

Telekomunikasi 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pemeriksaan kelengkapan 

dan pengoperasian 

serta pemeriksaan peralatan 

persandian dan 

telekomunikasi. 

10.4.2.

3 

Operator Transmisi 

Sandi 

Minimal Diploma III di 

bidangTeknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Telekomunikasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pemeriksaan kelengkapan 

dan pengoperasian serta 

pemeriksaan peralatan 

tranmisi sandi. 

10.4.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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11. DINAS KOPERASI, USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAH 

11.1.  SEKRETARIAT 

11.1.1.   Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

11.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

11.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan dibidang data 

laporan keuangan. 

11.1.1.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

11.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

11.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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11.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

11.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

11.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

11.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

11.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

11.1.2.

6 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya 

yang bersifat kedinasan 

dengan kendaraan dinas. 

11.1.2.

7 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan 

kegiatan di kantor. 
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11.2. BIDANG KOPERASI 

11.2.1. Seksi Kelembagaan dan Perizinan Koperasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.2.1.

1 

Analis Koperasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang koperasi. 

11.2.1.

2 

Penyuluh Koperasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan, penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang koperasi. 

11.2.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

11.2.2 Seksi Pemberdayaan dan Pelatihan Koperasi  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.2.2.

1 

Analis Bimbingan 

Usaha  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang bimbingan usaha. 

11.2.2.

2 

Fasilitator 

Kewirausahaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan, pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi di 

bidang kewirausahaan. 

11.2.2.

3 

Penyusun Rencana 

Kemitraan Usaha 

Besar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasiandan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana kemitraan 

usaha besar. 
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11.2.2.

4 

Pengelola 

Permodalan 

Koperasi Dan 

Usaha Mikro, Kecil, 

dan Menengah 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

permodalan koperasi dan 

usaha kecil, mikro dan 

menengah. 

11.2.2.

5 

 

Pengadministrasi 

Sarana 

Pengembangan 

Usaha 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang sarana 

pengembangan usaha. 
 

11.3.  BIDANG USAHA MIKRO KECIL DAN MENENGAH 

11.3.1.  Seksi Pendataan dan Pemberdayaan Usaha Mikro Kecil dan Menengah 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.3.1.

1 

Penyusun Rencana 

Bimbingan Teknis 

Usaha Mikro, Kecil, 

dan Menengah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

bimbingan teknis usaha 

mikro, kecil, dan menengah. 

11.3.1.

2 

Penyusun Rencana 

Pelayanan Usaha 

Mikro, Kecil, dan 

Menengah  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana pelayanan 

usaha mikro, kecil, dan 

menengah. 

11.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

11.3.2.  Seksi Kemitraan dan Pengembangan Usaha Mikro Kecil dan Menengah  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.3.2.

1 

Analis Bimbingan 

Usaha  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang bimbingan usaha. 

11.3.2.

2 

Fasilitator Promosi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan, pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi di 

bidang promosi. 
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11.3.2.

3 

Fasilitator  Sarana 

Pemasaran  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan,pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi di 

bidang sarana pemasaran. 

11.3.2.

4 

Penyuluh Usaha 

Mandiri dan 

Teknologi Tepat 

Guna 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan, 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang usaha mandiri dan 

teknologi tepat guna. 

11.3.2.

5 

Penyusun Rencana 

Kemitraan Usaha 

Besar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana kemitraan 

usaha besar. 

11.3.2.

6 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

11.4. BIDANG PENGAWASAN DAN PENILAIAN 

11.4.1.  Seksi Pengawasan Koperasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.4.1.

1 

Analis Koperasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang koperasi. 

11.4.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

11.4.2. Seksi Penilaian Kesehatan Koperasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

11.4.2.

1 

Analis Koperasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Akuntansi/ Ekonomi 

Pembangunan/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang koperasi. 
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11.4.2.

2 

Petugas 

Standarisasi dan 

Sertifikasi  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ teknik Produksi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan 

bahan, analisis, 

pemeriksaan data dan 

membuat laporan di bidang 

standarisasi dan sertifikasi. 

11.4.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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12. DINAS LINGKUNGAN HIDUP 

12.1.  SEKRETARIAT 

12.1.1.   Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

12.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

12.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

12.1.1.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

12.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

12.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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12.1.2. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

12.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

12.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

12.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

12.1.2.

5 

 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.2. BIDANG PENATAAN LINGKUNGAN  

12.2.1. Seksi Perencanaan dan Informasi Lingkungan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.2.1.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.2.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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12.2.2 Seksi Pengkajian Dampak Lingkungan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.2.2.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.2.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.3. BIDANG PENGENDALIAN PENCEMARAN DAN KERUSAKAN LINGKUNGAN HIDUP 

12.3.1. Seksi Pengendalian Pencemaran Air, Tanah Dan Udara 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.3.1.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.3.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.3.2. Seksi Manajemen Pengelolaan Sampah dan Bahan Berbahaya dan Beracun 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.3.2.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.3.2.

2 

Pengelola Sampah Minimal Diploma III di bidang 

Manejemen/ Administrasi/ 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sampah. 

12.3.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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12.3.3. Seksi Konservasi dan Pemulihan Kerusakan Lingkungan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.3.3.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.3.3.

2 

Pengelola  

Pemeliharaan 

Konservasi 

Lingkungan dan 

Kawasan 

Konservasi 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pemeliharaan konservasi 

lingkungan dan kawasan 

konservasi. 

12.3.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.4. BIDANG PENAATAN DAN PENINGKATAN KAPASITAS LINGUKUNGAN HIDUP 

12.4.1. Seksi Penaatan Lingkungan Hidup 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.4.1.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 

12.4.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.4.2. Seksi Peningkatan Kapasitas Lingkungan Hidup 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.4.2.

1 

Analis Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lingkungan hidup. 
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12.4.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

12.5. UPTD LABORATORIUM LINGKUNGAN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

12.5.1 Analis Kimia Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Kimia atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kimia. 

12.5.2 Analis Laboratorium Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang laboratorium. 

12.5.3 Pengelola 

Laboratorium 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

laboratorium. 

12.5.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

12.5.5 Pengambil Sampel SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan pengantaran 

sampel kepada obyek yang 

membutuhkan. 
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13. DINAS KETAHANAN PANGAN 

13.1.  SEKRETARIAT 

13.1.1.   Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

13.1.1.

2 

Pemeriksa 

Pelaporan dan 

Transaksi 

Keuangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi Pemerintah 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pelaporan dan transaksi 

keuangan. 

13.1.1.

3 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

13.1.1.

4 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

13.1.1.

5 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

 Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

13.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

13.1.1.

7 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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13.1.2.  Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

13.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

13.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

 Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

13.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

13.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

13.1.2.

6 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

13.1.2.

7 

Petugas Keamanan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengamanan dan 

penertiban. 

13.1.2.

8 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan 

kegiatan di kantor. 
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13.4. BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN 

13.4.1. Seksi Ketersediaan Pangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.4.1.

1 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 

13.4.1.

2 

Pengelola Pola 

Pangan Harapan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ekonomi Pertanian/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pola 

pangan harapan. 

13.4.1.

3 

Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

13.4.2.  Seksi Kerawanan Pangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.4.2.

1 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 

13.4.2.

2 

Pengelola 

Ketersediaan dan 

Kerawanan Pangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ekonomi Pertanian/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

ketersediaan dan kerawanan 

pangan. 

13.4.2.

3 

Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 85 - 

 

13.5. BIDANG DISTRIBUSI DAN CADANGAN PANGAN 

13.5.1. Seksi Distribusi Pangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.5.1.

1 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 

13.5.1.

2 

Pengawas Harga 

Pangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang harga 

pangan. 

13.5.1.

3 

Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

13.5.2. Seksi Cadangan Pangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.5.2.

1 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 

13.5.2.

2 

Koordinator 

Pergudangan  

Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengkoordinasian, 

perencanaan dan 

pembuatan laporan di 

bidang pergudangan. 

13.5.2.

3 

Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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13.6. BIDANG KONSUMSI DAN KEAMANAN PANGAN 

13.6.1. Seksi Konsumsi Pangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.6.1.

1 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 

13.6.1.

2 

Analis Pola 

Konsumsi 

Masyarakat 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pola konsumsi 

masyarakat. 

13.6.1.

3 

Pengelola 

Penganekaragaman 

Pangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Manajemen/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

penganekaragaman pangan. 

13.6.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

13.6.2. Seksi Keamanan Pangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

13.6.2.

1 

Analis Data 

Sertifikasi Industri 

Pangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang data sertifikasi 

industri pangan. 

13.6.2.

2 

Analis Pangan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi Pertanian/ 

Manajemen/ Agribisnis atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pangan. 
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13.6.2.

3 

Pengelola 

Keamanan Pangan 

Segar dan Pangan 

Jajanan Anak 

Sekolah 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi 

Negara/ Psikologi/ Sosial dan 

politik/ Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang keamanan 

pangan segar dan pangan 

jajanan anak sekolah. 

13.6.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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14. DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG 

14.1.  SEKRETARIAT 

14.1.1.   Subbagian Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.1.1.

1 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

14.1.1.

2 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

14.1.2. Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.1.2.

2 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.1.2.

3 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

14.1.2.

4 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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14.1.3. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.1.3.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

14.1.3.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

14.1.3.

3 

Pengelola 

Kendaraan dan 

Perjalanan Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Mesin/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang kendaraan 

dan perjalanan dinas. 

14.1.3.

4 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

14.1.3.

5 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

14.1.3.

6 

Pengadministrasi 

Kepegawaian 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kepegawaian. 

14.1.3.

7 

Pengadministrasi 

Pemeriksaan dan 
Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang teknis pemeriksaan 

dan perawatan kendaraan 

bermotor. 
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14.1.3.

8 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.1.3.

9 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya 

yang bersifat kedinasan 

dengan kendaraan dinas. 

14.1.3.

10 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

14.2. BIDANG BINA MARGA 

14.2.1 Seksi Jembatan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.2.1.

1 

Analis Jalan dan 

Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Jalan dan 

Jembatan/Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang jalan dan jembatan. 

14.2.1.

2 

Pemeriksa Jalan 

dan Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisasian, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang jalan 

dan jembatan. 

14.2.1.

3 

Pengawas Jalan 

dan Jembatan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang jalan 

dan jembatan. 

14.2.1.

4 

Pengelola 

Pembangunan dan 

Pemeliharaan 

Jembatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pembangunan dan 

pemeliharaan jembatan. 

14.2.1.

5 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

 

 

 



- 91 - 

 

14.2.2.  Seksi Peningkatan Jalan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.2.2.

1 

Analis Jalan dan 

Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Jalan dan 

Jembatan/Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang jalan dan jembatan. 

14.2.2.

2 

Pengawas Jalan 

dan Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang jalan 

dan jembatan. 

14.2.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

14.2.3. Seksi Pemeliharaan Jalan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.2.3.

1 

Analis Jalan dan 

Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Jalan dan 

Jembatan/Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang jalan jembatan. 

14.2.3.

2 

Pemeriksa Jalan 

dan Jembatan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisasian, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang jalan 

dan jembatan. 

14.2.3.

3 

Pemelihara Jalan SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi inventarisasi, 

pemeriksaan dan perbaikan 

jalan. 

14.2.3.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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14.3. BIDANG CIPTA KARYA 

14.3.1. Seksi Tata Bangunan/Gedung 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.3.1.

1 

Analis Bangunan 

Gedung dan 

Permukiman 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang bangunan gedung 

dan permukiman. 

14.3.1.

2 

Penata Bangunan 

Gedung dan 

Permukiman 

S1/ DIV Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur/ Teknik 

Lingkungan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pemeriksaan dan 

penelaahan karakteristik 

dan spesifikasi serta 

pemeliharaan di bidang 

bangunan gedung dan 

pemukiman. 

14.3.1.

3 

Pengawas 

Bangunan dan 

Gedung 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur/ Rancang Kota 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

bangunan dan gedung. 

14.3.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

14.3.2. Seksi Air Bersih dan Drainase 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.3.2.

1 

Analis Pengelolaan 

Sumber Daya Air 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sumber daya air. 

14.3.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.3.2.

3 

Teknisi air SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan sarana 

air. 
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14.3.3. Seksi Jasa Konstruksi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.3.3.

1 

Analis Jasa 

Konstruksi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur/ Teknik 

Lingkungan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang jasa konstruksi. 

14.3.3

2 

Penelaah Mutu 

Konstruksi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur/ Teknik 

Lingkungan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang mutu 

konstruksi. 

14.3.3.

3 

Pengelola Jasa 

Konstruksi 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Akuntansi/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang jasa 

konstruksi. 

14.3.3.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

14.4. BIDANG PENATAAN RUANG DAN PERTANAHAN 

14.4.1. Seksi Perencanaan dan Tata Ruang 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.4.1.

1 

Analis Tata Ruang Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata ruang. 

14.4.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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14.4.2. Seksi Pemanfaatan dan Pengendalian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.4.2.

1 

Analis Penertiban 

Pemanfaatan Ruang 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penertiban 

pemanfaatan ruang. 

14.4.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

14.4.3. Seksi Pertanahan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.4.3.

1 

Analis Pengendalian 

dan Pengelolaan 

Pertanahan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengendalian dan 

pengelolaan pertanahan. 

14.4.3.

2 

Analis Sistem 

Informasi 

Pertanahan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Sistem 

Informasi/ Teknologi 

Informasi/ Ilmu Sosial dan 

politik/ Kriminiologi/ 

Ketahanan Nasional/ 

Hubungan Internasional/ 

Kebijakan Publik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi 

pertanahan. 

14.4.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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14.5. BIDANG SUMBER DAYA AIR 

14.5.1. Seksi Pembangunan Pengairan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.5.1.

1 

Analis Infrastruktur Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang infrastruktur. 

14.5.1.

2 

Analis 

Pengembangan 

Infrastruktur 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

infrastruktur. 

14.5.1.

3 

Pengelola RAB 

Pemeliharaan 

Sarana Pengairan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang rab 

pemeliharaan sarana 

pengairan. 

14.5.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.5.1.

5 

Teknisi Rancang 

Bangunan 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan rancang 

bangunan. 

 

14.5.2. Seksi Operasi dan Pemeliharaan Pengairan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.5.2.

1 

Analis 

Pengembangan 

Infrastruktur 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

infrastruktur. 

14.5.2.

2 

Pengawas Irigasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

irigasi. 
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14.5.2.

3 

Pengelola Irigasi Minimal Diploma III di bidang 

Pengairan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang irigasi. 

14.5.2.

4 

Pengelola RAB 

Pemeliharaan 

Sarana Pengairan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang rab 

pemeliharaan sarana 

pengairan. 

14.5.2.

5 

Pengadministrasi  

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.5.2.

6 

Teknisi Rancang 

Bangunan 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan rancang 

bangunan. 

 

14.5.3.  Seksi Bina Manfaat 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.5.3.

1 

Analis Pengelolaan 

Sumber Daya Air 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengelolaan sumber 

daya air. 

14.5.3.

2 

Pengelola 

Penggunaan dan 

Pengendalian 

Pemanfaatan 

Sumber Daya Air 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

penggunaan dan 

pengendalian pemanfaatan 

sumber daya air. 

14.5.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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14.6. BIDANG KEBERSIHAN DAN PERTAMANAN 

14.6.1. Seksi Persampahan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.6.1.

1 

Pengawas Lapangan 

Angkutan Sampah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

lapangan angkutan sampah. 

14.6.1.

2 

Pengelola Sampah Minimal Diploma III di bidang 

Manejemen/ Administrasi/ 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sampah. 

14.6.1.

3 

Penagih Retribusi SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penagihan pajak 

daerah, khususnya pajak 

mineral bukan logam, 

batuan, pajak hiburan dan 

pajak restoran. 

14.6.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.6.1.

5 

Pramu Kebersihan  SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

 

14.6.2. Seksi Pertamanan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.6.2.

1 

Analis Taman Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil Planologi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang taman. 

14.6.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.6.2.

3 

Pranata Taman  SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melaksanakan rencana 

pemeliharaan dan 

pengolahan lahan 

pertamanan. 

14.6.2.

4 

Pramu Taman SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

taman. 
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14.6.3. Seksi Penerangan Jalan Umum 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.6.3.

1 

Pengawas 

Kelistrikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Elektro/ 

Teknik Elektronika/ Teknik 

Tenaga Elektrik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kelistrikan. 

14.6.3.

2 

Pengelola 

Penerangan Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Teknik 

Arsitektur atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

penerangan jalan. 

14.6.3.

3 

Pemelihara 

Penerangan Jalan 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi inventarisasi, 

pemeriksaan dan perbaikan 

penerangan jalan. 

14.6.3.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

14.7. UPTD IRIGASI WILAYAH I 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.7.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.7.2 Pengawas Irigasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

irigasi. 

14.7.3 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

14.7.4 Pengelola Irigasi Minimal Diploma III di bidang 

Pengairan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang irigasi. 

14.7.5 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 
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14.7.6 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.7.7 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.7.8 Penjaga Pintu Air SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pelayanan, pengoperasian 

dan pemeriksaan di bidang 

pintu air. 

14.7.9 Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

14.8. UPTD IRIGASI WILAYAH II 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.8.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.8.2 Pengawas Irigasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang irigasi 

14.8.3 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

14.8.4 Pengelola Irigasi Minimal Diploma III di bidang 

Pengairan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang irigasi. 

14.8.5 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.8.6 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 
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14.8.7 Pengadministrasi 

Kepegawaian  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kepegawaian. 

14.8.8 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.8.9 Penjaga Pintu air SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pelayanan, pengoperasian 

dan pemeriksaan di bidang 

pintu air. 

14.8.1

0 

Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

 

14.9. UPTD IRIGASI WILAYAH III 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.9.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.9.2 Pengawas Irigasi Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pengairan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

irigasi. 

14.9.3 Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

14.9.4 Pengelola Irigasi Minimal Diploma III di bidang 

Pengairan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang irigasi. 

14.9.5 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.9.6 Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 



- 101 - 

 

14.9.7 Pengadministrasi 

Kepegawaian  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kepegawaian. 

14.9.8 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.9.9 Penjaga Pintu air SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pelayanan, pengoperasian 

dan pemeriksaan di bidang 

pintu air. 

14.9.1

0 

Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

14.10. UPTD SISTEM PENGELOLAAN AIR LIMBAH DOMESTIK 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.10.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.10.

2 

Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

14.10.

3 

Pengelola Limbah Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Keteknikan Industri 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang limbah. 

14.10.

4 

Pengelola Limbah 

Pengujian 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Keteknikan Industri 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang limbah 

pengujian. 

14.10.

5 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.10.

6 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 
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14.10.

7 

Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

14.10.

8 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.10.

9 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

14.10.

10 

Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

 

14.11. UPTD PERLENGKAPAN DAN PERBENGKELAN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

14.11.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

14.11.

2 

Pengelola Bahan 

Perencanaan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

14.11.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.11.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

14.11.

5 

Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

14.11.

6 

Operator Alat Berat SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengecekan, 

pemeriksaan kelengkapan 

dan pengoperasian alat 

berat. 
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14.11.

7 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

14.11.

8 

Teknisi 

Perlengkapan dan 

Mesin 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

mesin/ listrik atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan 

perlengkapan dan mesin. 

14.11.

9 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai 

dan pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 
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15. DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN 

15.1.  SEKRETARIAT 

15.1.1.  Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

15.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

15.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan dibidang data 

laporan keuangan. 

15.1.1.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

15.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

15.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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15.1.2.  Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ekonomi 

/ Ilmu pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

15.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

15.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

15.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

15.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

15.1.2.

6 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

15.2.  BIDANG PERUMAHAN 

15.2.1.  Seksi Pembangunan dan Pengembangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.2.1.

1 

Analis Bangunan  

dan Perumahan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil dan 

perencanaan Tata Ruang/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Manajemen Transportasi/ 

Kependudukan/ Ketahanan 

Nasional atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang bangunan dan 

perumahan. 
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15.2.1.

2 

Analis Penyusun 

Penyiapan Lahan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perencanaan Wilayah 

dan Kota/Teknik 

Lingkungan/ Teknik 

Kelautan dan Ilmu Kelautan/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penyusun penyiapan 

lahan. 

15.2.1.

3 

Penilai Properti Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan bahan, 

kompilasi, penilaian, 

pemeliharaan dan 

pelaporan di bidang properti. 

15.2.1.

4 

Juru Survey 

Permukiman 

Perumahan  

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, pemeriksaan dan 

pemeliharaan survei 

permukiman perumahan. 

15.2.1.

5 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

15.2.2. Seksi Pengawasan, Pengendalian dan Sertifikasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.2.2.

1 

Pengawas Tata 

Bangunan dan 

Perumahan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Sipil/ Teknik 

Lingkungan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang tata 

bangunan dan perumahan. 

15.2.2.

2 

Pengadministrasi 

IMB/Bangunan 

Gedung 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang imb gedung/ 

bangunan. 

15.2.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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15.3. BIDANG KAWASAN PERMUKIMAN 

15.3.1.  Seksi Prasarana dan Sarana Utilitas Umum 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.3.1.

1 

Analis Pembukaan 

Lahan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perencanaan Wilayah 

dan Kota/ Teknik 

Lingkungan/ Teknik 

Kelautan dan Ilmu Kelautan/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pembukaan lahan. 

15.3.1.

2 

Juru Survey 

Permukiman 

Perumahan 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, pemeriksaan dan 

pemeliharaan survey 

permukiman perumahan. 

15.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

15.3.2. Seksi Kawasan Permukiman dan Kawasan Kumuh 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.3.2.

1 

Penyusun Rencana 

Konservasi 

Kawasan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perencanaan Wilayah 

dan Kota/ Teknik 

Lingkungan/ Teknik 

Kelautan dan Ilmu Kelautan/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

konservasi kawasan. 

15.3.2.

2 

Penyusun Rencana 

Pemanfaatan 

Kawasan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perencanaan Wilayah 

dan Kota/ Teknik 

Lingkungan/Teknik 

Kelautan dan Ilmu Kelautan/ 

Studi Pembangunan/ 

Ekonomi Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

pemanfaatan kawasan. 

15.3.2.

3 

Pengelola 

Perumahan dan 

Permukinan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Sipil/ Teknik 

Lingkungan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perumahan dan 

permukiman. 

15.3.2.

4 

Juru Survey 

Permukiman 

Perumahan 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, pemeriksaan 

danpemeliharaan survey 

permukiman perumahan. 
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15.3.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

  

15.4. UPTD RUMAH SUSUN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

15.4.1 Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

15.4.2 Pengelola 

Bangunan Gedung 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan. 

15.4.3 Pranata Ijin Tinggal Minimal Diploma III di bidang 

Perencanaan Wilayah dan 

Kota/ Teknik Lingkungan/ 

Teknik Kelautan dan Ilmu 

Kelautan/ Studi 

Pembangunan/ Ekonomi 

Pembangunan/ 

Kependudukan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang izin tinggal. 

15.4.4 Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

15.4.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

15.4.6 Teknisi Listrik, 

Telepon, AC dan Lift 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

ilmu listrik atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan listrik, 

telepon, ac, dan lift. 
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16. DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA 

16.1.  SEKRETARIAT 

16.1.1.  Subbagian Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.1.1.

1 

Penyusun Anggaran 

Program dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

16.1.1.

2 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perencanaan dan program. 

 

16.1.2.  Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

16.1.2.

2 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

16.1.2.

3 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntasi/ 

Manajeman/Administrasi 

Perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

16.1.2.

4 

Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

keuangan. 
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16.1.3. Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.1.3.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

16.1.3.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmupemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik Negara. 

16.1.3.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian. 

16.1.3.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang sarana prasarana 

rumah tangga dinas. 

16.1.3.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

16.1.3.

6 

Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 

 

16.2. BIDANG PENGEMBANGAN DESA 

16.2.1. Seksi Administrasi dan Informasi desa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.2.1.

1 

Penyusun Bahan 

Informasi dan 

Publikasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan informasi 

dan publikasi. 

16.2.1. Pengelola Kekayaan 

Desa dan 

Minimal Diploma III di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 
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2 Administrasi Desa manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kekayaan desa 

dan administrasi desa. 

16.2.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

16.2.2.  Seksi Kerjasama Antar Desa dan Pengembangan Kawasan Perdesaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.2.2.

1 

Analis Kerjasama Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Administrasi/ Ilmu 

Pemerintahan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kerjasama. 

16.2.2.

2 

Pengadministrasi 

Program Kerjasama 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

program dan kerjasama. 

  

16.3 BIDANG PEMBANGUNAN DESA 

16.3.1. Seksi Sarana Prasarana dan Pelayanan Dasar Desa. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.3.1.

1 

Analis Prasarana 

Kota dan Pedesaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Sipil/ 

Arsitek/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang prasarana kota dan 

pedesaan. 

16.3.1.

2. 

Pengelola Keuangan 

dan Pendapatan 

Desa 

Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ Sosiologi 

Pedesaan/ manajemen/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang keuangan dan 

pendapatan desa. 

16.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

16.3.2. Seksi Pengembangan Sumber Daya Alam dan Penataan Lingkungan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 
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16.3.2.

1 

Analis Konservasi 

Air dan Lingkungan 

Hidup 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang konservasi air dan 

lingkungan hidup. 

16.3.2.

2 

Pengelola 

Lingkungan 

Minimal Diploma III di 

bidang Teknik Lingkungan/ 

Kesehatan Lingkungan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang lingkungan. 

16.3.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

16.4. BIDANG PEMBINAAN KEMASYARAKATAN DESA 

16.4.1. Seksi Pembinaan Gotong Royong dan Kerukunan Masyarakat Desa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.4.1.

1 

Penyusun Rencana 

Peningkatan Peran 

Serta Masyarakat 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang rencana peningkatan 

peran serta masyarakat. 

16.4.1.

2 

Pengelola 

Pemberdayaan 

Masyarakat 

Minimal Diploma III di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang pemberdayaan 

Masyarakat. 

16.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

 

 

 

 

 

 

16.4.2. Seksi Pembinaan Lembaga Kemasyarakatan Desa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 
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16.4.2.

1 

Penyusun 

Pembinaan Institusi 

Masyarakat 

Pedesaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang pembinaan 

institusi masyarakat 

pedesaan. 

16.4.2.

2 

Pengelola Data  

Pemberdayaan 

Masyarakat dan 

Kelembagaan 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

pemberdayaan masyarakat 

dan kelembagaan. 

16.4.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

16.5. BIDANG PENGEMBANGAN EKONOMI DAN TEKNOLOGI TEPAT GUNA 

16.5.1. Seksi Pengembangan Lembaga ekonomi dan Kelompok Masyarakat Desa 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.5.1.

1 

Analis 

Pengembangan 

Ekonomi Pedesaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

Kesehatan Masyarakat atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

ekonomi pedesaan. 

16.5.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

 

 

 

 

 

 

16.5.2. Seksi Pengembangan Kapasitas Kemasyarakatan 

dan Teknologi Tepat Guna 



- 114 - 

 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

16.5.2.

1 

Penyuluh Usaha 

Mandiri dan 

Teknologi Tepat 

Guna 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan, 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang usaha mandiri dan 

teknologi tepat guna. 

16.5.2.

2 

Penyusun Institusi 

Masyarakat 

Pedesaan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Sosiologi Pedesaan/ 

manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang institusi 

masyarakat pedesaan. 

16.5.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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17. DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU 

17.1.  SEKRETARIAT 

17.1.1.  Subbagian Program dan Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

17.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

17.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

17.1.1.

4 

Verifikator Laporan 

Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

17.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

 

17.1.2.  Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 
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17.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

17.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

17.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

17.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

17.2. BIDANG PENANAMAN MODAL 

17.2.1. Seksi Pengembangan Penanaman Modal 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.2.1.

1 

Analis Investasi dan 

Permodalan Usaha 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang investasi dan 

permodalan usaha. 

17.2.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

17.2.2. Seksi Promosi Penanaman Modal 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.2.2.

1 

Analis Penanaman 

Modal 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ilmu 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penanaman modal. 
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17.2.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

17.3. BIDANG PERIZINAN 

17.3.1. Seksi Perizinan Investasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.3.1.

1 

Analis Perizinan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang perizinan. 

17.3.1.

2 

Pengelola Data  

Laporan dan  

Pengaduan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang laporan 

dan pengaduan. 

17.3.1.

3 

Pengelola Wajib 

Pajak/ Retribusi 

Daerah 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang wajib 

pajak/ retribusi daerah. 

17.3.1.

4 

Pengadministrasi 

Perizinan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perizinan. 

 

17.3.2. Seksi Perizinan Usaha Lain  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.3.2.

1 

Analis Perizinan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang perizinan. 

17.3.2.

2 

Pengelola Pemberi 

Ketatalaksanaan 

Pelayanan Perijinan 

Minimal Diploma III di bidang 

Kebijakan Publik/ 

Manajemen/ Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pemberi 

ketatalaksanaan pelayanan 

perizinan. 



- 118 - 

 

17.3.2.

3 

Pengadministrasi  

Perizinan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perizinan. 

 

17.4. BIDANG INFORMASI DAN PENGAWASAN  

17.4.1. Seksi Pengolahan Data dan Sistem Informasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.4.1.

1 

Analis Sistem 

Informasi dan 

Jaringan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sistem informasi dan 

jaringan. 

17.4.1.

2 

Penyusun Bahan 

Informasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ Ilmu 

Komunikasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan informasi. 

17.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

17.4.2. Seksi Pengawasan dan Pengendalian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

17.4.2.

1 

Analis Hasil 

Pengawasan dan 

Pengaduan 

Masyarakat 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/ Ilmu Hukum 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang hasil pengawasan 

dan pengaduan masyarakat. 

17.4.2.

2 

Pengawas 

Penanaman Modal 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi/ 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

penanaman modal. 

17.4.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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18. DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 

18.1.  SEKRETARIAT 

18.1.1.  Subbagian Program  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.1.1.

1 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

18.1.1.

2 

Pengelola Database  

Pendidikan  

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang database 

pendidikan. 

18.1.1.

3 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

18.1.2. Subbagian Keuangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

18.1.2.

2 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

18.1.2.

3 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/Manajemen/ 

AdministrasiPerkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 
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18.1.2.

4 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

 

18.1.3.  Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.1.3.

1 

Analis 

Kependidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pendidikan. 

18.1.3.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmupemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik Negara. 

18.1.3.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

18.1.3.

4 

Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang sarana prasarana 

rumah tangga dinas. 

18.1.3.

5 

Sekretaris  Diploma III di bidang Ilmu 

Sekretaris atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan bahan 

dan pengaturan jadwal 

pimpinan. 

18.1.3.

6 

Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

sarana dan prasarana. 

18.1.3.

7 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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18.1.3.

8 

Teknisi 

Pemeliharaan 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidangilmu mesin/ ilmu 

listrik ataubidang lain yang 

relevandengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan sarana 

dan prasarana. 

18.1.3.

9 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai dan 

pelayanan transportasi 

lainnya yang bersifat 

kedinasan dengan 

kendaraan dinas. 

18.1.3.

10 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

18.2. BIDANG PEMBINAAN PAUD DAN PENDIDIKAN MASYARAKAT 

18.2.1. Seksi Pendidikan Anak Usia Dini 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.2.1.

1 

Analis Kelembagaan 

Pembinaan 

Pendidikan Anak 

Usia Dini  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kelembagaan 

pembinaan pendidikan anak 

usia dini. 

18.2.1.

2 

Analis Sarana 

Pendidikan Anak 

Usia Dini  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang sarana pendidikan 

anak usia dini. 

18.2.1.

3 

Pengadministrasi 

Kependidikan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kependidikan. 

 

 

 

 

 

18.2.2.  Seksi Pendidikan Masyarakat dan Keluarga 
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NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.2.2.

1 

Analis Kelembagaan 

Kursus dan 

Pelatihan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kelembagaan kursus 

dan pelatihan. 

18.2.2.

2 

Analis Mutu 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang mutu pendidikan. 

18.2.2.

3 

Pengelola Mutu 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data mutu 

pendidikan. 

18.2.2.

4 

 

Pengadministrasi 

Kependidikan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kependidikan. 

 

18.2.3. Seksi Pendidikan Kesetaraan dan Keberaksaan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.2.3.

1 

Analis Mutu 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang mutu pendidikan. 

18.2.3.

2 

Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 
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tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

pendokumentasian di bidang 

kependidikan. 

 

18.3. BIDANG PEMBINAAN SD 

18.3.1. Seksi Kurikulum 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.3.1.

1 

Analis Kurikulum 

dan Pembelajaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kurikulum dan 

pembelajaran. 

18.3.1.

2 

Penyusun Norma 

Standar Prosedur 

dan Kriteria 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek 

kerjadi bidang norma 

standar prosedur dan 

kriteria pendidikan. 

18.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kependidikan. 

 

18.3.2. Seksi Sarana Prasarana 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.3.2.

1 

Analis Dana 

Rehabilitasi 

Fasilitas 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang dana rehabilitasi 

fasilitas pendidikan. 

18.3.2.

2 

Analis 

Pengembangan 

Sarana dan 

Prasarana 

Pembelajaran 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

sarana dan prasarana 

pembelajaran. 

18.3.2.

3 

Pengelola Data 

Sarana dan 

Prasarana 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 
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Pendidikan Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

bidang data sarana dan 

prasarana pendidikan. 

18.3.2.

4 

Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

sarana dan prasarana. 

 

18.3.3. Seksi Peserta Didik 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.3.3.

1 

Analis 

Pengembangan 

Peserta Didik 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

peserta didik. 

18.3.3.

2 

Pengelola Data 

Monitoring dan 

Evaluasi Program 

Beasiswa 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data monitoring dan 

evaluasi program beasiswa. 

18.3.3.

3 

Pengelola Peserta 

Didik 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang peserta didik. 

18.3.3.

4 

Pengadministrasi 

Kesiswaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kesiswaan. 

 

 

 

 

 

 

18.4. BIDANG PEMBINAAN SMP 

18.4.1. Seksi Kurikulum 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 
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18.4.1.

1 

Analis Kurikulum 

dan Pembelajaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kurikulum dan 

pembelajaran. 

18.4.1.

2 

Penyusun Norma 

Standar Prosedur 

dan Kriteria 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang norma standar 

prosedur dan kriteria 

pendidikan. 

18.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kependidikan. 

 

18.4.2. Seksi Sarana Prasarana 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.4.2.

1 

Analis Dana 

Rehabilitasi 

Fasilitas 

Pendidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang dana rehabilitasi 

fasilitas pendidikan. 

18.4.2.

2 

Analis 

Pengembangan  

Sarana dan 

Prasarana 

Pembelajaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

sarana dan prasarana 

pembelajaran. 

18.4.2.

3 

Pengelola Data 

Sarana dan 

Prasarana 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data sarana dan 

prasarana pendidikan 
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dengan tugas jabatan 

18.4.2.

4 

Pengadministrasi 

Sarana dan 

Prasarana 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

sarana dan prasarana. 

 

18.4.3. Seksi Peserta Didik 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.4.3.

1 

Analis 

Pengembangan 

Peserta Didik 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengembangan 

peserta didik. 

18.4.3.

2 

Pengelola Data 

Monitoring dan 

Evaluasi Program 

Beasiswa 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data monitoring dan 

evaluasi program beasiswa. 

18.4.3.

3 

Pengelola Peserta 

Didik 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lainyang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang peserta didik. 

18.4.3.

4 

Pengadministrasi 

Kesiswaan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kesiswaan. 

 

 

 

 

 

 

18.5. BIDANG KEBUDAYAAN  

18.5.1 Seksi Cagar Budaya dan Tradisi Sejarah  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.5.1.

1 

Analis Data Cagar 

Budaya dan Koleksi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kajian Budaya/ Religi 

dan Budaya atau bidang lain 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 
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Museum  yang relevan dengan tugas 

jabatan  

 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang data cagar budaya 

dan koleksi museum. 

18.5.1.

2 

Analis 

Pemberdayaan 

Lembaga 

Kepercayaan 

Tuhan Yang Maha 

Esa dan Tradisi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kajian Budaya/ Religi 

dan Budaya atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pemberdayaan 

lembaga kepercayaan tuhan 

yang maha esa dan tradisi. 

18.5.1.

3 

Penyusun 

Dokumentasi 

Sejarah dan Nilai 

Budaya 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kajian Budaya/ Religi 

dan Budaya atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang dokumentasi 

sejarah dan nilai budaya. 

18.5.1.

4 

Pengelola Data 

Cagar Budaya dan 

Koleksi Museum 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data cagar 

budaya dan koleksi 

museum. 

18.5.1.

5 

Pengadministrasi 

Kesenian dan 

Budaya Daerah  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

kesenian dan budaya 

daerah. 

 

18.5.2 Seksi Kesenian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.5.2.

1 

Analis Apresiasi 

Karya Seni 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Penciptaan Seni atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang apresiasi karya seni. 

18.5.2.

2 

Pengelola Adat 

Kesenian  

Minimal Diploma III di 

bidangKajian Budaya/ Religi 

danBudaya atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang adat dan kesenian. 

18.5.2.

3 

Pengadministrasi 

Kesenian dan 

Budaya  daerah 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 



- 128 - 

 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

kesenian dan budaya 

daerah. 

 

18.6. BIDANG GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 

18.6.1 Seksi Guru dan Tenaga Kependidikan PAUD 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.6.1.

1 

Analis Data dan 

Informasi Pendidik 

dan Tenaga 

Kependidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang data dan informasi 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

18.6.1.

2 

Pengelola Data 

Karir Pendidik 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data karir pendidik. 

18.6.1.

3 

Pengadministrasi 

Pendidik dan 

Tenaga 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

 

18.6.2 Seksi Guru dan Tenaga Kependidikan SD 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.6.2.

1 

Analis Data dan 

Informasi Pendidik 

dan Tenaga 

Kependidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang data dan informasi 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

18.6.2.

2 

Pengelola Data 

Karir Pendidik 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data karir pendidik. 
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18.6.2.

3 

Pengadministrasi 

Pendidik dan 

Tenaga 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

 

18.6.3 Seksi Guru dan Tenaga Kependidikan SMP 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

18.6.3.

1 

Analis Data dan 

Informasi Pendidik 

dan Tenaga 

Kependidikan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang data dan informasi 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

18.6.3.

2 

Pengelola Data 

Karir Pendidik 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data karir pendidik. 

18.6.3.

3 

Pengadministrasi 

Pendidik dan 

Tenaga 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

pendidik dan tenaga 

kependidikan. 

 

18.7. UPTD SATUAN PENDIDIKAN TK 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.7.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

18.7.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

siswa. 

18.7.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 
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bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

18.7.4 Pengelola Database 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang database 

pendidikan. 

18.7.5 Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependidikan. 

 

18.8. UPTD SATUAN PENDIDIKAN SD 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.8.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

18.8.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

siswa. 

18.8.3 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

18.8.4 Pengelola Database 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang database 

pendidikan. 

18.8.5 Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependidikan. 

 

18.9. UPTD SATUAN PENDIDIKAN SMP 
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NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.9.1 Analis Pendidikan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pendidikan. 

18.9.2 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

18.9.3 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

siswa. 

18.9.4 Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

18.9.5 Pengelola Database 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang database 

pendidikan. 

18.9.6 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidangTeknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

18.9.7 Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependidikan. 

 

18.10. UPTD SATUAN PENDIDIKAN SANGGAR KEGIATAN BELAJAR 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

18.10.

1 

Analis Pendidikan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Administrasi/ 

psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 
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jabatan menyusun rekomendasi di 

bidang pendidikan. 

18.10.

2 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

18.10.

3 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

siswa. 

18.10.

4 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

18.10.

5 

Pengelola Database 

Pendidikan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang database 

pendidikan. 

18.10.

6 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidangTeknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

18.10.

7 

Pengadministrasi 

Kependidikan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kependidikan. 
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19. DINAS PERDAGANGAN DAN PERINDUSTRIAN 

19.1 SEKRETARIAT 

19.1.1 Subbagian Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.1.1.

1 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

19.1.1.

2 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

perencanaan dan program. 

 

19.1.2 Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

19.1.2.

2 

Pemeriksa 

Pelaporan dan 

Transaksi 

Keuangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi Pemerintah 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pelaporan dan transaksi 

keuangan. 

19.1.2.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidangTeknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan pengolahan 

di bidang data laporan 

keuangan. 

19.1.2.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntasi/ 

Manajeman/Administrasi 

Perkantoranatau bidang lain 

yang relevandengan tugas 

jabatan 

 

 

 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 
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19.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

keuangan. 

 

19.1.3. Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

19.1.3.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

19.1.3.

2 

Penyusun 

Kebutuhan Barang 

Inventaris 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Ekonomi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang kebutuhan barang 

inventaris. 

19.1.3.

3 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmupemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik Negara. 

19.1.3.

4 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di 

bidangManajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian. 

19.1.3.

5 

Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

19.1.3.

6 

Pengadministrasi 

Kepegawaian  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatandan 

pendokumentasian di 

bidangkepegawaian. 

19.1.3.

7 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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19.1.3.

8 

Pengemudi SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan pelayanan antar 

jemput pejabat/ pegawai dan 

pelayanan transportasi 

lainnya 

yang bersifat kedinasan 

dengan kendaraan dinas. 

19.1.3.

9 

Petugas Keamanan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengamanan dan 

penertiban. 

19.1.3.

10 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan 

kegiatan di kantor 

 

19.2 BIDANG PERINDUSTRIAN 

19.2.1 Seksi Industri Kimia Agro dan Hasil Hutan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.2.1.

1 

Analis Fasilitasi 

Litbang Teknologi 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang fasilitasi litbang 

teknologi industri 

19.2.1.

2 

Penyusun Rencana 

Bimbingan Teknis 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana bimbingan 

teknis industri. 

19.2.1.

3 

Penyusun Rencana 

Identifikasi dan 

Evaluasi Sentra 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

identifikasi dan evaluasi 

sentra pengolahan produk. 

19.2.1.

4 

Pengelola 

Hubungan 

Kerjasama Usaha 

Industri 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Sosiologi/administrasi 

negara atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang hubungan kerjasama 

usaha industri. 

19.2.1.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 
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19.2.2 Seksi Industri Logam, Mesin, Elektronika dan Aneka. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

19.2.2.

1 

Analis Fasilitasi 

Litbang Teknologi 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang fasilitasi litbang 

teknologi industri. 

19.2.2.

2 

Penyusun Rencana 

Bimbingan Teknis 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana bimbingan 

teknis industri. 

19.2.2.

3 

Penyusun Rencana 

Identifikasi dan 

Evaluasi Sentra 

Industri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

identifikasi dan evaluasi 

sentra pengolahan produk. 

19.2.2.

4 

Pengelola 

Hubungan 

Kerjasama Usaha 

Industri 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Sosiologi/administrasi 

negara atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang hubungan kerjasama 

usaha industri. 

19.2.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.2.3 Seksi Pengembangan Standar Mutu dan Informasi Industri 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.2.3.

1 

Analis Pengawasan 

Mutu Produk 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pengawasan mutu 

produk. 

19.2.3.

2 

Pemeriksa 

Penelitian dan Hak 

Kekayaan 

Intelektual 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

penelitian dan hak kekayaan 

intelektual. 

19.2.3. Penyusun Rencana Sarjana (S1)/ Diploma IV di Melakukan kegiatan 



- 137 - 

 

3 Bimbingan Teknis 

Manajemen Mutu 

Produksi 

bidang Ilmu Keteknikan 

Industri/ atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasiandan 

penelahaan data obyek 

kerjadi bidang rencana 

bimbingan teknis 

manajemen mutu produksi. 

19.2.3.

4 

Pengelola Data 

Mutu dan Supervisi 

Minimal Diploma III di 

bidang Manajemen/ 

Administrasi/ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang data mutu dan 

Supervisi. 

19.2.3.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.3 BIDANG PERDAGANGAN 

19.3.1 Seksi Bina Usaha dan Sarana Perdagangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI 

PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.3.1.

1 

Fasilitator 

Perdagangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan, pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi di 

bidang perdagangan. 

19.3.1.

2 

Pengawas Usaha 

Operasi Produksi 

dan Pemasaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang usaha 

operasi produksi dan 

pemasaran. 

19.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.3.2 Seksi Distribusi dan Informasi Perdagangan. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.3.2.

1 

Penyusun 

Perkembangan 

Harga dan 

Pengkajian Pasar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi/ 

Administrasi/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang perkembangan 

harga dan pengkajian pasar 

19.3.2.

2 

Penyusun Rencana 

Informasi Pasar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi/ 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 
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Dalam Negeri Administrasi/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana informasi 

pasar dalam negeri. 

19.3.2.

3 

Pengelola Distribusi 

dan Pemasaran 

Minimal Diploma III di 

bidang Ekonomi/ 

kesejahteraan sosial atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang distribusi dan 

pemasaran. 

19.3.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.3.3 Seksi Perlindungan Konsumen 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI 

PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.3.3.

1 

Pengawas Usaha 

Operasi Produksi 

dan Pemasaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen 

sertapengawasan di bidang 

usahaoperasi produksi dan 

pemasaran. 

19.3.3.

2 

Pengelola Fasilitasi 

dan Mediasi 

Perlindungan 

Konsumen 

Minimal Diploma III di 

bidang Kesejahteraan Sosial/ 

Ekonomi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang fasilitasi dan mediasi 

perlindungan konsumen. 

19.3.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.4 BIDANG PENGELOLAAN PASAR 

19.4.1 Seksi Pengembangan dan Pemeliharaan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI 

PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.4.1.

1 

Fasilitator 

Perdagangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penyiapan, 

pengumpulan, pengolahan 

dan kompilasi data/ bahan 

untuk dijadikan informasi di 

bidang perdagangan. 

19.4.1.

2 

Penyusun Rencana 

Kebutuhan Sarana 

dan Prasarana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi atau bidang lain 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 
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yang relevan dengan tugas 

jabatan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

kebutuhan sarana dan 

prasarana. 

19.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Pengamanan dan 

Perlindungan Akses 

Pasar 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

pengamanan dan 

perlindungan akses pasar. 

19.4.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.4.2  Seksi Retribusi, Perizinan dan Penagihan. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

19.4.2.

1 

Analis Penagihan Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi/ 

Manajemen/ Akuntansi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang penagihan. 

19.4.2.

2 

Pengelola 

Pendapatan 

Minimal Diploma III di 

bidang Akuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

TeknikInfomatika/ 

ManajemenTeknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang pendapatan. 

19.4.2.

3 

Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidangyang relevan dengan 

tugasjabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

19.4.2.

4 

Pengadministrasi 

Karcis 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

karcis. 

19.4.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

 

 

19.4.3 Seksi Ketertiban dan Kebersihan. 

NO NOMENKLATUR KUALIFIKASI TUGAS JABATAN 
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JABATAN 

PELAKSANA 

PENDIDIKAN 

19.4.3.

1 

Pengawas Lapangan 

Angkutan Sampah 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Kesehatan 

Masyarakat/ Kebijakan 

Kesehatan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

lapangan angkutan sampah. 

19.4.3.

2 

Pengelola 

Ketertiban 

Minimal Diploma III di 

bidang Administrasi 

Pemerintah/Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang ketertiban. 

19.4.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

19.4.3.

4 

Pramu Kebersihan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan penyiapan 

peralatan dan menjaga 

kebersihan. 
 

19.5 BIDANG PROMOSI DAN EKSPOR IMPOR 

19.5.1 Seksi Promosi Produk Daerah. 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

19.5.1.

1 

Penyusun Rencana 

Peningkatan Akses 

Pasar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi/ 

Administrasi/ Sosiologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

peningkatan akses pasar. 

19.5.1.

2 

Pengelola Pameran 

dan Peragaan 

Minimal Diploma III di 

bidangEkonomi/ 

Administrasi/Sosiologi atau 

bidang lainyang relevan 

dengan tugasjabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang pameran dan 

peragaan. 

19.5.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.5.2 Seksi Ekspor Impor 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

19.5.2.

1 

Penyusun Rencana 

Informasi Pasar 

Luar Negeri 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana informasi 

pasar luar negeri. 

19.5.2.

2 

Penyusun Rencana 

Pemantauan dan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Hukum/ Hubungan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 
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Evaluasi Impor Internasional/ Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

pemantauan dan evaluasi 

impor. 

19.5.2.

3 

Pengelola Fasilitasi 

dan Mediasi 

Pembangunan 

Usaha Perdagangan 

Ekspor-Impor 

Minimal Diploma III di 

bidang Hubungan 

Internasional/Ekonomi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang fasilitasi dan mediasi 

pembangunan usaha 

perdagangan ekspor-impor. 

19.5.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

19.6. UPTD METROLOGI LEGAL 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN 
TUGAS JABATAN 

19.6.1 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

ilmupemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang barang persediaan 

dan barang milik Negara. 

19.6.2 Pengelola Keuangan Minimal Diploma III di 

bidangAkuntansi/ 

Manajemen/Administrasi/ 

TeknikInfomatika/ 

ManajemenTeknik 

Infomatika ataubidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang keuangan. 

19.6.3 Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di 

bidangyang relevan dengan 

tugasjabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

19.6.4 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

19.6.5 Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 
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20. DINAS PERHUBUNGAN 

20.1 SEKRETARIAT 

20.1.1 Subbagian Program dan Keuangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

20.1.1.

2 

Penata Laporan 

Keuangan 

S1/ DIV Ekonomi/ 

Manajemen/ Akuntansi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan 

penerimaan dan 

pengeluaran, pemeriksaan 

serta penataan di bidang 

laporan keuangan. 

20.1.1.

3 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan   

20.1.1.

4 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

20.1.1.

5 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

20.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

20.1.1.

7 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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20.1.2 Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

20.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

20.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

20.1.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

20.1.2.

5 

Petugas Keamanan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengamanan dan 

penertiban. 

20.1.2.

6 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 

 

20.2 BIDANG LALU LINTAS 

20.2.1 Seksi Manajemen Lalu Lintas 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.2.1.

1 

Analis Manajemen 

Lalu Lintas 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang manajemen lalu 

lintas. 
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20.2.1.

2 

Analis Teknis 

Survey Penanganan 

Dampak 

Transportasi Darat  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang teknis survey 

penanganan dampak 

transportasi darat. 

20.2.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

20.2.1.

4 

Teknisi Survey 

Jaringan Prasarana 

dan Pelayanan 

Transportasi Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

Pemetaan dan Pertanahan/ 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan survey 

jaringan prasarana dan 

pelayanan transportasi 

jalan. 

 

20.2.2 Seksi Rekayasa Lalu Lintas 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI  PENDIDIKfAN TUGAS JABATAN 

20.2.2.

1 

Analis Rencana 

Induk Jaringan 

Transportasi Darat 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang rencana induk 

jaringan transportasi darat. 

20.2.2.

2 

Penyusun Rekayasa 

Lalu Lintas 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan,pengumpulan, 

pengklasifikasiandan 

penelahaan data obyek 

kerjadi bidang rekayasa lalu 

lintas. 

20.2.2.

3 

Pengelola rekayasa 

Lalu Lintas 

Minimal Diploma III di bidang 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang rekayasa 

lalu lintas. 

20.2.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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20.3 BIDANG ANGKUTAN DAN TEKNIK SARANA 

20.3.1 Seksi angkutan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.3.1.

1 

Analis Angkutan 

Darat  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi/ Geografi/ 

Automotive atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang angkutan darat. 

20.3.1.

2 

Pengawas dan 

Pembina Angkutan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang transportasi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang dan 

pembina angkutan 

20.3.1.

3 

Pengevaluasi 

Standard Pelayanan 

Minimum Angkutan 

Jalan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang transportasi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

evaluasi serta penyusunan 

laporan di bidang standard 

pelayanan minimum 

angkutan. 

20.3.1.

4 

Pengelola Data 

Jaringan 

Transportasi Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

jaringan transportasi jalan. 

20.3.1.

5 

Pengelola Perizinan 

Angkutan Jalan  

Minimal Diploma III di bidang 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang perizinan 

angkutan jalan. 

20.3.1.

6 

Pengelola Usaha 

Angkutan  

Minimal Diploma III di bidang 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang usaha 

angkutan. 

20.3.1.

7 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

20.3.1.

8 

Teknisi Survey 

Angkutan Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

Pemetaan dan Pertanahan/ 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan survey 

angkutan jalan. 
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20.3.2 Seksi Pengujian Kendaraan Bermotor 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.3.2.

1 

Pengawas Pengujian 

Kendaraan 

Bermotor 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang transportasi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

pengujian kendaraan 

bermotor. 

20.3.2.

2 

Penyusun Rencana 

Pengujian  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana 

pengujian. 

20.3.2.

3 

Pengelola Pengujian 

Kendaraan 

Bermotor 

Minimal Diploma III di bidang 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pengujian 

kendaraan. 

20.3.2.

4 

Pengadministrasi 

Pengujian 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang kendaraan bermotor. 

20.3.2.

5 

Pengadministrasi 

Teknis Pemeriksaan 

dan Perawatan 

Kendaraan 

Bermotor 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang teknis pemeriksaan 

dan perawatan kendaraan 

bermotor. 

 

20.4 BIDANG PENGENDALIAN DAN OPERASIONAL 

20.4.1 Seksi Pengamanan dan Keselamatan jalan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.4.1.

1 

Analis Lalu Lintas Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lalu lintas. 

20.4.1.

2 

Penelaah Audit 

Keselamatan Jalan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang audit 

keselamatan jalan. 
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20.4.1.

3 

Pengawas 

Keselamatan Darat/ 

Jalan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang transportasi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

keselamatan darat. 

20.4.1.

4 

Penyusun Program 

Keselamatan Lalu 

Lintas Jalan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen 

Transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program 

keselamatan lalu lintas 

jalan. 

20.4.1.

5 

Pengelola Edukasi 

Keselamatan Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

Psikologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang edukasi. 

20.4.1.

6 

Pengelola 

Pengawasan Lalu 

Lintas Jalan 

Minimal Diploma III di bidang 

transportasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pengawasan lalu lintas 

jalan. 

20.4.1.

7 

Pranata Standar 

Keselamatan 

Minimal Diploma III di bidang 

Kesehatan masyarakat/ 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang standar keselamatan. 

20.4.1.

8 

Pranata Tilang Minimal Diploma III di bidang 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengolahan, pelayanan dan 

evaluasi hasil kerja di 

bidang tilang. 

20.4.1.

9 

Pengadministrasi 

Lalu Lintas Jalan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang lalu lintas jalan. 

20.4.1.

10 

Teknisi Survey Lalu 

Lintas 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

kualifikasi pendidikan yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang survey lalu lintas. 
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20.4.2 Seksi Perpakiran  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.4.2.

1 

Pengelola 

Perparkiran 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perparkiran. 

20.4.2.

2 

Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

20.4.2.

3 

Pengadministrasi  

Karcis 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang karcis. 

 

20.5.  UPTD TERMINAL  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

20.5.1 Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

20.5.2 Pengelola Bahan  

Perencanaan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

20.5.3 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

20.5.4 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

20.5.5 Juru Pungut 

Retribusi 

SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Penyiapan, mencatat dan 

melakukan, serta 

melaporkan pungutan 

retribusi. 

20.5.6 Pengadministrasi  

Karcis 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang karcis. 
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20.5.8 Pengadministrasi 

Keuangan 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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21. DINAS PERTANIAN  

21.1 SEKRETARIAT 

21.1.1 Subbagian Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.1.1.

1 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

21.1.1.

2 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 

 

21.1.2 Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

21.1.2.

2 

Pemeriksa 

Pelaporan dan 

Transaksi 

Keuangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi Pemerintah 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pelaporan dan transaksi 

keuangan. 

21.1.2.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

21.1.2.

4 

Verifikator Data 

laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 
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21.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

 

21.1.3 Subbagian Umum dan Kepegawaian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.1.3.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

21.1.3.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

 

21.1.3.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

21.1.3.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

21.1.3.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

21.1.3.

6 

Petugas Keamanan SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu yang dibutuhkan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengamanan dan 

penertiban. 

21.1.3.

7 

Pramu Bakti SLTA di bidang Ilmu yang 

dibutuhkan administrasi 

perkantoran atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penyiapan peralatan dan 

penyajian kebutuhan untuk 

pelaksanaan kegiatan di 

kantor. 
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21.2 BIDANG TANAMAN  PANGAN DAN HORTIKULTURA 

21.2.1 Seksi Produksi Tanaman Pangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.2.1.

1 

Penelaah Data 

Sumber Benih 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang data 

sumber benih. 

21.2.1.

2 

Penyusun Rencana 

Tata Tanam 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang Manajemen/ 

Pertanian atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana tata 

tanam. 

21.2.1.

3 

Pengelola Budidaya 

dan Pengembangan 

Tanaman Pangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan/ 

Manajemen/ Administrasi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan  bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang budidaya 

dan pengembangan 

tanaman pangan. 

21.2.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.2.2 Seksi Produksi Hortikultura 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.2.2.

1 

Penelaah Data 

Sumber Benih 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang data 

sumber benih. 

21.2.2.

2 

Penyusun Rencana 

Tata tanam 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang Manajemen/ 

Pertanian atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasiandan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang rencana tata 

tanam. 

21.2.2.

3 

Pengelola Budidaya 

Hortikultura 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang budidaya 

hortikultura. 
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21.2.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.2.3 Seksi Pengolahan dan Pemasaran Hasil Tanaman Pangan dan Hortikultura 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.2.3.

1 

Analis Informasi 

Pasar Hasil 

Pertanian  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Budidaya Pertanian 

dan Perkebunan/ Sistem 

Teknik Infomatika/ Ekonomi 

Pertanian/ Pemasaran/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang informasi pasar hasil 

pertanian. 

21.2.3.

2 

Analis Pembiayaan 

Pertanian 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang BioTeknologi 

Pertanian dan Perkebunan/ 

Ilmu Hama dan Penyakit 

Tanaman/ Budidaya 

Pertanian dan Perkebunan/ 

Ekonomi Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pembiayaan 

pertanian. 

21.2.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.3 BIDANG PERKEBUNAN 

21.3.1 Seksi Produksi Tanaman Semusim 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.3.1.

1 

Penelaah Data 

Sumber Benih 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang data 

sumber benih. 

21.3.1.

2 

Pengelola Budidaya 

Perkebunan dan 

Kehutanan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kehutanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang budidaya 

dan pengembangan 

perkebunan dan kehutanan. 
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21.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.3.2 Seksi Produksi Tanaman Tahunan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.3.2.

1 

Penelaah Data 

Sumber Benih 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian, 

pengecekan dan 

penyusunan konsep 

penelaahan di bidang data 

sumber benih. 

21.3.2.

2 

Pengelola Budidaya 

Perkebunan dan 

Kehutanan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kehutanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang budidaya 

dan pengembangan 

perkebunan dan kehutanan. 

21.3.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.3.3 Seksi Pengolahan dan Pemasaran Hasil Tanaman Perkebunan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.3.3.

1 

Analis Informasi 

Pasar Hasil 

Pertanian 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Budidaya Pertanian 

dan Perkebunan/ Sistem 

Teknik Infomatika/ Ekonomi 

Pertanian/ Pemasaran/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang informasi pasar hasil 

pertanian. 

21.3.3.

2 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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21.4 BIDANG PETERNAKAN 

21.4.1 Seksi Produksi Peternakan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.4.1.

1 

Analis Pakan 

Ternak 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Nutrisi dan Makanan 

Ternak/ Produksi Ternak/ 

Budidaya Ternak/ Produksi 

dan Teknologi Pakan Ternak 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pakan ternak. 

21.4.1.

2 

Pengawas Mutu 

Pakan dan Produksi 

Ternak Kecil dan 

Unggas 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pertanian atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang mutu 

pakan dan produksi ternak 

kecil dan unggas. 

21.4.1.

3 

Pengawas Mutu 

Pakan dan Produksi 

Ternak Besar 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Pertanian atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang mutu 

pakan dan produksi ternak 

besar. 

21.4.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.4.2 Seksi Kesehatan Hewan dan Kesmavet 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.4.2.

1 

Pengawas Hygiene, 

Sanitasi Usaha 

Peternakan dan 

Kesmavet 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Peternakan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

hygiene, sanitasi usaha 

peternakan dan kesehatan 

masyarakat veteriner. 

21.4.2.

2 

Pengawas Lalu 

Lintas Hewan dan 

Wilayah Karantina 

Hewan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Peternakan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang lalu 

lintas hewan dan wilayah 

karantina hewan. 

21.4.2.

3 

Pengawas Penyakit 

dan Pengendali 

Penyakit 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Perikanan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

penyakit dan pengendali 

penyakit hewan. 
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21.4.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.4.3 Seksi Pengolahan dan Pemasaran Hasil Peternakan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.4.3.

1 

Pengelola 

Peternakan  

Minimal Diploma III di bidang 

Peternakan atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

peternakan. 

21.4.3.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.5 BIDANG PRASARANA DAN SARANA PERTANIAN 

21.5.1 Seksi Pengelolaan Lahan dan Air 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.5.1.

1 

Analis Lahan 

Pertanian 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan/ Perencanaan 

Wilayah dan Kota/ Studi 

Pembangunan/ Sosial 

Ekonomi Pertanian/ 

Ekonomi Pertanian/ 

Sosiologi Pedesaan/ 

Agribisnis atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang lahan pertanian. 

21.5.1.

2 

Pemeriksa 

Pengelolaan Lahan 

Pertanian dan Air 

Irigasi 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pengelolaan lahan pertanian 

dan air irigasi. 

21.5.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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21.5.2 Seksi Alat dan Mesin Pertanian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.5.2.

1 

Analis Alat dan 

Mesin Pertanian  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Teknologi Dalam Ilmu 

Tanaman/ Teknik Mesin/ 

Teknik Produksi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang alat dan mesin 

pertanian. 

21.5.2.

2 

Pemeriksa Alat 

Mesin Pertanian 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Peternakan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang alat 

mesin pertanian. 

21.5.2.

3 

Pengelola Alat dan 

Mesin Pertanian 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan/ 

teknik informasika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika/ Manajemen/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang alat dan 

mesin 

pertanian. 

21.5.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

21.5.2.

5 

Teknisi Mesin SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

ilmu listrik atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pemasangan, 

perbaikan dan pengecekan 

serta pemeliharaan mesin. 

 

21.5.3 Seksi Pupuk, Pestisida dan Perlindungan Tanaman 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.5.3.

1 

Analis Pestisida Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hama dan 

Penyakit Tanaman/ 

Budidaya Pertanian dan 

Perkebunan/ Ekonomi 

Pertanian atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pestisida. 

21.5.3.

2 

Analis Pupuk 

Anorganik 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang pupuk anorganik. 
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21.5.3.

3 

Pengelola 

Perlindungan 

Tanaman dan 

Pengelolaan Hasil 

Perkebunan 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kehutanan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perlindungan tanaman dan 

pengelolaan hasil 

perkebunan dan kehutanan. 

21.5.3.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.6 BIDANG PENYULUHAN DAN INFORMASI PERTANIAN 

21.6.1 Seksi Pengembangan Sumber Daya Manusia Pertanian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.6.1.

1 

Analis Kapasitas 

Penyuluh  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan/ Teknologi 

Dalam Ilmu Tanaman/ Ilmu 

Sosiologi Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kapasitas penyuluh. 

21.6.1.

2 

Penyusun 

Bimbingan 

Lanjutan dan 

Evaluasi Pasca 

Diklat Pertanian  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan/ Teknologi 

Dalam Ilmu Tanaman/ Ilmu 

Sosiologi Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bimbingan 

lanjutan, dan evaluasi pasca 

diklat pertanian. 

21.6.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.6.2 Seksi Kelembagaan dan Penyelenggaraan Penyuluhan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.6.2.

1 

Analis Program 

Penyuluhan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Pertanian dan 

Perkebunan/ Teknologi 

Dalam Ilmu Tanaman/ Ilmu 

Sosiologi Pertanian atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang program 

penyuluhan. 

21.6.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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21.6.3 Seksi Data dan Informasi Pertanian  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.6.3.

1 

Analis Informasi 

Hasil Pertanian  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Budidaya Pertanian 

dan Perkebunan/ Sistem 

Teknik Infomatika/ 

 atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang informasi hasil 

pertanian. 

21.6.3.

2 

Pengelola Data 

Statistik 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang data 

Statistik. 

21.6.3.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.7. UPTD BALAI BENIH TANAMAN PANGAN, HORTIKULTURA DAN PERKEBUNAN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.7.1 Pengelola Bahan  

Perencanaan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

21.7.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

21.7.3 Pengelola Produksi 

Benih Tanaman 

Pangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang tanaman 

pangan. 

21.7.4 Pengelola Produksi 

Benih Hortikultura 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang tanaman 

hortikultura. 
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21.7.5 Pengelola Produksi 

Benih Perkebunan 

Minimal Diploma III di bidang 

Pertanian/ Perkebunan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang tanaman 

perkebunan. 

21.7.6 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

21.7.7 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

21.7.8 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

21.8.  UPTD PUSAT KESEHATAN HEWAN 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

21.8.1 Pengelola Bahan  

Perencanaan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

21.8.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

21.8.3 Pengelola 

Kesehatan Hewan 

dan Kesehatan 

Masyarakat 

Veteriner 

Minimal Diploma III di bidang 

Peternakan/ Manajemen/ 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang kesehatan 

hewan dan kesehatan 

masyarakat veteriner. 

21.8.4 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 
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21.8.5 Verifikator data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

21.8.6 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

21.8.7 Perawat Ternak SLTA/ DI/ DII/ DIII di bidang 

Ilmu Peternakan atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melaksanakan perawatan 

ternak dan menjaga 

kebersihan kandang 

berdasarkan rencana kerja 

yang telah ditetapkan untuk 

kelancaran pelaksanaan 

tugas. 
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22. DINAS SOSIAL 

22.1 SEKRETARIAT 

22.1.1 Subbagian Program 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.1.1.

1 

Penyusun Program 

dan Anggaran 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan/ Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan. 

22.1.1.

2 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
 

22.1.2 Subbagian Keuangan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.1.2.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengeluaran 

dan pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

22.1.2.

2 

Pemeriksa 

Pelaporan dan 

Transaksi 

Keuangan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Hukum/ 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi Pemerintah 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pencatatan, 

penginventarisiran, 

pengelompokan dan 

pemeriksaan di bidang 

pelaporan dan transaksi 

keuangan. 

22.1.2.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

22.1.2.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntasi/ Manajeman/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

22.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 
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22.1.3 Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.1.3.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

22.1.3.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

22.1.3.

3 

Pengelola 

Kepegawaian  

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Ilmu 

Administrasi/ Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

kepegawaian. 

22.1.3.

4 

Pengelola Sarana 

dan Prasarana 

Rumah Tangga 

Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang sarana 

prasarana rumah tangga 

dinas. 

22.1.3.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

22.2 BIDANG PEMBERDAYAAN SOSIAL 

22.2.1 Seksi Pemberdayaan Potensi Sumber Kesejahteraan Sosial 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.2.1.

1 

Analis Program 

Pemberdayaan 

Masyarakat Dalam 

Penanganan 

Masalah Sosial 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi/ kriminiologi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Program 

Pemberdayaan Masyarakat 

Dalam Penanganan Masalah 

Sosial. 
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22.2.1.

2 

Pengelola Bantuan 

Organisasi 

Masyarakat Sosial 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Ilmu 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang bantuan 

Organisasi Masyarakat 

sosial. 

22.2.1.

3 

Pengelola 

Pemberdayaan 

Lembaga Sosial 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

pemberdayaan lembaga 

sosial. 

22.2.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

22.2.2 Seksi Pemberdayaan Keluarga Miskin, Kebencanaan dan Kepahlawanan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.2.2.

1 

Analis Program 

Pemberdayaan 

Masyarakat Dalam 

Penanganan 

Masalah Sosial 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi/ kriminiologi 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Program 

Pemberdayaan Masyarakat 

Dalam Penanganan Masalah 

Sosial. 

22.2.2.

2 

Pengelola Bantuan 

Sosial dan Hibah 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Ilmu 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang bantuan 

sosial dan hibah. 

22.2.2.

3 

Pranata Taman 

Makam Pahlawan 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Merancang dan melakukan 

pelayanan terhadap 

administrasi penyelengaraan 

taman makam pahlawan. 

22.2.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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22.3 BIDANG REHABILITASI, PERLINDUNGAN DAN JAMINAN SOSIAL 

22.3.1 Seksi Rehabilitasi Sosial 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.3.1.

1 

Penyuluh 

Penanganan 

Masalah Sosial 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

persiapan penyuluhan 

pelaksanaan penyuluhan, 

evaluasi dan pelaporan di 

bidang penanganan masalah 

sosial. 

22.3.1.

2 

Pengelola Bantuan 

Sosial dan Hibah  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Ilmu 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang bantuan 

sosial dan hibah. 

22.3.1.

3 

Pengelola Pelayanan 

Rehabilitasi Sosial 

dan Lansia 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pelayanan 

rehabilitasi sosial dan 

lansia. 

22.3.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang administrasi. 

 

22.3.2 Seksi Perlindungan dan Jaminan Sosial 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.3.2.

1 

Penyusun 

Pemberian Bantuan 

Teknis 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang pemberian 

bantuan teknis. 

22.3.2.

2 

Pengelola Bantuan 

Sosial Dan Hibah  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Ilmu 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang bantuan 

sosial dan hibah. 

22.3.2.

3 

Pengelola Pelayanan 

Rehabilitasi Sosial 

dan Lansia 

Minimal Diploma III di bidang 

Ilmu Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi/ Sosial dan politik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang pelayanan 

rehabilitasi sosial dan 

lansia. 
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22.3.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang administrasi. 

 

22.4 BIDANG PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK 

22.4.1 Seksi Pemberdayaan Perempuan 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.4.1.

1 

Penyuluh 

Peningkatan 

Kualitas Hidup 

Perempuan 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang Psikologi/ 

Kesejahteraan Sosial atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang peningkatan kualitas 

hidup perempuan. 

22.4.1.

2 

Pengelola 

Pengarusutamaan 

Gender 

Minimal Diploma III di bidang 

Psikologi/Kesejahteraan 

Sosial/ Sosiologi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang penguatan 

pengarusutamaan gender. 

22.4.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

22.4.2 Seksi Perlindungan Anak  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 
KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.4.2.

1 

Pengawas 

Kekerasan 

Terhadap 

Perempuan dan 

Anak 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang Psikologi/ 

Kesejahteraan Sosial/ 

Sosiologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan dan 

penelaahan dokumen serta 

pengawasan di bidang 

kekerasan terhadap 

perempuan dan anak. 

22.4.2.

2 

Pengelola 

Pemberdayaan 

Perlindungan 

Perempuan dan 

Anak 

Minimal Diploma III di bidang 

Psikologi/Kesejahteraan 

Sosial/ Sosiologi atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang pemberdayaan, 

perlindungan perempuan dan 

anak. 

22.4.2.

3 

Pengadministrasi 

Anak Terlantar  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di bidang 

anal terlantar. 
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22.5 BIDANG PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA 

22.5.1 Seksi Pengendalian Penduduk 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.5.1.

1 

Analis Keluarga 

Berencana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikologi/ Kesehatan 

masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keluarga berencana. 

22.5.1.

2 

Pengawas 

Pelayanan Keluarga 

Berencana 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikologi/ Kesehatan 

masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang keluarga berencana. 

22.5.1.

3 

Pengelola Advokasi 

Konseling dan 

Pembinaan 

Keluarga Berencana 

dan Kesehatan 

Reproduksi 

Minimal Diploma III di bidang 

Kependudukan/Psikologi/ 

Kesehatan masyarakat atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang advokasi 

konseling dan pembinaan 

keluarga berencana dan 

kesehatan reproduksi. 

22.5.1.

4 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

22.5.2 Seksi Penggerakan dan Pembangunan Keluarga 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

22.5.2.

1 

Penyusun Bahan 

Ketahanan 

Keluarga 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang kependudukan/ 

Psikologi/Kesehatan 

masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan ketahanan 

keluarga. 

22.5.2.

2 

Penyusun Bahan 

Peningkatan 

Kesejahteraan 

Keluarga 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

Bidang kependudukan/ 

Psikologi/Kesehatan 

masyarakat atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang bahan 

peningkatan kesejahteraan 

keluarga. 

22.5.2.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 



- 168 - 

 

 

 

 

23. DINAS TENAGA KERJA 

23.1 SEKRETARIAT 

23.1.1 Subbagian Program dan Keuangan  

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.1.1.

1 

Bendahara Diploma III di bidang 

Akuntansi/ manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

penerimaan, 

pengeluaran dan 

pembukuan terkait 

transaksi keuangan. 

23.1.1.

2 

Penyusun Program 

Anggaran dan 

Pelaporan 

Sarjana (S1)/ Diploma  IV di 

bidang Ekonomi 

pembangunan /Akuntansi/ 

Manajemen atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan   

Melakukan kegiatan 

penerimaan, pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelahaan data obyek kerja 

di bidang program anggaran 

dan pelaporan   

23.1.1.

3 

Pengolah Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

23.1.1.

4 

Verifikator Data 

Laporan Keuangan  

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi / Manajemen/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan  

Melakukan  kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

23.1.1.

5 

Pengadministrasi 

Keuangan  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang keuangan. 

23.1.1.

6 

Pengadministrasi 

Perencanaan dan 

Program  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian di 

bidang perencanaan dan 

program. 
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23.1.2 Subbagian Umum dan Kepegawaian 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.1.2.

1 

Analis Tata Usaha Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ 

Ekonomi/ Ilmu 

pemerintahan/ Ilmu 

administrasi/ kebijakan 

publik/ Ilmu Hukum atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang tata usaha. 

23.1.2.

2 

Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

23.1.2.

3 

Pengelola 

Kepegawaian 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ ilmu 

Administrasi/Psikologi atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan  kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang kepegawaian 

23.1.2.

4 

Pengelola Sarana 

Prasarana Rumah 

Tangga Dinas 

Minimal Diploma III di bidang 

Manajemen/ Administrasi/ 

ilmu pemerintahan atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, koordinasi 

dan penyusunan laporan di 

bidang sarana prasarana 

rumah tangga dinas. 

23.1.2.

5 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi 

 

23.2 BIDANG PELATIHAN DAN PRODUKTIVITAS TENAGA KERJA 

23.2.1  Seksi Kelembagaan Pelatihan Kerja Swasta 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.2.1.

1 

Analis Kelembagaan 

Kursus dan 

Pelatihan  

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Manajemen/ Hukum/ 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Sosial dan politik/ 

Teknik Infomatika/ 

manajemen Teknik 

Infomatika atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang kelembagaan kursus 

dan pelatihan. 

23.2.1.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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23.2.2 Seksi Produktifitas Tenaga kerja 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.2.2.

1 

Analis Tenaga Kerja Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Tenaga Kerja. 

23.2.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

23.3 BIDANG PENEMPATAN DAN PENGEMBANGAN TENAGA KERJA 

23.3.1 Seksi Penempatan Tenaga Kerja dan Transmigrasi 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.3.1.

1 

Analis Penempatan 

Tenaga Kerja 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Administrasi/ 

Manajemen/ Psikologi 

Masyarakat/ Studi 

Pembangunan/ Kebijakan 

Publik/ Sosiologi/ 

Ketahanan Nasional atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Penempatan Tenaga 

Kerja. 

23.3.1.

2 

Pengelola 

Ketransmigrasian  

Minimal Diploma III di bidang 

ilmu kesejahteraan sosial/ 

ekonomi/ manajemen/ sosial 

dan politik/ kebijakan publik 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

ketransmigrasian. 

23.3.1.

3 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian dokumen 

administrasi. 

 

23.3.2 Seksi Pengembangan dan Perluasan Kesempatan Kerja 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.3.2.

1 

Penyuluh Tenaga 

Kerja 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Tanaman/ Ilmu 

Hewani/ Ilmu Kesehatan 

(kecuali Ilmu Psikologi)/ Ilmu 

Teknik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Tenaga Kerja. 
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23.3.2.

2 

Pengadministrasi 

Umum  

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

23.4 BIDANG HUBUNGAN INDUSTRIAL 

23.4.1 Seksi Persyaratan Kerja dan Perselisihan Hubungan Industrial 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.4.1.

1 

Pengadministrasi 

Umum   

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 

23.4.2 Seksi Kelembagaan Hubungan Industrial 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.4.2.

1 

Analis Tenaga Kerja Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Psikiologi Umum/ 

Psikologi Masyarakat/ 

Manajemen/ sosiologi/ ilmu 

Administrasi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Tenaga Kerja. 

23.4.2.

2 

Penyuluh Tenaga 

Kerja 

Sarjana (S1)/ Diploma IV di 

bidang Ilmu Tanaman/ Ilmu 

Hewani/ IlmuKesehatan 

(kecuali Ilmu Psikologi)/ Ilmu 

Teknik atau bidang lain yang 

relevan dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi pengumpulan, 

pengklasifikasian dan 

penelaahan untuk 

menyimpulkan dan 

menyusun rekomendasi di 

bidang Tenaga Kerja. 

23.4.2.

3 

Pengelola Tenaga 

Kerja 

Minimal Diploma III di bidang 

Administrasi Negara/ 

Psikologi/ Ekonomi 

Manajemen/ Komunikasi/ 

Sosiologi atau bidang lain 

yang relevan dengan tugas 

jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang tenaga 

kerja Indonesia. 

23.4.2.

4 

Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 
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23.5. UPTD  BALAI LATIHAN KERJA 

NO 

NOMENKLATUR 

JABATAN 

PELAKSANA 

KUALIFIKASI PENDIDIKAN TUGAS JABATAN 

23.5.1 Pengelola Bahan 

Perencanaan  

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Akuntansi/ Manajemen atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang 

perencanaan. 

23.5.2 Pengelola Barang 

Milik Negara 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntansi/ Manajemen/ 

Administrasi/ ilmu 

pemerintahan/ Teknik 

Infomatika/ Manajemen 

Teknik Infomatika atau 

bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengelolaan yang meliputi 

penyiapan bahan, 

koordinasi dan penyusunan 

laporan di bidang barang 

persediaan dan barang milik 

Negara. 

23.5.3 Pengolah Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Teknik Infomatika/ 

Manajemen Teknik 

Infomatika/ Administrasi 

Perkantoran/ Manajemen 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

pengumpulan, 

pendokumentasian/ 

penginputan dan 

pengolahan di bidang data 

laporan keuangan. 

23.5.4 Verifikator Data 

Laporan Keuangan 

Minimal Diploma III di bidang 

Akuntasi/ Manajeman/ 

Administrasi Perkantoran 

atau bidang lain yang relevan 

dengan tugas jabatan 

Melakukan kegiatan 

verifikasi terhadap dokumen 

laporan keuangan dan 

pertanggungjawaban 

keuangan. 

23.5.5 Pengadministrasi 

Umum 

SLTA/DI/ DII/ DIII di bidang 

manajemen perkantoran/ 

administrasi perkantoran/ 

tata perkantoran atau bidang 

lain yang relevan dengan 

tugas jabatan 

Melakukan kegiatan yang 

meliputi penerimaan, 

pencatatan dan 

pendokumentasian 

dokumen administrasi. 

 


